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Zatacznik nr 12 do Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektow, realizowanych z EFS, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

W2z4r protokotu
z prac Komisji Oceny Projektow
dla oceny formalno-merytorycznej wnioskow
w ramach konkursu/trybu pozakonkursowego nr .........ccccceerunen.

Os Priorytetowa ...
Dziatanie ...

Poddziatanie ...

Torun, dzien miesigc rok



Protokét z prac Komisji Oceny Projektow dla oceny formalno-merytorycznej
whnioskéw w ramach konkursu/trybu pozakonkursowego nr .............ccucuu......

Komisja Oceny Projektéw dla oceny formalno-merytorycznej wnioskédw o dofinansowanie w ramach
konkursu/trybu pozakonkursowego nr ................... obradowata w terminie od ............ (8o [o T o8

Komisja rozpoczeta obrady na podstawie zasad okreslonych w Regulaminie pracy KOP stanowigcym
zatgcznik nr ............... do uchwaty nr ................... Zarzadu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego z

Decyzje dotyczaca sktadu KOP dla posiedzenia w ramach danego konkursu/trybu pozakonkursowego
podejmuje Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (dalej: Dyrektor
DW EFS). KOP dla niniejszego posiedzenia powotana zostata Decyzjg nr ............. Dyrektora DW EFS z
dnia ....cceveeeennen. w sprawie sktadu KOP dla oceny formalno-merytorycznej wnioskdw w ramach
konkursu/trybu pozakonkursowego nr .................

Zgodnie z zatgcznikiem nr 15 do Regulaminu pracy KOP, Komisja pracuje w trybie niestacjonarnym.
Przebieg prac KOP oraz pozostate elementy protokotu z prac KOP wymagane zapisami Wytycznych w

zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 i Regulaminem pracy KOP — stanowig
przedmiot wskazanych ponizej zatgcznikow.

Sporzadzit/-a: Zatwierdzit/-a

..................... — Sekretarz KOP ceeeennesnnennnneens — Przewodniczgcy KOP

/czytelny podpis/ data sporzadzenia /czytelny podpis/ data zatwierdzenia



Wykaz zatgcznikéw:

Zatacznik 1 — Decyzje o powotaniu KOP w okreslonym skfadzie oraz lista cztonkéw KOP wraz
z listg projektow skierowanych do oceny formalno-merytorycznej w ramach danego
konkursu/trybu pozakonkursowego.

Zatacznik 2 — Informacje o regulaminie konkursu/trybu pozakonkursowego i jego zmianach.
Zatacznik 3 — Deklaracje poufnosci i oSwiadczenia o bezstronnosci cztonkéw KOP.

Zatacznik 4 — Deklaracje poufnosci przewodniczacego/zastepcy przewodniczgcego KOP oraz
sekretarza KOP/zastepcy sekretarza KOP.

Zatacznik 5 — Deklaracje poufnosci oséb uczestniczacych w posiedzeniu KOP w charakterze
obserwatora.

Zatacznik 6 — Procedura losowania cztonkéw KOP do oceny poszczegdlnych wnioskdéw o
dofinansowanie.

Zatacznik 7 — Informacje o miejscu przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng
projektéw.

Zatacznik 8 — Lista wnioskow skierowanych do oceny w ramach danego konkursu/trybu
pozakonkursowego z przyporzgdkowaniem oséb oceniajgcych wniosek i liczby przyznanych
punktow ogdtem i w kazdej czesci oceny formalno-merytorycznej.

Zatacznik 9 — Przebieg negocjacji.

Zatacznik 10 — Zestawienie wynikow oceny formalno-merytorycznej w postaci projektu listy
ocenionych projektéw lub projektu uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w sprawie akceptacji projektu pozakonkursowego wybranego do dofinansowania albo
projektu uchwaty Zarzadu Wojewddztwa w sprawie zatwierdzenia wynikdéw procedury
odwotawczej w przypadku KOP dla ponownej oceny.

Zatacznik 11 — Opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem terminow i
formy podejmowania dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen
niestandardowych, w tym nieprawidtowosci przebiegu prac KOP lub wystgpienia watpliwosci
co do bezstronnosci ekspertow.

Zatacznik 12 — Opis decyzji przewodniczgcego KOP podejmowanej w przypadku rdznicy
stanowisk dwdch oceniajgcych albo jednego z dwdch oceniajgcych i trzeciego oceniajgcego
dotyczacych oceny wniosku oraz w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ocenie
wniosku, wraz z uzasadnieniem.

Zatacznik 13 — Inne istotne elementy, majgce wptyw na prace KOP.

Zatacznik 14 — Regulamin pracy KOP.



Zatacznik 1

Decyzje o powotaniu KOP w okreslonym skiadzie oraz lista cztonkow KOP
wraz z listg projektow skierowanych do oceny formalno-merytorycznej w
ramach danego konkursu/trybu pozakonkursowego.



Notatka stuzbowa
Konkurs/tryb pozakonkursowy nr .........cccccueuen.e.

Zgodnie z § 4 ust. 4 Regulaminu pracy KOP, do sktadu KOP mogg by¢ powotywane tylko osoby, ktére
uzyskaty wtasciwg autoryzacje do dokonywania oceny w ramach danego konkursu/trybu
pozakonkursowego. Obowigzek uzyskania autoryzacji do dokonywania oceny w ramach danego
konkursu/trybu pozakonkursowego dotyczy rdéwniez przewodniczagcego KOP i zastepcy
przewodniczgcego KOP. Obowigzek uzyskania autoryzacji nie dotyczy sekretarza i zastepcy sekretarza
KOP.

Przed rozpoczeciem prac KOP dla oceny formalno-merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie w
ramach konkursu/trybu pozakonkursowego nr ................... sekretarz KOP zweryfikowat, czy kazdy
cztonek KOP posiada wtasciwg autoryzacje do dokonywania oceny w ramach danego konkursu/trybu
pozakonkursowego.

Wszystkie osoby wskazane na licie cztonkéw KOP dla konkursu/trybu pozakonkursowego nr
....................... , W tym przewodniczacy KOP i zastepca przewodniczagcego KOP, posiadajg wtasciwg
autoryzacje do dokonywania oceny.

data i podpis sekretarza KOP



Lista cztonkéw KOP

L.p.

Nazwisko i imie

Pracownik IZ RPO/ekspert




Lista projektow skierowanych do oceny formalno-merytorycznej w ramach

danego konkursu/trybu pozakonkursowego

L.p.

Whioskodawca

Tytut wniosku

Numer wniosku




Zatacznik 2

Informacje o regulaminie konkursu/trybu pozakonkursowego i jego

zmianach.
Regulamin konkursu/trybu pozakonkursowego zostat zatwierdzony uchwatg nr ................. Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia ................... r.

Zmiana Regulaminu konkursu/trybu pozakonkursowego zostata zatwierdzona uchwatg nr .................
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia ................... r.



Zatacznik 3

Deklaracje poufnosci i oSwiadczenia o bezstronnosci cztonkow KOP.

Deklaracje poufnosci i oswiadczenia o bezstronnosci cztonkdéw KOP dotgczone sg do niniejszego
protokotu w formie odrebnego zatacznika.



Zatacznik 4

Deklaracje poufnosci przewodniczacego/zastepcy przewodniczagcego KOP oraz
sekretarza KOP/zastepcy sekretarza KOP.



Zatacznik 5

Deklaracje poufnosci osob uczestniczgcych w posiedzeniu KOP w charakterze
obserwatora.



Zatacznik 6

Procedura losowania cztonkdw KOP do oceny poszczegélnych wnioskéw o
dofinansowanie.

Ocena formalno-merytoryczna kazdego z projektéw dokonana zostata przez dwie osoby wybrane w
drodze losowania przeprowadzonego przez przewodniczgcego KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci
co najmniej 3 cztonkéw KOP oraz — w celu zwiekszenia stopnia przejrzystosci procesu losowania —
obserwatorow zgtoszonych przez ...................... (jezeli obserwatorzy zostali powotani i wyrazg takg
wole).

Losowanie oséb oceniajgcych wnioski w ramach oceny formalno-merytorycznej w konkursie/trybie
pozakonkursowym nr ..........ccceceeeeee. odbyto sie, W ...cevveevennne. turach: pierwsza tura w dniu ........... ,
druga tura w dniu ............ , (...) zgodnie z procedura opisang ponizej.

Procedura losowania obejmowata nastepujgce etapy:

1) Numery poszczegdlnych wnioskéw podlegajgcych ocenie zapisane zostaty na identycznych
osobnych karteczkach ztozonych w sposdb uniemozliwiajgcy odczytanie zapisanego na nich
numeru i umieszczone w kopercie nr 1.

2) Imiona i nazwiska cztonkéw KOP (zaréwno ekspertéw, jak i pracownikéow I0K) dla danego
konkursu/trybu pozakonkursowego zapisane zostaty na identycznych osobnych karteczkach,
ztozonych w sposéb uniemozliwiajgcy odczytanie zapisanych na nich informacji
i umieszczone w kopercie nr 2.

3) Przewodniczacy KOP wylosowat najpierw z koperty nr 1 numer wniosku, a nastepnie z
koperty nr 2 dwie karteczki z nazwiskami cztonkéw KOP. W ten sposdb zostata wylosowana
para oceniajgcych dla danego wniosku.

4) W celu zapewnienia oceniajgcym mozliwosci prawidtowej oceny potencjatu finansowego
i/lub kadrowego danego wnioskodawcy, ktéry w ramach przedmiotowego konkursu ztozyt
wiecej niz jeden wniosek podlegajacy ocenie formalno-merytorycznej, przewodniczagcy KOP
zdecydowat o skierowaniu wszystkich wnioskéw ztozonych przez tego wnioskodawce do
oceny przez te same dwie osoby wylosowane dla pierwszego z wnioskéw. W przypadku
projektéw partnerskich dotyczyto to rowniez partnera/partneréw projektu (opcjonalnie)

5) Karty z nazwiskami wylosowanych wczesniej cztonkéw KOP, ktérzy jednoczesnie
zadeklarowali che¢ oceny wiekszej liczby wnioskéw, zostaty z powrotem umieszczone w
kopercie nr 2. Procedura losowania byta powtarzana, az do kazdego numeru wniosku z
koperty nr 1 wylosowane zostaty pary oceniajgcych. W kolejnych turach losowania udziat
brali tylko ci oceniajacy, ktdrzy zadeklarowali che¢ oceny wiekszej liczby wnioskéw.

6) Zestawienie wnioskdw wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji dokonujgcych ich oceny
przygotowywane zostato przez sekretarza KOP i podpisywane przez przewodniczgcego KOP.
Zestawienie stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu. W przypadku gdy ww. losowanie
odbyto sie w kilku turach sporzadza sie zestawienia czastkowe.



Losowania przeprowadzone zostaty zgodnie z powyzszymi punktami. Losowan dokonano wytgcznie
sposréd cztonkéw KOP. W losowaniach wzigt udziat przewodniczacy KOP, sekretarz KOP oraz
kazdorazowo 3 cztonkéw KOP oraz obserwatorzy zgtoszeni przez .........cceueu....

Przewodniczacy KOP:
Sekretarz KOP:
Cztonek KOP:
Cztonek KOP:
Cztonek KOP:
Obserwator KOP:

Obserwator KOP:



Zatacznik 7

Informacje o miejscu przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng
projektow.

Wypetnione karty oceny preselekcyjnej i/lub karty formalno-merytorycznej projektu przechowywane
sg wraz z deklaracjami poufnosci oraz oswiadczeniami o bezstronnosci w zataczniku do niniejszego
protokotu. We wnioskach o dofinansowanie przechowywane sg zanonimizowane kopie kart oceny
preselekcyjnej i/lub kart oceny formalno-merytoryczne;j.



Zatacznik 8

Lista wnioskdw skierowanych do oceny w ramach danego konkursu/trybu
pozakonkursowego z przyporzagdkowaniem osdb oceniajacych wniosek i
liczby przyznanych punktow ogétem i w kazdej czesci oceny formalno-
merytorycznej.

Lista wnioskéw skierowanych do oceny w ramach danego konkursu/trybu pozakonkursowego
z przyporzagdkowaniem osoéb oceniajacych wniosek

Imie i nazwisko cztonka KOP dokonujacego

L.p. Numer wniosku
oceny

Pierwszy 0ceniajgcy.....cccoeervveneneenrennnens
Drugi 0CeNIajaCy..coceveeveerieneeneiriieireniennns




Lista wnioskow skierowanych do oceny w ramach danego konkursu/trybu pozakonkursowego z przyporzagdkowaniem
0s6b oceniajacych wniosek i liczby przyznanych punktow ogotem i w kazdej czesci oceny formalno-merytorycznej

Lp.

Whioskodawca

Tytut projektu

Numer
whiosku

Oceniajacy
Pleryv:szy Ocena Dr.u gl Ocena TrZ.Ef:I Ocena
oceniajacy oceniajacy oceniajacy

Srednia




Zatacznik 9

Przebieg negocjac;ji.

Negocjacje stanowity czes¢ etapu oceny formalno-merytoryczne;j.

IZ RPO zaprosita do negocjacji .............. whnioskodawcow. Negocjacje prowadzono w formie
ustnej/pisemnej. Negocjacje w formie ustnej/pisemnej przeprowadzono w okresie od
............. do .............. Z formy ustnej/pisemnej negocjacji skorzystato ............. wnioskodawcéw.
Negocjacje w formie ustnej przeprowadzono dla wnioskéw o numerach:

Szczegdtowe ustalenia negocjacyjne w formie protokotu z negocjacji przechowywane sg
razem z wnioskami o dofinansowanie.



Zatacznik 10

Zestawienie wynikow oceny formalno-merytorycznej w postaci projektu listy
ocenionych projektow Ilub projektu uchwaly Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w sprawie akceptacji projektu pozakonkursowego
wybranego do dofinansowania albo projektu uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa
w sprawie zatwierdzenia wynikéw procedury odwotawczej w przypadku KOP
dla ponownej oceny.



Projekt listy ocenionych projektéw.

Dziatanie/Poddziatanie

Konkurs/tryb pozakonkursowy nr

Lista ocenionych projektow

Nazwa wnioskodawcy

Tytut projektu

Kwota wnioskowanego
dofinansowania

Numer
whiosku

Koszt catkowity projektu

Wynik oceny

Uwagi




Zatacznik 11

Opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegolnieniem terminow i
formy podejmowania dziatan, podjetych decyzji oraz ewentualnych zdarzen
niestandardowych, w tym nieprawidlowosci przebiegu prac KOP lub
wystgpienia watpliwosci co do bezstronnosci ekspertow.

Procedura losowania cztonkéw KOP

Przebieg prac KOP

Komisja Oceny Projektéw dla oceny formalno-merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie w ramach
konkursu/trybu pozakonkursowego nr ................... obradowata w terminie od ............ (8o [o T o8

Przed powotaniem KOP, do ekspertéw i wyznaczonych pracownikéw IZ RPO wystana zostata
informacja w formie elektronicznej, zawierajaca liste projektéw skierowanych do oceny formalno-
merytorycznej oraz projektdw skierowanych do poprawy na etapie badania wymogdw formalnych w
ramach konkursu/trybu pozakonkursowego nr ... , a takze wzory oswiadczen o
bezstronnosci i deklaracji poufnosci, w celu unikniecia sytuacji, iz w pracach KOP bedzie brata udziat
osoba niespetniajgca warunkéw okreslonych w tresci wspominanych oswiadczen. Jednym z
warunkéw powotania do KOP w ramach danego konkursu/trybu pozakonkursowego jest spetnienie
warunkéw wskazanych we wzorze oswiadczenia.

IZ RPO zorganizowata spotkanie informacyjne dla cztonkéw KOP. Zadaniem spotkania byto
zapoznanie cztonkédw KOP z Regulaminem konkursu/dokumentami obowigzujagcymi w trybie
pozakonkursowym, w tym przekazanie informacji w zakresie wymogdw, jakie musi spetnia¢ wniosek
o dofinansowanie (w szczegélnosci o obowigzujgcych procedurach i kryteriach wyboru).

Przed rozpoczeciem prac KOP, przewodniczacy poinformowat cztonkéw KOP o koniecznosci
zamieszczania czytelnych podpiséw na kartach oceny preselekcyjnej i/lub kartach oceny formalno-
merytorycznej, deklaracjach poufnosci i oswiadczeniach o bezstronnosci oraz zapoznat osoby
oceniajagce z Regulaminem pracy KOP i zasadami dokonywania oceny formalno-merytoryczne;.
Czytelno$¢ podpisdw na kartach oceny preselekcyjnej i/lub kartach oceny formalno-merytorycznej,
deklaracjach poufnosci i oswiadczeniach o bezstronnosci przed zakorczeniem prac KOP zostata
zweryfikowana przez sekretarza KOP.

Komisja rozpoczeta obrady na podstawie zasad okreslonych w Regulaminie pracy KOP stanowigcym
zatgcznik do uchwaty nr ................ Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia .........ccceeveeeee.

roku.

Opis przebiegu prac KOP:



1. Praca KOP przebiegata w sposdb prawidtowy/nieprawidfowy.

(Nie) stwierdzono wystgpienia konfliktu intereséw lub innych okolicznosci odnoszgcych sie do
niewtasciwego sprawowania funkcji przez osoby uczestniczgce w pracach KOP.

3. (Nie) stwierdzono wywierania naciskdw na cztonkéw KOP ze strony oséb i podmiotéw
zewnetrznych lub wewnetrznych.

4. (Nie) wykryto innych nieprawidtowosci lub zdarzen niestandardowych w przebiegu pracy
KOP.

5. W trakcie prac KOP ............ cztonkéw KOP — p. ...cceenenen. i P. cerreeeeee.. — Zrezygnowato z
oceny formalno-merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie, wobec czego przewodniczacy
KOP rozlosowat, w ramach kolejnej tury losowania, przedmiotowe wnioski wsrdd innych
cztonkéw KOP, zgodnie z ww. zamieszczonym opisem.

6. Przewodniczacy KOP rozstrzygat w przypadku rdznicy stanowisk ... oceniajgcych
dotyczacych:

oraz zwracat karty oceny preselekcyjnej i/lub karty oceny formalno-merytorycznej do
poprawy oceniajgcym i ekspertom ze wzgledu na dokonanie wadliwej lub niepetnej oceny (ze
wskazaniem, ktdre elementy oceny wg przewodniczgcego KOP zostaty uznane za wadliwe lub
niepetne).
Notatki zawierajagce opis wskazanych decyzji wraz z uzasadnieniem dotgczane s do
niniejszego protokotu.

8. Zaistniata konieczno$¢ skierowania ............... whnioskéw o dofinansowanie do dodatkowej
oceny przeprowadzanej przez trzeciego oceniajacego — dotyczy wnioskéw o dofinansowanie
o nastepujgcych numerach: .......ocoeeeeeevecececeececceee

9. Na dzien sporzadzenia niniejszego protokotu (nie) stwierdzono zamieszczenia przez cztonkéw
KOP nieczytelnych podpiséw na deklaracjach poufnosci, oswiadczeniach o bezstronnosci
badz kartach oceny preselekcyjnej i/lub kartach oceny formalno-merytoryczne;j.

L0, e st st ens

L e b s st

L e e e

Zatacznik 12



Opis decyzji przewodniczagcego KOP podejmowanej w przypadku réznicy
stanowisk dwdch oceniajacych albo jednego z dwdéch oceniajacych i trzeciego
oceniajgcego dotyczacych oceny wniosku oraz w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w ocenie wniosku, wraz z uzasadnieniem.

Przewodniczacy KOP dokonat ............. rozstrzygnie¢ w przypadku rdznicy stanowisk dwdch
oceniajgcych if/lub jednego z dwdch oceniajgcych. Rozstrzygniecia dotyczyty nastepujgcych wnioskéw:

Nr WniosKu: ...ccceecereeeerceecennnne — W zakresie:....coeveeveeenieieiene, ;
Nr WniosKU: .....ceveeceereiceenesennenne — W ZaKresSie:..oovvvveeeeeeee e, ;
Nr WniosKuU: ...ccceeeeerveeecseesennnnes — W zakresi€:....ccoeveeveeenrrereiennen, ;
Nr WniosKU: .....cceeeeceerevceenesennenne — W ZaKresSie:..oovveveeveeeee e, ;

Decyzje przewodniczgcego KOP wraz z uzasadnieniem zatgczone sg do niniejszego protokotu.

Przewodniczagcy KOP zwrdcit réwniez karty oceny preselekcyjnej i/lub karty oceny formalno-
merytorycznej do poprawy oceniajgcym ze wzgledu na dokonanie wadliwej lub niepetnej oceny (ze
wskazaniem, ktére elementy oceny wg przewodniczagcego KOP zostaty uznane za wadliwe lub
niepetne). Zidentyfikowane nieprawidtowosci w ocenie dotyczyty nastepujgcych wnioskéw:

Nr WniosKU: .....eeeeceereiceeneinnnenne — W ZaKresSie:..oovoeeeeeeeeee e, ;
Nr WniosKU: .....cceeeceerevceensinnnnenne — W ZaKresSie:..ovveeeeeeeeee e, ;
Nr wniosKuU: .....ceeevceererceerernnnnnne — W ZaKresie:...ooooeevevveeee e, ;



Ocena formalno-merytoryczna w ramach konkursu/trybu pozakonkursowego nr ...........ccccueeeueeees

NOTATKA StUZBOWA
dotyczaca rozstrzygniecia w przypadku réznicy stanowisk oceniajacych

Zgodnie z Regulaminem pracy KOP, do kompetencji przewodniczgcego KOP nalezy w szczegdlnosci
rozstrzyganie lub podjecie decyzji o sposobie rozstrzygniecia w przypadku rdznicy stanowisk dwdch
oceniajacych albo jednego z dwdch oceniajgcych dotyczacych:

a. spetnienia przez projekt kryteridéw zero-jedynkowych;
b. spetnienia przez projekt kryteriéw premiujgcych;

c. rozbieznosci dotyczacych zakresu negocjacji wskazanych przez oceniajgcych w kartach

oceny.
W przypadku niniejszego projektu tytut projektu o numerze .........ccueune.. rozbieznos$¢ dotyczyta
Decyzja przewodniczgcego KOP wraz z Uzasadni€Ni@M: ....cccccrieieeieciecieeneenenreesereeseesaesaeereene

Ww. decyzja uwzgledniona zostata w stanowisku negocjacyjnym.



Zatacznik 13

Inne istotne elementy, majace wptyw na prace KOP.



Zatacznik 14

Regulamin pracy KOP.



