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I. SPIS STRESCI

[ SPIS STRESCI ... cciiiiiieeeeeeeeeee e 2
II. WPROWADZENIE ..ottt ettt et et et e e e e e 12
L. WYKAZ SKROTOW.....couuiiiiiiiiieiiiie ettt ettt ettt ettt 13
IV. PODSTAWA PRAWNA. ...ttt ettt et e e e 18
V. SRODKI NA RLKS W RAMACH RPO WK-P ........oooviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee 21
V.1. Alokacje w ramach poszczegolnych funduszy........c..coeeveiiiiiiiiiiiiiiiiniinnenee. 21
V.2. Tryb naboru w ramach RLKS.........c..coiiiiii, 22
V.3. Sprawozdania z realizacji LSR.................... Blad! Nie zdefiniowano zakladki.
VI KBIA e 22
VI 1. ZapiSY OZOINE . .uuniiiiiiiii it 22
VI 1.1, KOSZEY DICZACE. .. eueniineit it 23
VI.1.2. koszty Zzwiazane Z animacia .. ..oeueeueeneiniuneiineieeieieieieieineneeneeneeneaneanes 23
VI.1.3. koszty niekwalifikowalne .................... Blad! Nie zdefiniowano zakladki.
VI.1.4. maksymalna Kwota WSParcial.........cceeuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin e 24
VI.1.5. minimalna warto§¢ sSrodkéw poniesionych na animacjeBlad! Nie

zdefiniowano zakladki.

VI.1.6. weryfikacja BudZetU......c.ccoviiiiiiiiii 24
VI.1.7. stawki maksymalne...........c....coeeenenee. Blad! Nie zdefiniowano zakladki.
VI.1.8. okres kwalifikowalnoSci KOSZtOW.........ccceeuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiic e, 24
VI.1.9. okres realizacji projektu ........coveiiiiiiiiiiiii 25
VIL1.10. rozliczeni€ KOSZEOW .....c.oiuiiuiiiiiiii i 25
VI.2. Wnioskowanie o przyznanie pomocy na KBiA..........ccocoviiiiiiiiininiiinieneene. 25

VI.2.1. postepowanie w sprawie o dofinansowanieBlad! Nie zdefiniowano

zakladki.

VI.2.2. skltadanie Wniosku 0 dofinansSowanie ............cccceeeeuveiniiineiiinneinninnennnen. 25
VI.2.3. ocena Wniosku 0 dofinansowanie ...........ccecvieiiiiiiiiiiiniiiiinciceen, 26
VI.2.4. informowanie o wybranych projektach ...............c.ocoi 27
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VL.3. Umowa na KBiA. ... 27
VI.3.1. podstawowy zakres umowy na KBiA .......c..ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiins 27
VI.3.2. el PrOJEKIU ooutiiniiiiiiii 28
VI.3.3. wskazniki produktu i rezultatu.........ccooeiiiiiiiiiiiiii e 28

V.3.3.1. wskaznik KIUCZOWY ......ccooiiiiiiiiiiiiiiiii i, 29
V.3.3.2. wskazniki specyficzne dla programu.........c..ceeeviiiiiiiiiiiiiiiniininnin. 29
V.3.3.3. wskazniki specyficzne dla projektu........coeeviniiiiiiiiiiiiiiiiiien, 29
V.3.3.4. wskazniki informacyjne ........c.ccooiiiiiiiiiiiiiii 29
VI.3.4. plan KOMUNIKACTT «.eueuieiniiiiii e 30

VI.3.5. liczba mieszkancow obszaru objetego LSRBlad! Nie zdefiniowano
zakladki.

VI.3.6. zabezpieczenie nalezytego wykonania .............coeoviiiiiiiiiiiiniiiiniiinnenn. 30
VI.3.7. aneksowanie umowy na KBiA ........cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiner e 30
VI.4. Platnosci i rozliczenie KBiA .........ccocoiiiiiiiiiiiiiiiiii e 31
VI.4.1. zasady rozliczania projektU.......cccoviiiiiiiiiiiiii e 31
VI.4.2. harmonogram platnoSCi.......ccoviuiiiiiiiiiiiiiiii e 31
VI.4.3. przekazywanie transzy dofinansowania ...........c.eceeeieeiiiniiniinennenninennenne. 32
VI.4.4. ewidencja ksiegowa WydatROW .........c.coiiiiiiiiiiiiiiiiiii e, 33
VI.4.5. przechowywanie doOKUMENtOW .......coouiiiiiiiiiiiiiiiiiii e, 33
VI.4.6. poglebiona analiza dokumentow zZrodlowych ...........cooeviiiiiiiiiiniinian.. 33
VI.4.7. warunki wyplaty STOAKOW ......c.viuiiiiiiiiiii e 34
VI.4.8. wniosek 0 PIatnoSC ....o.ininiiii 34
VI.4.9. regula proporcjonalnoSCl ....c..euiuiiniiniiiieie e 36
VI.5. Kontrole oraz zamykanie projektow na KBiA..........cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiinninnnnn. 37
VI.6. Postanowienia KONCOWE .......c.iuiiuiiiiiiiiniiii e 38
VI.6.1. kontrola wydatkow publicznycCh........ccccviiiiiiiiiiiii e 38
VI.6.2. uznanie projektu za ZakONCZONY .......cuuiuniuiiiiiieiiiiiiiiiieeie e 39
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VI.6.3. ZWIot ZADEZPIECZEIIA .. uuevniininiiiiiii e e 39
VII. PROJEKTY GRANTOWE ..ottt 41
VII.1. Zakres wsparcia w ramach projektow grantowych ..........c..ccoeoveveiniiian. 41
VIL.1.1. projekty grantowe W OSi 7 ....c.viuiiniiiiiiiieee e 42
VII.1.1.1. beneficjenci projektow grantowych ...........coooviiiiiiiiiiiiiiiininnnn.. 43
VII.1.1.2. wskazniki dotyczace wzrostu zatrudnienia ...........ccooveveieneinnann... 43
VII.1.1.3. maksymalna wartoSC€ grantul .........coeeuveuiiniiniiiiiiiiiinineeee e, 44
VII.1.1.4. pOMOC d€ MUETIIIES «ueuttinitiinit e ettt e e eeaaes 44
VII.1.1.5. sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej ...........cocceevenennenenn.. 44
VII.1.2. projekty grantowe W OSi 11 ..c.oouiiiiiiiiiiiiiiiiee e 45
VII.1.2.1. przykladowe formy wWSparcia.........ccoveuveuriniiniiniiiiiiineneneeeeeeenen. 47
VII.1.2.2. udzial projektow grantowych w ramach wdrazania LSR................ 48
VII.1.2.3. beneficjenci projektow grantowych .........c..coeeviiiiiiiiiiniiiiiiniiieneen. 49
VIL.1.2.4. grupa dOCELOWA ...c.uiuniiniiiiiiiiei e 49
VII.1.2.5. udokumentowanie statusu uczestnika projektuBlad! Nie

zdefiniowano zakladki.

VII.1.2.6. maksymalna wartoSC€ grantu .......c..coveeiiiiiiiiiiiiiiniiiiieeccen, 50
VII.1.2.7. minimalna wartosS¢ projektu grantowego ............ccccvevveniiniinienianenn. S1
VII.1.2.8. koszty obstugi projektu .......c..cooiiiiiiii S1
VII.2. Proces oceny i wyboru projektow grantowych ...........ccceeviiiiiiniiiiiniinnnneen. 52
VII.2.1. wezwanie do zlozenia WnioSKU...........coeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii 53
VII.2.2. wniosek o dofinansowanie projektu grantowego ........c..ccecevevveniiieniane. 53
VII.3. Weryfikacja warunkow udzielenia wsparcia ..........coveeveviiiiiiiiniiiinnennnnn. 54
VIL.3.1. weryfikacja WnioSKU .....c.oooiiiiiiiiiiiii 54
VIL.3.2. pozytywna weryfikacja projeKtOwW........ccccviuiiiiiiiiiiiiiiiinieeeeen 54
VIL.3.3. negatywna weryfikacja projeKtoOw ..........cooeviiiiiiiiiiiiiiiiiinieeeeens S5
VII.3.4. wycofanie wnioskow o dofinansowanie ............cceeeveuiiineiniinniineineennen. 55
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VIIL.4. Podstawy realizacji projektu grantowego ..........coeeuveuiiniiiiiiiiniiniiiiiieeeneen. 55
VII.4.1. umowa o dofinansowanie projektu grantowego..........c..ccocoeviiiininian.. 55
VII.4.2. zabezpieczenie nalezytego wykonania projektu ..........ccooveiiiiiiniiane. 55
VIL.4.3. WybDOr ZrantobiOrCOW ......cuuiuiiiiiiiiii e e eanes 56
VII.4.4. zatwierdzanie ProCeAUT. ... ..ottt S7
VII.4.5. wybor i ocena projektow objetych grantem ...........coooiiiiiii. S7
VII.4.6. umowa 0 POWIETZeNie Grantul .....c.ccviuiiiiniiiiiiiiiiii e S7

VIIL.S. Platnosci i rozliczenie projektow grantowych ............coeviiiiiiiiiiiiininnnn. 58
VIL.5.1. rozliczanie projeRtOW .......ooiiiiii e 58

VIL.5.1.1. rozliczanie projektu grantowego (EFS) .......ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien. 58
VIL.5.1.2. rozliczanie projektu objetego grantem (EFS) ........cccoeveiiiiiiiane.n. 59
VII.5.1.3. rozliczanie projektu objetego grantem (EFRR)..............c..o.cooiini. 61
VII.5.1.4. odpowiedzialNOSC LGD.......oiiiiiiiiiiieeieee e ee e 61
VII.5.2. WniosKi 0 PIatnoSC....iuiniiiiii e 62
VIL.5.2.1. wycofanie wniosku o platnosc lub zlozenie w innym terminie....... 62
VIL.5.2.2. informacje o uczestnikach projektu objetego grantem .................. 63
VIL.5.3. przekazywanie transzy dofinansowania ..........c..ceeeeeiiininiinennenneneeneane. 64
VII.5.4. regula proporcjonalnoSCl ......eu i i 65
VII.5.5. kontrole oraz zamykanie projeKtOW..........ocovuviiiiiiiiiiiiiiiiiiii e, 66
VIL.5.6. uznanie projektu za ZaKONCZOMY .....euuiuniuiiiiiiniiiiieieineneeeeeieeeaneanes 67
VII.5.7. ZWTOt ZADEZPIECZENIA 1..vueninineieeeieiee ettt e et e e e et e e e e e e eneaeenenens 67
VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD...................... 69

VIII.1. Projekty podmiotéw innych nizZ LGD W OS1 7 ...c.coiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienen, 69

VIIL 1.1, tyPY PrOJEREOW ... ettt et e e e 69
VIIL1.1.1. typ Projektul 1 .o 69
VIIL1.1.2. typ Projektul 3 ..o 72

VIII.1.2. typ beneficienta.....oooiiiiiiiiiiiii e 72
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VIII.1.3. maksymalny poziom dofinansSowania...........c.eceveuveneeeiniinennennenneneeneenes 73
VIII.1.4. minimalny wklad Wlasny ..o 73
VIII.1.5. minimalna i maksymalna wartoS¢ projektu .........c.ccoeviiiiiiiiininine. 74
VIII.1.6. POMOC PUDLICZIA «..vuiiiiiiiiiiiie et e 74
VIIL.1.6.1. pomoc publiczna W OSI 7...c.cuiiiiiiiiiiiie e 75
VIII.1.6.2. limit finansowy dla pomocy de minimis .........ccceevevviuiiniiniinnininnenn. 75
VIII.1.6.3. pomoc publiczna w ramach wylaczen blokowych......................... 75
VIII.1.6.4. pozyskanie informacji o uzyskanej pomocy..........cccoveveniineninnenenn.. 75
VIII.1.6.5. konsekwencje przekroczenia limitu de minimis ...............coeeenene. 76
VIII.1.6.6. termin obowigzywanie przepiSOwW pomoCOWYCh .......ccceuveuenrenneneen. 77
VIII.2. Projekty podmiotow innych niZ LGD w Osi 11.....cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinninn. 77
VIIL2.1. tyPY PrOJERIOW ...vniiiii it 77
VIIL.2.2. typ beneficienta......oou i 78
VIIL.2.3. efektywnos$¢ spoleczna i efektywnos¢ zatrudnieniowa........c..ceeueeneene. 78
VIII.2.3.1. aktywizacja spoleczno-zawodowa ...........c..cceeiiiiiiiiiiininiiniiiennane. 79
VIII.2.3.1.1. aktywizacja spoleczna ........cccoveuiiiiiiiiiiiiiiiiiiine 80
VIII.2.3.1.2. aktywizacja ZAWOAOWa........c.uvuuiuniniiiiiniiiiieieieie e eeeeanes 81
VIII.2.3.2. wskazniki efektyWnoSCi ......coooiiiiiiiiiiii i, 81
VIII.2.3.3. mierzenie efeKtyWnoSCi......ccoooiiiiiiiiiiiiiii 82
VIII.2.3.3.1. efektywnoS¢ spoleczna .......c.oeuveuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineeeeen 82
VIII.2.3.3.2. efektywnosS¢ zatrudnieniowa........cceeuveuviiiiiniiniinineieeieeeanes 83
VIII.2.3.4. potwierdzenie podjecia PraCy .......ccveureuiiniiniiniiniiiiiieiieiieneeneeneenen. 86
VIII.2.4. stosowanie Cross-financCingU..........cco.viuiiuiiiriininiiiieiieninee et eeaneanes 86
VIII.2.5. maksymalny poziom dofinansowania...........ccecueeeuviiiiiniiiinniinninnennnen. 87
VIII.2.6. minimalna i maksymalna wartoS¢ projektu ...........ccooviiiiiiiinn. 87
VIII.3. Zasady oglaszania naboril .......cooeuiiiiiiiiiiiii e 87
VIIL.3.1. Uzgodnienie termiNU. . ...ocuuiuitiiiiniiei ettt e e e aeanes 87
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VIII.3.2. projekt 0glOSZenia. .....ocuuiuiuiiiiiiii i 88
VIIL.3.3. techniczne przygotowanie naboru po stronie ZW ...........coeviiiniinennnen. 88
VIII.3.4. zamieszczenie 0gloSZenia ........coviuiiiiiiiiiiiiii e 89
VIIL.4. Zasady przeprowadzania naboru WnioSKOW ...........cccceveiiiiiiinenninniniennenenn. 90
VIIL.4.1. wniosek o dofinansowanie projektul.........coooviiiiiiiiiiiiiiiiiii, 90
VIII.4.2. indywidualne oznaczenie WnioSKOW .........coveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeanes 91
VIII.4.3. wycofanie WNIOSKU .....c.oeuiiuiiiiiiii e 91
VIIL.5. Przeprowadzanie oceny zgodnosci projektu z innymi dokumentami......... 92
VIIL.5.1. zgodnoSc¢ projektu z LSR ..ot 92
VIIL.5.2. zgodnosc¢ projektu z RPO WK-P ..ot 92
VIIL.S.3. WYDOT ProOJERIOW .. .cvuiiniiiiiii e e 92
VIIL.5.4. ustalanie KWOtY WSPATCIA ..ouiuniiiiiiiiiii e 93
VIIL.S.5. informacja o wyniku oceny projektu dokonanej przez LGD................ 95
VIIIL.6. Przekazanie dokumentacji z oceny i wyboru projektow do ZW ................. 96
VIIL.6.1. dokumenty potwierdzajace dokonanie Wyboru..........c.coeeveuiininiinennn.n. 97
VIIL.6.2. zakres informacji z listy i uchwaly ... 97
VIIL.6.3. weryfikacja dokumentacji z oceny i wyboru projektow ..........c...c.....o.e. 98
VIIL.6.4. uzupelnianie dokumentacji z oceny i wyboru projektow .................... 98
VIIL.6.5. ocena dokumentacji NAbOTOWE] .....cuviniuiiiiiiiiiiii e, 99
VIIL.7. Weryfikacja WIOSKUL.......iuuiiiiiiiiiii e 99
VIIL.7.1. r0zZStrzygniecie NabOrU .....c.iiuiiniiiiiiiie e 100
VIIL.7.2. pozytywny wynik weryfikacji........ccocoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineeen 100
VIIL.7.3. negatywny wynik weryfikacji ........coeveviniiiiiiiiiire e 100
VIII.7.4. limit Srodkow w ramach naboru.......c..ccoviiiiiiiiiiiiiiii e, 100
VIIL.7.5. ZAWATCIE UINIOWY ...vuitniinitnininit ettt et ettt ei et et et et et eneeneen e e eenees 101
VIII.7.6. zabezpieczenie nalezytego wykonania UmoOWY ........cccccveueuennennennnnee. 101
VIII.8. Platnosci i rozliczenie projektow podmiotéw innych niz LGD ................. 102



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewédztwie kujawsko-
pomorskim czesc 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

VIIL.8.1. zasady rozliczania projeKtul ........cceveuiiiiiiiiiiiiiiiii e 102
VIII.8.2. harmonogram platnosScCi .......c.ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiii 102
VIII.8.3. przekazywanie transzy dofinansowania ............cccceeeveeiennennennennennnee. 102
VIII.8.4. ewidencja ksiegowa WydatKOW ........c.cccveuiiiiiniiiiiiiiiiiiiiieeeeeeenee 104
VIIL.8.5. przechowywanie dOKUMENTOW .......c.vuiiiiiiiiiiiiiiiiii e 104
VIIL.8.6. poglebiona analiza dokumentow zrodtowych ..., 104
VIIL.8.7. wniosek 0 platnoSC.....coiuiniiiiiii e 106
VIIL.8.8. reguta proporcjonalnoSCl ...u. it 107
VIIL.9. Kontrole oraz zamykanie projektow podmiotow innych niz LGD ............ 108
VIII.10. Postanowienia KONCOWE ........c..cuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 109
VIII.10.1. uznanie projektu za ZakKONCZOMNY ...c.uvvuiunirieriiniiniiniieieineieeneeieeneenens 109
VIII.10.2. zwrot ZzabezZpieCZenia «.......oeuviuiiiiiiiiiiiiiiiiie e 110

IX. PROJEKTY WEASNE LGD ....iiuiiiiiiiiiiiiii et 111
IX.1. zgloszenie checi realizacji projektu wlasnego ...........coevevviiiiniiiiiinininn. 111
IX.2. ogloszenie o checi realizacji projektu wlasnego ..........ccoeoveviiiiiiiii. 111
IX.3. techniczne przygotowanie naboru po stronie ZW ..........ccoeviiiiniiiiniinnnnenn. 112
IX.4. brak innych podmiotow chetnych do realizacji projektu......c..ccocveniennaneen. 113
IX.5. pojawia si¢ inny podmiot chetny zrealizowac projekt ...........cooooiiiiiinn.. 113
[X.6. minimalna wartosc¢ projektu wlasnego .........c.ooviiiiiiiiiiiiiii 113
IX.7. efektywnos¢ spoleczna i efektywnosc¢ zatrudnieniowa .........coeeeveuvenienaneen. 114
X. WSPOLPRACA Z OWES ....ouiiiiiiiiiiiieeeeeeeeciiiieeeeeeeeeeeesiitaseaeeaeeaesesenensssaaeeeeeas 115
XI. GENERATOR WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE ........ccccvvviiiiiiiiiiiiieeeeeeeneeee. 116
XI.1. Wnioski o dofinansowanie sktadane przez LGD .......c.cccoeviiiiiiiiiiniininnnn.n. 116
XI.2. Wnioski o dofinansowane skladane przez podmioty inne niz LGD............ 118
XII. PROTESTY — KBiA, PROJEKTY GRANTOWE LGD ....ccovviiiiiiiiiiiieieeeeeee, 120
XII.1. POASTAWA PIAWIIA . euteniniiniiiiieieie ettt ettt et et et e et e e eaeen e eaeeneanes 120
XII1.2. Zakres zastoSowania ProCEAUIY .. .. u. i i iuneueieieeieeieteieieieeieeneeneeneenaenes 120
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XI1.3. STOAEK OAWOLAWCZY . ... .vvveeiiiieiiiiiiiiiiiiiiieeteseaesaaesaesaasesseeseasannnes 120
XII.4. Terminy 1 dOTECZETIIA «.euuninitii ettt 122
XII.5. Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia.......c..coeeeveuiiiiiiiiiniinennenniieneane. 123
XII.6. Rozpatrywanie protestul.....c...viiiiiiiiiiiii e 123
XII.7. Wycofanie protestU.........cocuviuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 125
XII.8. Wylaczenia pracownikow ZW .........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiic e 125
XII.9. Skarga do wojewodzkiego sadu administracyjnego ........cceeevevvenvennennenane. 126
XII.10. Skarga KaSaCyjia .. ..ccuvuuiiiiiiiiiiiii e 127
XII.11. Zakonczenie procedury odWolawCze]........c.veuviuiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieane. 127
XII.12. Wyczerpani€ alOKACH «.euueuueuniueninein ittt ettt eie e e e eaeanes 127
XII.13. Postanowienia KONCOWE .........c..ceuviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 128
XIII. PROTESTY — PROJEKTY PODMIOTOW INNE NIZ LGD .......cccvvvvvvvreeeereennen. 129
D Q0 B R oY Y = A= T o) 7= = P 129
XII.2. Zakres zastoSOWania ProCeAULY .......ouuiuuiiniieiiiieeniiei e eeneeneaneanes 129
XII1.3. STOAEK OAWOIAWCZY .....vvvveieiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiieiaeieaeseieaeesaeeseaeeseenesnneennnnnnnnes 129
XII1.4. Terminy, dOTECZEIIIA . cuuuinen ittt et et e e eae e ens 133
XII1.5. Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia...........coeveviiiniiiinininiininennennnnn. 134
XIT.6. AULOKONEIOLA . oueiniei e et 134
XII.7. Rozpatrywanie pProteStU ... ....oiu it 135
XIL.8. Wycofanie ProteStU ... ..cuu it aaes 137
XIIL.9. Skarga do wojewodzkiego sadu adminiStracyjnego ........cccevevveuveneennennnne. 137
XIT.10. SKATrga KASACY 1A «.eutuienineniieie ettt e e e ee e ens 139
XIII.11. Zakonczenie procedury odwotawczej i procedury wyboru projektu....... 139
XII.12. Wyczerpani€ aloOKaACHE ....cuueueuiuiiniiii e 139
XIII.13. Postanowienia KONCOWE ......c.ocuiiuiiiiiiiiiiiiiiie e 140
XIV. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH ......ctuiiiiiiiiiiiiiiciieeicee e, 141
XIV.1. Zbiory dAmyCR ..cuucuniiiiiiii et e e e 141
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XIV.2. Umowa w sprawie przetwarzania danych osobowych..........c..co.coeiiinini. 141
XV. OBOWIAZKI INFORMACYJNO-PROMOCYJNE......c.ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiecen 142
XV.1. Informowanie 0 dofinanSOWaNIU ..........vuuiiiiiiiiiiiiiiii e eeeneenes 142
XV.2. Udokumentowanie obowiazku informacyjno-promocyjnego .................... 142
XV.3. DOStEPNOSC ZNAKOW ...uiniiiiiiie et 143
XV.4. ObowiazKi grantobiorCOW ... ....vuiuniniii et 143
XVI. DOKUMENTY POMOCNICZE..........ccccenn....n. Blad! Nie zdefiniowano zakladki.
XVI.1. Wykaz dokumentow pomocniczych......... Blad! Nie zdefiniowano zakladki.
XVI.2. Procedury wyboru i oceny projektow na poziomie LGDBlad! Nie

zdefiniowano zakladki.
XVI.2.1. wzor ogloszenia o naborze ................ Blad! Nie zdefiniowano zakladki.

XVI.2.2. wzor wniosku o uzgodnienie terminu naboruBlad! Nie zdefiniowano
zakladki.

XVI.2.3. karta wstepnej weryfikacji................ Blad! Nie zdefiniowano zakladki.
XVI.2.4. instrukcja wypeliania karty............ Blad! Nie zdefiniowano zakladki.
XVI.2.5. deklaracja poufnosci i bezstronnosci cztonka RadyBlad! Nie

zdefiniowano zakladki.

XVI.2.6. wykaz dokumentow przekazywanych do ZWBlad! Nie zdefiniowano
zakladki.

XVI.3. Procedury dotyczace realizacji projektu grantowego (EFS/EFRR)Blad! Nie

zdefiniowano zakladki.

XVI.3.1. procedury dotyczace realizacji projektu grantowegoBlad! Nie

zdefiniowano zakladki.

XVI.3.2. wzor wniosku o powierzenie grantu (EFS)Blad! Nie zdefiniowano
zakladki.

XVI.3.3. wzor wniosku o powierzenie grantu (EFRR)Blad! Nie zdefiniowano
zakladki.

XVI.3.3.1. wzor biznesplanu (EFRR)............ Blad! Nie zdefiniowano zakladki.

XVI.3.3.2. wzor formularza oos (EFRR) ....... Blad! Nie zdefiniowano zakladki.
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XVI.3.3.3. wzor oswiadczenia o dysponowaniu nieruchomoscia (EFRR) ... Blad!

Nie zdefiniowano zakladki.

XVI.3.3.4. wzor oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT (EFRR)...Blad!

Nie zdefiniowano zakladki.
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Nie zdefiniowano zakladki.
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zakladki.

XVI.3.6. wzor harmonogramu ptatnosci (EFS)Blad! Nie zdefiniowano zakladki.

XVI.3.7. wzor harmonogramu ptatnosci (EFRR)Biad! Nie zdefiniowano
zakladki.
XVI.3.8. wzor wniosku o rozliczenie grantu (EFS)Blad! Nie zdefiniowano
zakladki.
XVI.3.9. wzor wniosku o rozliczenie grantu (EFRR)Blad! Nie zdefiniowano
zakladki.

XVI.3.10. wzor formularza przekazania danych (EFS)Blad! Nie zdefiniowano
zakladki.

XVI.3.11. wzor protokotu z wizyty monitoringowej (EFS/EFRR)Blad! Nie

zdefiniowano zakladki.

XVI.3.12. wzor formularza rekrutacyjnego uczestnika projektu (EFS)Blad! Nie

zdefiniowano zakladki.

XVI.3.13. wzoér oswiadczenia uczestnika projektu objetego grantem (EFS) ..Blad!

Nie zdefiniowano zakladki.
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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

II. WPROWADZENIE

Podrecznik dla Lokalnych Grup Dzialania w zakresie realizacji instrumentu Rozwodj
Lokalny Kierowany przez Spotecznos$é w wojewddztwie kujawsko-pomorskim czesé 2
— wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju jest zalacznikiem nr 9 do SzOOP. Stanowi
kontynuacje Podrecznika dla Lokalnych Grup Dzialania w zakresie realizacji
instrumentu Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoleczno$é w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim (z sierpnia 2015 r.), ktory opisywal procesy zwigzane
z realizacja RLKS do momentu podpisania umoéw ramowych, zawieranych pomiedzy
LGD a Zarzadem Wojewodztwa. CzesS¢ 2 opisuje zasady obowigazujace w ramach
wdrazania LSR ze srodkéw RPO WK-P od momentu podpisania umow ramowych do
konca perspektywy finansowe;.

Material zostat opracowany przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w oparciu o przepisy prawa unijnego i krajowego (w tym ustawe
wdrozeniowa, rozporzadzenie ogodlne, ustawe RLKS), wytyczne ministerialne,
dokumenty programowe (w tym Umowe Partnerstwa, RPO WK-P, SzOOP) jak
i dokumenty wewnetrze opracowane przez ZW (w tym System oceny projektow,
Instrukcje Wykonawcza).

RLKS jest po raz pierwszy wdrazany przy wsparciu ze srodkow EFS i EFRR.
Oglaszanie konkursow, wybor operacji czy realizacja projektow w ramach takiej
oddolnej inicjatywy beda wymagaly odmiennego podejscia niz stosowane przy
standardowych naborach. Stad ZW zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji ujetych
w Podreczniku procesow, gdy bedzie to z korzyscia dla LGD i wnioskodawcow oraz

beneficjentow, a nie bedzie kolidowalo z przepisami prawa.

UWAGA:
Niniejszy Podrecznik jest pomocniczym zbiorem najistotniejszych procesow, z jakimi

zetkng sie LGD podczas wdrazania RLKS, przy wsparciu ze Srodkow RPO WK-P.

Nie pelni roli wytycznych programowych dla RPO WK-P w zakresie RLKS, ani
dokumentu, w oparciu o ktory jakakolwiek instytucja moglaby dokonywac oceny

i wyboru projektow do dofinansowania.

Opisane w nim zasady nie moga stanowi¢ podstawy do roszczenia
odszkodowawczego za nieotrzymanie wsparcia finansowego lub koniecznos¢ zwrotu

Srodkow uznanych za wypltacone nienalezne.
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Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

III. WYKAZ SKROTOW

beneficjent — podmiot, ktory otrzymuje pomoc w ramach instrumentu finansowego

RLKS w ramach osi 7 lub 11 RPO WK-P;

GBER - rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych - Rozporzadzenie Komisji
(UE) z dnia 17 czerwca 2014 r. nr 651/2014 uznajace niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (zwane

GBER - od angielskiego General Block Exemption Regulation);

Generator Wnioskow - Generator Wnioskow o Dofinansowanie dla Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

grant — Srodki finansowe RPO WK-P, ktore beneficjent projektu grantowego (LGD)
powierzyt grantobiorcy na realizacje zadan shuzacych osiagnieciu celu projektu

grantowego;

grantobiorca — podmiot publiczny lub prywatny, inny niz beneficjent projektu
grantowego, wybrany w drodze otwartego naboru ogloszonego przez beneficjenta
projektu grantowego w ramach realizacji projektu grantowego. Grantobiorca nie

moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;
EFMR — Europejski Fundusz Morski i Rybacki;

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

EFRROW - Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich;
EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;

KBiA koszty biezace i animacja;

Kodeks karny - Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

Kodeks karny skarbowy - Ustawa z dnia 10 wrze$snia 1999 r. — Kodeks karny
skarbowy;

KM - Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020;

komorka koordynujaca RLKS - komorka odpowiedzialna ze koordynacje zadan

zwiazanych z RLKS w Urzedzie;

komorka wdrazajaca EFRR - biuro/wydzial odpowiedzialne za wdrazanie RLKS

ze Srodkow EFRR;
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komorka wdrazajaca EFS - biuro/wydzial odpowiedzialne za wdrazanie RLKS

ze Srodkow EFS;

KOP - Komisja Oceny Projektow;

KPA - Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
LGD - Lokalna Grupa Dziatania;

LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc;

ogloszenie o naborze wnioskow — ogloszenie, o ktorym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy

RLKS;
OWES — Osrodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej;

pelnomocnik - osoba, ktora wystepuje w imieniu podmiotu ubiegajacego sie
o dofinansowanie. Reprezentowanie podmiotu odbywa si¢ na mocy udzielonego
pelnomocnictwa, sporzadzonego zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi

postepowania administracyjnego;

plan komunikacji - plan komunikacji z lokalna spotecznoscia, o ktérej mowa

w art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS;

projekt grantowy — projekt, ktorego beneficjent udziela grantéw na realizacje zadan

shuzacych osiagnieciu celu tego projektu przez grantobiorce;

Podrecznik — Zalacznik nr 9 do SzOOP RPO WK-P ,Podrecznik dla LGD w zakresie
realizacji instrumentu RLKS w wojewddztwie kujawsko-pomorskim (ze srodkow

RPO WK-P) — czes¢ 2 wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju”;
Projekt — przedsiewziecie szczegotowo okreslone we wniosku o dofinansowanie;

Rada — Rada LGD (organ decyzyjny LGD, do ktoérego wlasciwosci naleza zadania,
o ktoérych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS);

RLKS — rozw0j lokalny kierowany przez spolecznosc;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UEL 119/1 2z 4.05.2016 r.)
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rozporzadzenie EFS — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) Nr
1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spolecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

rozporzadzenie ogolne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (EU)
Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006;

RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020;

SHRIMP - System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy, za
pomoca ktorego podmioty udzielajace pomocy publicznej oraz pomocy de minimis
sktadaja sprawozdania. Obowiazek przystapienia do aplikacji SHRIMP, obejmujacy
wszystkie podmioty udzielajace pomocy publicznej oraz takie, ktore z racji swoich
kompetencji potencjalnie moga udziela¢ pomocy, wynika z Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy

z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP;

SL2014 - system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych

realizowanych w ramach Funduszy Europejskich 2014-2020;

SzOOP - Szczegdélowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
uchwala nr 23/758/2015 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
10 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia projektu Szczegélowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 (,,SzOOP RPO”);

umowa KBiA — umowa o dofinansowanie kosztéw biezacych i animacji;
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Umowa Partnerstwa - dokument okreslajacy strategie interwencji funduszy
europejskich w ramach trzech polityk unijnych: polityki spdjnosci, wspolnej polityki

rolnej i wspolnej polityki ryboléwstwa w Polsce w latach 2014-2020;

umowa ramowa - umowy o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spotecznosc;
Urzad — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;
ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych;

ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem

lokalnej spotecznosci;

ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych;

ustawa o ochronie danych osobowych - ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych;

ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej

2014-2020;

Wezwanie - Wezwanie do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata

2014-2020 wraz z zalacznikami,
WLWK 2014 — Wspélna Lista Wskaznikow Kluczowych 2014-2020;

Wytyczne MRiIRW — Wytyczne w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania
przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania , Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow

Wiejskich na lata 2014-2020;

Wytyczne w obszarze wlaczenia spolecznego — Wytyczne w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ w obszarze wlaczenia spoltecznego 1 zwalczania ubodstwa

z wykorzystaniem Srodkow EFS i EFRR na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020;
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Wytyczne w zakresie monitorowania — Wytyczne w zakresie monitorowania postepu

rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie rownosci szans — Wytyczne w zakresie realizacji zasady
rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym  dostepnosci dla osoéb
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Zasady finansowania - Zasady finansowania ,Wsparcia przygotowawczego”
i ,Wsparcia na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji” oraz ustalenia alokacji
srodkow na lokalna strategie rozwoju w ramach dzialania LEADER objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Ministerstwo

Rolnictwa i Rozwoju Wsi — Warszawa; wrzesien 2015 r.);

ZW — Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego - wykonujacy zadania w zakresie
RLKS wdrazanego ze Srodkow EFRR i EFS, jako Instytucja Zarzadzajaca (art. 2 ust.
2 ustawy RLKS).

| A prositam Cie
| zeby$ skrocil!!
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Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

IV. PODSTAWA PRAWNA

Kazdy z dokumentéw regulujacych zasady wdrazania RLKS, udzielania wsparcia

w ramach regionalnych programow operacyjnych, postepowania w sprawie wyboru,

rozliczania i kontroli projektéow wspolfinansowanych ze Srodkow EFS oraz EFRR

nalezy stosowac¢ w calosci (chyba, ze w samym dokumencie zostanie zastosowane

wylaczenie — nie dotyczy RLKS).

Dokumenty regulujace warunki realizacji RLKS z udzialem RPO WK-P:

1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spoéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisow szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006;
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. wsprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego
i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UEL 119/1 z 4.05.2016 r.);

Umowa Partnerstwa 2014-2020 — dokument przyjety przez Komisje Europejska
w dniu 23 pazdziernika 2017 r. (dokument okreslajacy kierunki i priorytety
dotyczace korzystania przez Polske ze Srodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2014-2020);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie

polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;
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Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spoltecznosci;

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020;

Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie rewitalizacji
w programach operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie realizacji
przedsiewzieC w obszarze wlaczenia spolecznego i zwalczania ubdstwa
z  wykorzystaniem = Srodkéow  Europejskiego  Funduszu  Spolecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie realizacji
zasady partnerstwa na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udzialem Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie sposobu
korygowania i odzyskiwania nieprawidlowosci wydatkoéw oraz raportowania
nieprawidlowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020;

Wytyczne Ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie kontroli
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie realizacji
zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos¢ dla osob
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie informacji
i promocji programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;
Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020;

Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie trybow

wyboru projektow na lata 2014-2020;
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Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

UWAGA:
Skrocona metryka aktu prawnego (wskazujaca obowiazujaca wersje dokumentu,
stanowiacego podstawe prawna oraz publikator) zostanie dookreslone w ogloszeniu

o naborze oraz w Zasadach skladania i wyboru projektow.

g “\‘__>\
_— Realizowalem projekt w ramach RLKS
C i nie zastosowalem Wytycznychdla )

wsparcia w CT9.
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V. SRODKI NA RLKS W RAMACH RPO WK-P
RLKS wdrazany bedzie z RPO WK-P w ramach dwoéch osi priorytetowych.

Z osi priorytetowej 7 (wspolfinansowanej ze srodkow EFRR), dla ktorej przeznaczono

ponad 39 mln euro!, wybor beneficjentéow bedzie sie odbywat wedlug schematu:

1. nabory oglaszane przez LGD na projekty:
¢ podmiotow innych niz LGD;
o wlasne LGD;
e objete grantem;

2. nabory oglaszane przez IZ na projekty:

e grantowe.

Z osi priorytetowej 11 (wspolfinansowanej ze Srodkow EFS), dla ktorej przeznaczono

ponad 36 mln euro?, wybor beneficjentéow bedzie sie odbywat wedhug schematu:

3. nabory oglaszane przez LGD na projekty:
e podmiotéw innych niz LGD;
e wilasne LGD;
e objete grantem;
4. nabory oglaszane przez IZ na projekty:
e koszty biezace i animacja

e grantowe.

1 Kwota stanowi alokacje, jaka zostala przewidziana w pierwotnych zalozeniach programowych dla
wszystkich LGD =z obszaru wojewodztwa kujawsko-pomorskiego (przed zatwierdzeniem LSR
i podpisaniem uméw ramowych). Nie uwzglednia poézniejszych zmniejszen dokonanych w ramach
renegocjacji RPO WK-P.

2 Kwota stanowi alokacje, jaka zostala przewidziana w pierwotnych zalozeniach programowych dla
wszystkich LGD =z obszaru wojewodztwa kujawsko-pomorskiego (przed zatwierdzeniem LSR
i podpisaniem uméw ramowych). Nie uwzglednia poézniejszych zmniejszen dokonanych w ramach
renegocjacji RPO WK-P.
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Zgodnie z zapisami RPO WK-P, wsparcie w ramach priorytetu inwestycyjnego 9vi
Strategie rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé jest przyznawane

wylacznie w trybie konkursowym.

Jednakze, majac na uwadze rozwiagzania prawne wynikajace z art. 32-35
rozporzadzenia ogbolnego oraz art. 18 ust. 1 ustawy RLKS nalezy przyjac, iz tryb
konkursowy w zakresie KBiA, projektow grantowych i projektow wilasnych LGD
zostaje zapewniony poprzez konkurencyjny i konkursowy wybor LSR.

Komitet Monitorujacy RPO WK-P na lata 2014-2020, Uchwala nr 16/2016 z dnia
22 marca 2016 r., w sprawie interpretacji stosowanych trybéw wyboru projektéow
w Ramach RLKS dla projektéw grantowych i wiasnych LGD w ramach dziatania 7.1.
Rozwdéj lokalny kierowany przez spotecznos$é oraz projektéw z zakresu kosztéw
biezacych i animacji, grantowych i wtasnych LGD w ramach dziatlania 11.1
Wtaczenie spoteczne na obszarach objetych LSR, przyjal stanowisko, iz tryb
konkursowy w wymienionych naborach zostaje zachowany poprzez konkurencyjny

i konkursowy wybor LSR.

VI. KBiA

Opisane ponizej Zasady udzielania wsparcia na KBiA uszczegbélowiaja reguly
dotyczace przyznania, wyptacania i rozliczania dofinansowania na funkcjonowanie
LGD. O dofinansowanie na KBiA w ramach RPO WK-P moga si¢ ubiega¢ wytacznie
LGD, ktorych LSR zostaly wybrane i zatwierdzone przez ZW, zawarto z tymi LGD

umowy ramowe, a jako fundusz wiodacy zostal wyznaczony EFS.

Zgodnie z zapisami art. 35 ust. 1 lit. d) i e) rozporzadzenia ogoélnego ten rodzaj
wsparcia zawiera koszty biezace oraz koszty zwiazane 2z animacja lokalnej

spolecznosci.
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VI.1.1. koszty biezace

Koszty biezqgce zwiazane z procesem wdrazania strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spotecznosc. Za kwalifikowalne beda uznane miedzy innymi:

Koszty biezace:
koszty personelu bezposrednio zaangazowanego we
wdrazania LSR;
koszty zarzadu LGD oraz koszty obshagi ksiegowej;
koszty utrzymania biura LGD (czynsz, najem, oplaty
administracyjne, sprzatanie, ochrona);

koszty prowadzenie strony internetowej
i innych narzedzi do informowania o LGD;

koszty wyposazenia biura (meble, sprzet komputerowy,
wyposazenie kuchenne);

koszty zwiazane z ushlugami pocztowymi
i kurierskimi;

koszty zwiazane z prowadzeniem odrebnego dla projektu
rachunku bankowego;

koszty oplat za media, ubezpieczen majatkowych,
materialow biurowych;

koszty zwiazane ze szkoleniami z zakresu przepiséw RPO

WK-P oraz PROW;
koszty zwigzane z public relations w zakresie identyfikacji
wizualnej i wizerunkowej LGD.

VI.1.2. koszty zwiazane z animacjg

Koszty animowania zwiazane sa 2z promocja LSR oraz wspieraniem

wnioskodawcow. Za kwalifikowalne beda uznane miedzy innymi:

Koszty animacji:
* koszty prowadzenia akcji informacyjno-promocyjnych na obszarze objetym LSR
oraz konkursow;

koszty organizacji spotkan informacyjnych na terenie obszaru objetego LSR;

koszty uczestnictwa lub organizacji spotkan i szkolen zwiazanych
z animacja lokalnych strategii rozwoju.
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VI.1.3. maksymalna kwota wsparcia

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitych wydatkow kwalifikowalnych na

poziomie projektu na KBiA wynosi 95%.

Wktad wlasny moze by¢ wniesiony w formie pienieznej lub niepienieznej. Zakres

wkladu niepienieznego zostal szczegolowo opisany w Rozdziale VII.1.

Maksymalna wysokos¢ srodkow finansowych przyznanych LGD na KBiA zostala
okreslona w umowie ramowej. Zgodnie z zapisami art. 35 ust. 2 rozporzadzenia
ogolnego kwota ta nie moze przekraczac 25% catkowitych wydatkow publicznych

poniesionych w ramach LSR.

VI.1.4. weryfikacja budzetu

Wysokos¢ dofinansowania KBiA zostanie zweryfikowana na  podstawie
szczegOlowego budzetu zalaczonego do wniosku o dofinansowanie. Koszty ujete

w budzecie musza by¢ zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

Wydatek uznany za kwalifikowalny, poza zgodnoscia z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, musi by¢ zasadny w ramach KBiA oraz poniesiony
w racjonalnych i efektywnych cenach (niezawyzonych w stosunku do cen i stawek
rynkowych). Wydatki poniesione za towary lub ushugi zakupione w zawyzonych

ilosciach lub w nieracjonalnych cenach zostana uznane za niekwalifikowalne.

VI.1.5. okres kwalifikowalnosci kosztow

KBiA ponoszone przez LGD uznaje si¢ za kwalifikowalne, jesli zostaly poniesione od
nastepnego dnia po ostatecznym terminie na skladanie LSR w ramach konkursu na
wybor LSR ogloszonego przez ZW. Dla LGD z obszarow wiejskich jest to 31 grudnia
2015 r., dla LGD w miastach powyzej 20 000 mieszkancow jest to 1 marca 2016 r.

Okres kwalifikowalnosci kosztow nie moze przekroczy¢ 30 czerwca 2023 r.

Koszty, aby zosta¢ uznane za kwalifikowalne, musza zosta¢ ujete najpdzniej przy

wniosku o platnos¢ koncowa.

Koszty moga zostac¢ poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu
realizacji Projektu, w odniesieniu do zobowiazan zaciagnietych w okresie realizacji

Projektu.
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VI.1.6. okres realizacji projektu

Z LGD zostang zawarte 2 umowy na KBiA:
e do 31 marca 2019 r.;

e za okres od 1 kwietnia 2019 r. do 30 czerwca 2023 r3.

VI.1.8. rozliczenie kosztow

Rozliczenie KBiA w ramach kazdej z umow odbywa sie na podstawie rzeczywiscie

poniesionych wydatkow* (niezaleznie od wysokosci przyznanego wsparcia)s.

Minimalna wartos¢ wkladu publicznego® w projekcie wynosi 50 000 euro.

VI.2.1. sktadanie Wniosku o dofinansowanie

Wniosek o dofinansowanie sklada si¢ na wezwanie ZW w okreslonym przez nia
terminie. Niezlozenie wniosku o dofinansowanie na KBiA skutkuje ponownym
wezwaniem przez ZW, zawierajacym okreslanie ostatecznego terminu zlozenia
wniosku. Jesli wniosek o dofinansowanie nie zostanie zlozony w wyznaczonym
i okreslonym jako ostateczny terminie, dofinansowania nie przyznaje sie, o czym ZW
informuje podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie, w formie pisemnej, podajac

przyczyny nieprzyznania pomocy.

Miejsce udostepnienia wzoru wniosku o dofinansowanie na KBiA wraz z instrukcja
jego wypelienia oraz informacja dotyczaca warunkow udzielenia wsparcia jest

wskazane w wezwaniu LGD do jego ztozenia.

Wniosek o dofinansowanie na KBiA sklada si¢ w formie elektronicznej za pomoca
Generatora Wnioskéw oraz w wersji papierowej. Wersje papierowa wniosku
o dofinansowanie nalezy dostarczy¢ w jednym egzemplarzu na adres wskazany w
wezwaniu. Wniosek o dofinansowanie projektu w formie papierowej wraz z pismem

przewodnim moze by¢ dostarczony:

3 ZW zastrzega sobie mozliwo§¢ zmiany okresu obowigzywania kazdej z umoéw.
4 ZW zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zasad rozliczania kolejnych projektéw na KBiA.

5 Nie ma zastosowania art. 67 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia ogdélnego, o zastosowaniu kwot ryczattowych
przy wsparciu nieprzekraczajacym 100 000 EUR wkladu publicznego.

6 Wkiad publiczny rozumiany, jako suma wnioskowanego dofinansowania oraz wkladu wlasnego
publicznego.
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e osobiscie lub przez postanca (dostarczyciel otrzyma dowod wplywu przesytki
opatrzony podpisem i data) — decyduje data wplywu do Punktu Informacyjno-
Podawczego;

e poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej wyznaczonego operatora’ -

decyduje data wplywu do Punktu Informacyjno-Podawczego.

Za terminowo i skutecznie dostarczony wniosek o dofinansowanie na KBiA uznaje

sie taki, ktory spelnia wszystkie ponizsze warunki:

e wniosek zlozono w wersji elektronicznej za pomoca Generatora Wnioskow
w terminie okreslonym w wezwaniu;

e dostarczono wniosek w wersji papierowej8 w terminie okreslonym w wezwaniu.

Wniosek ztozony tylko w jednej formie uznaje sie za nieztozony.

VI.2.2. ocena Wniosku o dofinansowanie

Wniosek o dofinansowanie na KBiA podlega ocenie formalno-merytorycznej
w ramach prac KOP. Jesli w wyniku oceny wystapi koniecznos¢ dokonania przez
wnioskodawce korekty lub uzupelnienia wniosku o dofinansowanie KBiA, wowczas
zostanie on wezwany do zloZzenia poprawionej wersji tego wniosku w terminie
wyznaczonym przez ZW. Przewiduje si¢ mozliwos¢ dwukrotnego wezwania, przy
czym ustalenia dotyczace zakresu korekty lub uzupelnienia sa prowadzone w formie
pisemnej (w tym z wykorzystaniem elektronicznych kanaléw komunikacji) lub
ustnej (spotkanie obu stron negocjacji). Wyboru formy komunikacji dokonuje ZW.
W przypadku braku zlozenia poprawionego wniosku, po dwukrotnym wezwaniu,
dalsza ocena przeprowadzana jest na podstawie posiadanych przez ZW

dokumentow.

Ocena wniosku o dofinansowanie na KBiA trwa lacznie maksymalnie 85 dni
roboczych z zastrzezeniem, ze ZW moze podjac decyzje o przedtuzeniu tego terminu.
Dzien rozpoczecia oceny liczy sie od nastepnego dnia roboczego po dniu zlozenia
wniosku. Wezwanie LGD do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania
W sprawie o przyznanie dofinansowania wstrzymuje bieg terminu weryfikacji

wniosku o dofinansowania na KBiA do czasu wykonania przez LGD tych czynnosci.

7 w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe

8 Wniosek w wersji papierowej musi posiadac tozsama sume kontrolna z wnioskiem zlozonym w wersji
elektronicznej.
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Zatwierdzenie projektu do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaly Zarzadu

Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Szczegotowe zasady przeprowadzania procedury wyboru projektu opisane beda w

wezwaniu do zlozenia wniosku sporzadzonym przez Instytucje Zarzadzajaca RPO.

W przypadku negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie na KBiA LGD
przyshuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia tego wniosku
w zakresie spelnienia warunkéw udzielenia wsparcia. Wszelkie zasady stosowania

procedury odwolawczej zostaly okreslone Rozdziale XII.

VI.2.3. informowanie o wybranych projektach

Informacje o projekcie wybranym do dofinansowania zamieszcza si¢ na stronie

internetowej www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl, nie pozniej niz 7 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia jego oceny, a wnioskodawce wzywa sie¢ do podpisania umowy
na KBiA. W przypadku nieprzyznania dofinansowania ZW informuje o tym podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie, w formie pisemnej, podajac przyczyny

nieprzyznania pomocy.

VI.3.1. podstawowy zakres umowy na KBiA

Umowa na KBiAY poza ogolnymi warunkami wyptaty pomocy takimi jak:

e oznaczenie jej przedmiotu i stron;

e okreslenie warunkow, terminu i miejsca realizacji projektu;

e okreslenie celu projektu oraz wskaznikow jego osiagniecia;

e okreslenie maksymalnej wysokosci pomocy;

e okreslenie warunkow i terminow wyptat sSrodkéw finansowych z tytutu pomocy;

e zobowigzania do poddania sie kontroli;

e okreslenie warunkow rozwigzania umowy na KBiA;

e okreslenie warunkow, wysokosci i form stosowanych kar administracyjnych;

e okreslenie warunkow i sposobu zwrotu Srodkow finansowych z tytulu pomocy,

w przypadku gdy pomoc jest nienalezna;

9 Zakres umowy na KBiA moze ulec zmianie w wyniku umieszczenia jej elementéw w innych
dokumentach (np. umowie na powierzenie przetwarzania danych lub umowie ramowej) lub zmiany
zasad rozliczania KBiA.
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zawiera rowniez zobowigzania LGD dotyczace:

e realizacji projektu, w tym realizacji planu komunikac;ji;

e zapewnienia obecnosci przynajmniej jednego pracownika biura LGD w godzinach
pracy biura oraz umieszczania w widocznym miejscu w biurze LGD oraz na
stronie internetowej LGD informacji o czasie pracy tego biura;

e funkcjonowania biura LGD;

e prowadzenie strony internetowej na potrzeby realizacji LSR;

e przechowywanie dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu przez okres trzech
lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkoéw, w Lktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakonczonego Projektu;

e warunkow i sposobéw pozyskiwania od LGD danych, ktore jest ona obowiazana
udostepnic¢ na podstawie przepisow prawa;

e ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania przez LGD zobowigzan

okreslonych w umowie na KBiA.

VI.3.2. cel projektu

Celem projektu jest ,sprawne wdrazanie LSR, w tym realizacja Planu Komunikacji”.
Osiagniecie zaplanowanego celu bedzie mozliwe poprzez wsparcie biezacego
funkcjonowania LGD oraz doskonalenie zawodowe osob uczestniczacych w realizacji
LSR, a takze wsparcie procesu animacji zwiazanej z realizacja LSR poprzez
zapewnienie wsparcia dla potencjalnych beneficjentow w opracowaniu projektow,
przygotowaniu wnioskow i realizacji projektéow (prowadzenie przez LGD doradztwa
na rzecz potencjalnych beneficjentow LSR). Wsparcie przyczyni sie do budowania
kapitalu spotecznego zgodnie 2z =zasada partycypacyjnosci oraz lepszego

wykorzystania potencjatu obszaréw objetych LSR.

VI.3.3. wskazniki produktu i rezultatu

Nalezy okreslic, w jaki spos6éb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez
ustalenie wskaznikéw pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny
i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji tego celu. Okreslajac wskazniki
i ich wartosci docelowe, nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i spos6b pomiaru

okreslone w SzOOP lub w zasadach udzielenia wsparcia.
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V.3.3.1. wskaznik kluczowy

Dla naboru na KBiA dla LGD z wiodacym funduszem EFS kluczowym bedzie
wskaznik produktu: ,Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty

racjonalnych usprawnien dla osoéb z niepelnosprawnosciami”.

V.3.3.2. wskazniki specyficzne dla programu

Dla naboru na KBiA dla LGD z wiodacym funduszem EFS specyficznymi dla

programu bedg wskazniki:

e produktu: ,Liczba LGD, ktére uzyskaly wsparcie na funkcjonowanie ze srodkow
EFS”;

e rezultatu: ,Liczba osob zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym

objetych wsparciem w programie (RLKS)”.

V.3.3.3. wskazniki specyficzne dla projektu

Dla naboru na KBiA dla LGD z wiodacym funduszem EFS specyficznymi dla
projektu bedzie wskaznik produktu: ,Liczba osob zagrozonych ubodstwem lub
wykluczeniem spolecznym, ktére nabyly wiedze lub umiejetnosci w ramach

projektu”.

V.3.3.4. wskazniki informacyjne

Dodatkowo Lokalna Grupa Dzialania wybiera od 5 do 10 wskazZnikow
informacyjnych19, ktérymi bedzie mierzy¢ dzialania realizowane w ramach projektu
na KBiA. Kazda LGD moze zdefiniowa¢ wlasne wskazniki informacyjnej lub
skorzysta¢ z opracowanych przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
i zamieszczone w Zasadach finansowania. Nalezg do nich w ramach kosztow
biezacych:

e zorganizowane biuro, czynne 5 dni w tygodniu,;

e wykorzystywana powierzchnia biurowa;

e biura wyposazone w niezbedny, podstawowy sprzet biurowy i media;

e Sredniomiesieczne zatrudnienie w przeliczeniu na pelny etat;

e prowadzona strona internetowa;

e liczba obstuzonych wnioskow sktadanych przez wnioskodawcow z obszaru LGD;

10 Zaleca sie ograniczy¢ liczbe wskaznikéow informacyjnych z uwagi na koniecznos¢ ich pézniejszego
monitorowania w sprawozdaniach z realizacji LSR.
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e liczba zlozonych wnioskow wlasnych;

e liczba porad lub konsultacji udzielonych w biurze LGD;

w ramach animacji:
e liczba spotkan/warsztatow dla mieszkancow obszaru objetego LGD;
¢ liczba wyjazdow studyjnych dla pracownikow lub mieszkancow;

e liczba imprez targowych lub innych krajowych, w ktorych uczestniczy LGD;

liczba imprez masowych promujacych obszar LGD, organizowanych przez LGD;

liczba konkursow i innych dzialan promocyjnych organizowanych przez LGD;

liczba imprez targowych lub innych zagranicznych, w ktérych uczestniczyla LGD;

liczba wydawnictw i publikacji sfinansowanych przez LGD;
e strony internetowe i inne narzedzia do publikacji i rozpowszechniania informac;ji

o LGD.

VI.3.4. plan komunikacji

Plan komunikacji, ktorego realizacje okresla zapisy umowy na KBiA, to dzialania
skierowane na komunikacje pomiedzy LGD, a spolecznoscia lokalng. Narzedzia te
powinny, przynajmniej w czeSci, umozliwia¢ pozyskiwanie informacji zwrotnej ze
strony spotecznosci lokalnych. Niedopuszczalne jest stworzenie planu komunikacji
opartego wylacznie na jednostronnych komunikatach przesylanych ze strony LGD
(na stronach internetowych, w broszurach, ulotkach, publikacjach czy okresowych

sprawozdaniach z dziatalnosci LGD prezentowanych podczas zebran jej czlonkow).

VI.3.5. zabezpieczenie nalezytego wykonania

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez LGD zobowiazan okreslonych
w umowie na KBiA bedzie weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa
sporzadzong na formularzu udostepnionym przez ZW. Weksel, wraz z deklaracja
wekslowa, bedzie podpisywany przez LGD w obecnosci upowaznionego pracownika

Urzedu i sktadany w Urzedzie w dniu zawarcia umowy na KBiA.

VI.3.6. aneksowanie umowy na KBiA

Umowa na KBiA moze zosta¢ aneksowana, jesli wystapia ku temu przestanki. Aneks
do umowy na KBiA moze zostac sporzadzony:
e na wniosek beneficjenta (zmiany formalno-prawne lub merytoryczne w projekcie);

e na podstawie informacji uzyskanych z przeprowadzonych kontroli.
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W przypadku aneksowania na wniosek beneficjenta, nastepuje weryfikacja zasobow

aneksowanej umowy na KBiA.

W przypadku zmian zapisow, ktore wymagaja takze aktualizacji wniosku
o dofinansowanie, beneficjent ma obowigzek przekazac¢ zaktualizowany wniosek,
w ktorym weryfikowane jest zachowanie celu danego projektu oraz zgodnosc

z warunkami udzielenia wsparcia.

V1.4.1. zasady rozliczania projektu

Rozliczenie KBiA odbywa sie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow!!.

Podstawa rozliczenia wydatkow poniesionych na realizacje projektu jest wniosek
o platnos¢c. Co do zasady, wykazany we wniosku o platnos¢ postep rzeczowy
powinien korespondowac z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym).
Niemniej jednak, jezeli w danym wniosku o platnos¢ beneficjent nie rozlicza
wydatkow

w ramach zadania, na realizacje ktorego uprzednio otrzymal dofinansowanie,
zobowiazany jest przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania

w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego realizacji projektu.

VI.4.2. harmonogram platnosci

LGD sporzadza i przekazuje za posrednictwem SL2014 do ZW harmonogram
ptatnosci, stanowiacy zalacznik do umowy na dofinansowanie KBiA w terminie 5
dni roboczych od nadania przez ZW uprawnien. ZW zobowiazuje LGD do zalaczania
do harmonogramu platnosci dodatkowego zalacznika opracowanego przez ZW,

okreslajacego okresy rozliczeniowe, za jakie sktadane beda wnioski o ptatnosc.

Harmonogram platnosci moze podlega¢ aktualizacji z inicjatywy LGD lub na

wezwanie ZW, co nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez ZW. Akceptacji lub

odrzucenia zmiany w harmonogramie ptatnosci dokonuje sie w SL2014.

11 ZW zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zasad rozliczania kolejnych projektéow na KBiA.
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VI.4.3. przekazywanie transzy dofinansowania

Dofinansowanie jest wyplacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej
w harmonogramie platnosci. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach
dofinansowanie moze by¢ wyplacane w formie refundacji kosztow. LGD sporzadza
i przekazuje do ZW harmonogram platnosci, stanowiacy zalacznik do umowy na
KBiA oraz wprowadza go do SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez

ZW uprawnien.

Transze dofinansowania sg przekazywane pod nastepujacymi warunkami:

e pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslone;j
w pierwszym wniosku o platnosé, pod warunkiem wniesienia prawidlowo
ustanowionego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy na KBiA;

e kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po:

- zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o platnosc¢ rozliczajacego ostatnia transze
dofinansowania (n) przez ZW, w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne
rozliczajace co najmniej 70% lacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania,
z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci skutkujacych rozwigzaniem

umowy KBiA oraz

- zatwierdzeniu przez ZW wniosku o ptatnosc¢ rozliczajacego przedostatnia transze

dofinansowania (n-1).

Limit 70% rozpatrywany jest kumulatywnie tzn. ZW dokonuje porownania
dotychczas rozliczonych wydatkéw w ramach projektu (wraz z zatwierdzanym lub
odsylanym do poprawy wnioskiem o ptatnosc¢) w stosunku do kumulatywnej kwoty
Srodkow, ktére otrzymala dotychczas LGD na realizacje projektu (pomniejszone;j

o srodki zwrécone przez LGD w trakcie realizacji projektu).

Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek
bankowy pod warunkiem dostepnosci Srodkow (z zastrzezeniem dostepnosci
srodkow z poczatkowej i rocznej platnosci zaliczkowej i z platnosci okresowych, ZW
zapewnia, aby beneficjent otrzymal calkowita nalezng kwote kwalifikowalnych
wydatkow publicznych nie poédzniej niz 90 dni od dnia przedlozenia wniosku

o platnosc¢ przez beneficjenta).

Bieg terminu platnosci moze zostac¢ przerwany przez ZW w jednym z ponizszych,

nalezycie uzasadnionych przypadkow:
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e kwota ujeta we wniosku jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty
potwierdzajace nie zostaly przedlozone;
e wszczeto dochodzenie w zwiazku z ewentualnymi nieprawidlowosciami majacymi

wplyw na dane wydatki.

Z zachowaniem powyzszych zasad ZW moze zawiesic wyplate transzy
dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwiazku
z realizacja projektu doszlo do powstania powaznych nieprawidlowosci,
w szczegolnosci oszustwa, badz LGD utrudnia przeprowadzenie czynnosci

kontrolnych.

VI1.4.4. ewidencja ksiegowa wydatkow

LGD zobowiazana jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu, w sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje

poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich

wydatkow

w ramach projektu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego i/lub
krajowego, @ pod rygorem = uznania niewyodrebnionych = wydatkow = za
niekwalifikowane.

VI.4.5. przechowywanie dokumentow

LGD jest zobowiazana do  przechowywania  wszystkich dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow uznanych za kwalifikowalne w formie
oryginalow albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych
nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéow oryginalnych lub

dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektroniczne;.

LGD przechowuje dokumentacje zwiazana 2z realizacja Projektu w sposob
zapewniajacy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowiazana do
poinformowania ZW o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie, o ile dokumentacja jest przechowywana poza

jego siedziba.

VI.4.6. poglebiona analiza dokumentow zrédlowych

W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow, w trakcie
weryfikacji wniosku o platnosé¢ dokonywana jest poglebiona analiza polegajaca na

weryfikacji dokumentéw Zrodlowych.
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W przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiScie poniesionych
wydatkow, weryfikacja dokumentow poswiadczajacych prawidlowe poniesienie
wydatkow ujetych w danym wniosku o platnos¢ prowadzona jest na podstawie

proby dokumentow.

W ramach kontroli projektéw obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja

zrodlowa dotyczaca minimum 5% pozycji wydatkow, jednak nie mniej niz 3 pozycje

wydatkow i nie wiecej niz 15 pozycji wydatkow, ktore zostaly wykazane w danym

wniosku o platnosé¢. Proba dokumentoéw wybierana jest metoda niestatystyczna,

przy czym uwzglednia sie w szczegolnosci:

e wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu zatrudnionego po raz pierwszy
w projekcie,

e wydatki przekraczajace rownowartosc 20 tys. zl netto.

Poglebionej analizie dokumentoéw na etapie weryfikacji wnioskow o platnosc¢ nie
podlegaja dokumenty zwigazane z wyborem wykonawcow w ramach udzielonych
zamoOwien publicznych w oparciu o przepisy ustawy Pzp i zasady konkurencyjnosci
oraz dokumenty dotyczace uczestnikow projektow. Wskazane dokumenty podlegaja
weryfikacji podczas kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

beneficjenta.

Weryfikacji podlegaja dokumenty finansowo-ksiegowe m.in. faktury, rachunki, listy
ptac, przelewy, wyciagi z konta bankowego, ktére sa niezbedne do ustalenia
kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja jest prowadzona z wykorzystaniem danych

i dokumentow przekazywanych za posrednictwem SL2014.

Nie wyklucza to mozliwosci korzystania z dokumentéw bedacych w posiadaniu
instytucji lub mozliwosci zadania dodatkowych dokumentow potwierdzajacych
kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we wniosku, z zastrzezeniem zapewnienia

zachowania zasady jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli.

VI1.4.7. warunki wyplaty srodkow

Srodki finansowe z tytulu pomocy beda wyplacane, jezeli LGD zrealizowata lub
realizuje projekt zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie KBiA oraz umowie

ramowej, w tym zrealizowala lub realizuje plan komunikac;ji.

VI.4.8. wniosek o ptatnosc

Wniosek o platnosé w ramach ktorego LGD:
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e wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji;

e wykazuje wydatki poniesione na KBiA;

e przekazuje informacje o postepie realizacji projektu na KBiA

oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia okreslone w umowie KBiA sa skladane za

posrednictwem SL201412,

W przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe zlozenie =za
posrednictwem SL2014 dokumentow niezbednych do rozliczenia KBiA LGD, za
zgoda ZW sklada je w inny sposob wskazany przez te instytucje.

LGD sklada pierwszy wniosek o platnosé, bedacy podstawa wyplaty pierwszej
transzy dofinansowania, niezwlocznie po podpisaniu umowy na KBiA, pod
warunkiem nadania przez ZW uprawnien. LGD sklada drugi i kolejne wnioski
o platnosc¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie z harmonogramem platnosci, w terminie
do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy wniosek
o ptatnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji

projektu.

LGD zobowigzuje sie do przedkladania wraz z wnioskiem o platnos¢ informacji
o wszystkich uczestnikach projektu na warunkach okreslonych w Wytycznych

w zakresie monitorowania.

UWAGA:

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, w przypadku niezlozenia
wniosku o platnos¢ na kwote lub w terminie, okreslonym przez beneficjenta
w obowiazujacym harmonogramie, od sSrodkow pozostalych do rozliczenia,
przekazanych w formie zaliczki, nalicza sie odsetki jak od zaleglosci podatkowych,

liczone od dnia przekazania Srodkow do dnia ztozenia wniosku o platnosc.

Powyzszy zapis dotyczy wnioskow o platnosé, ktore zgodnie z harmonogramem

ptatnosci, sktadane sa w celu rozliczenia zaliczki.

ZW moze podjac decyzje o wycofaniu wniosku o platnoS¢ na wniosek LGD lub

w przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku. Ponadto ZW, zgodnie

12 Instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢ zawarta jest w Podreczniku Beneficjenta w ramach EFRR,
Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS dostepnych na stronie internetowej RPO WK-P 2014-2020:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Podreczniki, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, stanowia
instruktaz dotyczacy mozliwosci technicznych aplikacji SL2014 oraz informuja o wymaganiach ZW
wobec beneficjentéw, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.
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z zapisami umowy na KBiA, ma mozliwos¢ poprawy wniosku bez koniecznosci jego

odsytania do beneficjenta.

W sytuacji, gdy beneficjent zawrze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, ktory wczesniej,
w wyniku kontroli, zostal uznany za nieprawidlowy, ZW dokona oceny czy nie
zachodza przestanki popelnienia przestepstwa, o ktorym mowa w ustawie — Kodeks
karny albo przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w ustawie — Kodeks karny

skarbowy.

VI.4.9. regula proporcjonalnosci

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o platnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiagniecia zalozen merytorycznych
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane, jako regula

proporcjonalnosci.

Zgodnie z regula proporcjonalnosci, weryfikowana wedlug stanu na zakonczenie
realizacji projektu, w przypadku nieosiagniecia celu projektu wyrazonego
wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, ZW moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow

dotychczas rozliczonych za niekwalifikowalne.

Wysokos¢ wydatkow  niekwalifikowalnych  uzalezniona jest od  stopnia
niezrealizowania celu projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmuja wydatki
zwiazane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego

zalozenia nie zostaly osiagniete.

Za prawidlowo zrealizowang czes¢ projektu nalezy uznac osiagniecie co najmniej
30% zalozonych we wniosku o dofinansowanie wskaznikéw rezultatu i produktu,
odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez LGD jako wykonane i do

rozliczenia.

W przeciwnym przypadku LGD moze zosta¢ zobowiazana do zwrotu calosci
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania Srodkéw dofinansowania na

rachunek wskazany przez LGD.

ZW moze odstapi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regula proporcjonalnosci lub
obnizy¢ wysokos¢ srodkow tej regule podlegajacych, jesli LGD o to wnioskuje

i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagniecia zalozen merytorycznych okreslonych
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we wniosku o dofinansowanie, w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzajace

do osiagniecia tych zalozen lub w przypadku wystapienia sity wyzszej.

Kontrole dotyczace dofinansowania na KBiA moga by¢ prowadzone:

1. ze wzgledu na przedmiot kontroli, w postaci:
e weryfikacji wnioskoéw o ptatnosc;
e kontroli krzyzowych;
e kontroli na zakonczenie realizacji projektu;
e kontroli trwatosci projektu;
2. ze wzgledu na podmioty dokonujace kontroli, w postaci:

e kontroli przeprowadzanych przez ZW;

e kontroli przeprowadzanych przez instytucje funkcjonujace w obszarze systemu
wdrazania funduszy strukturalnych: [A, KE, ETO, OLAF oraz instytucje
spoza systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak: UZP, NIK,
CBA, policja, prokuratura, RIO, KAS;

3. ze wzgledu na tryb kontroli, w postaci:
e kontroli planowych;
e kontroli doraznych;
e wizyt monitoringowych;
4. ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli, w postaci:
e kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego;

¢ kontroli na dokumentach w siedzibie podmiotu kontrolujacego.

Powyzszy podzial na rodzaje kontroli jest umowny, gdyz nie ma mozliwosci
wprowadzenia Scistego i rozlacznego podziatu na rodzaje kontroli. Dopuszczalna jest
sytuacja, ze jedna kontrola bedzie obejmowata kilka rodzajow kontroli, np. jednym
z elementow kontroli na zakonczenie realizacji projektu jest kontrola wniosku
o platnos¢ koncowa. Dopuszcza si¢ rowniez sytuacje, w ktorej w ramach kontroli
»W miejscu” realizacji projektu czes¢ dokumentacji bedzie weryfikowana w siedzibie
instytucji kontrolujacej (kontrola prowadzona na dokumentacji w siedzibie
instytucji kontrolujacej moze stanowi¢ dodatkowe czynnosci, ktore nie powoduja
pominiecia etapu realizacji kontroli w miejscu/siedzibie podmiotu kontrolowanego).

Ww. katalog rodzajow i typow kontroli nie stanowi katalogu zamknietego.

38



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli moga skutkowac:

1. zwrotem Srodkow otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami — zwrot
nastepuje zawsze, gdy na beneficjenta naloZzona zostanie korekta finansowa oraz
gdy zajda przestanki okreslone w art. 207 ust 1 ustawy o finansach publicznych.
Nalezy przy tym pamietac, ze naloZzenie korekty finansowej, o ktorej mowa
powyzej wigze sie z koniecznoscig zwrotu srodkow pochodzacych z budzetu UE,
natomiast wystapienie przestanek, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, implikuje zwrot zaréwno unijnej, jak i krajowej czesci
wspotfinansowania;

2. rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu - zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie;

3. wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat liczonych
od dnia dokonania zwrotu Srodkow - jezeli wystapi jedna 2z przestanek
okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

4. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - jezeli nieprawidlowosc¢
wigze sie z popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w Kodeksie karnym,;

5. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - z tytulu popelnienia
przestepstwa skarbowego lub grzywna z tytulu popelnienia wykroczenia
skarbowego, o ktorych mowa w Kodeksie karnym,;

6. zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi,
kara pieniezna, nagana, upomnieniem - jezeli nieprawidlowos¢ wiaze sie
z ktoryms z naruszen dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych.

VIL.6.1. kontrola wydatkow publicznych

Kontroli poziomu wydatkéw ponoszonych w ramach KBiA bedzie dokonywata
odpowiednia komérka w Urzedzie, odpowiedzialna za wdrazanie EFS, po
zasiegnieciu informacji z komorki odpowiedzialnej za koordynacje RLKS na temat
poziomu calkowitych wydatkow publicznych poniesionych w ramach wdrazania
LSR, dotyczacych wszystkich projektow wspotfinansowanych ze Srodkow
pochodzacych

z EFS, EFRR, EFRROW lub EFMiR, w ramach RLKS.
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VI.6.2. uznanie projektu za zakonczony

Projekt na dofinansowanie KBiA zostanie uznany za zakonczony po zatwierdzeniu
koncowego wniosku o platnosc¢ i ostatecznym rozliczeniu. Po dokonaniu platnosci
konncowej lub otrzymaniu od beneficjenta zwrotu Srodkoéw niewykorzystanych
z koncem  realizacji projektu, nieprawidlowosci (kwot nieprawidlowo

wydatkowanych) lub korekt finansowych projekt zostanie uznany za zamkniety.

Projekt moze zosta¢ poddany kontroli realizowanej przez instytucje funkcjonujace
w obszarze systemu wdrazania funduszy strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz
instytucje spoza systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak UZP, NIK,
CBA, policja, prokuratura, RIO, KAS, rowniez po zatwierdzeniu koncowego wniosku

o platnosc i ostatecznym rozliczeniu.

VI.6.3. zwrot zabezpieczenia

W przypadku prawidlowego wypeklnienia przez LGD wszystkich zobowiazan
okreslonych w umowie na KBiA, ZW zwroci zabezpieczenield po zakonczeniu

realizacji LSR oraz jej ostatecznym rozliczeniu.

Wsparcie KBiA nie przewiduje trwalosci projektu lub rezultatéw co umozliwia

beneficjentowi natychmiastowy zwrot zabezpieczenia. LGD zostanie pisemnie

poinformowany o mozliwosci:

e osobistego odbioru zabezpieczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania pisma;

e komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia.

13 Zgodnie z Decyzja nr 170/2015 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 2 grudnia
2015 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Zasad przyjecia, weryfikacji, przechowywania i zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie wspdétfinansowanej z Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz powolania Komisji ds. niszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy dla projektow wspélfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego zrealizowanych
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim (z pézn. zm.)
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P :
Animacja, aktywizacja oraz promocja
obszaru objetego LSR
poprzez wilaczenie spoteczne mieszkancow
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VII. PROJEKTY GRANTOWE

Pomoc na projekt grantowy przyznawana jest na podstawie art. 17 ust. 3 pkt. 1

ustawy RLKS.

Projekty grantowe sa jedynymi, w ramach RLKS, na ktére nabér jest oglaszany

przez ZW.

Zgodnie z art. 30a ust. 3 ustawy wdrozeniowej (regulujacej zasady wdrazania
srodkow z EFS/ EFRR), realizacja RLKS odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w ustawie RLKS, a w zakresie nieuregulowanym w tej ustawie, na zasadach

okreslonych w ustawie wdrozeniowe;.

Poniewaz ustawa RLKS nie reguluje zasad oglaszania i przeprowadzania naborow
przez ZW, w ramach projektow grantowych!4 beda obowigzywaly zasady okreslone

w ustawie wdrozeniowe;.

Zadan nie mozna realizowac poprzez projekty objete grantem, ktore zostaly fizycznie

ukonczonel!s lub w pelni zrealizowane przed zlozeniem przez grantobiorce wniosku

o powierzenie grantu do (LGD).

Grantobiorca bedzie zobligowany do wniesienia wkladu wlasnego zgodnie z zapisami
SzOOP.

Kwota grantu i wkladu wlasnego zostanie okreslona w Umowie o powierzenie

grantu.

Wktlad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub rzeczowej. Szczegolowe
warunki dotyczace wnoszenia wkladu wlasnego okreslaja Wytyczne w zakresie

kwalifikowalnosci.

Za wklad rzeczowy uwaza sie wniesienie do projektu sktadnikéow majatku lub pracy
niepowodujace powstania faktycznego wydatku finansowego. Deklarowana wycena
wartosci wkladu rzeczowego musi odzwierciedlac aktualne ceny rynkowe. Wktad

rzeczowy moze obejmowac:

14 art. 23 ust 8 ustawy RLKS ma zastosowanie wylacznie do odwréconych projektéw grantowych
w ramach PROW (gdzie wybo6r grantobiorcow nastepuje przed zlozeniem do ZW wniosku
o dofinansowanie projektu grantowego).

15 Za projekt fizycznie ukonczony (w przypadku robo6t budowlanych) lub w pelni zrealizowany
(w przypadku dostaw i ustug) nalezy rozumiec¢ projekt, dla ktérego przed dniem zlozenia wniosku
o dofinansowanie nastapit odbiér ostatnich robét, dostaw lub ustug.
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1. prace wolontariuszy — z odpowiednim udokumentowaniem czasu i rodzaju
wykonywanej pracy, na podstawie umowy zawartej z wolontariuszem. Wycena
pracy powinna uwzglednia¢ standardowa stawke godzinowa i/lub dzienna za
wykonywanie okreslonej czynnosci oraz odwotanie do obowiazujacych stawek za
prace o podobnym charakterze w podobnym okresie czasu sSwiadczonych dla
podmiotow o zblizonym charakterze dzialan (nie dotyczy EFRR);

2. nieodplatne udostepnienie pomieszczen i obiektow, w ktorych realizowany bedzie
projekt (laboratorium, hala fabryczna, biuro, sala konferencyjna, itp.)
— nieodplatne uzyczenie na podstawie umowy i/lub osSwiadczenia
wlasciciela/wynajmujacego. Wartos¢ wkladu rzeczowego stanowi rownowartosc
czynszu/optat, jakie bylyby ponoszone przez Wnioskodawce, gdyby zawarta
zostata umowa najmu;

3. nieodplatne udostepnienie wyposazenia i/lub sprzetu (np. aparatura badawcza,
instalacje przemystowe, projektor na konferencje, itp.) — nieodptatne uzyczenie na
podstawie umowy; wartos¢ wkladu stanowi koszt amortyzacji wyposazenia i/lub
srodkow trwalych obliczone z uwzglednieniem czasu ich wykorzystania na
potrzeby realizacji projektu lub warto$S¢ optat, jakie nalezaloby pokry¢ gdyby

zawarta zostala umowa wynajmu sprzetu.

Wkiad rzeczowy moze stanowi¢ takze wniesienie wartoSci niematerialnych

i prawnych nabytych od oséb trzecich na warunkach rynkowych.

VII.1.1. projekty grantowe w Osi 7

Projekty grantowel6 realizowane w tej osi maja przyczyni¢ sie do ozywienia
spolecznego i gospodarczego na obszarach objetych LSR. Cel ten zostanie osiggniety
m.in. dzieki wsparciu matej przedsiebiorczosci lokalnej. Granty w ramach projektow
grantowych w osi 7 maja stuzy¢ wsparciu inwestycyjnemu mikro i malych
przedsiebiorstw poprzez:

e rozbudowe przedsiebiorstwa,;

e rozszerzenie zakresu dzialania przedsiebiorstwa,;

16 Projekty grantowe z osi 7 nie beda realizowane w miastach powyzej 20 000 mieszkancow.
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e dzialania majace na celu dokonywanie zasadniczych zmian produkcji badz
procesu produkcyjnegol!?, prowadzace do wprowadzenia na rynek nowych lub
ulepszonych produktéw/ ustug;

e zmiane stosowanych rozwiazan produkcyjnych, technologicznych,
organizacyjnych;

e zmiane wyrobu i ustugi, w tym takze zmiane sposobu swiadczenia ushugi.

VII.1.1.1. beneficjenci projektow grantowych

Beneficjentami projektow grantowych realizowanych w osi 7 beda zawsze LGD,

natomiast grantobiorcami moga by¢ mikro i male przedsiebiorstwa!s.

UWAGA:

Wsparcie moga otrzymac tylko istniejace przedsiebiorstwa.

Dzialanie nie wspiera zakladania dziatalnosci gospodarczej oraz nabycia

tzw. pierwszych aktywow trwatych.

Ze wzgledu na charakter wsparcia, obejmujacy rozbudowe przedsiebiorstwa i/lub
rozszerzenie badZz zmiane zakresu dzialania, istniejace przedsiebiorstwo nalezy

definiowac jako faktycznie prowadzace dziatalnosc¢, a nie wylacznie zarejestrowane.

VI 1.1.2. wskazniki dotyczqce wzrostu zatrudnienia

Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach jest to wskaznik ,przed-
po”, ktory mierzy wzrost zatrudnienia, bedacy bezposrednia konsekwencja realizacji

projektu.

17 Pojecie ,zasadnicza zmiana procesu produkcji istniejacego zakladu” zostalo zawarte
w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 w kontekscie regionalnej pomocy inwestycyjnej. Dziatania
inwestycyjne powinny koncentrowac sie na gltownych procesach, a nie na czynnosciach, ktére tylko
posrednio lub w niewielkim stopniu wplywaja na poprawe dzialalnosci gospodarczej. Nie jest
zasadnicza zmianag inwestycja umozliwiajaca wytwarzanie produktéw za pomoca podobnego do
posiadanego zaplecza technicznego, bez istotnej zmiany jego parametréow technicznych lub
funkcjonalnych, czy tez polegajaca wylacznie na poprawie warunkéw pracy na danym stanowisku.

Przyktad: Przedsigbiorca dotychczas produkowatl butelki PET w oparciu o linie technologiczng
obstugiwanag recznie, a po zrealizowaniu projektu produkcja ta stanie sie w pelni zautomatyzowana.

18 Zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r. w sprawie definicji mikroprzedsiebiorstw oraz malych
i Srednich przedsiebiorstw (notyfikowane jako dokument nr C(2003) 1422) (Dz.U. L 124 z 20.5.2003,
s. 36-41) zawieraja ustalenia jakie kryteria okreslaja czy dana firma jest mikro-, malym czy Srednim
przedsiebiorstwem (MSP). Kategorie te okres§laja, w oparciu o liczbe pracownikéw firmy, jej obroty
i bilans, czy kwalifikuje si¢ ona do unijnych i krajowych programoéw wsparcia finansowego. Definicje
weszly w zycie w dniu 1 stycznia 2005 r. Mikroprzedsiebiorstwo: mniej niz 10 pracownikéw, obrot
roczny (kwota przyjetych pieniedzy w danym okresie) lub bilans (zestawienie aktywéw i pasywow firmy)
ponizej 2 mln EUR. Male przedsiebiorstwo: mniej niz 50 pracownikéw, obrét roczny lub bilans ponizej
10 mln EUR.
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Pracownikow zatrudnionych w celu realizacji projektu nie wlicza sie do wskaznika.

Stanowiska musza by¢ wypelnione (wakaty nie sg liczone) i zwiekszac ogolna liczbe
miejsc pracy w przedsiebiorstwie. Jesli laczne zatrudnienie w przedsiebiorstwie nie
zwieksza sie — wartos¢ wskaznika wynosi zero — jest on wowczas traktowany jako

wyréwnanie, nie wzrost.

Utworzone dzieki projektowi miejsca pracy, wliczane do wskaznika zwiazanego ze
wzrostem zatrudnienia, nie moga by¢ finansowane ani wspoélfinansowane z innych
zrodet (w tym: wsparcia finansowego zwigzanego z zatrudnieniem osoby bezrobotnej
zarejestrowanej w urzedzie pracy; dofinansowania na to samo miejsce pracy

w ramach innego projektu).

Do wskaznika nie wlicza sie rowniez chronionych miejsc pracy, za ktore pracodawcy
przyshuguja zwolnienia z réznych podatkow i optat, a takze comiesieczne
dofinansowania wynagrodzen oraz skladek na ubezpieczenia spoteczne z tytutu

zatrudniania osob niepelnosprawnych.

VII. 1.1.3. maksymalna wartosé grantu

Maksymalna wartos¢ grantu w ramach projektu grantowego wynosi 100 tys. zi.,
maksymalny poziom dofinansowania calkowitych wydatkow kwalifikowanych

wynosi 95 %!19.

VII.1.1.4. pomoc de minimis

Pomoc publiczna przyznawana ramach Osi 7 w formule grantowej bedzie miala
wylacznie forme pomocy de minimis.
Zasady obowigzujace dla pomocy de minimis zostaly szerzej opisane w Podrozdziale

VIIL.1.6.

VII.1.1.5. sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej

Na mocy art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, podmioty udzielajace pomocy sa
zobowiazane do sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu20 sprawozdan

o udzielonej pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub

19 Zwiekszenie maksymalnego poziomu dofinansowania z 85% w wyniku zmiany RPO WK-P dokonanej
w 2018 roku (po renegocjacjach przeprowadzonych w okresie IV 2017 — VI 2018).

20 Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, bedacy organem monitorujacym pomoc
publiczna (z wylaczeniem zakresu rolnictwa i ryboléwstwa).
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rybotowstwie albo informacji o nieudzieleniu takiej pomocy w danym okresie
sprawozdawczym.  Sprawozdania zawieraja w  szczegbolnosci  informacje
o beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosSci i przeznaczeniu

udzielonej pomocy.

UWAGA:

LGD, pomimo udzielania pomocy publicznej grantobiorcom, nie sporzadza

sprawozdan o udzielanej pomocy publicznej poprzez aplikacje SHRIMP.
Zgodnie z art. 32 ust. 9 wyzej wymienionej ustawy podmioty, ktore nie zostaly
wymienione z nazwy jako zobowigzane do informowania o udzielonej pomocy,
sktadaja sprawozdania za posrednictwem organow ja nadzorujacych, a zgodnie
z art. 4 ust. 3 pkt 2) ustawy RLKS nadzoéor nad LGD sprawuje marszatek

wojewodztwa.

VII.1.2. projekty grantowe w Osi 11

Os priorytetowa 11 ma przyczynia¢ sie do ulatwienia spolecznosciom lokalnym
inicjowania i realizacji dzialan rozwojowych w formule partycypacyjnej przy
wspoludziale mieszkancow, lokalnych partnerow  spoteczno-gospodarczych
i samorzadoéw lokalnych. Celem projektow grantowych realizowanych z osi 11 ma

by¢ wzrost aktywizacji spoleczno-zawodowej mieszkancéw objetych LSR.

Projekty grantowe w osi 11 moga by¢ realizowane w zakresie trzech typow

projektow:

Typ projektow 1

Dzialania na rzecz oséb zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spolecznym,
w zakresie wdrozenia rozwigzan z obszaru aktywnej integracji o charakterze
sSrodowiskowym takich jak:

¢ kluby samopomocy;

e Swietlice Srodowiskowe;

e kluby mlodziezowe;

e kluby pracy;

e aktywizacja spoteczno-zawodowa;

e inne z obszaru aktywnej integracji o charakterze Srodowiskowym.
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Typ projektow 2

Dzialania wspierajace rozwiazania w zakresie organizowania spolecznosci lokalnej
i animacji spotecznej z wykorzystaniem m.in.:

e ushug wzajemnosciowych, samopomocowych;

e lidera lub animatora aktywnosci lokalnej oraz obywatelskiej;

e innych rozwigzan w zakresie organizowania spolecznosci lokalnej i animacji

spotecznej.

Typ projektow 3

Dzialania wspierajace rozwoéj gospodarki spotecznej i przedsiebiorczosci spolecznej,

W tym:

¢ dzialania animacyjne;

e budowa i rozwo6j lokalnych partnerstw publiczno-spolecznych na rzecz tworzenia
i rozwoju przedsiebiorstw spotecznych;

e inne wspierajace rozwo6j gospodarki spotecznej i przedsiebiorczosci spoteczne;j.

AR MM R Wsparcie w typie projektéw 3 dotyczy
rozwoju gospodarki spolecznej
1 przedsiebiorczos§ci spolecznej, w tym:
budowania i rozwoju partnerstw
publiczno-spolecznych na rzecz tworzenia
i rozwoju przedsiebiorczosci spotecznej
oraz innych dzialan wspierajacych rozwoj
gospodarki spolecznej

1 przedsiebiorczosci spoleczne;.

Budowanie partnerstw publiczno-

spolecznych jest niemozliwe bez udziatu

podmiotéw ekonomii spoleczne;j

i jednostek samorzadu terytorialnego.

Projekty grantowe realizowane w ramach Osi 11 beda zakladaly aktywizacje
spoteczna lub aktywizacje zawodowa, mierzona efektywnoscia spoteczna lub
efektywnoscia zatrudnieniowa, zgodnie z zasadami opisanymi w podrozdziale

VIIL.2.3.
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VIL.1.2.1. przyktadowe formy wsparcia

Klub pracy:

Jest to miejsce, w ktorym osoby pozostajace bez pracy moga uzyskac¢ kompleksowsq
pomoc w procesie poszukiwania zatrudnienia. Celem klubu jest przygotowywanie
uczestnikow do lepszego i skutecznego radzenia sobie z realiami nowoczesnego
i dynamicznie zmieniajacego sie rynku pracy, promowanie aktywnych wzorcow
zachowan i postaw oraz ksztaltowanie motywacji do samodzielnego i Swiadomego

podejmowania zatrudnienia.

Pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy jest realizowana w szczegolnosci poprzez:

e uczestnictwo w szkoleniu z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy;

e uczestnictwo w zajeciach aktywizacyjnych;

e dostep do informacji i elektronicznych baz danych stuzacych uzyskaniu

umiejetnosci poszukiwania pracy i samozatrudnienia.

Klub mtodziezowy:
Jest to miejsce, w ktorym mlodziez moze korzysta¢ z wieloaspektowego wsparcia:

edukacyjnego, integracyjnego, profilaktycznego i artystyczno-kulturalnego.

Klub w swojej realizacji zaklada realizacje celow, takich jak:

e wsparcie procesu edukacyjnego przez pomoc w nauce i przezwyciezanie trudnosci
szkolnych;

e pomoc w odkryciu potencjatu i predyspozycji zawodowych;

e wzmocnienie procesu integracji ze spoleczenstwem;

e ksztaltowanie umiejetnosci w zakresie pelnienia rol spot., rozwoj zdolnosci
interpersonalnych i postaw prospotecznych;

e wzmocnienie poczucia wlasnej wartosci i dostarczenie pozytywnych wzorcow
zachowan;

e zapewnienie bezpiecznych form spedzanie czasu wolnego, rozwoj talentow

1 zainteresowan.

W ramach klubu moze byc¢ realizowany program socjoterapeutyczny. Program
polega na organizowaniu lideréw/doradcow, ktérzy pomagaja rowiesSnikom
w roznych sferach ich funkcjonowania, min:

e Edukacyjnej- (pomoc w nauce) — uczniowie klas starszych pomagaja mlodszym

kolegom w zrozumieniu materialu szkolnego;
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Socjoterapeutycznej — (pomoc w zajeciach o charakterze socjoterapeutycznym) -
promowaniu pozytywnych  wzorcow  zachowan, wspieranie kolegow
w pokonywaniu trudnosci w relacjach z innymi;

Profilaktycznej (pomoc w akcjach profilaktycznych) — promowaniu zdrowego stylu

zycia, przeciwdzialanie uzaleznieniom podczas akcji profilaktycznych;

Mediacyjnej (pomoc w mediacjach) — rozwiazywaniu konfliktow rowiesniczych,

w sytuacjach problemowych.

Animator lokalny:

Jest to osoba przyczyniajaca sie do:

ulatwienia kontaktow oraz lepszego poznania si¢ mieszkancow;

inicjowania powstawania grup obywatelskich;

motywowania grup i Srodowisk do podejmowania aktywnosci ukierunkowanych
na dobro wspoélne;

diagnozowanie potencjatu lokalnego srodowiska;

wyszukiwanie i wspieranie liderow lokalnych;

budowanie lokalnych koalicji;

moderowanie sytuacji edukacyjnych w srodowisku,;

pobudzanie energii potrzebnej do podjecia i podtrzymania dzialania przez
osobe/grupe;

animowanie wsrod mieszkancow dyskusji dotyczacych waznych aspektéw zycia

codziennego.

UWAGA:

Podane przyklady nie stanowia zamknietego katalogu dzialan, a jedynie wskazanie

propozycji form, ktore moga by¢ realizowane w ramach osi 11.

VIIL. 1.2.2. udziat projektow grantowych w ramach wdrazania LSR

70% srodkow z dziatania na realizacje ww. trzech typow projektow powinna byc

przeznaczona na realizacje przedsiewzie¢ w formule grantowe;.
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VII. 1.2.3. beneficjenci projektow grantowych

Beneficjentami projektéow grantowych realizowanych w osi 11 beda zawsze LGD,
natomiast grantobiorcami2! moga by¢ wszystkie podmioty z wylaczeniem oso6b
fizycznych (nie dotyczy osob prowadzacych dzialalno$S¢ gospodarcza lub oswiatowa

na podstawie odrebnych przepisow).

VII.1.2.4. grupa docelowa

Dla typow projektow 1, 2 oraz 3 grupa docelowa sa:

1. osoby zagrozone ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym?2 z obszaréw:

e wiejskich oraz miast do 20 tys. mieszkancow pelniacych role centrow spoleczno-
gospodarczych w regionie objetym LSR;

e miast powyzej 20 tys. mieszkancow, objetych LSR;

21 W projektach grantowych wspélfinansowanych ze srodkéw EFS, realizowanych w ramach RLKS,
grantobiorca nie jest jednoczesnie uczestnikiem projektu.

22 Definicja osoby zagrozone ubdstwem Ilub wykluczeniem spolecznym aktualizowana w
Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wlaczenia spolecznego i zwalczania ubostwa
z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020 ze stycznia 2018r.:

a) osoby lub rodziny korzystajace ze §wiadczen z pomocy spotecznej zgodnie z ustawa z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spolecznej lub kwalifikujace si¢ do objecia wsparciem pomocy spotecznej,
tj. spelniajace co najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej;

b) osoby, o ktérych mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

c) osoby przebywajace w pieczy zastepczej lub opuszczajace piecze zastepcza oraz rodziny
przezywajace trudnosci w pelnieniu funkcji opiekunczo-wychowawczych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

d) osoby nieletnie, wobec ktérych zastosowano $rodki zapobiegania i zwalczania demoralizacji
i przestepczosci zgodnie z ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach
nieletnich (Dz. U. z 2016 r. poz. 1654, z p6zn. zm.);

e) osoby przebywajace w mtlodziezowych osrodkach wychowawczych i mtodziezowych osrodkach
socjoterapii, o ktorych mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2198, z p6zn. zm.);

f) osoby z niepelnosprawnoscia — osoby z niepelnosprawnoscia w rozumieniu Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 lub uczniowie/dzieci z niepelnosprawnosciami w rozumieniu Wytycznych w
zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
edukacji na lata 2014-2020;

g) czlonkowie gospodarstw domowych sprawujacy opieke nad osoba z niepelnosprawnoscia, o ile co
najmniej jeden z nich nie pracuje ze wzgledu na konieczno$¢ sprawowania opieki nad osoba
z niepelnosprawnoscia;

h) osoby niesamodzielne;

i) osoby bezdomne lub dotkniete wykluczeniem z dostepu do mieszkan w rozumieniu Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020;

j) osoby korzystajace z PO PZ.
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2. otoczenie osob zagrozonych ubdostwem Ilub wykluczeniem spolecznym

(w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla wsparcia oséb wykluczonych

spotecznie), w tym osoby pelniace obowiazki opiekuncze.

otoczenie 0s6b zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spolecznym

o to m.in.:
b S ) 5{\ g
\)\*‘ﬁ( - < st * osoby spokrewnione lub niespokrewnione z osobami zagrozonymi
‘ O\ /* & SO N ? ubostwem lub wykluczeniem spolecznym, wspolnie zamieszkujace
)y a5 (‘,g . . Sat A ey ige s F f e -
< i gospodarujace, a takze inne osoby z najblizszego srodowiska osob
{f% b 'Y zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spolecznym;
g $ 9 = EWK‘?;‘ * osoby, ktorych udzial w projekcie jest niezbedny dla skutecznego
\ e G BT wsparcia o0sO6b zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem
A C'\‘ spolecznym;
o /""i’ fn b _,\/C'ﬁ.% * osoby sprawujace rodzinna piecze zastepcza lub kandydaci do
by §J D < e sprawowania rodzinnej pieczy zastepczej;
_(,?' '("%‘f 'C-‘C\ * osoby prowadzace rodzinne domy dziecka i dyrektorzy placowek
{ 7 ) 2 2 5
\& 4 (@ opiekunczo-wychowawczych typu rodzinnego.

Dla typu projektow 3 dodatkowo grupa docelowa sa:

1. podmioty ekonomii spolecznej, czyli:

przedsiebiorstwo spoteczne, w tym spoldzielnia socjalna, o ktérej mowa

w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych;

podmioty reintegracyjne, realizujace ushugi reintegracji spotecznej i zawodowej

0s6b zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spolecznym:

- CISiKIS;

- ZAZ i WTZ, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych;

organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktorych mowa w art 3 ust. 3 pkt 1

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie lub spotka non-profit, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 tej

ustawy, o ile udzial sektora publicznego w tej spolce wynosi nie wiecej niz 50%;

spoldzielnia, ktorej celem jest zatrudnienie tj. spoldzielnia pracy lub spétdzielnia

inwalidow i niewidomych, dzialajace w oparciu o ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r. -

Prawo spotdzielcze (Dz. U. z 2017 r. poz. 1560, z p6zn. zm.).

2. jednostki samorzadu terytorialnego.

VIL 1.2.5. maksymalna wartos$é grantu

Maksymalna warto$¢ grantu w ramach projektu grantowego wynosi 50 tys. zt

(w przypadku zalozenia wylacznie wzrostu aktywnosci spotecznej) lub 150 tys. zt

(w przypadku zaltozenia efektywnosci zatrudnieniowej).
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Wartos¢ grantu rozumiana jest jako kwota dofinansowania z srodkow EFS.
Grantobiorca bedzie zobligowany do wniesienia wktadu wlasnego.

Wktad wlasny moze by¢ wniesiony w formie pienieznej lub niepieniezne;j.

VII. 1.2.6. minimalna warto$¢ projektu grantowego

Minimalna wartos¢ projektu grantowego wynosi 100 tys. zl, maksymalny poziom

dofinansowania calkowitych wydatkow kwalifikowanych wynosi 95 %23.

Wartos¢ projektu grantowego rozumiana jest, jako wartos¢ dofinansowania z

Srodkow EFS oraz wkladu wlasnego.

VII.1.2.7. koszty obstugi projektu

W projektach grantowych (ktorych beneficjentem jest LGD), zaréowno w Osi

priorytetowej 7 jak i 11, nie ma mozliwosci rozliczenia kosztow posrednich.

Koszty administracyjne, zwiazane z obstuga projektu objetego grantem i jego

zarzadzaniem, sa dopuszczalne wytacznie do wysokosci 20% grantu.

Koszty administracyjne stanowia w szczego6lnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego Ww zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie
projektu lub prowadzenie innych dzialan administracyjnych w projekcie, w tym
w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych
i szkolen oraz koszty zwiazane z wdrazaniem polityki rownych szans przez
te osoby;

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sa przypisane wylacznie do projektu,
np. kierownik jednostki);

c) koszty personelu obslugowego (obstluga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczaca zamowien) na
potrzeby funkcjonowania jednostki;

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujacych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu

biuru rachunkowemu);

23 Zwiekszenie maksymalnego poziomu dofinansowania z 85% w wyniku zmiany RPO WK-P dokonanej
w 2018 roku (po renegocjacjach przeprowadzonych w okresie IV 2017 — VI 2018).
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e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, oplaty
administracyjne) zwigzanych z obstuga administracyjna projektu;

f) wydatki zwiazane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku
bankowego;

g) dzialania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materialow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych, utworzenie
i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty,
ulotki, itp.);

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby osob, o ktérych mowa
w lit. a — d;

i) oplaty za energie elektryczna, cieplna, gazowa i wode, optaty przesylowe, oplaty
za odprowadzanie Sciekow w zakresie zwiazanym z obstuga administracyjna
projektu;

j)  koszty ushug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich
zwiazanych z obshuga administracyjnag projektu;

k) koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obsluga administracyjna
projektu;

1) koszty materialow biurowych i artykutow piSmienniczych zwiazanych z obstuga
administracyjna projektu;

m) koszty ubezpieczen majatkowych;

n) koszty ochrony;

o) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstuga administracyjna projektu,
w tym Srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje,
deratyzacje tych pomieszczen,;

p) koszty zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.
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VIL.2.1. wezwanie do zlozenia wniosku

ZW bedzie oglaszalo nabor wnioskéw o dofinansowanie projektow grantowych.
W ramach naboru kazda z uprawnionych do wsparcia LGD zlozy jeden wniosek?24.

Wniosek skladany jest na pisemne wezwanie ZW.

W Wezwaniu zostana okresSlone:

e termin skladania wnioskow;

e orientacyjny termin weryfikacji wnioskows;

e miejsce i sposob skladania wnioskow;

e warunki udzielenia wsparcia;

e adres strony internetowej, gdzie dostepne beda informacje dotyczace naboru,

w tym:

- zasady udzielania wsparcia okreslajace m.in.: maksymalny poziom i wartosc
dofinansowania; wymagany wktad wlasny; przedmiot naboru; obligatoryjne
wskazniki; sposéb rozliczenia oraz procedure odwolawcza;

- zalaczniki: formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukcja; regulamin
i instrukcja  uzytkownika  Generatora  Wnioskoéw; wzor umowy
o dofinansowanie; wzor wniosku o platnoS¢ oraz wszystkie dokumenty

niezbedne do prawidlowego sporzadzenia wniosku o dofinansowanie.

Nabor przeprowadzany przez ZW na projekty grantowe nie jest tozsamy z naborami
przeprowadzanymi przez LGD na powierzenie grantu. LGD przeprowadzaja nabory,

w ktorych wybieraja grantobiorcow, zgodnie z wlasnymi harmonogramami.

VII.2.2. wniosek o dofinansowanie projektu grantowego

LGD skladajaca wniosek o dofinansowanie projektu grantowego bedzie zobowiazana
do przedstawienia w nim metody szacowania wartosci i ilosci zaplanowanych
projektow objetych grantem w kontekscie zalozonych wskaznikow. Wnioskodawca
powinien wskazac, jakie przykladowe elementy skladaja sie na zaplanowane

projekty objete grantem, aby umozliwi¢ ocene racjonalnosci i niezbednosci wydatku.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy w pierwszej kolejnosci

wypelnic i zatwierdzi¢ w Generatorze Wnioskow. Nastepnie nalezy zlozyc¢ ostateczna

24 Wniosek o dofinansowanie bedzie obejmowat zadania zaplanowane w LSR jako projekty grantowe do
konica obecnej perspektywy finansowe;j.

54




Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

wersje formularza wniosku o dofinansowanie projektu grantowego wraz

z zalacznikami i pismem przewodnim w formie papierowe;.

Za skutecznie zlozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu
zlozony w wersji papierowej?s oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie

kontrolnej.

VII.3.1. weryfikacja wniosku

Weryfikacja wniosku o dofinansowanie projektu grantowego polega na sprawdzeniu
czy i w jakim stopniu projekt, planowany do realizacji, spelnia warunki udzielenia
wsparcia zatwierdzone przez KM. Weryfikacja przeprowadzana jest przez dwoéch
pracownikow Urzedu na podstawie zasad wyboru wnioskéw o dofinansowanie
projektow wspolfinansowanych ze srodkow EFS/ EFRR opracowanych dla RPO WK-
P oraz Zasad udzielania wsparcia/ Regulaminie naboru.

Jesli podczas weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia zostang stwierdzone braki
lub oczywiste omytki (w tym brak mozliwosci jednoznacznej odpowiedzi TAK/NIE
przy warunkach uwzgledniajacych mozliwoS¢ uzupelnienia), wzywa sie LGD,
w formie pisemnej, do uzupelnienia tych brakoéw lub poprawienia omytek lub
udzielenia wyjasnien w terminie okreslonym w Zasadach udzielenia wsparcia/

Regulaminie naboru.

Wniosek o dofinansowanie projektu, aby moégt otrzymacé¢ dofinansowanie, musi

speliac¢ wszystkie warunki udzielenia wsparcia.

VII.3.2. pozytywna weryfikacja projektow

Zatwierdzenie projektow do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaty ZW. Po
zakonczeniu weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia (nie poézniej niz 7 dni
roboczych od dnia zakonczenia) ZW zamieszcza na stronie internetowej

www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz portalu funduszy europejskich

www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje na temat projektéw wybranych do
dofinansowania, a LGD ktore beda realizowaly te projekty zaprasza sie¢ do

podpisania umow.

25 Liczba wymaganych egzemplarzy papierowych wniosku zostanie okreslona w Zasadach naboru oraz
Wezwaniu do skladania wnioskow.
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VII.3.3. negatywna weryfikacja projektow

W przypadku negatywnej weryfikacji projektu grantowego LGD przystuguje prawo
wniesienia sSrodka odwotawczego w postaci protestu w celu ponownego sprawdzenia
zlozonego wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie spelnienia warunkow
udzielenia wsparcia. Informacja o zasadach stosowania procedury odwolawczej

zostala zamieszczona w Rozdziale XII.

VII.3.4. wycofanie wnioskow o dofinansowanie

Wnioskodawcy przystuguje prawo do pisemnego wystapienia do ZW o wycofanie
zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu z dalszych etapow
procedury  udzielania  dofinansowania. Procedura  wycofania  wniosku
o dofinansowanie projektu polega na doreczeniu do ZW przez wnioskodawce pisma
zawierajacego oswiadczenie o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu. ZW,
po otrzymaniu ww. pisma, w terminie 5 dni roboczych od daty jego otrzymania,
wysyla pismo do wnioskodawcy potwierdzajace wycofanie zlozonego wniosku
o dofinansowanie projektu oraz wprowadza zmiane statusu wniosku

o dofinansowanie projektu w Generatorze Wnioskow na ,wycofany”.

VII.4.1. umowa o dofinansowanie projektu grantowego

Podstawa zobowigzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest umowa
o dofinansowanie projektu grantowego, ktorej zalacznikiem jest zatwierdzony
wniosek o dofinansowanie projektu grantowego, zlozony w odpowiedzi na Wezwanie
i wybrany do realizacji. Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu, ktorag

wnioskodawca podpisuje z ZW, stanowi zalacznik do Zasad udzielania wsparcia.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu mozliwe jest w siedzibie ZW lub
w formie korespondencyjnej. Wybor sposobu zawierania umowy o dofinansowanie
projektu grantowego nalezy do wnioskodawcy. Po podpisaniu umowy

o dofinansowanie projektu wnioskodawca staje si¢ beneficjentem.

VIIL.4.2. zabezpieczenie nalezytego wykonania projektu

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez LGD zobowiazan wynikajacych
z umowy bedzie weksel niezupelny (In blanco) wraz z deklaracja wekslowa

sporzadzona na formularzu udostepnionym przez ZW.
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Przyjmowanie i weryfikacja weksla in blanco:

1. Weksel wraz z deklaracja oraz innymi dokumentami, jezeli sga wymagane,
powinny zostac zlozone w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego po podpisaniu
i otrzymaniu przez beneficjenta umowy o dofinansowanie projektu w terminie
nieprzekraczajacym 15 dni roboczych od momentu jej podpisania;

2. Do wystawienia weksla in blanco umocowane sa osoby, ktore w swietle ustawy,
dokumentu zalozycielskiego i/lub odpisu 2z odpowiedniego rejestru (np.
Krajowego Rejestru Sgdowego) sa uprawnione do skladania oswiadczen woli
w imieniu podmiotu, ktory reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub
zaciagania zobowiazan majatkowych;

3. Jezeli weksel maja podpisa¢ osoby inne niz ww., wowczas musza one otrzymac
pelnomocnictwo szczegolne do wystawienia weksla na rzecz Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego podpisane lgcznie przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 2
i wystawione przed data wystawienia weksla (dokument pelnomocnictwa
powinien byc¢ opatrzony data wystawienia, czytelnym podpisem mocodawcy,
wymienia¢ szczegolowo jego dane personalne lub rejestrowe oraz dane
pelnomocnika, np. nr PESEL);

4. Beneficjenci zobowiazani sa do podpisywania i skladania weksli wraz
z wymaganymi dokumentami w siedzibie Urzedu w Toruniu w obecnosci
upowaznionego pracownika Urzedu,;

S. Istnieje mozliwoS¢ przestania zabezpieczenia droga pocztowa lub zlozenia za
posrednictwem innych os6b, jednak wszystkie =zlozone podpisy nalezy
poswiadczy¢ notarialnie.

Pracownik Urzedu dokona na biezaco weryfikacji wszystkich skladanych

dokumentow. W przypadku nieprawidlowego wypelnienia i/lub zlozenia

dokumentow niekompletnych zostang one zwrocone beneficjentowi z zobowigzaniem

do uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

VII.4.3. wybor grantobiorcow

LGD, bedaca beneficjentem projektu grantowego, wybiera grantobiorcow, ktorzy
zrealizujg zadania ujete w projekcie grantowym.

Wybor podmiotow realizujacych zadania oraz wdrazanie projektu grantowego
odbywac sie bedzie na podstawie zatwierdzonych przez ZW:

1. procedur wyboru grantobiorcow;

2. kryteriow wyboru grantobiorcow;
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3. procedur wdrazania projektu grantowego.

VII.4.4. zatwierdzanie procedur

Procedury wyboru i oceny grantobiorcow w ramach projektéw grantowych sa
elementem obowiazkowym Umowy ramowej. Kazda procedura, ktéra LGD zamierza
stosowac¢ podczas wyboru i oceny grantobiorcéw, musi zostac¢ zatwierdzona przez
ZW przed rozpoczeciem naboru. Przez zatwierdzenie rozumie sie zalaczenie jej do

Umowy ramowej.

Procedura realizacji projektu grantowego opracowana przez LGD bedzie
zatwierdzana przez ZW po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu
grantowego2¢. Akceptacja Procedury dokonywana jest przez komorki odpowiedzialne

za wdrazania RLKS ze srodkow EFS/ EFRR.

VII.4.5. wybor i ocena projektow objetych grantem

LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu naboru na wybor grantobiorcow,
akceptacje tresci ogloszenia oraz limit Srodkéw dla naboru, jak na zasadach

obowiazujacych przy naborach dla podmiotow innych niz LGD.

Rowniez, na zasadach analogicznych do naboréw dla podmiotow innych niz LGD,
w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru projektow przekazuje ZW dokumenty

potwierdzajace dokonanie wyboru (bez wybranych wnioskow).

VII.4.6. umowa o powierzenie grantu

Grantobiorca moze by¢ podmiot publiczny albo prywatny, inny niz LGD, wybrany

w drodze naboru ogloszonego przez LGD.

Zrealizowanie i rozliczenie grantu musi nastgpi¢ przed terminem zakonczenia

realizacji projektu grantowego.

Prawa i obowiazki stron umowy o powierzenie grantu sa ustalane przez LGD.
Postanowienia umowy muszg okreslac zasady wsparcia oraz warunki zgodne z:

e przepisami prawa;

e RPO WK-P;

e umowa o dofinansowanie projektu grantowego.

26 Zgodnie z zapisem art. 36 ust 2 ustawy wdrozeniowej, wlasciwa instytucja zatwierdza procedury
dotyczace realizacji projektu grantowego, opracowane przez beneficjenta projektu grantowego.
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Umowa o powierzenie grantu, zgodnie z art. 35 ust. 6 ustawy wdrozeniowej powinna

zawieraC co najmniej:

e zadania grantobiorcy objete grantem;

o kwote grantu i wkladu wlasnego;

e warunki przekazania i rozliczenia grantu,;

e zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie
z celami projektu grantowego;

e zobowigzanie do poddania sie¢ kontroli przeprowadzanej przez grantodawce lub
uprawnione podmioty.

Powyzsze zapisy, okreslajace zakres umowy o powierzenie grantu, sa katalogiem

otwartym. Umowa moze zawiera¢ dodatkowe postanowienia, stuzace wlasciwemu

zabezpieczeniu wykonania zadania, na ktore zostal przyznany grant.

VII.5.1. rozliczanie projektow

VIL.5.1.1. rozliczanie projektu grantowego (EFS)

LGD nie moze zleci¢ realizacji projektu grantowego innemu podmiotowi.

Beneficjent projektu grantowego (LGD) rozlicza sie z ZW w oparciu o rzeczywiscie
poniesione wydatki (tj. z udokumentowaniem wydatku). Wydatki kwalifikowalne
poniesione przez beneficjenta rozliczane sg na podstawie wniosku o platnosc
zlozonego do ZW. LGD wnioskuje o transze sSrodkow na realizacje projektu, zgodnie

z wysokoscia i terminem okreslonym w harmonogramie ptatnosci.
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Skladanie dokumentow
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VIL.5.1.2. rozliczanie projektu objetego grantem (EFS)

LGD rozlicza sie z grantobiorcami na podstawie kwoty uproszczone;j.

Kwota uproszczongqg jest kwota uzgodniona za wykonanie calego projektu objetego
grantem na etapie zatwierdzenia przez LGD wniosku o powierzenie grantu. Do
kwoty uproszczonej nalezy stosowacé zapisy Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci dot. kwot ryczattowych, z uwzglednieniem przy rozliczaniu reguty

proporcjonalnosci.

Grantobiorca jest zobowiazany do rozliczenia projektu objetego grantem na etapie
koncowego wniosku o rozliczenie grantu pod wzgledem finansowym proporcjonalnie
do stopnia osiagniecia zalozen merytorycznych okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu, co jest okreslane, jako ,regula proporcjonalnosci”.
Decyzje o zastosowaniu proporcjonalnego rozliczenia grantu w stosunku do

osiagnietych wskaznikow i kryterium wyboru operacji podejmuje LGD.

1. W przypadku niezrealizowania wskaznikow lub niespelnienia kryterium wyboru
operacji, LGD moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednia czes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu objetego grantem za

niekwalifikowane;

2. W przypadku niezrealizowania wskaznikéw Grantobiorca moze réwniez sam
zwrocic sie do LGD z wnioskiem o proporcjonalne rozliczenie grantu do poziomu

osiagnietych wskaznikow. We wniosku Grantobiorca powinien przedstawic
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przyczyny nieosiagniecia w pelni zalozonych wskaznikéw oraz wykazac¢ swoje
starania zmierzajace do osiagniecia tych zalozen lub wykazac¢ wystgpienie tzw.
sily wyzszej. LGD w takiej sytuacji moze podja¢ decyzje o uznaniu czesci
wydatkéw poniesionych przez Grantobiorce za niekwalifikowalne i zadac ich

zwrotu.

Szczegolowe zasady rozliczania beda okreslone w procedurach rozliczania

grantobiorcow opracowanych przez LGD, przy czym:

1.

Grantobiorca rozliczy sie z grantodawca z powierzonego grantu przez zlozenie
Wniosku o rozliczenie grantu wraz z Oswiadczeniem o wydatkowaniu Srodkéw

zgodnie z przeznaczeniem,;

. Grantodawca zobowiaze grantobiorce do przedkladania wraz z Oswiadczeniem

o wydatkowaniu $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem protokotlu wypracowanych
wskaznikéw wraz z opisem osiagnietych efektow. Protokot powinien byc

podpisany przez obydwie strony umowy o powierzenie grantu;

. Grantodawca bedzie rozliczal transze grantu w oparciu o weryfikacje ztoZonych

dokumentow i ich 2zgodnosci z =zapisami umowy na powierzenie grantu
1 przeznaczeniem grantu oraz na podstawie uzyskanych przez grantobiorce
rezultatow. Zrodla weryfikacji osiagniecia zaktadanych rezultatéw stanowi¢ beda

kazdorazowo zalacznik do protokotu wypracowanych wskaznikow;

. Grantodawca nie bedzie sprawdzal dokumentow ksiegowych stanowigcych dowod

wydatkoéw poniesionych przez grantobiorce w ramach realizacji grantu;

. Terminy skladania dokumentéw rozliczajacych grant zostana okreslone

W umowie na powierzenie grantu. Grantobiorca zostanie zobowigzany do ich
przestrzegania, pod rygorem utraty prawa do grantu i rozwiazania umowy

w uzasadnionych przypadkach;

. Grantobiorca jest zobowiazany do systematycznego monitorowania przebiegu

realizacji projektu objetego grantem i skladania, nie rzadziej niz raz na kwartat,

wniosku sprawozdawczego;

. Grantobiorca zobowigzany jest w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia

uzyskania informacji o wystapieniu nieprawidlowosci lub podjecia decyzji
o zaprzestaniu realizacji projektu realizacji projektu objetego grantem,
informowania LGD o zaistnialych nieprawidlowosciach lub o zamiarze
zaprzestania realizacji projektu objetego grantem, w tym o zagrozeniu

niewykonania wskaznikow;

61



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

8. Grantobiorca jest zobowiazany do przekazywania LGD wszelkich dokumentow
i informacji zwiazanych z realizacja projektu objetego grantem, w terminie

wskazanym przez LGD.

VIL.5.1.3. rozliczanie projektu objetego grantem (EFRR)

LGD rozlicza sie z grantobiorcami na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkoéw bez wzgledu na wysokos¢ przyznanego grantu. Zasady rozliczania bedag
okreslone

w procedurach rozliczania grantobiorcow opracowanych przez LGD27.

Grantobiorca zobowigzany jest do przechowywania wszystkich dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow uznanych za kwalifikowane w swojej

siedzibie lub innym miejscu, o ktorym poinformowal LGD?28.

Grantobiorca zobowiazany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;j
dotyczacej realizacji projektu na powierzenie grantu w sposOb przejrzysty,
umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych i bankowych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach projektu, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i krajowego, pod rygorem uznania

niewyodrebnionych wydatkow za niekwalifikowane.

VIL.5.1.4. odpowiedzialnosé LGD

Zgodnie z art. 36 ust.1 ustawy wdrozeniowej beneficjent projektu grantowego (LGD)

odpowiada w szczegblnosci za:

e realizacje projektu grantowego zgodnie z zalozonym celem;

e przygotowanie i przekazanie wlasciwej instytucji propozycji kryteriow wyboru
grantobiorcow?29;

e dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria, wyboru grantobiorcows;

e zawieranie z grantobiorcami umoéw o powierzenie grantu;

e rozliczanie wydatkow poniesionych przez grantobiorcow;

27 Niedopuszczalne jest okreslenie zasad uniemozliwiajacych kontrole wydatkowania srodkoéow i/lub
postepow realizacji projektu przeprowadzana przez LGD lub inne upowaznione instytucje, w tym ZW
lub ograniczajacych zwrot nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow.

28 1L.GD, wyrazajac zgode na przechowywanie dokumentéw w miejscu innym niz siedziba grantobiorcy,
zobowiaze go do dostarczenia wszystkich dokumentéw istotnych dla potwierdzenia kwalifikowalnosci
kosztow, na dzien kontroli przeprowadzanej zgodnie z zapisami umowy przez sama LGD lub inny
podmiot uprawniony

29 Kryteria wyboru grantobiorcéw wraz z procedura ustalania lub zmiany kryteriow stanowia zalacznik
do umowy ramowej
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e monitorowanie realizacji zadan przez grantobiorcow;
e kontrole realizacji zadan przez grantobiorcow;
e odzyskiwanie grantow w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami

projektu.

Odpowiedzialnos¢ finansowa za realizacje projektu grantowego i osiagniecie jego

celow ponosi LGD.

VIL.5.2. wnioski o ptatnosc¢

Beneficjent (LGD) jest zobowiazany do skladania wnioskow o platnos¢ zgodnie
z harmonogramem platnosci, stanowiacym zalacznik do umowy o dofinansowanie

projektu grantowego.

Wniosek o ptatnosé, w ramach ktorego beneficjent:

e wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji;

e wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu (w przypadku rozliczania na
podstawie rzeczywisScie poniesionych kosztow);

e przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu

oraz zaktualizowany harmonogram ptatnosci i dokumenty niezbedne do rozliczenia

Projektu okreslone w umowie sa skladane przez LGD za posrednictwem SL201430°.

W przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe zlozenie dokumentow
niezbednych do rozliczenia projektu za posrednictwem SL2014, LGD sklada je, za
zgoda ZW, w inny sposob wskazany prze te instytucje.

VIL.5.2.1. wycofanie wniosku o ptatnosé lub ztozenie w innym terminie

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych w przypadku nieztozenia
wniosku o platnos¢ na kwote lub w terminie okreSlonym przez beneficjenta
w obowiazujacym harmonogramie od Srodkow pozostalych do rozliczenia naliczane
beda odsetki jak od zaleglosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkow

do dnia zlozenia wniosku o ptatnosc¢ rozliczajacego dany wydatek.

30 Instrukcja wypelniania wniosku o platnosé zawarta jest w Podreczniku Beneficjenta w ramach EFRR,
Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS dostepnych na stronie internetowej RPO WK-P 2014-2020:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Podreczniki, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, stanowig
instruktaz dotyczacy mozliwosci technicznych aplikacji SL2014 oraz informuja o wymaganiach ZW
wobec beneficjentéw, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.
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Powyzszy zapis dotyczy wnioskow o platnosc¢, ktére zgodnie z harmonogramem

platnosci, sktadane sa w celu rozliczenia zaliczki.

ZW moze podjac decyzje o wycofaniu wniosku o platnos¢ na wniosek LGD lub
w przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku. Ponadto ZW, zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie, ma mozliwoS¢ poprawy wniosku bez

koniecznosci jego odsylania do beneficjenta.

W sytuacji, gdy beneficjent zawrze we wniosku o ptatnos¢ wydatek, ktory wczesniej,
w wyniku kontroli, zostal uznany za nieprawidlowy, ZW dokona oceny czy nie
zachodza przestanki popelnienia przestepstwa, o ktorym mowa w Kodeksie karnym

albo przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w Kodeksie karnym skarbowym.

VIL.5.2.2. informacje o uczestnikach projektu objetego grantem

LGD zobowiazuje sie¢ do przedkladania wraz z wnioskiem o platnos¢ informacji

o wszystkich uczestnikach projektu objetego grantems31.

Uczestnikiem jest osoba fizyczna, bez wzgledu na wiek lub podmiot bezposrednio
korzystajacy z interwencji EFS. Jako uczestnikow wykazuje sie wylacznie te osoby
i podmioty, ktore mozna zidentyfikowa¢ i uzyskac¢ od nich dane niezbedne do
okreslenia wspolnych wskaznikow produktu (w przypadku osob fizycznych oraz
wsparcia pracownikow instytucji co najmniej plci, statusu na rynku pracy, wieku,
wyksztalcenia, sytuacji gospodarstwa domowego) i dla ktorych planowane jest
poniesienie okreslonego wydatku Oso6b lub podmiotéw niekorzystajacych

z bezposredniego wsparcia nie nalezy wykazywac jako uczestnikow.

Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktore zostaly przeznaczone
okreslone srodki, Swiadczone na rzecz konkretnej osoby/podmiotu, prowadzace do
uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecia

zatrudnienia).

Wsparciem bezposrednim dla podmiotu jest wsparcie realizowane na rzecz jego
funkcjonowania (np. w formie stworzenia dodatkowego miejsca pracy,
wprowadzenia zmiany jakosciowej w jego funkcjonowaniu, oddelegowania
pracownika przez pracodawce na szkolenie/staz zagraniczny) lub promowania

zmiany organizacyjnej

31 LGD zobowiaze grantobiorce do przedlozenia, wraz z rozliczeniem grantu, informacji o wszystkich
uczestnikach projektu.
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i innowacji w tej instytucji. Wsparciem bezposrednim dla danego podmiotu nie jest
przeszkolenie lub inna forma wsparcia jego pracownika w sytuacji, gdy nie wynika
to z potrzeb tej instytucji (np. pracownik zglasza sie na szkolenie z wlasnej
inicjatywy).

Podmioty bedace beneficjentami, nie sa co do zasady wykazywane jako uczestnicy.

Informacje dotyczace zasad pomiaru wskaznikow w projekcie; momentu pomiaru
wskaznikow; jakosci danych uczestnikow; przetwarzania i agregowania danych
o uczestnikach; zakresu danych dotyczacych uczestnikow zostanga okreslone
w Zasadach sktadania i wyboru i wyboru projektéw grantowych bedacych jednym
z zalacznikow Wezwania LGD do zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu

grantowego.

VIIL.5.3. przekazywanie transzy dofinansowania

Pierwsza transza Srodkow na realizacje projektu jest wyplacana w wysokosci
i terminie okreSlonym w harmonogramie platnosci. Pierwsza transza
dofinansowania wyptacana jest beneficjentowi po zlozeniu pierwszego wniosku o
ptatnosé, pod warunkiem ustanowienia i wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.
Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach o
platnosé, co najmniej 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz srodkow w
ramach  dofinansowania, tj. wykazanie przez Dbeneficjenta wydatkow
kwalifikowanych co najmniej w tej wysokosci we wniosku o platnos¢ i ich
zatwierdzenie przez ZW (jesli nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy o
dofinansowanie projektu z danym beneficjentem w trybie natychmiastowym).
Jednoczesnie w przypadku nie ztozenia wniosku o ptatnosé¢ na kwote stanowiaca co
najmniej 70% lacznej kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w
terminie wynikajacym z harmonogramu platnosci od Srodkéw pozostatych do
rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zaleglosci
podatkowych liczone od dnia przekazania Srodkéow do dnia zloZenia wniosku o

ptatnosc rozliczajacego dany wydatek.

Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy specjalnie
utworzony dla danego projektu i wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.
Platnosci w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego

rachunku.
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Bieg terminu platnosci moze zosta¢ przerwany przez ZW w jednym z ponizszych,

nalezycie uzasadnionych przypadkow:

e kwota ujeta we wniosku jest nienalezna Iub odpowiednie dokumenty
potwierdzajace nie zostaly przedlozone;

e wszczeto dochodzenie w zwiazku z ewentualnymi nieprawidlowosciami majacymi

wplyw na dane wydatki.

VII.5.4. regula proporcjonalnosci

ZW Dbedaca strona umowy zobowiazuje beneficjenta (LGD) w umowie
o dofinansowanie projektu grantowego do jego realizacji w zakresie okreslonym
i zatwierdzonym we wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem koniecznosci

zachowania trwatosci rezultatow projektu.

Projekt grantowy rozliczany jest na etapie konicowego wniosku o platnos¢ pod
wzgledem finansowym  proporcjonalnie do stopnia osiagniecia zalozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest

okreslane, jako ,reguta proporcjonalnosci’.

Zgodnie z regula proporcjonalnosci:

1. w przypadku niespelnienia warunku udzielenia wsparcia zatwierdzonego przez
KM - ZW moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow dotychczas
rozliczonych w ramach projektu grantowego za niekwalifikowalne;

2. w przypadku nieosiagniecia celu projektu32 ZW moze uznac wszystkie lub
odpowiednia czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za
niekwalifikowalne; wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od
stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowalne obejmuja
wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi),
ktorego zalozenia nie zostaly osiagniete; stopien nieosiagniecia zatozen projektu

okreslany jest przez ZW.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez ZW wedlug stanu na zakonczenie

realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc.
ZW moze odstapi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regula proporcjonalnosci lub
obnizy¢ wysokos¢é srodkow tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje

i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagniecia zalozen, w szczegolnosci wykaze swoje

32 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu grantowego.
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starania zmierzajace do osiagniecia zalozen projektu, lub w przypadku wystapienia

sily wyzszej.

VII.5.5. kontrole oraz zamykanie projektow

Kontrole dotyczace projektow grantowych moga by¢ prowadzone:

1. ze wzgledu na przedmiot kontroli (w postaci: weryfikacji wnioskow o platnosc;
kontroli krzyzowych; kontroli na zakonczenie realizacji projektu; kontroli
trwatosci projektu);

2.ze wzgledu na podmioty dokonujace kontroli (w postaci: kontroli
przeprowadzanych przez ZW; kontroli przeprowadzanych przez instytucje
funkcjonujace w obszarze systemu wdrazania funduszy strukturalnych: IA, KE,
ETO, OLAF oraz instytucje spoza systemu wdrazania funduszy strukturalnych,
takie jak: UZP, NIK, CBA, policja, prokuratura, RIO, KAS);

3. ze wzgledu na tryb kontroli (w postaci: kontroli planowych; kontroli doraznych;
wizyt monitoringowych);

4. ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli (w postaci: kontroli na miejscu
realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego; w siedzibie

podmiotu kontrolujgcego - dotyczaca dokumentow).

Powyzszy podzial na rodzaje kontroli jest umowny, gdyz nie ma mozliwosci
wprowadzenia Scistego i roztacznego podzialu na rodzaje kontroli. Dopuszczalna jest
sytuacja, ze jedna kontrola bedzie obejmowala kilka rodzajow kontroli, np. jednym
z elementéw kontroli na zakonczenie realizacji projektu jest kontrola wniosku
o platnos¢ koncowa. Dopuszcza sie rowniez sytuacje, w ktérej w ramach kontroli
,2W miejscu” realizacji projektu czes¢ dokumentacji bedzie weryfikowana w siedzibie
instytucji kontrolujacej (kontrola prowadzona na dokumentacji w siedzibie
instytucji kontrolujacej moze stanowi¢ dodatkowe czynnosci, ktore nie powoduja

pominiecia etapu realizacji kontroli w miejscu/siedzibie podmiotu kontrolowanego).

Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli moga skutkowac:

1. zwrotem Srodkow otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami — gdy na
beneficjenta nalozona zostanie korekta finansowa oraz gdy zajda przestanki
okreslone w art. 207 ust 1 ustawy o finansach publicznych (korekta finansowa
wiaze sie z koniecznoscig zwrotu srodkow pochodzacych z budzetu UE, natomiast
wystapienie przesltanek, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, implikuje 2zwrot zaréwno wunijnej, jak i krajowej czeSci

wspolfinansowania);
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2. rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu;

3. wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat liczonych
od dnia dokonania zwrotu Srodkow - jezeli wystapi jedna 2z przestanek
okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

4. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - jezeli nieprawidlowosc¢
wiaze sie z popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w Kodeksie karnym;

5. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - z tytulu popelnienia
przestepstwa skarbowego lub grzywna z tytulu popelnienia wykroczenia
skarbowego, o ktorych mowa w Kodeksie karnym;

6. zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi,
kara pieniezna, nagana, upomnieniem - jezeli nieprawidlowos¢ wiaze sie
z ktéryms z naruszen dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych.

VIIL.5.6. uznanie projektu za zakonczony

Projekt grantowy zostanie uznany za zakonczony po zatwierdzeniu koncowego
wniosku o ptatnosc¢ i ostatecznym rozliczeniu. Po dokonaniu ptatnosci koncowej lub
otrzymaniu od beneficjenta zwrotu sSrodkéw niewykorzystanych z konicem realizacji
projektu, nieprawidlowosci (kwot nieprawidlowo wydatkowanych) lub korekt

finansowych projekt zostanie uznany za zamkniety.

Jednoczesnie nalezy pamietac, iz projekt moze zosta¢ poddany kontroli realizowanej
przez instytucje funkcjonujace w obszarze systemu wdrazania funduszy
strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz instytucje spoza systemu wdrazania
funduszy strukturalnych, takie jak UZP, NIK, CBA, policja, prokuratura, RIO, KAS,

rowniez po zatwierdzeniu koncowego wniosku o platnosc¢ i ostatecznym rozliczeniu.

VII.5.7. zwrot zabezpieczenia

W przypadku prawidlowego wypelnienia przez LGD wszystkich zobowiazan
okreslonych w umowie na projekt grantowy, ZW zwroci zabezpieczenie.

Jesli projekt nie przewiduje trwalosci projektu lub rezultatéw zwrot zabezpieczenia
moze nastapi¢ natychmiastowo. W przypadku wystapienia trwatosci projektu lub
rezultatow zwrot zabezpieczenia nastapi po uplywie okresu tej trwaltosci. Beneficjent

zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci:
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osobistego odbioru zabezpieczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od daty
otrzymania pisma;

komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia.

A = Pani Krysiu, dzwoni Hugh Grant. TN
Pyta na co moze otrzymac grant.

7 Taaaa, a zaraz Stawomir
Szmal zadzwoni po szmal.
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VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD

RPO WK-P w ramach RLKS daje mozliwosc¢ udzielenia dofinansowania na projekty

realizowane przez podmioty inne niz LGD w ramach Osi 7 oraz Osi 11.

Os priorytetowa 7 skierowana jest na wsparcie realizacji instrumentu RLKS

w zakresie finansowanych ze sSrodkow EFRR inwestycji infrastrukturalnych.
Dzialania realizowane w ramach osi maja przyczyni¢ sie do wzrostu aktywnosci
spotecznosci lokalnej, czego efektem koncowym bedzie ozywienie spoleczne
i gospodarcze na obszarach lokalnych. Cel ten zamierza sie osiagnac poprzez
rewitalizacje miejscowosci wiejskich oraz wsparcie malej przedsiebiorczosci lokalnej

(za posrednictwem inkubatorow przedsiebiorczosci).

Wsparcia w ramach osi priorytetowej 7 nie wuzyskaja projekty realizowane
w miastach powyzej 20 tys. mieszkancow oraz fizycznie ukonczone lub w pelni

zrealizowane przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie projektus3s.

VIIL.1.1. typy projektow

Podmioty inne niz LGD beda mogly uzyska¢ wsparcie na realizacje dwoch typow

projektow wynikajacych z LSR, a przewidzianych w Osi 7.

VI 1.1.1. typ projektu 1

W pierwszym typie projektow beda realizowane dziatania infrastrukturalne
przyczyniajace sie¢ do rewitalizacji spoleczno-gospodarczej miejscowosci wiejskich
(w szczeg6lnosci o duzej koncentracji negatywnych zjawisk spolecznych -
zmierzajace do ozywienia spoleczno-gospodarczego danego obszaru i poprawy
warunkow uczestnictwa os6b zamieszkujacych obszary problemowe w Zzyciu
spotecznym

i gospodarczym).

33 Za projekt fizycznie ukonczony (w przypadku robét budowlanych) lub w pelni zrealizowany
(w przypadku dostaw i ustug) nalezy rozumiec¢ projekt, dla ktérego przed dniem zlozenia wniosku
o dofinansowanie nastapit odbiér ostatnich robét, dostaw lub ustug.
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Rewitalizacja spoleczno gospodarcza
miejscowosci wiejskich polegac bedzie na:

* rozbudowie i nadbudowie budynkéw lub
obiektow;

* meodernizacji budynkéw lub obiektow;
* przebudowie budynkow lub obiektow;
» adaptacji budynkéw lub obiektow;

* remoncie budynkéw lub obiektéw
oraz

* zagospodarowaniu przyleglego otoczenia

przyczyniajacych sie do likwidacji istotnych
probleméw spolecznych i gospodarczych na
obszarze rewitalizowanym.

Przy czym dofinansowanie dotyczy rozbudowy, nadbudowy stanowiacej nie wiecej

niz 50% powierzchni catkowitej budynku istniejacego przed realizacja projektu.

Cele i oczekiwane efekty
rewitalizacji:

» wzrost aktywnosci spolecznej,
ozywienie spoleczne;

* zmniejszenie poziomu ubéstwa

i wykluczenia spotecznego poprzez
uczestnictwo os6b w trudnej sytuacji
w zyciu spolecznym i gospodarczym;

¢ wzrost zatrudnienia;

* ozywienie gospodarcze, wzrost

OZYWIENIE SPOLECZNE potencjalhu gospodarczego poprzez
wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci.

W ramach dzialan rewitalizacyjnych bedzie mozliwe zagospodarowanie przestrzeni

miejscowosci wiejskiej, z zastrzezeniem, ze:
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e nie beda realizowane projekty rewitalizacyjne w miejscowosciach posiadajacych
prawa miejskie (dla ktorych, w ramach RPO WK-P przewidziano wsparcie w Osi
priorytetowej 6);

e realizowane beda wylacznie przedsiewziecia wynikajace z Gminnych/Lokalnych
Programow Rewitalizacji,

e realizowane przedsiewziecia musza wynika¢ 1 by¢é zintegrowane3* ze
zrealizowanymi, realizowanymi lub planowanymi do realizacji dzialaniami
objetymi wsparciem EFS. W przypadku braku mozliwosci wsparcia z EFS w
ramach RPO dopuszcza sig¢, aby przedsiewziecia uzupelnialy projekty realizowane
ze Srodkow EFS niepochodzacych z RPO lub dzialania finansowane z innych
srodkow publicznych lub prywatnych ukierunkowane na realizacje celow w
zakresie wlaczenia spotecznego i walki z ubdstwem, a takze zwiekszenia szans na

zatrudnienie.

Wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie projektu infrastrukturalnego
zobowiazany bedzie wykazaé, iz planuje realizacje projektu ,miekkiego”,
finansowanego ze Srodkow EFS (lub z innych srodkow, o ktorych mowa powyzej),

ukierunkowanego na rozwiazanie zdiagnozowanych probleméw spolecznych

wystepujacych na danym obszarze, ktéoremu podporzadkowany zostanie projekt

infrastrukturalny. Obowiazek ztozenia oSwiadczenia, zgodnie z ktorym najpozniej do
konca okresu trwalosci projektu EFRR zostanie zrealizowany projekt/y z zakresu
EFS w ramach RPO (lub z innych sSrodkéw, o ktorych mowa powyzej). Za
zrealizowany bedzie uznany projekt, dla ktorego wyptacono srodki w oparciu
o wniosek o platnos¢ koncowa lub potwierdzony w inny sposéb w uzgodnieniu z

ZW.

UWAGA:
Na wnioskodawcy spoczywatl bedzie ciezar wykazania, iz w relacji projektow

zintegrowanych inwestycja infrastrukturalna jest jedynie narzedziem pomocniczym

(wspierajacym) wzgledem konkretnej interwencii planowanej do realizacji ze

srodkow EFS, ktora w tym wypadku pelni role wiodaca i wyznacza kierunek

dzialania dla zniwelowania lub likwidacji negatywnych zjawisk spotecznych

zachodzacych na danym obszarze

34 ZW zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia zmian dotyczacych stopnia zintegrowania projektow
infrastrukturalnych z realizowanymi lub planowanymi do realizacji projektami wspotfinansowanymi ze
Srodkow EFS.

72




Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

VI 1.1.2. typ projektu 3

W ramach typu projektow 3 pomoc bedzie przeznaczona na wspieranie tworzenia
i rozwoju matych inkubatorow przedsiebiorczosci poprzez dostosowanie istniejacych
budowli (nie przewiduje sie budowy nowych obiektow infrastruktury) do pelnienia

funkcji inkubatora i wsparcie ustug swiadczonych przez inkubator.

Maly inkubator przedsiebiorczosci jest skierowany do:
* 0s6b dopiero zamierzajacych podjaé¢ dzialalno$é gospodarcza;

* 0s6b chcacych rozwinaé dotychczasowa dzialalnosé;

* 0s6b juz rozpoczynajacych dzialalnosé gospodarcza.

Okreslenia ,inkubator przedsiebiorczosci” oraz ,instytucja otoczenia
biznesu”, pojawiajace sie w dokumentacji zwiazanej z wdrazaniem RLKS
poj . J d)
poprzez RPO WK-P, nalezy traktowaé¢ w sposéb tozsamy.

VIIL.1.2. typ beneficjenta

Beneficjentami projektoéw realizowanych przez podmioty inne niz LGD moga byc¢:

¢ jednostki samorzadu terytorialnego;

o zwiazki jednostek samorzadu terytorialnego;

e stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

e samorzadowe jednostki organizacyjne posiadajace osobowoS¢ prawna (wniosek
o dofinansowanie projektu w imieniu jednostek nieposiadajacych osobowosci
prawnej sklada jednostka samorzadu terytorialnego);

e organizacje pozarzadowe;

e koscioly i zwiazki wyznaniowe oraz osoby prawne koSciolow i zwigzkow
wyznaniowych;

¢ instytucje otoczenia biznesu;
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e partnerzy prywatni we wspolpracy z podmiotami publicznymi w przypadku

projektow realizowanych w formule partnerstwa publiczno-prywatnego.

VIIL.1.3. maksymalny poziom dofinansowania

Maksymalny poziom dofinansowania 2ze Srodkow unijnych w wydatkach
kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 95%35 (w przypadku projektow
nieobjetych pomoca publiczna).

Dla projektow objetych pomoca publiczng maksymalny poziom dofinansowania ze
sSrodkow EFRR na poziomie beneficjenta oraz odbiorcy konicowego powinien byc¢
ustalony zgodnie z wymogami wlasciwych programow pomocowych (jako pomoc de
minimis na podstawie rozporzadzenia KE nr 1407/2013 oraz zgodnie z zasadami
rozporzadzenia Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego z dnia 19 marca 2015
r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz na podstawie art. 56 rozporzadzenia KE
651/2014 Pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng oraz zgodnie z zasadami
rozporzadzenia Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego z dnia 5 sierpnia 2015
r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach

regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020).

Wktiad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub rzeczowej. Zakres

wkladu rzeczowego zostal szczegétowo opisany w Rozdziale VII. 1.

VIII.1.4. minimalny wklad wlasny

Dla projektow objetych pomoca publiczng minimalny poziom wkladu wlasnego na
poziomie beneficjenta oraz odbiorcy koncowego powinien byc¢ ustalony zgodnie
z wymogami wlasciwych programow pomocowych (jako pomoc de minimis na
podstawie rozporzadzenia KE nr 1407/2013 oraz zgodnie 2z zasadami
rozporzadzenia Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego z dnia 19 marca 2015
r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz na podstawie art. 56 rozporzadzenia KE nr
651/2014 Pomoc na infrastrukture lokalna oraz zgodnie 2z przepisami

rozporzadzenia Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego z dnia 5 sierpnia 2015

35 Zwiekszenie maksymalnego poziomu dofinansowania z 85% w wyniku zmiany RPO WK-P dokonanej
w 2018 roku (po renegocjacjach przeprowadzonych w okresie IV 2017 — VI 2018).
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r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalna w ramach

regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020.

VIIL.1.5. minimalna i maksymalna wartos¢ projektu

W ramach projektow realizowanych przez podmioty inne niz LGD w Osi
priorytetowej 7 nie przewiduje sie¢ okreslenia minimalnych i maksymalnych wartosci
finansowych oraz minimalnych i maksymalnych wartosci finansowych wydatkow

kwalifikowalnych na poziomie projektu.

VIIL.1.6. pomoc publiczna

Pomoc publiczna to wszelka pomoc przyznawana przez Panstwo Czlonkowskie lub
przy uzyciu zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zakloca lub grozi
zakloceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsiebiorstwom lub
produkcji niektérych towarow, w zakresie w jakim jest niezgodna z rynkiem

wewnetrznym i wplywa na wymiane handlowa miedzy Panstwami Czlonkowskimi.

O pomocy publicznej mozna moéwic, gdy spelnione sa lacznie nastepujace warunki:

1. Wsparcie przyznawane jest przez panstwo lub pochodzi ze sSrodkéow
panstwowych (chodzi tu o srodki przekazywane przez organy wtadzy publiczne;j
szczebla centralnego, regionalnego i lokalnego oraz inne podmioty, ktorym
powierzono role operatora sSrodkow publicznych - takie jak fundacje,
stowarzyszenia, agencje rozwoju regionalnego);

2. Pomoc stanowi korzys¢é ekonomiczna, ktorej przedsiebiorstwo nie
uzyskaloby w normalnych warunkach (przykladem takiej korzysci moze byc¢
wsparcie finansowe o charakterze bezzwrotnym, pozyczki 1 kredyty o
preferencyjnym oprocentowaniu, roztozenie zobowiazan finansowych na raty o
nizszej niz rynkowa stopie oprocentowania, zwolnienia podatkowe etc);

3. Wsparcie ma charakter selektywny (selektywno$S¢ polega na tym, ze pomoc
finansowa jest udzielana konkretnemu podmiotowi, podmiotom danego sektora
gospodarki, podmiotom dziatajacym na okreslonym obszarze lub produkujacym
badz handlujacym okreslonymi towarami);

4. Pomoc finansowa zakléca lub grozi zakloceniem konkurencji oraz wplywa na
wymiane handlowa miedzy panstwami czlonkowskimi Unii Europejskiej
(z przestanka tg mamy do czynienia wtedy, gdy wsparcie, jakie zostalo udzielone
danemu podmiotowi, wplywa korzystnie na jego pozycje na rynku w stosunku do

przedsiebiorcy konkurencyjnego).
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VIIL. 1.6. 1. pomoc publiczna w Osi 7

Pomoc publiczna przyznawana ramach Osi 7 bedzie miata forme pomocy

de minimis oraz/lub pomocy podlegajacej wylaczeniom blokowym.

VIII.1.6.2. limit finansowy dla pomocy de minimis

Laczna wartos¢ pomocy de minimis dla jednego beneficjenta nie moze przekroczyc
rownowartosci 200 tys. euro brutto w okresie 3 lat kalendarzowych, a w przypadku
podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza w sektorze transportu drogowego
towarow — 100 tys. euro. Dokonujac oceny wniosku przedsigbiorcy, bierze sie pod
uwage biezacy rok kalendarzowy oraz dwa poprzednie lata. Nie ma znaczenia forma
pomocy, zrodlo jej pochodzenia ani cel, na jaki zostala wykorzystana - do ogodlnej
puli wliczane sa wszystkie Srodki uzyskane przez danego przedsiebiorce, jako

pomoc de minimis w badanym okresie.

Pomocy de minimis nie mozna laczy¢, w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikowanych, z pomoca o innym przeznaczeniu (np. pomoca regionalna), jesli

doprowadziloby to do przekroczenia dopuszczalnej intensywnosci tej pomocy.

VIII.1.6.3. pomoc publiczna w ramach wytaczeri blokowych

Pomoc publiczna w ramach wylaczen blokowych moze by¢ udzielana bez obowiazku

notyfikacji Komisji Europejskiej. Mozliwos¢ taka daje GBER.

By pomoc publiczna mogta by¢ udzielona na podstawie GBER, konieczne jest
spelienie wszystkich wymagan ogolnych, wskazanych w rozdziale [ tego
rozporzadzania, a takze w przepisach, ktore ustanawiaja warunki dopuszczalnosci

udzielenia konkretnych przeznaczen pomocy publiczne;j.

VIII. 1.6.4. pozyskanie informacji o uzyskanej pomocy

Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw uruchomil system przejrzystosci
pomocy o nazwie SUDOP (System Udostepniania Danych O Pomocy). Jest on
dostepny pod adresem https://sudop.uokik.gov.pl lub przez strone
https://uokik.gov.pl/ zakladka POMOC PUBLICZNA/ SPRAWOZDAWCZOSC/
DANE O UDZIELONEJ POMOCY-SUDOP.

SUDOP to wyszukiwarka pomocy otrzymanej przez danego beneficjenta. Zawiera
informacje o:

1. wdrazanych w Polsce srodkach pomocowych;
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2. pomocy udzielonej w ramach wdrazanych w Polsce srodkow pomocowych;
3. wszelkiej pomocy publicznej i pomocy de minimis udzielonej danemu

beneficjentowi.

Informacje wudostepniane za poSrednictwem systemu SUDOP pochodza ze
sprawozdan o udzielonej pomocy sporzadzanych za posrednictwem aplikacji
SHRIMP przez podmioty udzielajace pomocy na podstawie art. 32 ustawy z dnia

30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

UWAGA:

Wydruki danych o pomocy otrzymanej przez przedsiebiorce z systemu SUDOP maja
charakter wytacznie informacyjny. Moga shuzy¢ LGD do sprawdzenia poprawnosci

zlozonych przez przedsiebiorce dokumentow aplikacyjnych.

Przedlozenie przez przedsiebiorce wydruku z systemu SUDOP nie jest jednoznaczne
z realizacja obowigzku przedstawienia zaswiadczenia/oswiadczenia o otrzymane;j
pomocy de minimis, wynikajacego z art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.

0 postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publiczne;j.

VIII. 1.6.5. konsekwencje przekroczenia limitu de minimis

Pilnowanie limitu jest istotne, gdyz jego przekroczenie naraza przedsiebiorce na
odpowiedzialnos¢, z ktorg wigzac¢ sie bedzie zwrot pomocy, ktéra spowodowata

przekroczenie limitu.

Jezeli z powodu wudzielenia przez LGD nowej pomocy de minimis zostanie
przekroczony odpowiedni pulap (200 tys. euro brutto w okresie 3 lat
kalendarzowych, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza w
sektorze transportu drogowego towarow — 100 tys. euro), nowa pomoc nie moze

zostac przyznanase.
Odmowa przyznania dotyczy catej kwoty pomocy, a nie tylko nadwyzki ponad limit.

Jesli zdarzy sie, ze przedsiebiorca otrzymujac wsparcie od LGD przekroczy dany
limit, bedzie on zobligowany do zwrotu nadwyzki wraz odsetkami. Za nadwyzke

nalezy rozumiec¢ calo§¢ wsparcia, a nie tylko réznice pomiedzy suma otrzymanego

36 zgodnie z art. 3 ust. 7 Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis.
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w przeciggu trzech lat kalendarzowych wsparcia objetego pomoca de minimis,

a limitem.

VIII.1.6.6. termin obowiazywanie przepiséw pomocowych

Przepisy dotyczace pomocy publicznej (GBER oraz Rozporzadzenie Komisji (UE) NR
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis) stosuje sie do dnia

31 grudnia 2020 r.37 Po uplywie okresu stosowania tych rozporzadzen wszelkie

warunki okreslone w tych rozporzadzeniach pozostaja nimi objete przez kolejne

szeS¢ miesiecy.

Os priorytetowa 11 ma przyczynia¢ sie do ulatwienia spolecznosciom lokalnym
inicjowania i realizacji dzialan rozwojowych w formule partycypacyjnej przy
wspotudziale mieszkancow, lokalnych partneréw  spoteczno-gospodarczych
i samorzadéw lokalnych. Celem projektow realizowanych przez podmioty inne niz
LGD w ramach tej Osi ma by¢ wzrost aktywizacji spoleczno-zawodowej

mieszkancow objetych LSR.

VIII.2.1. typy projektow

Podmioty inne niz LGD beda mogly uzyska¢ wsparcie na projekty wynikajace
z LSR w trzech typach projektow przewidzianych w Osi priorytetowej 11.

Dzialania, jakie moga byc¢ realizowane w Osi priorytetowej 11 przez podmioty inne
niz LGD sa identyczne z dzialaniami realizowanymi przez LGD jako projekty
grantowe. Opis tych dzialan, wraz z przykladami, zostal szczegolowo opisany

w Rozdziale VII.1.2.

37 Termin obowiazywania dokumentéw w zakresie pomocy publicznej, wygasajacych w 2020 r., zostatl
wydluzony o dwa lata (do konica 2022 r.)
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VIII.2.2. typ beneficjenta

Beneficjentem moga by¢ wszystkie podmioty z wylaczeniem oséb fizycznych (nie
dotyczy os6b prowadzacych dzialalnoS¢ gospodarcza lub oswiatowa na podstawie
odrebnych przepiséw). Miedzy innymi podmioty z sektora publicznego, jak
i prywatnego, wsrod nich: samorzady lokalne, instytucje edukacyjne i szkoleniowe,

organizacje pozarzadowe (NGO).

VIII.2.3. efektywnosc¢ spoteczna i efektywnosc¢ zatrudnieniowa

Projekty realizowane w ramach Osi 11 beda zakladaly aktywizacje spoteczna lub

aktywizacje zawodowa, mierzona efektywnoscia spoteczna lub efektywnoscia

zatrudnieniowg3s.

EFEKTYWNOSC SPOLECZNA I EFEKTYWNOSC ZATRUDNIENIOWA

Efektywno$c¢ spoteczna i efektywnosé zatrudnieniowa sg mierzone rozlacznie
w odniesieniu do 0s6b zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym

DOKTOR
CHAOS

PRZYJMUJE
JAK SIE
ZLITUJE

b -

INTEGRACJA O CHARAKTERZE

ZDROWOTNYM SWIEZO UPIECZONY KUCHARZ
Efektywnos&c¢ spoteczna jest Efektywnosé zatrudnieniowa jest
mierzona wsrod oséb zagrozonych mierzona wsrod oséb zagrozonych
ubéstwem lub wykluczeniem, ktore ubéstwem lub wykluczeniem
korzystaly z ushug aktywne;j spotecznym, ktére skorzystaly
integracji o charakterze spotecznym z ushug aktywnej integracji
lub edukacyjnym, lub zdrowotnym o charakterze zatrudnieniowym

38 Pomiar efektywnosci zatrudnieniowej odbywa sie zgodnie z metodologia wskazana w Wytycznych
Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wlaczenia spotecznego
i zwalczania ubéstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020
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EFEKTYWNOSC SPOLECZNA ORAZ EFEKTYWNOSC ZATRUDNIENIOWA SA MIERZONE:

wfsrl({)td uCZ;Stém{o_Wh Wsérod uczestnikéw projektu, WSSk A R EE]
rojektu wzgledem ic 5 ; i udzi : e
I?sy‘cjuacji W momencie o zakor}cljy h e liczby uczestnikow
: . w projekcie - :
rozpoczecia udziatu I;LOJ ?ktuiiktor?Zl
w projekcie, rozumianego przy czym zakofczenie udziatu ZAKOLICZY. udzi !
i : ; w projekcie z powodu podjecia zatrudnienia w projekcie zgodnie
jaxon z W pleI'WSZCJ wezeéniej niz uprzednio bylo to planowane ze éciezka udzial
formie wsparcia mozna uznaé za zakoficzenie udziatu w at g
. . projekcie zgodnie z zaplanowana Sciezka W proj ekcie
W proj ekcie udziatu w projekcie

Informacja o wykonaniu wskaznika efektywnoséci spolecznej oraz efektywnosci zatrudnieniowej
w ramach danego projektu przekazywana jest przez beneficjenta wraz z kazdym wnioskiem
o platnosé (narastajaco na koniec okresu sprawozdawczego)

VIII.2.3. 1. aktywizacja spoteczno-zawodowa

Pojecie aktywizacji spotecznej definiowane jest lacznie z aktywizacja zawodowa.

aktywizacja spoleczno-zawodowa J”B HUN“NG
to zespot dzialan, majacych wywolac \"‘ /\
motywacje do:
*+ znalezienia pracy;

+ zdobycia pracy;

* podjecia i utrzymania pracy;

* rozwoju kariery zawodowe;.
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Warunkiem aktywizacji zawodowej jest aktywizacja spoleczna.

Aktywizacja spoleczno-zawodowa:

IT etap

aktywizacja zawodowa —
szkolenia
I etap

aktywizacja spoleczna

treningi
warsztaty

terapie

Wielu realizatoréow dzialan popelnia podstawowy blad, koncentrujac sie¢ na
szkoleniach nadajacych kwalifikacje zawodowe, pomijajac lub lekcewazac dzialania

nakierowane na aktywizacje spoleczna uczestnikéow projektow.

VIII.2.3.1.1. aktywizacja spoteczna

Aktywizacja spoleczna jest osiggana poprzez specjalistyczne oddziatywania
glownie psychologiczne i psychospoleczne korygujace, ksztaltujace i rozwijajace
umiejetnosci osobiste i spoteczne osob, ktore maja trudnosci w pelnej integracji

spolecznej i zawodowe;j.

AKTYWIZACJA SPOLECZNA

oddzialywania oddziatywania
psychologiczne psychospoteczne

| !
korygujace ksztaltujace rozwijajace
umiejetnosci osobiste 1 spoleczne
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Inicjatywa ta ma na celu przerwanie biernosci os6b marginalizowanych spotecznie,
czemu ma shuzy¢ odpowiednie motywowanie, a takze indywidualna praca z kazdym
z nich. Indywidualne podejscie do uczestnika pozwala uwzgledni¢ w procesie
aktywizacyjnym jego specyficzne potrzeby psychologiczne, predyspozycje

1 zainteresowania zawodowe.

VIII.2.3.1.2. aktywizacja zawodowa

W ramach dzialan shuzacych aktywizacji zawodowej uczestnicy projektéow podnosza
swoje kwalifikacje zawodowe, zgodnie z indywidualnymi predyspozycjami, a ponadto
zdobywaja odpowiednie umiejetnosci i otrzymuja narzedzia ulatwiajace aktywne
funkcjonowanie na rynku pracy. Takie podejScie umozliwia inicjowanie zmiany
mentalnosci i sposobu myslenia ludzi wykluczonych spolecznie, przezwyciezanie
ztych nawykow oraz przelamywanie wykazywanej przez nich biernosci. Dzieki
zdobyciu nowych kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych, potwierdzonych

certyfikatem, pozycja takich os6b na rynku pracy ulegnie zdecydowanej poprawie.

VIII.2.3.2. wskazniki efektywnosci

Zgodnie z Wytycznymi w obszarze wlqczenia spolecznego obowigzkiem ZW jest
weryfikacja kryteriow dotyczacych aktywizacji spoleczno-zatrudnieniowej oso6b
zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym. Zobowigzanie uczestnika do
przedstawiania informacji niezbednych do weryfikacji tych kryteriow zawiera
umowa o dofinansowanie projektu. Spelnienie kryterium efektywnosci spoleczne;j
i efektywnosci zatrudnieniowe;j39 jest warunkiem dostepu Srodkow z EFS.

Wskazniki efektywnosci:

e minimalny poziom efektywnosci spotecznej wynosi 34%;

39 Wylaczenie z obowiazku stosowania kryterium efektywnosci zatrudnieniowej stosuje sie do oséb:

a) os6b nieletnich, wobec ktorych zastosowano s§rodki zapobiegania i zwalczania demoralizacji
i przestepczosci zgodnie z ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach
nieletnich;

b) os6b do 18. roku zycia lub do zakonczenia przez nie realizacji obowiazku szkolnego i obowiazku
nauki;

c) os6b, ktére w ramach projektu lub po zakonczeniu jego realizacji podjelty nauke w formach
szkolnych. -zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wlaczenia
spolecznego i zwalczania ubéstwa 2z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 ze stycznia
2018r
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e minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej wynosi 22%?40.

Efektywnos¢ spoleczna i efektywnos¢ zatrudnieniowa sa mierzone rozlacznie
w odniesieniu do os6b zagrozonych ubodstwem lub wykluczeniem spotecznym oraz

w odniesieniu do os6b z niepelnosprawnosciami.

VIIIL.2.3.3. mierzenie efektywnosci

VIIL.2.3.3.1. efektywnos¢ spoteczna

Kryterium efektywnosci spolecznej odnosi sie do odsetka uczestnikow projektu,

ktorzy po zakonczeniu udziatu w projekcie:

e dokonali postepu w  procesie aktywizacji = spoleczno-zatrudnieniowej
i zmniejszenia dystansu do zatrudnienia, przy czym postep powinien byc

rozumiany miedzy innymi jako:

* rozpoczecie nauki;

* wzmocnienie motywacji do pracy po
projekcie;

+ zwiekszenie pewnosci siebie 1 wlasnych
umiejetnosci;

* poprawa umiejetnosci rozwiazywania
pojawiajacych sie problemow;

* podjecie wolontariatu;
* poprawa stanu zdrowia;
* ograniczenie nalogow;

* widoczna poprawa w funkcjonowaniu
(w przypadku osob z

niepelnosprawnosciami). - MOTYW ACJ A

40 Minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej wynoszacy 22% dotyczy os6b lub Srodowisk
zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym. W odniesieniu do oséb o znacznym stopniu
niepelnosprawnosci, oséb z niepelnosprawnoscia intelektualna oraz oséb z niepelnosprawnosciami
sprzezonymi minimalny poziom efektywnosci zatrudnieniowej wynosi 12%.
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Potwierdzenie osiagniecia efektywnosci spolecznej nastepuje na podstawie
dokumentow potwierdzajacych postep w procesie aktywizacji spoleczno-

zatrudnieniowej np.:

VIII.2.3.3.2. efektywnos¢ zatrudnieniowa

Sposob pomiaru wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej:

41

Spetlienie kryterium efektywnosci zatrudnieniowej jest monitorowane od poczatku

realizacji projektu (narastajaco).

Efektywnos¢ zatrudnieniowa jest mierzona wylacznie wsrod tych uczestnikow
projektu, ktérzy w momencie rozpoczecia udziatlu byli osobami bezrobotnymi lub
osobami biernymi zawodowo (z wylaczeniem osob, ktore w ramach projektu lub po
zakonczeniu jego realizacji podjely nauke w formach szkolnych lub otrzymaty srodki

z EF'S na podjecie dziatalnosci gospodarczej).

Uczestnicy projektu, wsrod ktorych jest mierzona efektywnosé, to osoby, ktore:

41 Przez trzy miesiace nalezy rozumie¢ okres co najmniej 90 dni kalendarzowych. Za wyjatkiem
sytuacji, gdy pomiar jest dokonywany w okresie luty-kwiecien w roku nieprzestepnym (wéwczas za 3
miesiace kalendarzowe nalezy rozumiec okres co najmniej 89 dni kalendarzowych).

84




Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

» zakonczyly udzial w projekcie (zakonczenie uczestnictwa w formie lub formach
wsparcia przewidzianych dla danego uczestnika projektu);

* przerwaly udzial w projekcie wczesniej, niz bylo to zaplanowane, z powodu
podjecia pracy;

* podjely prace, jednak jednocze$nie kontynuowaly udzial w projekcie (dotyczyé
moze np. zatrudnienia wspomagajacego lub wsparcia w postaci zapewnienia
miejsca opieki nad dzieckiem w wieku do lat 3).

Kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, nalezy uznac za spelnione, jezeli uczestnik
projektu znajdzie sie w jednej z ponizszych sytuacji:

a) jako osoby bierne zawodowo lub bezrobotne w momencie przystapienia do
projektu, podjeli zatrudnienie*? po zakonczeniu udzialu w projekcie lub w trakcie

jego trwania;

42 Zatrudnienie w rozumieniu definicji wskaznika wspélnego liczba os6b pracujacych, lacznie
z prowadzacymi dziatalnos§¢ na wlasny rachunek, po opuszczeniu programu wskazanej w Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020:

- Pracujacy to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonuja prace, za ktora otrzymuja wynagrodzenie,
z ktorej czerpia zyski lub korzysci rodzinne lub osoby posiadajace zatrudnienie lub wlasna dzialalnosc,
ktore jednak chwilowo nie pracowalyuja ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spér pracowniczy czy
ksztalcenie sie lub szkolenie.

- Osoby prowadzace dzialalnos¢ na wilasny rachunek - prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa - sa réwniez uznawane za pracujacych, o ile spetniony jest
jeden z ponizszych warunkow:

1) Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie rolnym w celu
uzyskania dochodu, nawet jezeli przedsigbiorstwo nie osiaga zyskow.

2) Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej, praktyki zawodowej czy
gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie
wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujacy prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa;
architekt spedzajacy czas w oczekiwaniu na klientéow w swoim biurze; rybak naprawiajacy todke czy
siatki rybackie, aby moéc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub seminariach).

3) Osoba jest w trakcie zakladania dzialalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki
zawodowej; zalicza sie do tego zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach
przygotowan do uruchomienia dziatalnos$ci. Bezptatnie pomagajacy czlonek rodziny uznawany jest za
osobe pracujaca, jezeli wykonywana przez siebie praca wnosi bezposredni wkilad w dziatalnosc
gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa bedaca w posiadaniu lub prowadzona przez
spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa domowego.

- Bezplatnie pomagajacy osobie prowadzacej dzialalnos¢ cztonek rodziny uznawany jest za ,osobe
prowadzaca dzialalnosé na wlasny rachunek”.

- Zolnierze poborowi, ktérzy wykonuja okreslona prace, za ktéra otrzymuja wynagrodzenie lub innego
rodzaju zysk nie sga uznawani za "osoby pracujace".
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b) jako osoby bierne zawodowo w momencie przystapienia do projektu, zaczeli

poszukiwac pracy*3 po zakonczeniu udziatu w projekcie;

c) jako osoby bierne zawodowo lub bezrobotne w momencie przystapienia do
projektu, podjeli dalsza aktywizacje zawodowa, w tym w projekcie realizowanym w
ramach PI 9v-9.4.1 lub CT 8 (PI 8i, 8ii, 8iii lub 8iv), po zakonczeniu udziatu w

projekcie lub w trakcie jego trwania;

d) jako uczestnicy CIS lub KIS w trakcie trwania projektu lub po jego zakonczeniu

podjeli zatrudnienie w ramach zatrudnienia wspieranego;

e) jako osoby zatrudnione w ZAZ lub uczestniczace w WTZ w trakcie trwania
projektu lub po jego zakonczeniu podjeli zatrudnienie na otwartym rynku pracy, w
tym

w przedsiebiorstwie spolecznym

Dokumenty potwierdzajace zatrudnienie:

e umowa (lub inny dokument bedacy podstawa nawigzania stosunku pracy)
zawarta w zwiazku z nawigzaniem stosunku pracy;

e umowa cywilnoprawna, umowa/y o dzielo

Jesli dokumentem potwierdzajacym podjecie pracy, po zakonczeniu wsparcia, jest

poswiadczenie zalozenia dzialalnosci gospodarczej, to:

e nalezy, na potwierdzenie zalozenie dzialalnosSci gospodarczej w okresie trzech
miesiecy od zakonczenia udzialu w projekcie, dostarczy¢: dowdd oplacenia
naleznych skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zaswiadczenie wydane przez
upowazniony organ np. ZUS, Urzad Skarbowy, urzad miasta lub gminy, wpis

KRS. Dokumentem potwierdzajacym fakt zalozenia dzialalnosci gospodarcze;j

-Osoby przebywajace na urlopie macierzynskim/ rodzicielskim (rozumianym jako s$Swiadczenie
pracownicze, ktory zapewnia platny lub bezplatny czas wolny od pracy do momentu porodu i obejmuje
pozniejsza krotkoterminowa opieke nad dzieckiem) sa uznawane za ,,0soby pracujace”.

-Osoby przebywajace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy,
spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie, ktéry nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego
lub rodzicielskiego) sa uznawane za ,osoby bierne zawodowo”, chyba ze sa zarejestrowane juz jako
,0s0by bezrobotne” (wowczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo).

-y,Zatrudnienie subsydiowane” jest uznawane za "zatrudnienie”. Nalezy je rozumie¢ jako zachete do
zatrudnienia zgodnie z definicjami Polityki Rynku Pracy (LMP): Zachety do zatrudnienia obejmuja
Srodki, ktore utatwiajg rekrutacje oséb bezrobotnych i innych grup docelowych lub pomagaja zapewnic
ciaglos¢ zatrudnienia os6b narazonych na przymusowe zwolnienie z pracy.

43 Poszukiwanie pracy w rozumieniu definicji wskaznika liczba o0s6b biernych zawodowo,
poszukujacych pracy po opuszczeniu programu wskazanej w Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.
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moze by¢ rowniez wyciag z wpisu CEiDG wydrukowany przez beneficjenta lub
uczestnika projektu;

e z kryterium efektywnoSci zatrudnieniowej wylaczone sa osoby, ktore podjely
dzialalnoS¢ gospodarcza w wyniku otrzymania w ramach projektu
wspolfinansowanego z EFS (zarowno w danym projekcie realizowanym przez
beneficjenta, jak i w innych projektach EFS) zwrotnych lub bezzwrotnych

Srodkow na ten cel.

VIIL.2.3.4. potwierdzenie podjecia pracy

W celu potwierdzenia podjecia pracy wystarczajace jest dostarczenie przez
uczestnika projektu dokumentoéw potwierdzajacych:
e podjecie pracy, lub

e podjecie dziatalnosci gospodarcze;j:

Potwierdzenie -~
podjecia pracy: |

» kopia umowy o prace lub umowy
cywilnoprawne;;

+ zaSwiadczenie z zakladu pracy
o zatrudnieniu;

+ zasSwiadczenie potwierdzajace podjecie
dzialalnosci gospodarcze;;

* dowod oplacenia naleznych skladek
na ubezpieczenie spoleczne.

VIII.2.4. stosowanie cross-financingu

EFRR moze finansowa¢ w spos6b komplementarny dzialania objete zakresem EFS,
a EFS dzialania objete zakresem pomocy EFRR, co jest rozumiane, jako cross-

financing.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii wydatkow, ktorych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne

uzupelnienie dziatan.

87




Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

Koszty, jakie zostana poniesione w ramach cross-financingu sa uwzgledniane we
wniosku o dofinansowanie projektu i podlegaja rozliczeniu we wnioskach

o platnosc+.

VIII.2.5. maksymalny poziom dofinansowania

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitych wydatkow kwalifikowanych, na

poziomie projektu, wynosi 95%?15.

Wktad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub niepienieznej. Zakres

wkladu niepienieznego zostal szczegélowo opisany w Rozdziale VII.1.

VIII.2.6. minimalna i maksymalna wartos¢ projektu

Minimalna i maksymalna warto§¢ projektu (calkowita wartosS¢ Kkosztow
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych):
e minimalna wartos¢ projektu: 100 000 zi;

e maksymalna wartosc¢ projektu: nie dotyczy.

Oglaszanie naboru wnioskow o dofinansowanie jest mozliwe nawet w sytuacji, jesli
LGD osiggneta zakladane w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celow i przedsiewziec,

w ktore wpisuje sie zakres danego naboru.

VIIL.3.1. uzgodnienie terminu

LGD, przed wszczeciem naboru wnioskow o udzielenie wsparcia, wystepuje do ZW
0 uzgodnienie terminu naboru, tresci ogloszenia o naborze oraz wysokosci limitu
dostepnych srodkow. Wystapienie, przestane droga elektroniczna*, na adres
mailowy komorki odpowiedzialnej za koordynacje RLKS, nastepuje nie poézniej niz
30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru wnioskow. Uzgodnienie
terminu sktadane jest na formularzu udostepnionym przez ZW. Do formularza LGD

zalacza jednoczesnie projekt ogloszenia o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia.

44 Z zastrzezeniem, ze warto§¢ wydatkéw poniesionych na zakup Srodkéw trwalych o wartosci
jednostkowej rownej i wyzszej niz 3500 zt netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz
wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze lacznie przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu.

45 Zwiekszenie maksymalnego poziomu dofinansowania z 85% w wyniku zmiany RPO WK-P dokonanej
w 2018 roku (po renegocjacjach przeprowadzonych w okresie IV 2017 — VI 2018).

46 Wystapienie nalezy przestac¢ za potwierdzeniem odbioru.
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Wniosek uzgodnieniowy ztozony przez LGD, ktora jest w trakcie weryfikacji przez
ZW innych dokumentow, od ktorych zalezy akceptacja dokumentacji naborowej (np.
LSR), =zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia. O pozostawieniu wniosku
o uzgodnienie terminu oraz projektu ogloszenia bez rozpatrzenia LGD zostanie
poinformowana, przez komorke odpowiedzialng za koordynacje RLKS, droga

mailowa.

VIIL.3.2. projekt ogloszenia

Ogloszenie o udzielenie wsparcia na projekty realizowane przez podmioty inne niz

LGD zawiera w szczego6lnosci:

1. wskazanie:

e terminu*’ i miejsca skladania tych wnioskow;
e formy wsparcia;
e zakresu tematycznego projektu;
2. obowiazujace w ramach naboru:
e warunki udzielenia wsparcia;
e kryteria wyboru projektu wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw,
ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru projektu;

3. informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelnienie warunkow
udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru projektu. LGD musi wskazac¢ miejsce
upublicznienia opisu kryteriow wyboru projektu oraz zasad przyznawania
punktéw za spelnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji umowy
ramowej a w szczegolnosci zalacznika nr 5 do tej umowy, tj. kryteriow wyboru
projektu wraz z procedurg ustalania lub zmiany kryteriow);

4. wskazanie wysokosci limitu sSrodkow w ramach oglaszanego naboru;

S. informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie
wsparcia, formularza wniosku o ptatnosé¢ oraz formularza umowy o udzielenie
wsparcia;

6. zasady naboru uwzgledniajace specyfike poszczegdlnych EFSI.

VIIL.3.3. techniczne przygotowanie naboru po stronie ZW

Niezwlocznie po zlozeniu przez LGD wniosku o uzgodnienie terminu oraz tresci

ogloszenia do akceptacji, ZW przygotuje nabér pod katem technicznym.

47 Termin trwania naboru nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
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ZW nada numer naboru oraz przygotuje Generator Wnioskow do skladania w nim

wnioskow w ramach naboru.

Komorki wdrazajace EFS/ EFRR przygotuja komplet dokumentéw, ktéore LGD
zamieSci wraz z ogloszeniem o naborze, w tym:

. wzor regulaminu/zasad naboru uwzgledniajace specyfike poszczegdélnych EFSI 48;
. wzor wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcjg wypelniania;

. instrukcje uzytkownika Generatora Wnioskow;

. regulamin uzytkownika Generatora Wnioskow;

. warunki udzielenia wsparcia;

. wzor umowy o dofinansowanie;

. wzor wniosku o platnosc;

. wzor harmonogramu platnosci;

O 60 NN & U1 A W N =

. obowiazki informacyjne beneficjenta oraz
wzory innych dokumentow, Lktéore moga stanowi¢ zalacznik do wniosku
o dofinansowanie projektu lub by¢ niezbedne do prawidlowego wypelnienia tego

wniosku.

Komplet informacji oraz dokumentow, przygotowywanych przez ZW, zostanie
przekazany LGD za posSrednictwem komorki odpowiedzialnej w Urzedzie za
koordynacje RLKS, wraz z informacja o uzgodnieniu terminu oraz zaakceptowaniu

tresci ogloszenia.

VIIL.3.4. zamieszczenie ogloszenia

LGD zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanie na projekty
realizowane przez podmioty inne niz LGD na swojej stronie internetowej, nie
wczesniej niz 30 dni i nie podzniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu skladania tych wnioskow. Ogloszenie o naborze

wnioskow zamieszczone zostaje rowniez na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-

pomorskie.pl. Ogloszenie musi zawiera¢ date publikacji.

48 Dokument regulujacy procedure weryfikacji wnioskéw na poziomie ZW, od momentu przekazania
przez LGD do zawarcia umowy o dofinansowanie (w tym m.in. zasady dotyczace wzywania
wnioskodawcy do zlozenia wyjasnienn lub brakujacych dokumentéw, poprawiania bledéw we wniosku
o dofinansowanie; badanie kwalifikowalnosci i zasadnosci zaplanowanych kosztéow; ustalanie kwoty
dofinansowania; sposob informowania wnioskodawcy o udzieleniu dofinansowania/ odmowie
udzielenia dofinansowania). Zasady wsparcia z udzialem poszczegélnych EFSI, przygotowane przez
ZW, LGD zalacza do opracowanego przez siebie regulaminu konkursu (do tresci podstawowej lub jako
zalacznik).
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Ewentualne zmiany treSci ogloszenia o naborze wnioskéw (nieskutkujace

nierownym traktowaniem wnioskodawcow) wymagaja kazdorazowo akceptacji ZW.

Jesli LGD zidentyfikuje okolicznosci uniemozliwiajace prawidlowa i efektywna
realizacje procesu wyboru projektow, moze za 2zgoda ZW podja¢ decyzje

o anulowaniu konkursu w nastepujacych przypadkach:

1) zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktorej nie dalo sie przewidzie¢c w chwili
ogloszenia naboru, a ktorej wystapienie czyni niemozliwym lub razaco utrudnia
kontynuowanie procedury konkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu

publicznego;

2) ogloszenia aktow prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposob

sprzecznych z postanowieniami ogloszenia o naborze wnioskow.

Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich ogloszen
o naborach wnioskow przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020.
Podglad tresci ogloszen powinien by¢ widoczny przez kazdy podmiot odwiedzajacy

strone internetowa danej LGD.

LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborach w staly, wczesniej ustalony przez

siebie sposoéb.

Nabor wnioskow dla podmiotéw innych niz LGD jest przeprowadzany na podstawie
przepisow ustawy RLKS. Wniosek o udzielenie wsparcia skladany jest przez

wnioskodawcow bezposrednio do LGD.

VIIL.4.1. wniosek o dofinansowanie projektu

Wniosek o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ przygotowany za pomocg

Generatora Wnioskow.

Wniosek o dofinansowanie projektu nalezy zlozy¢ zaréowno w wersji elektroniczne;j

(zatwierdzenie w GWD), jak i w wersji papierowej*°.
Za nieskutecznie zloZzony wniosek o dofinansowanie zostanie uznany:

- wniosek nieztozony w wersji papierowej i elektronicznej;

49 Liczba wymaganych egzemplarzy papierowych wniosku zostanie okreslona w Zasadach naboru oraz
Wezwaniu do skladania wnioskow
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- wniosek bez tozsamej sumy kontrolnej w wersji papierowej i wersji elektroniczne;.

Wnioski nieskutecznie zlozone nie podlegaja ocenie. Zlozenie wniosku w LGD
potwierdzane jest na kazdym egzemplarzu wniosku na pierwszej stronie.
Potwierdzenie zawiera date zlozenia wniosku (wraz z godzina), liczbe ztoZzonych wraz
z wnioskiem zalacznikow oraz jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe

przyjmujaca w LGD wniosek.

VIII.4.2. indywidualne oznaczenie wnioskow

LGD zobowiazana jest nada¢ kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak
sprawy) i wpisac je na wniosku w polu Numer identyfikacyjny wniosku. Numer ten

powinien zostac¢ odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

VIII.4.3. wycofanie wniosku

Kazdemu wnioskodawcy przyshuguje rowniez prawo do pisemnego wystapienia do
LGD o wycofanie zlozonego przez siebie wniosku z dalszych etapow procedury
udzielania wsparcia. LGD powinna w procedurach uwzgledni¢ obstuge wycofania

wniosku.

Procedura wycofania wniosku o udzielenie wsparcia polega na doreczeniu do LGD
przez wnioskodawce pisma zawierajacego oswiadczenie o wycofaniu wniosku

o udzielenie wsparcia. W pismie takim powinny by¢ okreslone:

e numer i nazwa osi w ramach ktérej ogltoszono konkurs;
e numer konkursu, na ktory zostatl ztozony wniosek o udzielenie wsparcia;
¢ dokladna nazwa wnioskodawcy, ktory ztozyl wniosek o udzielenie wsparcia;

e tytul projektu.

LGD powinna zachowac §lad rewizyjny wycofania wniosku o udzielenie wsparcia,
np. poprzez pozostawienie w siedzibie LGD kopii wycofanego wniosku wraz

z oryginalem pisma/ wniosku o jego wycofanie.

Wycofanie wniosku sprawi, ze podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia znajdzie
sie w sytuacji sprzed jego zlozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywoluje
zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktory ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofat

wniosek, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyl.
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Wybor projektu dokonywany jest przez LGD. Oceny zgodnosci projektu z LSR
i RPO WK-P oraz wyboru projektow dokonuje si¢ w 45 dni od dnia nastepujacego po

ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o udzielenie wsparcia.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia na projekty
realizowane przez podmioty inne niz LGD konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub
dokumentow niezbednych do oceny zgodnosci projektu z LSR, wyboru projektu lub
ustalenie kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o to wsparcie do
zlozenia tych wyjasnien lub dokumentow. Wezwanie takie wydluza 45-dniowy

termin na wybor projektow do dofinansowania o 7 dni.

VIIL.5.1. zgodnos¢ projektu z LSR

Przez projekt zgodny z LSR rozumie sie taki, ktory spelnia wymagania okreslone

w art. 21 ust. 2 ustawy RLKS:

Projekt zgodny z LSR:

+ zaklada realizacje celow gléwnych
1 szczegoltowych LSR

(przez osiagniecie zaplanowanych
w LSR wskaznikéw);

* jest zgodny z RPO WK-P;
* jest zgodny z zakresem tematycznym
zawartym w ogloszeniu o naborze;
* jest objety wnioskiem
o dofinansowanie, ktory zostat
zloZony w miejscu i terminie
wskazanym w ogloszeniu o naborze.

VIIL.5.2. zgodnosc¢ projektu z RPO WK-P

LGD weryfikuje zgodnos¢ projektu z RPO WK-P na podstawie wlasnej procedury

stanowiacej zalacznik do umowy ramowe;.

VIIL.5.3. wybor projektow

Podczas dokonywania wyboru projektow nalezy:
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e zastosowac procedure zapewniajaca bezstronnosc¢ czlonkow Rady;
e dokonac wyboru projektow w oparciu o kryteria wyboru wypracowane przez LGD
i zamieszczone w LSR, z ktorymi wnioskodawca zapoznal sie na etapie ogloszenia
o konkursie;
e zapewni¢ sklad Rady skladajacej si¢ z przedstawicieli wladz publicznych,
lokalnych partnerow spotecznych i gospodarczych oraz mieszkancow, przy czym
na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne ani zadna z grup
interesu nie posiada wiecej niz 49% praw glosu;
e zapewnicC ocen¢ na podstawie niedyskryminujacej i przejrzystej procedury wyboru
projektow, ktora pozwala unikngc¢ konfliktu interesow oraz gwarantuje, ze co
najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw
niebedacych instytucjami publicznymi oraz umozliwiajaca wybor w drodze
procedury pisemnej;

e ustali¢ kwote wsparcia.

BEZSTRONNOSC POLEGA NA WYLACZENIU CZLONKA RADY Z PROCESU
OCENY I WYBORU W RAMACH KONKURSU, GDY:

* jest wnioskodawca wybieranego
przez rade LGD projektu;

* jest spokrewniony
z wnioskodawca;

* jest osoba fizyczna
reprezentujaca przedsiebiorstwo
powiazane z przedsiebiorstwem

reprezentowanym przez

wnioskodawce;

* zachodzi pomiedzy nim,
a wnioskodawca stosunek
bezposredniej podleglosci

shuzbowe;j;

* jest powiazany w inny sposob.

ZAKRES WYLACZENIA CZLONKA RADY OKRESLA REGULAMIN RADY
DANEGO LGD

VIIL.5.4. ustalanie kwoty wsparcia

Ustalenie maksymalnej kwoty wsparcia przez LGD dokonywane moze by¢ przez:
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e zastosowanie wskazanej w LSR lub w ogloszeniu o naborze wnioskow
maksymalnej kwoty pomocy, np. dla danego typu projektu;

o weryfikacje kosztow kwalifikowalnych projektu i ewentualne wylaczenie kosztow
uznanych za niekwalifikowalne, co odbywa sie¢ bez uszczerbku dla kompetencji
ZW w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci kosztow dokonywanej
w ramach weryfikacji warunkéw udzielenia wsparcia podczas kontroli

administracyjne;j.

LGD moze ustalic kwote wsparcia przez zmniejszenie intensywnosci pomocy

(zmniejszenie poziomu dofinansowania). Jezeli LGD nie bedzie okreslac

maksymalnych stawek kwot pomocy — w takim przypadku ustalenie przez LGD

kwoty pomocy dla danego projektu bedzie stanowic iloczyn poziomu dofinansowania

okreslonego przez LGD oraz sumy kosztow kwalifikowalnych projektu. Jesli tak

wyliczona kwota pomocy bedzie przekraczac:

e kwote pomocy okreslona we wniosku przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie
pomocy, lub

e maksymalng kwote pomocy okreslona w SzOOP, lub

e dostepne dla beneficjenta limity (dostepny beneficjentowi limit pomocy
de minimis)

LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty

pomocy.

LGD moze zmniejszy¢ wnioskowanag kwote dofinansowania rowniez, gdy:

e uzna zaplanowane w ramach projektu koszty za nieracjonalne;

¢ uzna zaplanowane w ramach projektu koszty za niekwalifikowalne;

e wnioskowana kwota przekracza maksymalng kwote okreslona w ogloszeniu
o naborze;

e wnioskowana kwota przekracza maksymalng kwote dofinansowania okreslong
w LSR;

e wnioskowana kwota dofinansowania powoduje, ze projekt nie miesci sie¢ w limicie
Srodkéw wskazanym w ogloszeniu. LGD moze obnizy¢ wnioskowana kwote
dofinansowania do poziomu powodujacego, ze projekt zmiesci si¢ w limicie
Srodkow wskazanym w ogloszeniu, jednak nie wiecej niz do 90% wnioskowanej
kwoty dofinansowania, a w przypadku dokonywania przez LGD oceny
racjonalnosci kosztow kwalifikowalnych nie wiecej niz do poziomu 90%
zweryfikowanej pod wzgledem racjonalnosci kwoty dofinansowania (za zgoda

wnioskodawcy).
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Ostateczna decyzje dotyczaca kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw oraz

ustalenia kwoty dofinansowania podejmuje ZW, z zastrzezeniem, Ze nie moze:

e przywroci¢ kosztow uznanych przez LGD za niekwalifikowalne i/lub
nieracjonalne;

e ustali¢ kwoty dofinansowania wyzszej, niz okreslona przez LGD.

Ewentualne korekty w wysokosci kosztow kwalifikowalnych oraz kwoty
dofinansowania, dokonywane na poziomie LGD, beda wprowadzanie przez
wnioskodawce we wniosku dopiero po zakonczeniu calego procesu oceny, wyboru

i weryfikacji (po pozytywnej weryfikacji dokonanej przez ZW).

VIIL.5.5. informacja o wyniku oceny projektu dokonanej przez LGD

Po zakonczeniu wyboru projektu, LGD w terminie 7 dni kalendarzowych przekazuje
podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie pisemna informacje o wyniku oceny
zgodnosci jego projektu z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spelniania przez jego projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i
podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt, a w przypadku pozytywnego
wyniku wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania
wnioskéw o udzielenie wsparcia do ZW projekt miesci si¢ w limicie srodkow
wskazanym w ogloszeniu
o naborze tych wnioskow. Informacja zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej przez
LGD kwoty dofinansowania, a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty
dofinansowania nizszej niz wnioskowana - rowniez uzasadnienie wysokosci tej

kwoty.

Przekazywang do podmiotow ubiegajacych sie o wsparcie informacje nalezy
sporzadzi¢ w postaci pisma, podpisanego przez osobe upowazniona, np.
reprezentujaca LGD. W przypadku oceny, w odniesieniu do ktérej ustawa RLKS
przewiduje mozliwo§¢ wniesienia protestu, oryginal informacji o ocenie
przekazywany jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to
niezbedne w celu potwierdzenia doreczenia pisma i ustalenia terminowego

wniesienia ewentualnego srodka odwotawczego.
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W terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia dokonania wyboru projektow
realizowanych przez podmioty inne niz LGD, LGD przekazuje do ZW5° wnioski
o udzielenie dofinansowania, dotyczace wybranych projektow, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie wyboru. Ewentualne wniesienie protestu przez
wnioskodawce nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskéw o udzielenie

wsparcia dotyczacych wybranych projektow.

Dokumentacja dotyczaca procedury wyboru projektow jest weryfikowana przez

pracownikow Urzedus!.

WSPARCIE NIE PRZYSLUGUJE, JEZELI PODCZAS
WYBORU PROJEKTOW:

* nie ZaStOC?OW&no ’ * nie zastosowano
procedury okres§lonych w LSR

zapewniajacej kryteriéw wyboru
bezstronnos§é ryproj ek;:,‘)zv-
b}

czlonkéw Rady;

* nie zapewniono
przejrzystej procedury
wyboru projektow,
pozwalajacej uniknac
konfliktu intereséw.

* nie zachowano skladu
Rady zapewniajacego
nie wiekszy niz 49%
udzial kazdej
z grup interesu;

50 wskazanie konkretnej komorki, posiadajacej kompetencje przyjmowania wybranych przez LGD
wnioskéw o dofinasowanie oraz dokumentacji potwierdzajacej dokonanie wyboru, znajduje sie
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu oraz IW

51 wskazanie konkretnej komoérki, posiadajacej kompetencje sprawdzenie dokumentacji konkursowej
przekazanej przez LGD, znajduje sie w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu oraz IW.
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VIIL.6.1. dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru projektow rozumie sie:

1. uchwaly podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru projektow oraz ustalenia
kwoty dofinansowania;

2. protokot z posiedzenia Rady LGD, podczas ktorego dokonano oceny i wyboru
projektow;

3. kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktéorych mowa w art. 21 ust.
S pkt 1 ustawy RLKS, zawierajacych wskazanie wyniku oceny zgodnosci
projektu z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spelniania przez
projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby
punktow otrzymanych przez projekt, a w przypadku pozytywnego wyniku
wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow
o dofinansowanie do ZW projekt miescit sie¢ w limicie Srodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze tych wnioskéw (dotyczy operacji wybranych);
liste obecnosci cztonkéw Rady LGD podczas glosowanias?;

5. oswiadczenia czlonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas
glosowania;

6. karty oceny projektu w ramach oceny kryteriow wyboru LSR (dotyczy projektow
wybranych);

7. ewidencje udzielonego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub oswiadczen podmiotow;

8. rejestr interesow, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument
pozwalajacy na identyfikacje charakteru powiazan czlonkéw Rady

z wnioskodawcami/poszczegolnymi projektami.

VIIL.6.2. zakres informacji z listy i uchwaty

Przekazywane dokumenty musza zawieraé¢ informacje, ktore pozwolg w sposob

jednoznaczny zidentyfikowac projekty. Powinny zawiera¢ co najmniej:

e indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD,
wpisane na wniosku w polu Numer identyfikacyjny wniosku;

e numer identyfikacyjny podmiotu (NIP, REGON);

52 Za liste obecnosci podczas glosowania nalezy uznac¢ liste obecnosci czlonkéw Rady LGD,
potwierdzajaca obecno$¢ w dniu posiedzenia (informacja o liczbie cztonkéw glosujacych bedzie zawieral
protokét z posiedzenia Rady). W przypadku kilkudniowych posiedzein Rady, podczas ktérych odbywa
sie glosowanie, nalezy przedlozy¢ liste obecnosci z kazdego dnia, w ktérym glosowanie sie odbywato.
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e nazwe podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie;

e tytul projektu okreslony we wniosku.

Przekazywana dokumentacja z wyboru projektow powinna by¢ podpisana przez
cztonkow/ czlonka Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD, a uregulowanymi
w Procedurach wyboru i oceny projektu w ramach LSR stanowiacych zalacznik do

UMoOwWYy ramowe;j.

VIIL.6.3. weryfikacja dokumentacji z oceny i wyboru projektow

Weryfikacja dokumentéw dotyczacych wyboru projektow przeprowadzana jest przez

pracownikow Urzedu.

W ramach weryfikacji dokumentacji z oceny i wyboru projektow przeprowadza sie
cykliczna (w odstepach miesiecznych) weryfikacje dostepnosci sSrodkéw w ramach

naboru.

Jezeli w wyniku biezacej aktualizacji kwot zostanie stwierdzone uwolnienie Srodkow
w ramach limitu z ogloszenia o naborze wnioskoéw, wowczas zostanie dokonane
sprawdzenie spraw ujetych w zestawieniu projektéw wybranych przez LGD, ktore
nie mieszcza si¢ w limicie Srodkow z ogloszenia na dzien ich przekazania do ZW, czy
mozliwe jest sfinansowanie danego projektu ze sSrodkéw uwolnionych. Jezeli istnieje
taka mozliwosé, wowczas taki wniosek zostanie zweryfikowany warunkami
udzielania wsparcia. Procesu sprawdzania dokonuje si¢ dla pierwszego w kolejnosci
wniosku

z listy projektow wybranych ponad limit.

Sprawdzania dostepnosci srodkow na dofinasowanie projektow wybranych, lecz
niemieszczacych sie w limicie dostepnych Srodkow okreslonych w ogloszeniu
o naborze, bedzie dokonywane do uptywu 6 miesiecy od dnia przekazania wnioskow
do ZW. W przypadku, gdy w tym terminie nie nastapi uwolnienie wystarczajacych
sSrodkow na sfinansowanie kolejnych wnioskéw o dofinasowanie, wszystkie wnioski
ponad limit zostang pozostawione bez rozpatrzenia, o czym wnioskodawce

powiadamia ZW.

VIIL.6.4. uzupeklianie dokumentacji z oceny i wyboru projektow

W przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajacych dokonanie wyboru projektow
ZW stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, ZW wezwie LGD do
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uzupelienia tych brakow lub zloZzenie wyjasnien, w terminie nie krotszym niz 7

dni.

VIIL.6.5. ocena dokumentacji naborowe;j

Jesli w wyniku weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru projektow, ktora

przeprowadza ZW, zostanie stwierdzone, ze LGD nieprawidlowos3 dokonata wyboru

projektow, przekazane do ZW wnioski zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

Weryfikacja wniosku o dofinansowanie projektu polega na sprawdzeniu czy
i w jakim stopniu projekt, planowany do realizacji, spelnia warunki udzielenia
wsparcia zatwierdzone przez KM. Weryfikacja przeprowadzana jest przez dwoéch
weryfikujacych>* (pracownikéw Urzedu) na podstawie zasad wyboru wnioskow
o dofinansowanie projektow wspolfinansowanych ze srodkow EFS/ EFRR

opracowanych dla RPO WK-P oraz Zasad udzielania wsparcia.

Weryfikacji podlegaja wylacznie te wnioski przekazane przez LGD, ktoére mieszcza
sie w limicie srodkow. Weryfikacja kolejnych wnioskow z listy odbywac sie bedzie
wylacznie w przypadku, gdy zostana zwolnione srodki w ramach naboru (w wyniku
korekty kosztow kwalifikowalnych; wycofania wniosku przez wnioskodawce lub

negatywnej weryfikacji).

Jesli podczas weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia, dokonywanej na poziomie
ZW, zostana stwierdzone braki lub oczywiste omylki (w tym brak mozliwosci
jednoznacznej odpowiedzi TAK/NIE przy warunkach uwzgledniajacych mozliwosé
uzupelnienia), wzywa sie wnioskodawce, w formie pisemnej, do uzupelnienia
brakéw, poprawienia omylek lub udzielenia wyjasnien w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia pisma. Wniosek nieuzupelniony/
niepoprawiony lub nie zawierajacy wymaganych wyjasnien pomimo wezwania
zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia,

o czym informuje si¢ pisemnie wnioskodawce.

53 ZW zastrzega sobie mozliwos¢ ustalenia zakresu nieprawidlowosci, dotyczacych przeprowadzonego
przez LGD naboru, skutkujacych pozostawieniem wnioskéw wybrany przez LGD bez rozpatrzenia na
poziomie ZW. Jednoczes$nie, z uwagi na roézna range poszczegélnych nieprawidlowosci, dopuszcza sie
mozliwo§¢ wprowadzenia innych sankcji niz pozostawienie wybranych przez LGD wnioskéw bez
rozpatrzenia.

54 Oceny projektu realizowanego przez podmiot inny niz LGD, zgodnie z art. 21 ustawy RLKS, dokonuje
LGD.
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VIIL.7.1. rozstrzygniecie naboru

Po zakonczeniu weryfikacji wszystkich wnioskow mieszczacych sie w przewidzianym
przez LGD limicie Ssrodkow nastepuje rozstrzygniecie naboru, poprzez zatwierdzenie
ostatecznej listy projektow wybranych do dofinansowania. Zatwierdzenia listy

projektow wybranych do dofinansowania dokonuje ZW w drodze uchwalty.

VIIL.7.2. pozytywny wynik weryfikacji

Pozytywny wynik weryfikacji warunkéw udzielenia wsparcia uzyskuja projekty,
ktore speilnily wszystkie warunki. Po przeprowadzeniu weryfikacji warunkow
udzielenia wsparcia wnioskodawca, ktérego wniosek o dofinansowanie projektu
zostanie pozytywnie zweryfikowany, jest niezwlocznie informowany pisemnie o tym

fakcie.

VIII.7.3. negatywny wynik weryfikacji

Wnioskodawcy, ktérego wniosek o dofinansowanie projektu zostal zweryfikowany
z negatywnym wynikiem na etapie weryfikacji dokonywanej przez ZW, przysluguje
prawo wniesienia srodka odwolawczego w postaci skargi do wojewodzkiego sadu

administracyjnego.

VIIL.7.4. limit Srodkow w ramach naboru

W przypadku, gdy alokacja przeznaczona na dany nabor przewyzsza lub jest rowna
wartoSci dofinansowania pozytywnie zweryfikowanych projektow, wszystkie te
projekty, ktore spelnily kryteria wyboru projektow i uzyskaly wymagana liczbe
punktéw oraz spelnily warunki udzielenia wsparcia, zostaja skierowane do

dofinansowania.

Natomiast, jezeli po uplywie 6 miesiecy od dnia przekazania wnioskow do ZW okaze
sie, ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia w ramach limitu srodkow wskazanego
w ogloszeniu o naborze wnioskow o udzielenie wsparcia ZW informuje podmiot
ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia o braku dostepnych Srodkéw na udzielenie tego

wsparcia i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.
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VIIL.7.5. zawarcie umowy

ZW zawrze z podmiotem, ktorego projekt spelnit warunki udzielenia wsparcia,
umowe o dofinansowanie projektu. Umowa okreslac bedzie zasady realizacji

i rozliczenia projektu okreslone dla wtasciwego EFSI (EFRR lub EFS).

Zawarcie umowy o dofinansowanie jest mozliwe w siedzibie ZW lub w formie
korespondencyjnej. Wybor sposobu zawierania umowy o dofinansowanie projektu

nalezy do wnioskodawcy.

VIIL.7.6. zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy>5

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania przez Wnioskodawce zobowiazan
wynikajacych z umowy bedzie weksel niezupelny (In blanco) wraz z deklaracja

wekslowg sporzadzona na formularzu udostepnionym przez ZW.

Przyjmowanie i weryfikacja weksla in blanco:

1. Weksel wraz z deklaracjg oraz innymi dokumentami, jezeli sa wymagane,
powinny zostac zlozone w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego po podpisaniu
i otrzymaniu przez beneficjenta umowy o dofinansowanie projektu w terminie
nieprzekraczajacym 15 dni roboczych od momentu jej podpisania;

2. Do wystawienia weksla in blanco umocowane sa osoby, ktore w Swietle ustawy,
dokumentu zalozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru (np.
Krajowego Rejestru Sadowego) sa uprawnione do skladania oswiadczen woli
w imieniu podmiotu, ktory reprezentuja, w zakresie zarzadu mieniem i/lub
zaciagania zobowigzan majatkowych;

3. Jezeli weksel maja podpisa¢ osoby inne niz ww., wowczas musza one otrzymac
pelnomocnictwo szczegolne do wystawienia weksla na rzecz Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego podpisane lacznie przez osoby, o ktorych mowa w pkt. 2
i wystawione przed data wystawienia weksla (dokument pelnomocnictwa
powinien by¢ opatrzony data wystawienia, czytelnym podpisem mocodawcy,
wymienia¢ szczegbélowo jego dane personalne lub rejestrowe oraz dane
pelnomocnika, np. nr PESEL);

4. Beneficjenci zobowiazani sa do podpisywania i skladania weksli wraz
z wymaganymi dokumentami w siedzibie Urzedu w Toruniu w obecnosci

upowaznionego pracownika Urzedu;

55 Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktorej
jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze BGK.
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5. Istnieje mozliwoS¢ przestania zabezpieczenia droga pocztowa lub zlozenia za
posrednictwem innych osob, jednak wszystkie =zloZone podpisy nalezy
poswiadczy¢ notarialnie;

6. Pracownik Urzedu dokona na biezaco weryfikacji wszystkich skladanych
dokumentow. W przypadku nieprawidlowego wypelnienia i/lub zloZenia
dokumentow  niekompletnych zostang one zwrocone  beneficjentowi

z zobowigzaniem do uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

VIII.8.1. zasady rozliczania projektu

Podstawa rozliczenia wydatkow poniesionych na realizacje projektu jest wniosek

o platnosc.

Co do zasady, wykazany we wniosku o platnosé¢ postep rzeczowy powinien
korespondowac¢ z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym). Niemniej
jednak, jezeli w danym wniosku o platnosé¢ beneficjent nie rozlicza wydatkow
w ramach zadania, na realizacje ktorego uprzednio otrzymal dofinansowanie,
zobowiazany jest przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania

w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego realizacji projektu.

VIIL.8.2. harmonogram platnosci

Beneficjent sporzadza i przekazuje za posrednictwem SL2014 do ZW harmonogram
ptatnosci, stanowiacy zalacznik do umowy o dofinansowanie w terminie do 5 dni

roboczych od nadania przez ZW uprawnien.

Harmonogram ptatnosci moze podlegac aktualizacji z inicjatywy beneficjenta lub na

wezwanie ZW, co nie wymaga zawarcia aneksu do umowy.

Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez ZW. Akceptacji lub

odrzucenia zmiany w harmonogramie ptatnosci dokonuje sie w SL2014.

VIIL.8.3. przekazywanie transzy dofinansowania

Dofinansowanie jest wyplacane 2zgodnie z harmonogramem platnosci, ktory
beneficjent sporzadza i wprowadza do SL2014 w terminie 5 dni roboczych od

nadania przez ZW uprawnien.

Transze dofinansowania sa przekazywane pod nastepujacymi warunkami:
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1. pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej
w pierwszym wniosku o platnos¢, pod warunkiem wniesienia prawidlowo
ustanowionego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie;

2. kolejne transze dofinansowania (n+1) sa przekazywane po:

e zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o platnos¢ rozliczajacego ostatnig transze
dofinansowania (n) przez ZW, w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne
rozliczajace co najmniej 70% lacznej kwoty otrzymanych transz
dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci
skutkujacych rozwigzaniem umowy o dofinansowanie oraz

e zatwierdzeniu przez ZW wniosku o platnos¢ rozliczajacego przedostatnia

transze dofinansowania (n-1).

Limit 70% rozpatrywany jest kumulatywnie tzn. ZW dokonuje porownania
dotychczas rozliczonych wydatkow w ramach projektu (wraz z zatwierdzanym lub
odsylanym do poprawy wnioskiem o ptatnosc¢) w stosunku do kumulatywnej kwoty
srodkow, ktore otrzymat dotychczas Dbeneficjent na realizacje projektu

(pomniejszonej o Srodki zwrécone przez beneficjenta w trakcie realizacji projektu).

Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez beneficjenta rachunek
bankowy pod warunkiem dostepnosci Srodkow (z zastrzezeniem dostepnosci
Srodkow z poczatkowej i rocznej ptatnosci zaliczkowej i z ptatnosci okresowych, ZW
zapewnia, aby beneficjent otrzymal calkowita nalezna kwote kwalifikowalnych
wydatkéw publicznych nie po6zniej niz 90 dni od dnia przedlozenia wniosku

o platnosc¢ przez beneficjenta).

Bieg terminu platnosci moze zostaé¢ przerwany przez ZW w jednym z ponizszych,

nalezycie uzasadnionych przypadkow:

e kwota ujeta we wniosku jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty
potwierdzajace nie zostaly przedlozone;

e wszczeto dochodzenie w zwiazku z ewentualnymi nieprawidlowosciami majacymi

wplyw na dane wydatki.

Z zachowaniem powyzszych zasad ZW moze zawiesi¢ wyplate transzy
dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwiazku
z realizacja projektu doszlo do powstania powaznych nieprawidlowosci,
w szczegblnosci oszustwa, badz beneficjent utrudnia przeprowadzenie czynnosci

kontrolnych).

104



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

VIIL.8.4. ewidencja ksiegowa wydatkow

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dotyczacej realizacji projektu, w sposob przejrzysty, umozliwiajacy identyfikacje
poszczegblnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich
wydatkéw w ramach projektu, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa unijnego
i krajowego, pod rygorem uznania niewyodrebnionych wydatkow za

niekwalifikowane.

VIIL.8.5. przechowywanie dokumentow

Beneficjent jest zobowiazany do przechowywania wszystkich dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow uznanych za kwalifikowalne w formie
oryginalow albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych
nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub

dokumenty istniejace wylacznie w wersji elektroniczne;j.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwiazang z realizacja Projektu w sposob
zapewniajacy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowiazany do
poinformowania ZW o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie, o ile dokumentacja jest przechowywana poza

jego siedziba.

VIIL.8.6. poglebiona analiza dokumentow zrodtowych

W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow, w trakcie
weryfikacji wniosku o platnosé¢ dokonywana jest poglebiona analiza polegajaca na

weryfikacji dokumentow zrodtowych.

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiScie poniesionych
wydatkow, weryfikacja dokumentow poswiadczajacych prawidlowe poniesienie
wydatkéw ujetych w danym wniosku o platnos¢ prowadzona jest na podstawie
proby dokumentowsé.

W ramach kontroli projektow obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodlowa dotyczaca minimum 5% pozycji wydatkow, jednak nie mniej niz 3 pozycje

wydatkow i nie wiecej niz 15 pozycji wydatkow, ktore zostaly wykazane w danym

56 Weryfikacja przeprowadzana na podstawie proby dokumentéw nie dotyczy EFRR.
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wniosku o platnosé¢. Proba dokumentéw wybierana jest metoda niestatystyczna,

przy czym uwzglednia sie w szczegolnosci:

e wydatki zwigzane z wynagrodzeniami personelu zatrudnionego po raz pierwszy
w projekcie,

e wydatki przekraczajace rownowartosc¢ 20 tys. zl netto.

W przypadku rozliczania projektu, w ktorym koszty bezposrednie rozliczane sa
metodami uproszczonymi, weryfikacja dokumentow poswiadczajacych prawidlowe
poniesienie wydatkow ujetych w danym wniosku o platnos¢ prowadzona jest
z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1. w przypadku wydatkéw rozliczanych kwota ryczaltowg - obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodlowa, potwierdzajaca wykonanie zadan
objetych kwotami ryczattowymi wykazana w umowie o dofinansowanie;

2. w przypadku wydatkow rozliczanych stawkami jednostkowymi - obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédlowa, dotyczaca minimum 5%
rozliczanych we wniosku stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 3 i nie
wiecej niz 15 stawek jednostkowych, ktore zostaly wykazane w danym wniosku

o ptatnosc. Proba dokumentow wybierana jest metoda niestatystyczna.

Poglebionej analizie dokumentoéw na etapie weryfikacji wnioskow o platnosSc¢ nie
podlegaja dokumenty zwiazane z wyborem wykonawcows? w ramach udzielonych
zamoéwien publicznych w oparciu o przepisy ustawy Pzp i zasady konkurencyjnosci
oraz dokumenty dotyczace uczestnikow projektow. Wskazane dokumenty podlegaja
weryfikacji podczas kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

beneficjenta.

Weryfikacji podlegaja dokumenty finansowo-ksiegowe m.in. faktury, rachunki, listy
ptac, przelewy, wyciagi z konta bankowego, ktére sa niezbedne do ustalenia
kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja jest prowadzona z wykorzystaniem danych

i dokumentow przekazywanych za posrednictwem SL2014.

Nie wyklucza to mozliwosci korzystania z dokumentéw bedacych w posiadaniu
instytucji lub mozliwosci zadania dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych we wniosku, z zastrzezeniem zapewnienia

zachowania zasady jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli.

57 Wytaczenie weryfikacji procedur przetargowych na etapie wnioskéw o platnosc nie dotyczy EFRR.
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VIII.8.7. wniosek o ptatnosc

Wniosek o ptatnosé, w ramach ktorego beneficjent:

e wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji;

e wykazuje poniesione wydatki;

e przekazuje informacje o postepie realizacji projektu

oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia okreslone w umowie o dofinansowanie sa

sktadane za posrednictwem SL201458.

W przypadku, gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe zlozenie =za
posrednictwem SL2014 dokumentow niezbednych do rozliczenia projektu

beneficjent, za zgoda ZW, sklada je w inny sposob wskazany przez te instytucje.

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o platnosé, bedacy podstawa wyplaty pierwszej
transzy dofinansowania, niezwlocznie po podpisaniu umowy o dofinansowanie, pod
warunkiem nadania przez ZW uprawnien. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski
o platnosc¢ za okresy rozliczeniowe, zgodnie z harmonogramem platnosci, w terminie
do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy wniosek
o platnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji

projektu.

Beneficjent zobowiazuje sie do przedkladania wraz z wnioskiem o platnosc
informacji o wszystkich uczestnikach projektu na warunkach okreslonych

w Wytycznych w zakresie monitorowania.

UWAGA:

Zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, w przypadku niezlozenia
wniosku o platnos¢ na kwote lub w terminie, okreslonym przez beneficjenta
w obowiazujacym harmonogramie, od sSrodkéw pozostalych do rozliczenia,
przekazanych w formie zaliczki, nalicza sie¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych,

liczone od dnia przekazania Srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé.

Powyzszy zapis dotyczy wnioskow o platnosc¢, ktore zgodnie z harmonogramem

ptatnosci, skladane sa w celu rozliczenia zaliczki.

58 Instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢ zawarta jest w Podreczniku Beneficjenta w ramach EFRR,
Podreczniku Beneficjenta w ramach EFS dostepnych na stronie internetowej RPO WK-P 2014-2020:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Podreczniki, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, stanowig
instruktaz dotyczacy mozliwosci technicznych aplikacji SL2014 oraz informuja o wymaganiach ZW
wobec beneficjentéw, od momentu podpisania umowy o dofinansowanie.
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ZW moze podjac¢ decyzje o wycofaniu wniosku o platnos¢ na wniosek beneficjenta
lub w przypadku koniecznosci dokonania poprawy wniosku. Ponadto ZW, zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie, ma mozliwo§¢ poprawy wniosku bez

koniecznosci jego odsylania do beneficjenta.

Gdy beneficjent zawrze we wniosku o platnos¢ wydatek, ktory wczesniej, w wyniku
kontroli, zostal uznany za nieprawidlowy, ZW dokona oceny czy nie zachodzg
przestanki popelnienia przestepstwa, o ktérym mowa w ustawie — Kodeks karny
albo przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w ustawie — Kodeks karny

skarbowy.

VIIL.8.8. regula proporcjonalnosci

ZW Dbedaca strona umowy zobowigzuje beneficjenta (LGD) w umowie
o dofinansowanie projektu grantowego do jego realizacji w zakresie okreslonym
i zatwierdzonym we wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem koniecznosci

zachowania trwatosci rezultatéow projektu.

Projekt grantowy rozliczany jest na etapie konicowego wniosku o platnos¢ pod
wzgledem finansowym  proporcjonalnie do stopnia osiagniecia zalozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest

okreslane, jako ,reguta proporcjonalnosci’.

Zgodnie z regula proporcjonalnosci:

1. w przypadku niespelnienia warunku udzielenia wsparcia zatwierdzonego przez
KM - ZW moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow dotychczas
rozliczonych w ramach projektu grantowego za niekwalifikowalne;

2. w przypadku nieosiggniecia celu projektus® — ZW moze uznac¢ wszystkie lub
odpowiednia czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za
niekwalifikowalne; wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od
stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowalne obejmuja
wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi),
ktorego zalozenia nie zostaly osiagniete; stopien nieosiagniecia zatozen projektu

okreslany jest przez ZW.

Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez ZW wedlug stanu na zakonczenie

realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc.

59 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu grantowego.
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ZW moze odstapi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regula proporcjonalnosci lub
obnizy¢ wysokosc¢ srodkow tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje
i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagniecia zalozen, w szczegolnosci wykaze swoje
starania zmierzajace do osiagniecia zalozen projektu, lub w przypadku wystapienia

sily wyzszej.

Kontrole dotyczace dofinansowania projektow podmiotéw innych niz LGD moga byc¢
prowadzone:
1. ze wzgledu na przedmiot kontroli, w postaci:

e weryfikacji wnioskéw o ptatnosc,

e kontroli krzyzowych,

e kontroli na zakonczenie realizacji projektu,

e kontroli trwalosci projektu;

2. ze wzgledu na podmioty dokonujace kontroli, w postaci:

e kontroli przeprowadzanych przez ZW,

e kontroli przeprowadzanych przez instytucje funkcjonujace w obszarze systemu
wdrazania funduszy strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz instytucje spoza
systemu wdrazania funduszy strukturalnych, takie jak UZP, NIK, CBA, policja,
prokuratura, RIO, KAS;

3. ze wzgledu na tryb kontroli, w postaci:

e kontroli planowych,

e kontroli doraznych,

e wizyt monitoringowych;

4. ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli, w postaci:

e kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu

kontrolowanego,

e kontroli na dokumentach w siedzibie podmiotu kontrolujacego.

Powyzszy podzial na rodzaje kontroli jest umowny, gdyz nie ma mozliwosci
wprowadzenia Scistego i rozlacznego podzialu na rodzaje kontroli. Dopuszczalna jest
sytuacja, ze jedna kontrola bedzie obejmowata kilka rodzajow kontroli, np. jednym
z elementéw kontroli na zakonczenie realizacji projektu jest kontrola wniosku
o ptatnos¢ koncowa. Dopuszcza sie rowniez sytuacje, w ktérej w ramach kontroli

»W miejscu” realizacji projektu czes¢ dokumentacji bedzie weryfikowana w siedzibie
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instytucji kontrolujacej (kontrola prowadzona na dokumentacji w siedzibie
instytucji kontrolujacej moze stanowi¢ dodatkowe czynnosci, ktore nie powoduja
pominiecia etapu realizacji kontroli w miejscu/siedzibie podmiotu kontrolowanego).

Ww. katalog rodzajow i typow kontroli nie stanowi katalogu zamknietego.

Nieprawidlowosci stwierdzone podczas kontroli moga skutkowac:

1. zwrotem Srodkow otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami — zwrot
nastepuje zawsze, gdy na beneficjenta naloZzona zostanie korekta finansowa oraz
gdy zajda przestanki okreslone w art. 207 ust 1 ustawy o finansach publicznych.
Nalezy przy tym pamietac, ze naloZzenie korekty finansowej, o ktorej mowa
powyzej wiaze sie z koniecznoscig zwrotu srodkéw pochodzacych z budzetu UE,
natomiast wystapienie przestanek, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, implikuje zwrot zaréwno unijnej, jak i krajowej czesci
wspolfinansowania;

2. rozwiazaniem umowy o dofinansowanie projektu - zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie;

3. wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat liczonych
od dnia dokonania zwrotu Srodkow - jezeli wystapi jedna 2z przestanek
okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

4. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - jezeli nieprawidlowosc¢
wiaze sie z popelnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w Kodeksie karnym;

5. pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna - z tytulu popelnienia
przestepstwa skarbowego lub grzywna z tytulu popelnienia wykroczenia
skarbowego, o ktérych mowa w Kodeksie karnym;

6. zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi,
kara pieniezna, nagana, upomnieniem - jezeli nieprawidlowoS¢ wiaze sie
z ktéryms$ z naruszen dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych.

VIII.10.1. uznanie projektu za zakonczony

Projekt realizowany przez podmiot inny niz LGD zostanie uznany za zakonczony po
zatwierdzeniu koncowego wniosku o platnos¢ i ostatecznym rozliczeniu. Po

dokonaniu platnosci koncowej lub otrzymaniu od beneficjenta zwrotu Srodkow
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niewykorzystanych z koncem realizacji projektu, nieprawidlowosci (kwot
nieprawidlowo wydatkowanych) lub korekt finansowych projekt zostanie uznany za

zamkniety.

Projekt moze zosta¢ poddany kontroli przez instytucje funkcjonujace w obszarze
systemu wdrazania funduszy strukturalnych: IA, KE, ETO, OLAF oraz instytucje
spoza tego systemu, takie jak UZP, NIK, CBA, policja, prokuratura, RIO, KAS,

rowniez po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosc¢ i ostatecznym rozliczeniu.

VIII.10.2. zwrot zabezpieczenia

W przypadku prawidlowego wypelnienia przez beneficjenta wszystkich zobowigzan
okreslonych w umowie o dofinansowanie, ZW zwroci zabezpieczenie®. Jesli
wsparcie nie przewiduje trwalosci projektu lub rezultatow zwrot zabezpieczenia
moze nastapi¢ natychmiastowo. W przypadku wystgpienia trwatosci projektu lub
rezultatow zwrot zabezpieczenia nastapi po uplywie okresu tej trwatosci. Beneficjent
zostanie pisemnie poinformowany o mozliwosci:

e osobistego odbioru zabezpieczenia w terminie 30 dni kalendarzowych od daty

otrzymania pisma;

e komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia.

Projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD

60 Zgodnie z Decyzja nr 170/2015 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 2 grudnia
2015 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Zasad przyjecia, weryfikacji, przechowywania i zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie wspdétfinansowanej z Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz powolania Komisji ds. niszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy dla projektow wspélfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego zrealizowanych
w wojewodztwie kujawsko-pomorskim (z pézn. zm.)
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IX. PROJEKTY WEASNE LGD

Projekt wlasny LGD moze byc¢ realizowany LGD, pod warunkiem, Ze nikt inny
uprawniony do dofinasowania, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD
na jej stronie internetowej informacji o planowanym do realizacji projekcie wlasnym,

nie zglosit LGD zamiaru realizacji takiego projektu.

Warunkiem przyznania dofinasowania na projekt wilasny LGD jest otrzymanie co
najmniej minimalnej liczbe punktow w ramach oceny spelniania kryteriow wyboru

okreslonych w LSR.

LGD, chcac zrealizowac projekt wlasny, zwraca sie¢ do ZW, analogicznie jak podczas
naboréw dla podmiotéw innych niz LGD, o:
e uzgodnienie terminu oraz potwierdzenie dostepnych srodkows;

o akceptacje tresci ogloszenia o checi realizacji projektu wlasnego.

Informacja o planowanym do realizacji projekcie wlasnym, ktéra LGD zamieszcza na

swojej stronie internetowej, po wczesniejszym zaakceptowaniu tresci przez ZW,

powinna obejmowac m.in.:

e zakres tematyczny projektu;

e wysokos¢ srodkow na realizacje projektu;

e kryteria wyboru projektu wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru,;

e informacje o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji projektu (musi to
by¢ forma pisemna, np. bezposrednie zlozenie dokumentow w siedzibie LGD);

e informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot
zglaszajacy zamiar realizacji projektu spelnia definicje beneficjenta okreslona
w SzOOP w zakresie osi priorytetowych 7 oraz 11;

¢ informacje o przepisach prawa oraz wytycznych, ktore beda stosowane podczas
realizacji projektu;

e wskazniki zaplanowane do osiagniecia w ramach realizowanego projektu;

e warunki udzielenia wsparcia.
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Niezwlocznie po zlozeniu przez LGD wniosku o uzgodnienie terminu oraz tresci
ogloszenia do akceptacji, ZW przygotuje naboré! na projekt wltasny LGD pod katem

technicznym.

Komorka odpowiedzialna za zarzadzanie wdrazaniem RPO WK-P nada numer
naboru oraz przygotuje wsad do Generatora Wnioskow, uwzgledniajacy specyfike
projektu zaplanowanego do realizacji. Ogloszony przez ZW nabér bedzie, w
zaleznosci od zgloszenia sie innego podmiotu chetnego do realizacji projektu,
naborem na projekt wlasny LGD lub naborem na realizacje projektu dla podmiotow

innych niz LGD.

Komoérki wdrazajace EFS/EFRR przygotuja komplet dokumentow, ktore LGD
zamiesci wraz z ogloszeniem o checi realizacji projektu wlasnego, w tym:

e regulamin/zasady naboru uwzgledniajace specyfike poszczegolnych EFSI;

e wzOr wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcja wypelniania;

¢ instrukcje uzytkownika Generatora Wnioskow;

e regulamin uzytkownika Generatora Wnioskow;

e warunki udzielenia wsparcia;

e wzor umowy o dofinansowanie;

e wzOr wniosku o ptatnos¢;

e wzOor harmonogramu ptatnosci;

e obowiazki informacyjne beneficjenta oraz

wzory innych dokumentow, ktore moga stanowi¢ zalacznik do wniosku
o dofinansowanie projektu lub by¢ niezbedne do prawidlowego wypelnienia tego

wniosku.

Komplet informacji oraz dokumentéw do ogloszenia o checi realizacji projektu
wlasnego, przygotowywanych przez ZW, zostanie przekazany LGD za posrednictwem

komoérki odpowiedzialnej w Urzedzie za koordynacje RLKS.

Termin, wskazany w tresci ogloszenia o naborze jako dzien od ktérego mozna
skladac¢ wniosek, bedzie uwzglednial 30 dniowy czas oczekiwania na zgloszenie sie

ewentualnego podmiotu chetnego do podjecia sie realizacji takiego projektu.

61 Ogloszenie przez LGD checi realizacji projektu wlasnego jest traktowane jednoznacznie z naborem
na dofinansowanie.

113



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

Jezeli w terminie 30 dni od zamieszczenia informacji o planowanym do realizacji

projekcie wlasnym, zaden podmiot nie zglosil zamiaru jego realizacji, LGD:

¢ informuje o tym fakcie ZW62;

e wypelnia wniosek o dofinansowanie projektu wtasnego w ramach trwajacego
naboru;

¢ dokonuje oceny i wyboru wniosku zgodnie z wlasna procedura, zaakceptowana
wczesniej przez ZW;

e przekazuje do ZW dokumentacje z przeprowadzonego wyboru i oceny wniosku
oraz sam wniosek.

Procesy nastepujace po przekazaniu dokumentacji z przeprowadzonego naboru

wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu wlasnego do ZW sa identyczne jak

przy naborach organizowanych przez LGD dla podmiotéw innych niz LGD i zostaty

opisane w Rozdziale VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ

LGD, od podrozdziatu VIII.6. Przekazanie dokumentacji z oceny i wyboru projektow

do ZW.

W przypadku zgloszenia si¢ co najmniej jednego podmiotu uprawnionego do
wsparcia i spelniajacego warunki do ubiegania sie¢ o wsparcie, LGD:
¢ informuje o tym fakcie ZW62;

e rozpoczyna procedure naboru dla podmiotow innych niz LGD.

Nabor, przeprowadzany po zgloszeniu sie podmiotu chetnego do realizacji projektu,
zaplanowanego przez LGD jako wlasny, odbywa sie¢ na zasadach opisanych
w Rozdziale VIII. PROJEKTY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD od

podrozdziatu VIII.4. Zasady przeprowadzania naboru wnioskow.

Minimalna wartoS¢ projektu wlasnego, wspoltfinansowanego ze sSrodkow EFS,

wynosi 100 000 zt (catkowita  wartos¢ kosztow  kwalifikowalnych i

62 ZW zamieSci w ogloszeniu o naborze komunikat informujacy, kto moze sklada¢ wniosek
o dofinansowanie (LGD na projekt wlasny czy podmioty inne niz LGD)

114



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewédztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

niekwalifikowalnych), maksymalny poziom dofinansowania calkowitych wydatkow

kwalifikowanych wynosi 95 %?©3.

Wklad wlasny moze by¢ wniesiony w formie finansowej lub rzeczowej. Zakres

wkladu rzeczowego zostal szczegoélowo opisany w Rozdziale VII.1.

Projekty wlasne realizowane w ramach Osi 11 beda zakladaly aktywizacje spoteczna
lub aktywizacje zawodowa, mierzong efektywnoscia spoteczna lub efektywnoscia

zatrudnieniowa, zgodnie z zasadami opisanymi w podrozdziale VIII.2.3.

63 Zwiekszenie maksymalnego poziomu dofinansowania z 85% w wyniku zmiany RPO WK-P dokonanej
w 2018 roku (po renegocjacjach przeprowadzonych w okresie IV 2017 — VI 2018).
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X. WSPOLPRACA Z OWES

Jednym z warunkow udzielenia wsparcia w ramach osi 11, zar6wno w ramach
projektow grantowych oraz wlasnych LGD, jak i projektow realizowanych przez
podmioty inne niz LGD jest warunek merytoryczny - specyficzny, wynikajacy
z zakresu tematycznego: , Projekt zaklada wspélprace wnioskodawcy z OWES, ktéry

funkcjonuje na obszarze LSR”.

Warunek dotyczy wylacznie typu projektow nr 3 — Dzialania wspierajace rozwoj

gospodarki spolecznej i przedsiebiorczosci spoteczne;j.

Ocenie podlega¢ bedzie, czy w projekcie zaplanowano wspélprace wnioskodawcy

z OWES funkcjonujacym na obszarze LSR oraz czy wskazano zakres i zasady:

e wspolpracy w celu wspierania zatrudniania osob objetych wsparciem w ramach
osi 11;

e realizacji wspélnych inicjatyw lokalnych na rzecz ekonomii spolecznej oraz

budowania partnerstw na rzecz ekonomii spoteczne;.

Kazda LGD oraz kazdy wnioskodawca ma mozliwos¢ indywidualnego ustalenia
zasad wspolpracy jakie sa najbardziej adekwatne, skuteczne i dostosowane do
potrzeb i mozliwosci spotecznosci lokalnej, a takze stopnia rozwoju ekonomii

spolecznej na danym obszarze.

Warunek bedzie weryfikowany w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu.
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XI. GENERATOR WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Wnioski o dofinansowanie projektu, w ramach wszystkich naboréow oglaszanych
w ramach RLKS, sklada sie w formie papierowej oraz w wersji elektronicznej, za

pomoca Generatora Wnioskow.

Skladanie wnioskow o dofinansowanie

wersja papierowa wersja elektroniczna
Za pomocs
Generatora Wnioskow

Generator Wnioskow jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi
procesu ubiegania si¢ o Srodki pochodzace z RPO WK-P. Aplikacja zostala

udostepniona przez ZW na stronie https://generator.kujawsko-pomorskie.pl.

Podstawowe zasady funkcjonowania Generatora Wnioskow i sposob pracy zostaly
opisane w Instrukcji uzytkownika Generatora wnioskow o dofinansowanie projektow,

dostepnej na stronie www.mojregion.eu/index.php/rpo/generator-wnioskow-o-

dofinansowanie.

W przypadku wystapienia problemoéw technicznych z funkcjonowaniem Generatora
Wnioskoéw nalezy zglosi¢c sie o pomoc do komorki odpowiedzialnej za obstuge
systemow informatycznych na adres poczty elektroniczne;j:

generatorwnioskow@kujawsko-pomorskie.pl.

Wniosek o dofinansowanie KBiA, wniosek o dofinansowanie projektu grantowego lub

wniosek o dofinansowanie projektu wtasnego LGD za pomoca Generatora Wnioskow

przygotowuje LGD.
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Aby skorzystac z funkcjonalnosci aplikacji, LGD musi zalozy¢ konto uzytkownika na

stronie internetowej: www.generator.kujawsko-pomorskie.pl.

LGD w Generatorze Wnioskow wypelnia wniosek w ramach odpowiedniego naboru.
Pracownik Urzedu, tworzac ogloszenie o naborze, podaje date rozpoczecia naboru
oraz date zakonczenia naboru. Daty beda zawsze zgodne z zasadami skladania

i wyborow projektow dostepnymi na stronie internetowej www.mojregion.eu. Data

rozpoczecia naboru okresla pierwszy dzien, w ktorym mozna ztozy¢ wniosek. Data
zakonczenia naboru okresla ostatni dzien, w ktorym mozna zlozy¢ wniosek. Po
przekroczeniu terminu zakonczenia naboru, system nie pozwoli na zgloszenie
wniosku. Taki wniosek nie otrzyma sumy kontrolnej oraz zostanie oznaczony jako

wersja robocza bez mozliwosci edycji.

W kazdym momencie wprowadzania danych LGD moze wybrac¢ przycisk Zapisz
wersje roboczq, ktory powoduje zapisanie wprowadzonych danych oraz zapisanie
wniosku jako roboczy. Dodatkowo, podczas przechodzenia pomiedzy sekcjami
wniosku

o dofinansowanie, dokonywany jest autozapis. Uzupelianie wniosku mozna
rozpoczac¢ od dowolnej sekcji. Wyjatek stanowia sekcje zalezne, ktore sg mozliwe do
uzupelienia dopiero w momencie uzupelnienia informacji w innej czesci wniosku.
W momencie proby uzupelnienia sekcji zaleznych, system wyswietli odpowiedni

komunikat.

Czesc¢ pol we wniosku jest obligatoryjna. W przypadku gdy pole obligatoryjne nie
zostanie wypelnione, podczas sprawdzania wniosku opcja Sprawdz lub
w przypadku zapisywania tabeli w danej sekcji pojawi sie odpowiednia informacja
odnoszaca sie do pola, ktore nalezy uzupelic. Dodatkowo pola, ktoérych nie

uzupelniono, zostang odpowiednio oznaczone.

W kazdej chwili LGD bedzie miata mozliwoS¢ przerwania edycji wniosku

z zachowaniem wprowadzonych danych.

Po uzupehieniu wszystkich wymaganych p6l formularza wniosek nalezy wysta¢ do
ZW. W tym celu nalezy wejs¢ do wniosku i wybra¢ klawisz ZatwierdZz wersje
koricowa i wyslij. Po ztozeniu wniosek uzyska status zlozony. Taki wniosek uznaje
sie jako dostarczony do ZW w wersji elektronicznej. Jego wydruk bedzie stanowit

wersje papierowa.

LGD bedzie mogla usunac i przywroéci¢ wniosek o dofinansowanie w wersji robocze;j.

Aby usunac¢ wniosek nalezy na wysSwietlonej liScie wnioskéw, przy wskazanym
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wniosku wybra¢ ikone Usuniecie wniosku w wersji roboczej. Aby przywrocic
usuniety wniosek, nalezy na wyswietlonej liscie usunietych wnioskow, przy
wybranym wniosku, wybrac¢ ikone Przywrécenie wniosku w wersji roboczej.
Aktywny, odzyskany przez System wniosek, bedzie widoczny w menu Lista

whnioskow.

Po zlozeniu wniosku do ZW nie bedzie juz mozliwosci jego edytowania. Wszelkie
ewentualne zmiany, ktore beda wymagane podczas oceny wniosku, beda mozliwe
dopiero po przywroceniu opcji edytowania. Przywrocenia tej funkcji dokonuje

pracownik Urzedu w komoérce wdrozeniowej EFS/EFRR.

Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu oglaszanego przez LGD dla
podmiotow innych niz LGD 2za pomoca Generatora Wnioskéw przygotowuje
wnioskodawca (podmiot inny niz LGD). Aby skorzystac¢ z funkcjonalnosci aplikacji,
wnioskodawca musi zalozy¢ konto wuzytkownika na stronie internetowe;j:

www.generator.kujawsko-pomorskie.pl.

Wnioskodawca w Generatorze Wnioskow wypelnia wniosek w ramach
odpowiedniego naboru. Pracownik Urzedu, w oparciu o ogloszenie o konkursie
dostarczone przez LGD, podaje date rozpoczecia naboru oraz date zakonczenia
naboru. Daty beda zawsze zgodne z regulaminem konkursu dostepnym na stronie
internetowej LGD oglaszajacej ten konkurs. Data rozpoczecia naboru okresla
pierwszy dzien, w ktérym mozna zlozy¢ wniosek. Data zakonczenia naboru okresla
ostatni dzien, w ktéorym mozna zlozy¢ wniosek. Po przekroczeniu terminu
zakonczenia naboru, system nie pozwoli na zgloszenie wniosku. Taki wniosek nie
otrzyma sumy kontrolnej oraz zostanie oznaczony jako wersja robocza, bez
mozliwosci edycji.

W kazdym momencie wprowadzania danych wnioskodawca moze wybra¢ przycisk
Zapisz wersje robocza, ktory powoduje zapisanie wprowadzonych danych oraz
zapisanie wniosku jako roboczy. Uzupelnianie wniosku mozna rozpocza¢ od
dowolnej sekcji. Wyjatek stanowia sekcje zalezne, ktore sa mozliwe do uzupelnienia
dopiero

w momencie uzupelnienia informacji w innej czeSci wniosku. W momencie proby

uzupelienia sekcji zaleznych, system wyswietli odpowiedni.
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Czesc¢ pol we wniosku jest obligatoryjna. W przypadku, gdy pole obligatoryjne nie
zostanie wypelnione, podczas sprawdzania wniosku opcja SprawdZz lub
w przypadku zapisywania tabeli w danej sekcji, pojawi sie odpowiednia informacja
odnoszaca sie do pola, ktore nalezy uzupeilnic¢. Dodatkowo pola, ktorych nie

uzupelniono, zostang odpowiednio oznaczone.

W kazdej chwili podmiot ubiegajacy sie o wsparcie bedzie mial mozliwosc

przerwania edycji wniosku z zachowaniem wprowadzonych danych.

Po uzupehieniu wszystkich wymaganych p6l formularza wniosek nalezy wystac do
ZW. W tym celu nalezy wejs¢ do wniosku i wybra¢ klawisz ZatwierdZz wersje
koricowq i wyslij. Po zlozeniu wniosek uzyska status zlozony. Taki wniosek uznaje
sie jako dostarczony do ZW w wersji elektronicznej. Jego wydruk bedzie stanowitl

wersje papierowa, ktora nalezy zlozy¢ w siedzibie /biurze LGD.

Wnioskodawca bedzie moglt usunac i przywroci¢ wniosek o dofinansowanie w wersji
roboczej. Aby usunac¢ wniosek nalezy na wySwietlonej liscie wnioskéw, przy
wskazanym wniosku, wybrac¢ ikone Przywrécenie wniosku w wersji roboczej.
Aktywny, odzyskany przez System wniosek, bedzie widoczny w menu Lista

whnioskow.

Edward probowal sie wstrzeli¢ ™
z danymi do poszczegblnych ‘
sekcji Generatora.
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XII. PROTESTY - KBiA, PROJEKTY GRANTOWE LGD

Procedura zostala opracowana na podstawie ustawy wdrozeniowe;.

Procedura okresla zasady, tryb i terminy zaskarzania negatywnych wynikow
weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia podczas wyboru projektow do

dofinansowania.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia
wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego

sprawdzenia zlozonego wniosku o dofinansowanie projektu.

Przez negatywny wynik weryfikacji warunkow udzielenia wsparcia nalezy rozumiec

sytuacje, w ramach ktore;j:

e projekt nie spelnit warunkow udzielenia wsparcia, na skutek czego nie moze byc¢
wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

e projekt speilil warunki udzielenia wsparcia, jednak kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w naborze nie wystarcza na wybranie go do
dofinansowania.

W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w naborze albo

w ramach rundy nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania,

okolicznos¢ ta nie moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.Protest

moze byc¢ ztozony po kazdym etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu,
po otrzymaniu przez wnioskodawce informacji o zakonczeniu weryfikacji jego

projektu i niespelnieniu warunkow udzielenia wsparcia wraz z uzasadnieniem.

Protest wnosi si¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia

wnioskodawcy informacji o zakonczeniu weryfikacji projektu.

Publikacja wynikéw poszczegolnych etapow weryfikacji na stronie internetowej
ZW nie stanowi przekazania wnioskodawcy informacji o wynikach weryfikacji jego

projektu, w zwiazku z czym nie jest podstawa do wniesienia protestu.

Termin do wniesienia protestu nalezy uznac¢ za zachowany, jezeli przed jego

uplywem:
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. protest wplynal do Urzedu, na adres: komoérka wdrazajaca EFRR®+ Urzad

Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Pl. Teatralny 2, 87-100
Torun, (w przypadku wnioskow o dofinansowanie projektu z EFRR), na adres:
komoérka wdrazajaca EFS65 Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun (w przypadku wnioskow
o dofinansowanie projektu z EFS);

zostal nadany w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

Protest wnosi si¢ do ZW - komoérki pehliacej funkcje instytucji odwotawczej na

etapie przedsadowym w systemie realizacji RPO WK-P, za posrednictwem komorki

wdrazajacej EFRR/EFS.

Protest wnoszony jest w formie pisemnej. Protest nie moze by¢ zlozony za pomoca

faksu, e-mail badz platformy ePUAP.

Protest zawiera:

1.

oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

. oznaczenie wnioskodawcy;

2
3.
4

numer wniosku o dofinansowanie projektu;

. wskazanie warunkéw udzielenia wsparcia, z ktorych wynikiem weryfikacji

wnioskodawca si¢ nie zgadza wraz z uzasadnieniem®¢;

. wskazanie zarzutéow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej

weryfikacji, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz

z uzasadnieniem;

. podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,

z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie

takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

64 Nalezy podac¢ nazwe departamentu, ktory jest odpowiedzialny za wdrazania RLKS ze sSrodkéw EFRR

65 Nalezy podac¢ nazwe departamentu, ktory jest odpowiedzialny za wdrazanie RLKS ze Srodkéow EFS

66 Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych warunkow
udzielenia wsparcia
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W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu niespelniajacego wymogow
formalnyché? lub zawierajacego oczywiste omylki komoérka pelnigca funkcje
instytucji odwolawczej na etapie przedsadowym w systemie realizacji RPO WK-P
wzywa wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omylek,

w terminie 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania wezwania pod rygorem

pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie protestu moze nastapi¢c wylacznie w odniesieniu do wymogow

formalnych.

Wezwanie, do uzupelnienia protestu wstrzymuje bieg 21-dniowego terminu
na rozpatrzenie protestu, o czym ZW informuje wnioskodawce w piSmie. Bieg

terminu ulega zawieszeniu na czas uzupelienia lub poprawienia protestu.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia o terminie do wniesienia protestu, instytucji, do

ktorej nalezy wnieS¢ protest oraz wymogach formalnych protestu.

Do obliczania terminow w ramach procedury odwolawczej stosuje sie przepisy

ustawy KPA.

Obliczajac terminy w ramach procedury odwolawczej stosowane beda nastepujace

zasady:

1. termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia;

2. przy obliczaniu terminéw podanych w dniach brane sg pod uwage dni
kalendarzowe;

3. jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu terminu nie uwzglednia sie¢ dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito;

4. terminy okreslone w latach koncza sie z uplywem tego dnia w ostatnim roku,
ktory odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim

roku nie bylo - w dniu poprzedzajacym bezposrednio ten dzien.

67 Wymogami formalnymi sa: oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu; oznaczenie
wnioskodawcy; numer wniosku o dofinansowanie projektu; podpis wnioskodawcy lub osoby
upowaznionej do jego reprezentowania, 2z zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
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5. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobotg, termin uplywa nastepnego dnia,

ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Korespondencje dotyczaca postepowania odwolawczego ZW dorecza za
potwierdzeniem odbioru na adres wnioskodawcy wskazany we wniosku
o dofinansowanie projektu chyba, ze w tresci protestu wnioskodawca wskazal inny

adres do doreczen.

O zmianie adresu wnioskodawca/pelnomocnik powinien powiadomi¢ ZW pod
rygorem uznania, ze korespondencja przekazana na jego dotychczasowy adres

zostala skutecznie doreczona.

ZW pozostawia protest bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, zostat

wniesiony:

e po terminie;

e przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania®s;

e protest nie zawiera wskazania warunkow udzielenia wsparcia, z ktorych
wynikiem weryfikacji wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem.

Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia zawiera pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

ZW rozpatruje protest w terminie nie dtuzszym niz 21 dni kalendarzowych, liczac od
dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy w trakcie
rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin
rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym ZW informuje wnioskodawce
na piSmie (przed uplywem 21-dniowego terminu). Termin rozpatrzenia protestu nie

moze przekroczy¢ tacznie45 dni kalendarzowych od jego otrzymania.

ZW moze protest:

68 Weryfikowane na podstawie oswiadczenia wnioskodawcy zawartego we wniosku o dofinansowanie
projektu. W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie poprawnosci ww. oswiadczenia lub gdy z jakis
przyczyn oswiadczenia tego brakuje, ZW zweryfikuje fakt wykluczenia w odpowiednich rejestrach (tj.
rejestrze podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje
programéw finansowanych z udzialem Srodkéw europejskich prowadzonym przez Ministra Finanséw
oraz Krajowym Rejestrze Karnym)
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e uwzglednic¢ i odpowiednio skierowac projekt do wtasciwego etapu weryfikacji albo
dokonac aktualizaciji listy, o ktorej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej%,
albo

e nie uwzglednic¢ i pouczy¢ o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu
administracyjnego.

ZW rozpatrujac protest weryfikuje prawidlowosc wynikow weryfikacji projektow

jedynie w zakresie warunkow udzielenia wsparcia i zarzutow wskazanych przez

wnioskodawce w protescie.

Protest rozpatrywany jest wylacznie w oparciu o dokumentacje projektowa zloZzong
przez wnioskodawce do naboru lub uzupelniona w trakcie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach tego naboru. Podczas rozpatrywania protestu
nie beda brane pod uwage inne dokumenty, ktore nie zostaly dostarczone przez
wnioskodawce w ramach procedury naboru i weryfikacji wniosku o dofinansowanie

projektu.

W przypadku, gdy w wyniku procedury odwolawczej wniosek o dofinansowanie
projektu zostat skierowany do wlasciwego etapu weryfikacji, wnioskodawca moze

wnies¢ protest od wynikow weryfikacji przeprowadzonej na wlasciwym etapie.

ZW informuje wnioskodawce na pisSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.

Informacja ta zawiera:

1. tres¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu wraz z uzasadnieniem zawierajacym odniesienie sie do kazdego zarzutu
podniesionego przez wnioskodawce w ramach poszczegolnych warunkow
udzielenia wsparcia wskazanych w protescie lub zarzutéow o charakterze
proceduralnym;

2. w przypadku rozstrzygniecia uwzgledniajacego protest — nadto, informacje
o zakonczeniu danego etapu weryfikacji i o dalszym sposobie postepowania
wynikajacym z tresci podjetego rozstrzygniecia, tj.:

e informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do
komoérki wdrazajacej EFRR/EFS celem przeprowadzenia weryfikacji na
wlasciwym etapie, do ktorego wniosek o dofinansowanie projektu zostat

skierowany wskutek rozpatrzenia protestu, albo

69 Lista projektow wybranych do dofinansowania wytacznie na podstawie kryteriéw wyboru projektow
[tu: warunkéw udzielenia wsparcia] albo liste projektow, ktore uzyskaly wymagana liczbe punktéow, z
wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania
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e informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do
komorki wdrazajacej EFRR/EFS celem aktualizacji listy, o ktorej mowa w art.

46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej;

3. w przypadku rozstrzygniecia nieuwzgledniajacego protest - pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

W przypadku, rozstrzygniecia uwzgledniajacego protest wnioskodawca informowany
jest na piSmie przez komoérke wdrazajaca EFRR/EFS o wynikach weryfikacji
warunkow udzielenia wsparcia projektu przeprowadzonej na wlasciwym etapie, do
ktorej zostal skierowany w wyniku uwzglednienia protestu albo o umieszczeniu na

liscie, i ktorej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowe;.

Do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu wnioskodawca moze wycofac¢ protest.
Wycofanie protestu nastepuje poprzez ztozenie pisemnego oSwiadczenia o wycofaniu

protestu.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce komorka pelniaca role
instytucji odwotlawczej pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym

wnioskodawce w formie pisemne;].

W przypadku wycofania protestu, ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne. W
przypadku jego wycofania wnioskodawca nie moze wnieS¢ skargi do sadu

administracyjnego.

Celem zachowania zasad obiektywizmu i bezstronnosci podczas rozstrzygania
protestu, w procedurze odwolawczej dotyczacej danego wniosku o dofinansowanie
projektu nie moga brac¢ udzialu osoby, ktore byly zaangazowane w przygotowanie

projektu lub jego weryfikacje. Przepisy art. 24 § 1 KPA stosuje sie odpowiednio.

Bezposredni przelozony pracownika jest obowiazany na jego zadanie lub na zadanie
wnioskodawcy albo z urzedu wytaczy¢ go od udzialu w postepowaniu odwotawczym,
jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktére moga wywolac

watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika.

W przypadku wylaczenia pracownika, bezposredni przelozony wyznacza na jego

miejsce inna osobe do rozpatrzenia protestu.
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Czynnosci o charakterze technicznym, niezwiazane z weryfikacja projektu, ktore nie
mialy wplywu na wydanie okreslonego rozstrzygniecia w odniesieniu do danego

projektu, nie sa podstawa do wylaczenia osoby, ktora je wykonata.

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia, wnioskodawcy shluzy prawo wniesienia skargi bezposrednio do

wojewodzkiego sadu administracyjnego w Bydgoszczy.

Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji o rozpatrzeniu protestu lub pozostawieniu go bez
rozpatrzenia , albo w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu na
uzupelienie protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek, wraz z
kompletna dokumentacja.Skarga podlega wpisowi stalemu, zgodnie 2z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2003 r. w sprawie wysokosci
oraz szczegblowych =zasad pobierania wpisu w postepowaniu przed sadami

administracyjnymi.

Kompletna dokumentacja obejmuje:

e wniosek o dofinansowanie projektu;

e informacje o wynikach weryfikacji warunkoéw udzielenia wsparcia projektu;

e wniesiony protest;

e informacje o rozpatrzeniu protestu albo o pozostawieniu protestu bez

rozpatrzenia wraz z ewentualnymi zalacznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub

w postaci uwierzytelnionych kopii.
Sad rozpatruje skarge w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia skargi.

Wniesienie skargi:

e po terminie;

e bez kompletnej dokumentacji;
e bez uiszczenia wpisu stalego

powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia
wpisu statego, sad wzywa wnioskodawce do uzupelnienia dokumentacji lub

uiszczenia wpisu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania,
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pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg

terminu na rozpatrzenie skargi.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
1. uwzglednic skarge, stwierdzajac, ze:

o weryfikacja warunkéw udzielenia wsparcia projektu zostala przeprowadzona
W sposOb naruszajacy prawo i naruszenie to mialo istotny wplyw na wynik
weryfikacji, przekazujac jednoczesSnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez
wlasciwg instytucje;

e pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujac
sprawe do rozpatrzenia przez wlasciwa instytucje;

2. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

3. umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Skarge kasacyjna, wraz z kompletna dokumentacja, moze wnies¢ bezposrednio do
Naczelnego Sadu Administracyjnego Wnioskodawca lub ZW w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia doreczenia rozstrzygniecia sadu.

Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu
skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy

procedure odwolawczg oraz procedure wyboru projektu do dofinansowania.

Zakonczenie procedury odwolawczej i procedury wyboru projektu nastepuje takze

w przypadku wydania prawomocnego orzeczenia sadu administracyjnego.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury

odwolawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow

w ramach dzialania, a w przypadku, gdy w dzialaniu wystepuja poddzialania-

w ramach poddziatania:

1. ZW pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym na piSmie
wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu

administracyjnego;
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2. sad uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze weryfikacja warunkow udzielenia
wsparcia projektu zostala przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo i nie

przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami,
ktorych projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowania, w tym nie wstrzymuje

biegu procedury wyboru projektéow.
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XIII. PROTESTY - PROJEKTY PODMIOTOW INNYCH NIZ LGD

Procedura zostala opracowana na podstawie ustawy wdrozeniowe;.

Procedura okresla zasady, tryb i terminy wnoszenia protestow od negatywnej oceny
oraz negatywnej weryfikacji warunkoéw udzielenia wsparcia i wyboru projektéw do
dofinansowania, skladanych w ramach konkurséw oglaszanych przez LGD, na

projekty realizowane przez inne podmioty niz LGD.

W przypadku negatywnej oceny projektu, wybieranego w trybie konkursowym,
wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia zlozonego wniosku o udzielenie wsparcia w zakresie oceny zgodnosci
projektu z LSR, spehlienia kryteriow wyboru okreslonych w LSR oraz od odmowy
udzielenia wsparcia przez ZW z uwagi na niespeilnienie warunkow udzielenia

wsparcia.

Przez negatywna ocene projektu nalezy rozumiec¢ ocene w zakresie zgodnosci z LSR
oraz spelnienia przez projekt kryteriow wyboru okreslonych w LSR:
1. w przypadku oceny zgodnosci projektu z LSR, w ramach ktorej:

e projekt nie realizuje celow glownych i szczegélowych LSR, przez osiaganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

e projekt nie jest zgodny z RPO WK-P 2014-2020, w tym okreslonymi
w ogloszeniu o naborze wnioskow warunkami udzielania wsparcia (wyboru
operacji) oraz mozliwosci udzielenia wsparcia w formie wskazanej w tym
ogloszeniu (refundacja lub ryczatt);

e projekt nie jest zgodny z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu
o naborze;

e projekt jest objety wnioskiem o dofinansowanie, ktéry nie zostal zlozony
w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze;

2. w przypadku oceny spelniania przez projekt kryteriow wyboru okreslonych

w LSR, w ramach ktorej:
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e projekt nie uzyskat minimalnej liczby punktéw lub nie speinit kryteriow
wyboru, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania;
e projekt uzyskal minimalna liczbe punktow lub speinit kryteria wyboru, jednak
nie miesci sie w limicie sSrodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow
o udzielenie wsparcia;
3. w przypadku ustalania dofinansowania, kwota ustalona przez LGD jest nizsza niz

wnioskowana.

Ustawa RLKS przewiduje
wniesienie protestu od
negatywnej oceny, ktoéra:

* dotyczy niezgodnos$ci z LSR;

* jest wynikiem nieuzyskania przez
projekt minimalnej liczby
punktow;

» powoduje, ze projekt nie miesci
sie w limicie §rodkow wskazanym
w ogloszeniu o naborze

wnioskow;
NIEUZYSKANIE * ustalona przez LGD kwota
MINIMALNEJ LICZBY PUNKTOW Hotmpusowanta jest ainyen ais
“H’llOSkOV\"a_Ila.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektu w konkursie nie
wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta nie moze

stanowic¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy informac;ji
o wyniku zgodnosci jego projektu z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spelniania przez projekt kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktow otrzymanych przez projekt, a w przypadku pozytywnego wyniku
wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow
o udzielenie wsparcia do zarzadu wojewodztwa projekt miesci sie w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskéw. Informacja ta zawiera
dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty dofinasowania, a w przypadku
ustalenia przez LGD kwoty niZszej niz wnioskowana - rowniez uzasadnienie

wysokosci tej kwoty.

Publikacja na stronie internetowej LGD listy projektow zgodnych z LSR oraz listy

projektéow wybranych, ze wskazaniem, ktore mieszczg sie w limicie Srodkow
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wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia nie jest

podstawa do wniesienia protestu.

Protest wnosi sie do ZW - komorki pelniacej funkcje instytucji odwolawczej na

etapie przedsadowym w systemie realizacji RPO WK-P, za posrednictwem LGD.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie ZW, droga elektroniczna, na

adres e-mail komorki odpowiedzialnej za koordynacje RLKS.

Termin do wniesienia protestu nalezy uznac¢ za zachowany, jezeli przed jego

uptywem:

e protest wplynal do siedziby LGD, na adres wskazany w ogloszeniu o naborze
wniosk6éw o udzielenie wsparcia;

e zostal nadany w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego.

W przypadku odmowy udzielenia wsparcia przez ZW, na podstawie art. 23 ust.3
ustawy o RLKS z uwagi na nie spelnienie warunkow udzielenia wsparcia protest
wnosi sie do ZW - komorki peiliacej funkcje instytucji odwotawczej na etapie

przedsadowym za posSrednictwem odpowiedniej komorki wdrazajacej EFRR/ EFS.

W takim przypadku termin do wniesienia protestu naleZy uznac¢ za zachowany,

jezeli przed jego upltywem:

e protest wpltynal do Urzedu, na adres: komorka wdrazajagca EFRR70 Urzad
Marszalkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Pl. Teatralny 2, 87-100
Torun, (w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektu z EFRR), na adres:
komoérka wdrazajgca EFS7! Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun (w przypadku wnioskow
o dofinansowanie projektu z EFS);

e zostal nadany w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017

poz. 1481).

Protest wnoszony jest w formie pisemne;j.

Protest nie moze byc¢ zlozony za pomoca faksu, e-mail badz platformy ePUAP.

70 Nalezy podac nazwe departamentu, ktory jest odpowiedzialny za wdrazania RLKS ze sSrodkéw EFRR

71 Nalezy podac¢ nazwe departamentu, ktory jest odpowiedzialny za wdrazanie RLKS ze sSrodkow EFS

132



Podrecznik dla LGD w zakresie realizacji instrumentu RLKS w wojewo6dztwie kujawsko-
pomorskim czes¢ 2.
Zalacznik Nr 9 do SzOOP RPO WK-P.

Termin na wniesienie protestu uwaza sie za zachowany takze woéwczas, gdy przed

jego uptywem zostal wniesiony bezposrednio do ZW.

W takim przypadku ZW niezwlocznie, droga elektroniczna, przekazuje wltasciwemu
LGD informacje o wplynieciu protestu wraz z jego scanem. Oryginal protestu ZW
przekazuje do LGD najpdzniej w terminie 7 dni roboczych od dnia wplywu protestu

do ZW72,

Protest zawiera:

e oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

e oznaczenie wnioskodawcy;

e numer wniosku o udzielenie wsparcia;

e wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych ocena wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem?3;

e wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz
z uzasadnieniem;

e podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie
takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy;

e wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywnag ocena
zgodnosci operacji z LSR, w tym warunkami udzielenia wsparcia oraz
uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy — dotyczy protestu od negatywnej oceny
zgodnosci projektu z LSR;

e wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez

LGD kwoty nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnienie stanowiska podmiotu.

W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu niespelniajacego wymogow

formalnych74 lub zawierajacego oczywiste omylki, wlasciwa instytucja’> wzywa

72 Dotyczy protestu od oceny dokonanej przez LGD.

73 Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnos$ci samych kryteriow
oceny projektu.

74 Wymogami formalnymi sa: oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu; oznaczenie
wnioskodawcy; numer wniosku o dofinansowanie projektu; podpis wnioskodawcy lub osoby
upowaznionej do jego reprezentowania, 2z zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

75 Przez wlasciwa instytucje nalezy rozumie¢ LGD albo ZW - komérke pelnigca funkcje instytucji
odwolawczej na etapie przedsadowym, w zaleznosci od tego czy protest odnosi sie do wynikéw oceny
dokonanej przez LGD czy od odmowy udzielenia wsparcia przez ZW.
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wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w
terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.Uzupelnienie protestu moze nastapic wylacznie w

odniesieniu do wymogow formalnych?e.

Wezwanie wnioskodawcy do uzupelnienia lub poprawienia protestu wstrzymuje bieg
terminu na weryfikacje przez LGD wyniku dokonanej przez siebie oceny projektu, o
czym LGD informuje wnioskodawce w wezwaniu — dotyczy protestu od wynikow

oceny dokonanej przez LGD.

Wezwanie wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu przez ZW,
o czym ZW informuje wnioskodawce, w wezwaniu — dotyczy protestu od odmowy

udzielenia wsparcia z uwagi na niespeilnienie warunkow udzielenia wsparcia.
Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupelienia lub poprawienia protestu.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia o terminie do wniesienia protestu, instytucji, do

ktorej nalezy wnies¢ protest oraz wymogach formalnych protestu.

Do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej stosuje sie przepisy KPA.
Obliczajac terminy w ramach procedury odwotawczej stosowane beda nastepujace
zasady:

e termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia;

e przy obliczaniu terminéw podanych w dniach brane sg pod uwage dni
kalendarzowe;

e jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu terminu nie uwzglednia sie¢ dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito;

e terminy okreSlone w latach koncza sie z uplywem tego dnia w ostatnim roku,
ktory odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
roku nie bylo - w dniu poprzedzajacym bezposrednio ten dzien.

e jezeli koniec terminu do wykonania czynnoSci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uplywa nastepnego dnia,

ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota..

76 Nie dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnos$ci samych kryteriow
oceny projektu.
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Korespondencje dotyczaca postepowania odwolawczego LGD i ZW dorecza za
potwierdzeniem odbioru na adres wnioskodawcy wskazany we wniosku o udzielenie
wsparcia chyba, ze w treSci protestu wnioskodawca wskazal inny adres do

doreczen.

O zmianie adresu wnioskodawca/pelnomocnik powinien powiadomi¢ LGD Ilub
ZW pod rygorem uznania, ze korespondencja przekazana na jego dotychczasowy

adres zostala skutecznie doreczona.

Wilasciwa instytucja pozostawia protest bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego

pouczenia, zostal wniesiony:

e po terminie;

e przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania?7;

e bez wskazania kryteriow wyboru projektu, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem, oraz gdy protest nie zawiera wskazania, w jakim
zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ocena zgodnosci projektu z LSR, w tym
warunkami udzielenia wsparcia oraz uzasadnienie stanowiska tego podmiotu;

e bez wskazania, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez

LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia zawiera pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

W przypadku, gdy protest spelnia wymogi formalne, zostal wniesiony w terminie,
przez podmiot niewykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, LGD
weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteriow
i zarzutow wskazanych w protescie (autokontrola) w terminie 14 dni od dnia

otrzymania protestu i:

77 Weryfikowane na podstawie oswiadczenia Wnioskodawcy zawartego we wniosku o udzielenie
wsparcia. W przypadku powziecia watpliwosci w zakresie poprawnosci ww. oswiadczenia lub gdy
z jaki$ przyczyn oswiadczenia tego brakuje ZW, z wlasnej inicjatywy lub z inicjatywy wlasciwej LGD,
zweryfikuje fakt wykluczenia w odpowiednich rejestrach (tj. rejestrze podmiotéw wykluczonych
z mozliwosci otrzymania Srodkow przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udzialem
Srodkoéw europejskich prowadzonym przez Ministra Finanséw oraz Krajowym Rejestrze Karnym)

78 Dotyczy protestu od oceny dokonanej przez LGD
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e dokonuje =zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem projektu do wlasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizacji
listy79 operacji wybranych przez LGD , informujac o tym wnioskodawce, albo

o kieruje protest wraz z otrzymana od wnioskodawcy dokumentacja do ZW,
zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego

rozstrzygniecia oraz informuje wnioskodawce na pisSmie o przekazaniu protestu.

Autokontrola przeprowadzana jest wylacznie w oparciu o dokumentacje projektowa
ztozong przez wnioskodawce do konkursu lub uzupelniong w trakcie oceny wniosku
o0 udzielenie wsparcia w ramach tego konkursu. Podczas autokontroli nie beda
brane pod uwage inne dokumenty, ktore nie =zostaly dostarczone przez

wnioskodawce w ramach procedury naboru i oceny wniosku o dofinansowanie.

ZW rozpatruje protest w terminie nie dhuzszym niz 21 dni, liczac od dnia jego
otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy w trakcie
rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin
rozpatrzenia protestu moze byc¢ przedtuzony, o czym ZW informuje wnioskodawce
na piSmie (przed uplywem 21-dniowego terminu). Jednoczesnie ZW przekazuje
powyzsza informacje wlasciwej LGD, za poSrednictwem poczty elektroniczne;j.
Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ lacznie 45 dni od dnia jego

otrzymania.

ZW moze protest:

e uwzgledni¢ i odpowiednio skierowac¢ projekt do wlasciwego etapu oceny albo
dokonac¢ aktualizacji listy®® projektéow wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej, albo przekazac¢ sprawe LGD w celu

przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli doszlo do naruszen

79 Aktualizacja listy (usankcjonowana stosowna uchwaly Rady LGD) polega na dodaniu do pierwotnej
listy operacji wybranych operacji bedacej przedmiotem protestu, z tym, ze nie moze to negatywnie
wplynaé na sytuacje pozostatych operacji pierwotnie wybranych i mieszczacych sie w limicie srodkéw
wskazanym w ogloszeniu o naborze. Jesli protest dotyczy kwoty wsparcia ustalonej przez LGD,
aktualizacja listy polega na zmianie kwoty wsparcia operacji bedacej przedmiotem wsparcia.

80 Lista operacji wybranych przez LGD. Aktualizacja listy (usankcjonowana stosowna uchwaly Rady
LGD) polega na dodaniu do pierwotnej listy operacji wybranych operacji bedacej przedmiotem
protestu, z tym, ze nie moze to negatywnie wplyna¢ na sytuacje pozostalych operacji pierwotnie
wybranych i mieszczacych sie w limicie §rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze. Jesli protest
dotyczy kwoty wsparcia ustalonej przez LGD, aktualizacja listy polega na zmianie kwoty wsparcia
operacji bedacej przedmiotem wsparcia.
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obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny
wplyw na wynik oceny albo;
e nie uwzgledni¢ i pouczy¢ o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu

administracyjnego.

ZW rozpatrujac protest weryfikuje prawidlowosc¢ oceny projektu jedynie w zakresie
kryteriow i zarzutow wskazanych przez wnioskodawce w protescie lub wskazania,

w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ocena zgodnosci projektu z LSR.

ZW informuje wnioskodawce i LGD na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.

Informacja ta zawiera:

1. treS¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu
protestu wraz z uzasadnieniem zawierajacym odniesienie si¢ do kazdego zarzutu
podniesionego przez wnioskodawce w ramach poszczegolnych kryteriow
wskazanych w protescie lub zarzutow o charakterze proceduralnym,;

2. w przypadku rozstrzygniecia uwzgledniajacego protest — nadto, informacje
o zakonczeniu danego etapu oceny i o dalszym sposobie postepowania
wynikajacym z tresci podjetego rozstrzygniecia, tj.:

e informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie projektu do LGD celem
przeprowadzenia oceny na wiasciwym etapie, do ktérego wniosek o udzielenie
wsparcia zostat skierowany wskutek rozstrzygniecia protestu, albo

e informacje o przekazaniu wniosku o dofinansowanie LGD celem aktualizacji
listy, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej;

e informacje o przekazaniu wniosku o udzielenie wsparcia LGD w celu
przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jezeli doszlo do naruszen
obowiazujacych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma wpltyw
na wynik oceny;

3. w przypadku rozstrzygniecia nieuwzgledniajacego protest - pouczenie

o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

Wnioskodawca informowany jest na piSmie przez LGD o wynikach oceny projektu
przeprowadzonej na wlasciwym etapie oceny, do ktorej zostala skierowana
w wyniku uwzglednienia protestu albo aktualizacji listy, o ktorej mowa w art. 46
ust. 3 ustawy wdrozeniowej z podaniem ostatecznej liczby punktéw i pozycji

projektu w rankingu.
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LGD dokonuje ponownej oceny projektu, polegajacej na powtornej weryfikacji

projektu w zakresie kryteriow i zarzutow wskazanych w protescie. LGD informuje

wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny i:

e w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu kieruje projekt do wlasciwego
etapu oceny albo aktualizacji listy;

e w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zalacza
dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu

administracyjnego.

W przypadku, gdy w wyniku procedury odwotawczej wniosek o udzielenie wsparcia
zostal skierowany do wlasciwego etapu oceny, wnioskodawca moze wnieS¢ protest

od wynikow oceny przeprowadzonej na wlasciwym etapie.

W przypadku protestu od odmowy udzielenia wsparcia przez ZW z uwagi na

niespelnienie warunkoéw udzielenia wsparcia zastosowanie maja zasady opisane w

rozdziale XII.6 niniejszego Podrecznika.

Do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu wnioskodawca moze wycofac¢ protest.
Wycofanie protestu nastepuje poprzez ztozenie pisemnego oSwiadczenia o wycofaniu

protestu. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce:

1) ZW pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce
w formie pisemnej albo
2) LGD przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do Instytucji Zarzadzajacej

RPO, jesli skierowata do niej protest.

W przypadku wycofania protestu, ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
W przypadku jego wycofania wnioskodawca nie moze wnieS¢ skargi do sadu

administracyjnego.

W przypadku otrzymania informacji o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia wnioskodawcy stluzy prawo wniesienia skargi

bezposrednio do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Bydgoszczy.

Skarga wnoszona jest przez wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania
informacji o nieuwzglednieniu protestu, wraz z kompletna dokumentacja w sprawie.

Skarga podlega wpisowi statemu, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
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16 grudnia 2003 r. w sprawie wysokosci oraz szczegélowych zasad pobierania wpisu

w postepowaniu przed sadami administracyjnymi.

Kompletna dokumentacja obejmuje:

e wniosek o udzielenie wsparcia;

e informacje o wynikach oceny zgodnosci projektu z LSR lub wyniku wyboru,
W tym oceny w zakresie spelniania przez projekt kryteriow wyboru wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt,
a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajacg dodatkowo wskazanie,
czy w dniu przekazania wnioskow o udzielenie wsparcia do zarzadu wojewodztwa
projekt miescit si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze tych
wnioskow;

e wniesiony protest;

e informacje o nieuwzglednieniu protestu albo o pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia albo o negatywnym ponownym wyborze operacji wraz z

ewentualnymi zatacznikami.

Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub

w postaci uwierzytelnionych kopii.
Sad rozpatruje skarge w zakresie w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

Wniesienie skargi:

e po terminie;

¢ bez kompletnej dokumentacji;

e bez uiszczenia wpisu statego, w okreslonym terminie powoduje pozostawienie jej

bez rozpatrzenia.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia
wpisu stalego, sad wzywa wnioskodawce do uzupelnienia lub uiszczenia wpisu
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi

bez rozpatrzenia. Wezwanie wstrzymuje bieg terminu.

W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
1. uwzglednic skarge, stwierdzajac, ze:
e ocena projektu zostala przeprowadzona w sposOb naruszajacy prawo
i naruszenie to mialo istotny wplyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie

sprawe do ponownego rozpatrzenia przez wlasciwa instytucje;
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e pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujac
sprawe do rozpatrzenia przez wlasciwa instytucje,
2. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

3. umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Skarge kasacyjna, wraz z kompletna dokumentacja, moze wnies¢ bezposrednio do
Naczelnego Sadu Administracyjnego wnioskodawca ZW albo LGD (w przypadku
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia oraz dokonania negatywnej ponownej
oceny projektu przez ta LGD) w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia

sadu.

Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

Prawomocne rozstrzygnigecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu
skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy

procedure odwolawczg oraz procedure wyboru projektu do dofinansowania.

Zakonczenie procedury odwotawczej i procedury wyboru projektu nastepuje takze

w przypadku wydania prawomocnego orzeczenia uwzgledniajacego skarge.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwolawczej wyczerpana zostanie kwota Srodkéw, przewidzianych w umowie
ramowej na realizacje danego celu glownego LSR w ramach Srodkow pochodzacych

z danego funduszu (EFSI)8!:

8t Poprzez wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéow w ramach celu nalezy
rozumiec¢ taka sytuacje, w ktorej wszystkie srodki w ramach danego celu przeznaczone na konkursy
zostaly rozdysponowane na projekty wybrane do dofinansowania. Przenoszac ta regulacje na
przedstawiony stan faktyczny, uznaé nalezy, ze LGD moze pozostawi¢ bez rozpatrzenia protest z
chwila, gdy wszystkie $rodki w ramach danego celu przeznaczone na konkursy zostaly
zakontraktowane. Momentem wyczerpania $§rodkéw nie moze by¢ uznany np. moment uruchomienia
konkursu, ktorego alokacja wyczerpuje srodki. W sytuacji, gdy w SzOOP dla celu finansowanego z
EFS, dokonano sztywnego podzialu srodkéw przekazanych w ramach umowy ramowej w proporcjach
70 % na projekty grantowe i 30 % na konkursy przeprowadzane przez LGD, to pozostawienie protestow
bez rozpatrzenia moze nastapi¢ juz po wyczerpaniu tych 30 % srodkéw przeznaczonych na konkursy,
gdyz jest to maksymalna wysokos¢ jaka moze zosta¢ uruchomiona w trybie konkursowym.
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LGD/ZW, do ktorej wplynal protest pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac
o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia
skargi do sadu administracyjnego;

sad uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, 2Ze ocena projektu zostala
przeprowadzona w sposOb naruszajacy prawo i nie przekazuje sprawy do

ponownego rozpatrzenia.

Procedura odwolawcza nie wstrzymuje zawierania umow 2z wnioskodawcami,

ktorych projekty zostaly zakwalifikowane do dofinansowania, w tym nie wstrzymuje

biegu procedury wyboru projektow.

SRODKI ODWOLAWCZE
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XIV. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

LGD, w ramach naboréw z Osi 7 oraz Osi 11, beda przetwarzaly dane ze zbiorow:

1. Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajacego realizacje programow
operacyjnych, zwanego ,zbiorem CST” — w ramach umowy o dofinansowanie;

2. RPO WK-P, zwanego ,zbiorem RPO WK-P” - w ramach realizacji umowy
o dofinansowanie oraz oceny wnioskow o dofinansowanie zlozonych przez

podmioty inne niz LGD, w wersji papierowej, do siedziby/biura LGD.

Administratorem danych, zgodnie z art. 7 pkt 4) ustawy o ochronie danych
osobowych, jest organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba decydujaca
o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych. Administratorem danych dla
zbioru CST jest minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego, dla zbioru RPO

WK-P jest Marszatek Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych w zbiorach nastapi na podstawie
umowy o dofinansowanie lub w drodze zawarcia pomiedzy LGD, a ZW odrebnej

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Uy

Co robisz?

Administruje
danymi osobowymi.
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XV. OBOWIAZKI INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

Obowiazek informowania o projekcie powstaje w momencie uzyskania

dofinansowania. Aby poinformowac o jego uzyskaniu nalezy w szczegolnosci:

1. prawidlowo oznaczyc:

* wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (np. ulotki,
broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
mailing, materialy filmowe, materialy promocyjne, konferencje, spotkania);

* wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podaje sie do
publicznej wiadomosci (np. dokumentacje przetargowa, ogloszenia, analizy,
raporty, wzory umow, wzory wnioskow);

* dokumenty i materialy dla osob i podmiotow uczestniczacych w projekcie (np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy
szkolen i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do
nich korespondencje, umowy);

2. umiescic plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamiatkowa) w miejscu realizacji
projektu;

3. umiescic¢ opis projektu na stronie internetowej;

4. przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze
projekt uzyskal dofinansowanie (np. w formie odpowiedniego oznakowania
konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow);

S. dokumentowac¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach

projektu.

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne musza zosta¢ udokumentowane.
Dokumentacje przechowuje si¢ wraz z innymi dokumentami projektowymi przez
caly czas okreslony w umowie o dofinansowanie. Przechowywa¢ mozna w formie
papierowej albo elektronicznej (np. jako skany dokumentow, zdjecia, zrzuty stron
internetowych). Jesli na potrzeby projektu powstaly materialy informacyjne mozna
przechowywac ich pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich
zdjecia.
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Wszystkie znaki Funduszy Europejskich i Unii Europejskiej znajduja sie na portalu

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja. Zestawy znakoéw, obejmujace herb

Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, dostepne sa na stronie:

http:/ /mojregion.eu/index.php/rpo/poznaj-zasady.

Dodatkowo ZW bedzie przekazywal (za posrednictwem komoérki odpowiedzialnej za

koordynacje RLKS) do biur LGD:

¢ zestawienia znakow i wzory plakatow;

e zalacznik do wzorow umoéw o dofinansowanie projektow (w tym umow
o powierzenie grantu) pn. ,Obowiazki informacyjne Beneficjenta”;

e ,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji”

kazdorazowo, przy wprowadzaniu zmian w tych dokumentach.

Grantobiorcy nie sa beneficjentami RPO WK-P, stad obowiazki wynikajace
z Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji ich bezposrednio nie dotycza. Wszelkie obowiazki
informacyjne i promocyjne, spoczywajace na grantobiorcy, zostang okreslone

W umowie o powierzenie grantu.

Co te rysunki
oznaczaja?

Informuja, ze szkolenie w zakresie
polowania na megalocerosy zostato

sfinansowany z Prehistorycznego Funduszu _

=

)
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XVI. LGD REALIZUJACE LSR ZE SRODKOW RPO WK-P
obszarem objetym LSR jest wylacznie miasto lub czes¢ miasta
wspolfinansowanie wylacznie ze Srodkow EFS
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LOKALNA GRUPA DZIALANIA
Dla Miasta Torunia

obszar LSR obejmuje co najmniej 2 gminy i jest zamieszkany niemniej niz przez 30 tys. mieszkancow
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