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Rozdziağ 1 Podstawa prawna 

1. Wytyczne w zakresie warunk·w gromadzenia i przekazywania danych w postaci 

elektronicznej, zwane dalej ĂWytycznymiò, zostağy opracowane na podstawie art. 5 

ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w 

w zakresie polityki sp·jnoŜci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 

(Dz. U. poz. 1146), zwanej dalej ĂustawŃò. 

2. Uregulowania zawarte w Wytycznych wynikajŃ w szczeg·lnoŜci z: 

a. RozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 

17 grudnia 2013 r. ustanawiajŃcego wsp·lne przepisy dotyczŃce 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci, Europejskiego Funduszu Rolnego na 

rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 

i Rybackiego oraz ustanawiajŃcego przepisy og·lne dotyczŃce Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego, 

Funduszu Sp·jnoŜci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

uchylajŃcego rozporzŃdzenie Rady (WE) nr 1083/2006. (Dz. Urz. UE L 347 

z 20 grudnia 2013 r.), zwanego dalej ĂrozporzŃdzeniem og·lnymò; 

b. RozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego i przepis·w szczeg·lnych dotyczŃcych celu ĂInwestycje na 

rzecz wzrostu i zatrudnieniaò oraz w sprawie uchylenia rozporzŃdzenia (WE) 

nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r.); 

c.  RozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spoğecznego 

i uchylajŃcego rozporzŃdzenie (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 

grudnia 2013 r.); 

d. RozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 

17 grudnia 2013 r. w sprawie przepis·w szczeg·ğowych dotyczŃcych wsparcia 

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu Europejska 

Wsp·ğpraca Terytorialna (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r.); 
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e. RozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia 

17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Sp·jnoŜci i uchylajŃcego 

rozporzŃdzenie (WE) nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20 grudnia 2013 r.); 

f. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w w zakresie 

polityki sp·jnoŜci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. 

U. poz. 1146);  

g. RozporzŃdzenia delegowanego Komisji nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. 

uzupeğniajŃcego rozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 

1303/2013 ustanawiajŃcego wsp·lne przepisy dotyczŃce Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego, 

Funduszu Sp·jnoŜci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju 

Obszar·w Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 

oraz ustanawiajŃcego przepisy og·lne dotyczŃce Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego, Funduszu 

Sp·jnoŜci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 

138 z 13 maja 2014 r.); 

h. RozporzŃdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 

2014 r. ustanawiajŃcego zasady stosowania rozporzŃdzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczeg·ğowych 

uregulowaŒ dotyczŃcych transferu wkğad·w z program·w i zarzŃdzania nimi, 

przekazywania sprawozdaŒ z wdraŨania instrument·w finansowych, 

charakterystyki technicznej dziağaŒ informacyjnych i komunikacyjnych 

w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych, 

zwanego dalej ĂrozporzŃdzeniem KE nr 821/2014ò; 

i. RozporzŃdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 

wrzeŜnia 2014 r. ustanawiajŃcego szczeg·ğowe przepisy wykonawcze do 

rozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 

w odniesieniu do wzor·w sğuŨŃcych do przekazywania Komisji okreŜlonych 

informacji oraz szczeg·ğowe przepisy dotyczŃce wymiany informacji miňdzy 

beneficjentami a instytucjami zarzŃdzajŃcymi, certyfikujŃcymi, audytowymi 

i poŜredniczŃcymi. 
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Rozdziağ 2 Cel wytycznych 

Celem Wytycznych jest w szczeg·lnoŜci zapewnienie jednolitych reguğ wykorzystania 

centralnego systemu teleinformatycznego na potrzeby zarzŃdzania finansowego, 

monitorowania, kontroli, audytu i ewaluacji oraz okreŜlenie minimalnego zakresu oraz 

formy informacji, jakie majŃ byĺ przekazywane z wykorzystaniem tego systemu 

w zwiŃzku z realizacjŃ program·w w zakresie polityki sp·jnoŜci.  

 

Rozdziağ 3 Zakres wytycznych 

1. Wytyczne obowiŃzujŃ w okresie realizacji program·w operacyjnych na lata  

2014-2020 w odniesieniu do program·w wsp·ğfinansowanych z funduszy 

strukturalnych i Funduszu Sp·jnoŜci oraz program·w realizowanych w ramach 

Europejskiej Wsp·ğpracy Terytorialnej, dla kt·rych instytucja zarzŃdzajŃca zostağa 

ustanowiona na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.  

2. Wytyczne obowiŃzujŃ instytucje uczestniczŃce w realizacji program·w, o kt·rych 

mowa w pkt 1. niniejszego rozdziağu, w szczeg·lnoŜci instytucje: zarzŃdzajŃce, 

poŜredniczŃce oraz wdraŨajŃce. 

3. Dokumenty wydawane przez instytucje, o kt·rych mowa w pkt 2. niniejszego 

rozdziağu nie mogŃ byĺ sprzeczne z uregulowaniami zawartymi w niniejszych 

Wytycznych. 

 

Rozdziağ 4 Sğowniczek pojňĺ 

UŨyte w Wytycznych okreŜlenia oznaczajŃ: 

a. Program operacyjny ï program operacyjny w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy;  

b. IK ï Instytucja KoordynujŃca; 

c. IZ ï Instytucja ZarzŃdzajŃca, o kt·rej mowa w art. 125 rozporzŃdzenia 

og·lnego lub w art. 23 rozporzŃdzenia EWT; 

d. IP ï Instytucja PoŜredniczŃca, o kt·rej mowa w art. 2 pkt 9 ustawy; 

e. IW ï Instytucja WdraŨajŃca, o kt·rej mowa w art. 2 pkt 10 ustawy; 
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f. WğaŜciwa instytucja ï IZ, IP, IW lub inna instytucja zaangaŨowana w realizacjň 

program·w operacyjnych w perspektywie finansowej 2014-2020; 

g. Instytucja udzielajŃca wsparcia ï instytucja podpisujŃca umowň 

o dofinansowanie, a w ramach krajowych i regionalnych program·w 

operacyjnych odpowiedzialna r·wnieŨ za rozliczanie i kontrolň projektu; 

h. Beneficjent ï podmiot, o kt·rym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 

rozporzŃdzenia og·lnego; 

i. Umowa o dofinansowanie ï umowa o dofinansowanie projektu, decyzja 

o dofinansowaniu oraz porozumienie o statusie r·wnorzňdnym z umowŃ 

o dofinansowanie; 

j. Centralny system teleinformatyczny ï system teleinformatyczny, o kt·rym 

mowa w rozdziale 16. ustawy; 

k. LSI ï lokalny system teleinformatyczny umoŨliwiajŃcy wymianň danych 

z SL2014 i zapewniajŃcy: 

i.  obsğugň proces·w zwiŃzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie 

w ramach program·w operacyjnych albo 

ii.  obsğugň proces·w zwiŃzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie 

i obsğugň projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie 

w ramach regionalnych program·w operacyjnych; 

l. UŨytkownik LSI ï osoba majŃca dostňp do LSI; 

m. SL2014 ï aplikacja gğ·wna centralnego systemu teleinformatycznego; 

n. SL2014-PT - aplikacja centralnego systemu teleinformatycznego wspierajŃca 

obsğugň projekt·w pomocy technicznej; 

o. SRHD ï aplikacja raportujŃca centralnego systemu teleinformatycznego 

oparta na hurtowni danych umoŨliwiajŃca generowanie raport·w na podstawie 

danych zgromadzonych w SL2014;  

p. SZT ï System zarzŃdzania toŨsamoŜciŃ - aplikacja wspierajŃca zarzŃdzanie 

procesami logowania w ramach centralnego systemu teleinformatycznego; 
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q. Administrator Merytoryczny (AM) ï wyznaczony pracownik instytucji 

realizujŃcy zadania okreŜlone w rozdziale 7. Wytycznych;  

r. UŨytkownik I ï osoba majŃca dostňp do SL2014 lub SL2014 wraz z SRHD, 

wyznaczona przez wğaŜciwŃ instytucjň do wykonywania w jej imieniu 

czynnoŜci zwiŃzanych z realizacjŃ programu operacyjnego; 

s. UŨytkownik B ï osoba majŃca dostňp do SL2014, wyznaczona przez 

Beneficjenta do wykonywania w jego imieniu czynnoŜci zwiŃzanych 

z realizacjŃ projektu/projekt·w; 

t. Sğowniki horyzontalne ï zbiory sğ·w i wyraŨeŒ powiŃzane tematycznie, 

wykorzystywane przez Administratora Merytorycznego Instytucji 

KoordynujŃcej do zarzŃdzania informacjami gromadzonymi w ramach 

SL2014; 

u. Sğowniki programowe ï zbiory sğ·w i wyraŨeŒ powiŃzane tematycznie 

wykorzystywane przez Administratora Merytorycznego Instytucji 

ZarzŃdzajŃcej do zarzŃdzania informacjami gromadzonymi w ramach 

SL2014; 

v. WSDL ï Web Services Description Language - oparty na XML jňzyk do 

definiowania usğug sieciowych umoŨliwiajŃcych automatycznŃ komunikacjň, 

czyli przesyğanie danych pomiňdzy systemami teleinformatycznymi; 

w. XML ï Extensible Markup Language - uniwersalny jňzyk formalny 

przeznaczony do reprezentowania r·Ũnych danych w ustrukturalizowany 

spos·b, wykorzystywany do komunikacji pomiňdzy systemami 

teleinformatycznymi; 

x. Schemat XML ï standard sğuŨŃcy do definiowania struktury dokumentu XML 

wykorzystywanego do komunikacji pomiňdzy systemami teleinformatycznymi; 

y. SZOP - Szczeg·ğowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego, 

dokument o kt·rym mowa w art. 2 pkt 25 ustawy; 

z. SD2014 ï aplikacja internetowa peğniŃca funkcjň Service Desk dla 

centralnego systemu teleinformatycznego pozwalajŃca na rejestracjň 

i obsğugň zgğoszeŒ, zdarzeŒ zwiŃzanych z bezpieczeŒstwem informacji, 
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zapytaŒ i wniosk·w dotyczŃcych centralnego systemu teleinformatycznego 

zgğaszanych przez AM; 

aa. Baza wiedzy - system, o kt·rym mowa w Wytycznych w zakresie informacji 

i promocji program·w operacyjnych polityki sp·jnoŜci na lata 2014-2020,  

sğuŨŃcy miňdzy innymi do przechowywania i udostňpniania wzor·w wniosk·w 

w zakresie dodawania/modyfikacji danych w SL2014; 

bb. Hurtownia danych ï baza danych, zapewniajŃca szybkŃ i optymalnŃ analizň 

informacji przetwarzanych w ramach centralnego systemu 

teleinformatycznego. 

 

Rozdziağ 5 Centralny system teleinformatyczny 

Podrozdziağ 1 Architektura centralnego systemu teleinformatycznego 

1. W skğad centralnego systemu teleinformatycznego wchodzŃ: 

a. aplikacja gğ·wna (SL2014); 

b. aplikacja raportujŃca centralnego systemu teleinformatycznego (SRHD); 

c. system zarzŃdzania toŨsamoŜciŃ (SZT); 

d. aplikacja wspierajŃca obsğugň projekt·w pomocy technicznej (SL2014-PT). 

2. Centralny system teleinformatyczny sğuŨy do wspierania proces·w zwiŃzanych z: 

a. obsğugŃ projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie  

ï w odniesieniu do krajowego programu operacyjnego, programu EWT, dla 

kt·rego instytucja zarzŃdzajŃca zostağa ustanowiona na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, oraz regionalnego programu operacyjnego  

- w zaleŨnoŜci od decyzji instytucji zarzŃdzajŃcej regionalnym programem 

operacyjnym; 

b. ewidencjonowaniem danych dotyczŃcych realizacji program·w operacyjnych; 

c. obsğugŃ proces·w zwiŃzanych z certyfikacjŃ wydatk·w. 

3. W przypadku podjňcia przez poszczeg·lne instytucje zarzŃdzajŃce regionalnymi 

programami operacyjnymi decyzji o budowie i wykorzystaniu LSI, o kt·rym mowa 

w Rozdziale 4 lit. k ppkt. ii, za przygotowanie wykazu, o kt·rym mowa w zağŃczniku III 

rozporzŃdzenia delegowanego nr 480/2014, odpowiada wğaŜciwa instytucja 

zarzŃdzajŃca. 

4. W przypadku podjňcia przez instytucje zarzŃdzajŃce regionalnymi programami 

operacyjnymi decyzji o budowie i wykorzystaniu LSI, o kt·ry mowa w Rozdziale 4 lit. 
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k ppkt. ii, instytucje te zapewniajŃ, Ũe wskaŦniki w ramach Wsp·lnej Listy 

WskaŦnik·w Kluczowych dla program·w wsp·ğfinansowanych z EFS, stanowiŃcej 

zağŃcznik do Wytycznych w zakresie monitorowania postňpu rzeczowego realizacji 

program·w operacyjnych, sŃ wyliczane automatycznie na podstawie danych 

uczestnik·w, o kt·rych mowa w art. 125 ust.2 lit. d rozporzŃdzenia og·lnego, 

przekazywanych przez Beneficjent·w z wykorzystaniem LSI. 

5. W przypadku podjňcia przez instytucje zarzŃdzajŃce regionalnymi programami 

operacyjnymi decyzji o wykorzystaniu centralnego systemu teleinformatycznego do 

obsğugi wszystkich proces·w, za przygotowanie wykazu, o kt·rym mowa 

w zağŃczniku III rozporzŃdzenia delegowanego nr 480/2014, odpowiada Instytucja 

KoordynujŃca we wsp·ğpracy z wğaŜciwŃ instytucjŃ zarzŃdzajŃcŃ. 

6. Architekturň przepğywu danych ï w zaleŨnoŜci od zakresu wykorzystania centralnego 

systemu teleinformatycznego, okreŜlajŃ odpowiednio schemat nr 1 oraz schemat nr 2 

przedstawione w rozdziale 9 Wytycznych.  

7. NiezaleŨnie od zakresu danych gromadzonych w LSI, ewidencjonowanie danych 

dotyczŃcych program·w operacyjnych - rozumiane w szczeg·lnoŜci jako 

wprowadzenie do SL2014 minimalnych zakres·w danych okreŜlonych w rozdziale 8 

Wytycznych - oraz obsğuga proces·w zwiŃzanych z certyfikacjŃ wydatk·w -  

rozumiane w szczeg·lnoŜci jako prowadzenie rejestru kwot podlegajŃcych 

procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu cağoŜci lub czňŜci 

wkğadu unijnego dla projektu, sporzŃdzanie deklaracji wydatk·w, wniosk·w 

o pğatnoŜĺ do KE, rocznych zestawieŒ wydatk·w - sŃ realizowane w ramach aplikacji 

gğ·wnej centralnego systemu teleinformatycznego. 

8. Dane sŃ wprowadzane do SL2014 nie p·Ŧniej niŨ w ciŃgu 5 dni roboczych od 

wystŃpienia zdarzenia warunkujŃcego koniecznoŜĺ wprowadzenia lub modyfikacji 

danych. 

 

Podrozdziağ 2 UŨytkownicy 

1. Wyr·Ũnia siň nastňpujŃce rodzaje UŨytkownik·w: 

a. UŨytkownicy B, majŃcy dostňp do SL2014, na podstawie wniosk·w, kt·rych 

wz·r stanowi zağŃcznik nr 5 do niniejszych Wytycznych, przekazywanych 

zgodnie z procedurŃ okreŜlonŃ w zağŃczniku nr 6 do Wytycznych; 

b. UŨytkownicy I, majŃcy dostňp do SL2014 lub SL2014 wraz z SRHD, na 

podstawie wniosk·w o nadanie uprawnieŒ, przekazywanych zgodnie 
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z procedurŃ 1 w zağŃczniku 3 do Wytycznych,  do kt·rych zalicza siň 

w szczeg·lnoŜci: 

i. pracownik·w Instytucji KoordynujŃcej, w tym pracownik·w powoğanych do 

peğnienia funkcji Administrator·w Merytorycznych (AM IK); 

ii. pracownik·w Instytucji ZarzŃdzajŃcej programem operacyjnym, w tym 

pracownik·w powoğanych do peğnienia funkcji Administrator·w 

Merytorycznych Instytucji ZarzŃdzajŃcej programem operacyjnym (AM 

IZ); 

iii. pracownik·w Instytucji PoŜredniczŃcej lub WdraŨajŃcej w ramach 

programu operacyjnego w tym pracownik·w powoğanych do peğnienia 

funkcji Administrator·w Merytorycznych Instytucji (AM I). 

2. Za proces zarzŃdzania uprawnieniami odpowiada: 

a. w odniesieniu do UŨytkownik·w B - wğaŜciwa instytucja podpisujŃca umowň 

o dofinansowanie; 

b. w odniesieniu do UŨytkownik·w I ï wğaŜciwa instytucja wystňpujŃca o nadanie 

dostňpu zgodnie z rozdziağem 7 niniejszych Wytycznych. 

Podrozdziağ 3 SL2014 

1. SL2014 to aplikacja, kt·rej podstawowymi celami sŃ: 

a. wsparcie bieŨŃcego procesu zarzŃdzania, monitorowania i oceny program·w 

wsp·ğfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Sp·jnoŜci oraz 

program·w realizowanych w ramach Europejskiej Wsp·ğpracy Terytorialnej, 

dla kt·rych instytucja zarzŃdzajŃca zostağa ustanowiona na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej; 

b. zachowanie odpowiedniego Ŝladu audytowego w zakresie okreŜlonym 

w zağŃczniku III rozporzŃdzenia delegowanego nr 480/2014; 

c. umoŨliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projekt·w 

zgodnie z wymogami rozporzŃdzenia og·lnego. 

2. W ramach proces·w zwiŃzanych z rozliczaniem projekt·w SL2014 zapewnia 

funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obsğugň proces·w i komunikacjň 

w zakresie: 

a.  gromadzenia i przesyğania danych dotyczŃcych wniosk·w o pğatnoŜĺ, ich 

weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, przekazywania do poprawy  

i wycofywania; 

ï zgodnie z zakresem wskazanym w zağŃcznikach 1, 2 do niniejszych 

Wytycznych; 
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b. gromadzenia i przesyğania danych dotyczŃcych harmonogram·w finansowych, 

ich weryfikacji w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania; 

ï zgodnie z zakresem wskazanym w zağŃczniku 19 do niniejszych 

Wytycznych; 

c. gromadzenia, przesyğania i aktualizacji danych dotyczŃcych uczestnik·w 

projekt·w; 

ï zgodnie z zakresem wskazanym w zağŃczniku 13 do niniejszych 

Wytycznych; 

d. gromadzenia i przesyğania danych dotyczŃcych zam·wieŒ publicznych; 

- obejmujŃcych w szczeg·lnoŜci zakres, o kt·rym mowa w zağŃczniku III do 

rozporzŃdzenia delegowanego nr 480/2014; 

e. gromadzenia i przesyğania danych dotyczŃcych os·b zatrudnionych  

do realizacji projekt·w, tzw. bazy personelu; 

ï zgodnie z zakresem wskazanym w Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalnoŜci wydatk·w w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego oraz Funduszu 

Sp·jnoŜci na lata 2014-2020. 

3. W odniesieniu do pozostağych proces·w, SL2014 zapewnia komunikacjň miňdzy 

Beneficjentem a instytucjŃ udzielajŃcŃ wsparcia i krajowym kontrolerem 

w programach EWT. 

4. SL2014 posiada funkcjonalnoŜĺ pozwalajŃcŃ na dwukierunkowŃ wymianň danych (za 

pomocŃ plik·w XML, wywoğywanŃ przez UŨytkownika I lub automatycznie przy 

wykorzystaniu usğug sieciowych - WSDL). 

5. Zakres danych podlegajŃcych wymianie obejmuje: 

a. dane sğownikowe SL2014; 

b. dane na temat nabor·w; 

c. dane na temat wniosk·w o dofinansowanie; 

d. dane na temat um·w o dofinansowanie; 

e. dane na temat wniosk·w o pğatnoŜĺ na potrzeby certyfikacji (w tym korekty 

wniosk·w o pğatnoŜĺ); 

f. dane na temat uczestnik·w projekt·w; 

g. dane na temat kontroli projekt·w; 

h. dane na temat personelu projektu; 

i. dane na temat instrument·w finansowych. 

6. SL2014 umoŨliwia gromadzenie danych wymienionych w punkcie 5 lit. b-i, zgodnie 

z minimalnym zakresem okreŜlonym w zağŃcznikach 7-14 oraz 17-18 do Wytycznych. 
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7. MoŨliwoŜĺ przekazywania danych z LSI do SL2014 jest uwarunkowana zgğoszeniem 

danego LSI przez wğaŜciwŃ IZ do IK zgodnie z procedurŃ 8 w zağŃczniku 3 do 

Wytycznych. Transfer danych pomiňdzy LSI a SL2014 wywoğywany przez 

UŨytkownika I nastňpuje z wykorzystaniem dedykowanego moduğu SL2014 - za 

pomocŃ plik·w XML przygotowanych wedğug zdefiniowanych schemat·w XML 

publikowanych w Bazie Wiedzy. Transfer danych pomiňdzy LSI a SL2014 jest 

r·wnieŨ moŨliwy automatycznie przy wykorzystaniu usğug sieciowych (WSDL). 

Reguğy komunikacji z wykorzystaniem WSDL zostağy udostňpnione w Bazie Wiedzy.  

8. IK zastrzega moŨliwoŜĺ podjňcia czynnoŜci o charakterze audytowym, w tym 

przeprowadzenia audytu niezaleŨnego z wykorzystaniem powszechnie stosowanych 

metodyk, majŃcego na celu zbadanie procedur i proces·w w ramach LSI 

powiŃzanych z centralnym systemem teleinformatycznym. 

9. CzňstotliwoŜĺ przekazywania danych z LSI do SL2014 powinna byĺ adekwatna 

do przyrostu danych w LSI, jednak powinna odbywaĺ siň nie rzadziej niŨ raz na 5 dni 

roboczych w przypadku, jeŨeli w tym okresie do LSI wprowadzane zostağy dane 

przeznaczone do eksportu do SL2014. 

10. Przekazywanie danych z LSI do SL2014 odbywa siň zgodnie z procedurŃ 9 

w zağŃczniku 3 do Wytycznych - Procedura wymiany danych pomiňdzy LSI a SL2014.  

11. Przekazywanie danych z SL2014 do LSI odbywa siň zgodnie z procedurŃ 10 

w zağŃczniku 3 - Procedura eksportu danych z  SL2014 do pliku XML/usğugi 

sieciowej. 

12. Schematy XML sŃ aktualizowane w przypadku zmian wprowadzanych w SL2014. 

Informacja o planowanym wprowadzeniu modyfikacji w dedykowanym module 

wymiany danych jest przekazywana wğaŜciwym instytucjom w czasie nie kr·tszym niŨ 

7 dni roboczych przed wdroŨeniem modyfikacji.  

13. Instytucje, o kt·rych mowa w rozdziale 3 niniejszych Wytycznych, uczestniczŃce 

w realizacji program·w operacyjnych zapewniajŃ, Ũe dane wprowadzane do SL2014 

sŃ zgodne z dokumentami Ŧr·dğowymi; 

14. KaŨda instytucja odpowiada za jakoŜĺ danych wprowadzonych do SL2014 zgodnie 

z jej wğaŜciwoŜciŃ i jest zobowiŃzana ustanowiĺ odpowiednie procedury gwarantujŃce 

wprowadzanie danych zgodnie z obowiŃzujŃcymi instrukcjami, w szczeg·lnoŜci, 

prowadziĺ audyt jakoŜci danych. 

15. Usuwanie danych z SL2014 oraz monitorowanie usuwania danych z SL2014 odbywa 

siň zgodnie z: 

a. procedurŃ 20 w zağŃczniku 3 do Wytycznych - Procedura usuwania danych 

z SL2014; 
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b. procedurŃ 21 w zağŃczniku 3 do Wytycznych - Procedura monitorowania 

usuwania danych z SL2014. 

 

Podrozdziağ 4. SRHD 

1. SRHD umoŨliwia UŨytkownikowi I samodzielne tworzenie raport·w oraz, przy 

odpowiednim poziomie uprawnieŒ, zapisywanie raport·w.  

2. W przypadku, gdy Ũaden z udostňpnionych przez AM I/AM IZ/AM IK raport·w nie 

moŨe byĺ dostosowany przez UŨytkownika I do jego bieŨŃcych potrzeb, moŨe  on 

zgğosiĺ potrzebň sporzŃdzenia raportu przez UŨytkownika I posiadajŃcego niezbňdnŃ 

wiedzň i umiejňtnoŜci do wykonania raportu postňpujŃc zgodnie z procedurŃ 19 

w zağŃczniku 3 do Wytycznych - Procedura zgğaszania do AM IZ/AM IK potrzeby 

wykonania raportu w SRHD.  

3. Dostňp (nadanie/odebranie uprawnieŒ) do SRHD przyznawany jest zgodnie  

z procedurami:  

a. procedurŃ 1 w zağŃczniku 3 do Wytycznych - Procedura nadawania i zmiany 

uprawnieŒ UŨytkownik·w I;  

b. procedurŃ 2 w zağŃczniku 3 do Wytycznych - Procedura wycofania 

i czasowego wycofania uprawnieŒ UŨytkownik·w I. 

4. Uprawnienia specyficzne dla systemu raportujŃcego definiowane sŃ bezpoŜrednio 

w SRHD przy wykorzystaniu r·l dla kaŨdego UŨytkownika I bŃdŦ grupy UŨytkownik·w 

I. 

 

Podrozdziağ 5. SZT 

1. SZT umoŨliwia zalogowanie siň do SL2014 oraz SRHD, jak r·wnieŨ przeğŃczanie siň 

pomiňdzy systemami, do kt·rych UŨytkownik I ma nadany dostňp. 

2. Uwierzytelnienie UŨytkownika I nastňpuje w procesie logowania przez wprowadzenie 

loginu i hasğa. 

 

Podrozdziağ 6 SL2014-PT 

1. SL2014-PT to aplikacja wspierajŃca procesy zwiŃzane z rozliczaniem projekt·w 

pomocy technicznej realizowanych w ramach krajowych program·w operacyjnych, 

w szczeg·lnoŜci procesy zwiŃzane z rozliczaniem wynagrodzeŒ. 

2. SL2014-PT zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obsğugň 

proces·w i komunikacjň w zakresie: 
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a. gromadzenia i przesyğania danych dotyczŃcych wniosk·w o dofinansowanie, 

ich weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania; 

b. przygotowania, gromadzenia i przesyğania danych dotyczŃcych um·w  

o dofinansowanie;  

c. gromadzenia i przesyğania danych dotyczŃcych wniosk·w o pğatnoŜĺ, ich 

weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, przekazywania do poprawy; 

d. gromadzenia i przesyğania danych dotyczŃcych harmonogram·w finansowych. 

3. Z wyjŃtkiem zapis·w Rozdziağu 5 Podrozdziağu 6 niniejszych Wytycznych nie stosuje 

siň w odniesieniu do SL2014-PT. W zakresie nieuregulowanym w niniejszych 

Wytycznych, w odniesieniu do SL2014-PT zastosowanie znajdujŃ zapisy innych 

Wytycznych oraz procedur. 

 

Podrozdziağ 7. Jednolita numeracja 

1. W celu zapewnienia integralnoŜci danych zawartych w SL2014 wprowadza siň 

jednolitŃ identyfikacjň dokument·w. Szczeg·ğowy opis tworzenia jednolitego 

identyfikatora dokument·w zostağ zawarty w zağŃczniku nr 4 do Wytycznych; 

2. W celu identyfikacji Beneficjenta i zapewnienia informacji, o kt·rych mowa w polu nr 1 

zağŃcznika III rozporzŃdzenia delegowanego nr 480/2014, wykorzystywany jest NIP.  

3. W przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot spoza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, numerem identyfikacyjnym Beneficjenta jest wğaŜciwy numer identyfikacyjny 

stosowany w danym paŒstwie czğonkowskim. 

 

Rozdziağ 6 Uregulowania w zakresie rozliczania projekt·w wsp·ğfinansowanych  

z funduszy polityki sp·jnoŜci w kontekŜcie wymog·w zwiŃzanych z e-cohesion 

Podrozdziağ 1 Umowa o dofinansowanie jako Ŧr·dğo praw i obowiŃzk·w 

Beneficjent·w w kontekŜcie wykorzystania SL2014 

1. Dane z umowy o dofinansowanie sŃ wprowadzane do SL2014 przez pracownika 

wğaŜciwej instytucji udzielajŃcej wsparcia.. 

2. W ramach um·w zawieranych z Beneficjentami naleŨy zapewniĺ przynajmniej 

nastňpujŃce zapisy: 

a. okreŜlajŃce zasady i zakres dostňpu do SL2014, w szczeg·lnoŜci: 

i. zobowiŃzujŃce Beneficjenta do korzystania z SL2014 w ramach procesu 

rozliczenia realizowanych przez niego projekt·w oraz przestrzegania 

aktualnej Instrukcji UŨytkownika B udostňpnionej przez instytucjň 

udzielajŃcŃ wsparcia, 
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ii. zobowiŃzujŃce Beneficjenta do wyznaczenia przez niego os·b 

uprawnionych do wykonywania w jego imieniu czynnoŜci zwiŃzanych  

z realizacjŃ projektu/projekt·w oraz ich zgğoszenia do pracy w ramach 

SL2014, zgodnie z procedurŃ okreŜlonŃ w zağŃczniku nr 6 do Wytycznych 

- Procedura zgğaszania os·b uprawnionych w ramach projektu. W ramach 

powyŨszej procedury konieczne jest stosowanie formularzy stanowiŃcych 

zağŃcznik nr 5 do Wytycznych. Wszelkie dziağania w SL2014 os·b 

uprawnionych sŃ traktowane w sensie prawnym jako dziağanie 

Beneficjenta, 

iii. zobowiŃzujŃce do wykorzystania przez osoby uprawnione przez 

Beneficjenta profilu zaufanego ePUAP lub bezpiecznego podpisu 

elektronicznego weryfikowanego za pomocŃ waŨnego kwalifikowalnego 

certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnoŜci dokonywanych w ramach 

SL2014, jeŜli Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium 

RP, 

iv. okreŜlajŃce spos·b postňpowania, gdy z powod·w technicznych 

wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest moŨliwe ï okreŜlenie, Ũe 

w takich przypadkach uwierzytelnianie nastňpuje przez wykorzystanie 

loginu i hasğa wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje 

siň PESEL danej osoby uprawnionej (w przypadku Beneficjenta 

krajowego) albo adres e-mail (w przypadku Beneficjenta zagranicznego), 

v. zobowiŃzujŃce do przestrzegania Regulaminu bezpieczeŒstwa informacji 

przetwarzanych w aplikacji gğ·wnej centralnego systemu 

teleinformatycznego przez wszystkie osoby uprawnione przez 

Beneficjenta, 

vi. zobowiŃzujŃce Beneficjenta do kaŨdorazowego informowania wğaŜciwej 

instytucji o nieautoryzowanym dostňpie do danych Beneficjenta 

w SL2014, 

vii. dotyczŃce powierzenia danych osobowych przetwarzanych w ramach 

realizacji umowy o dofinansowanie, a o ile powierzenie przetwarzania 

danych osobowych miağoby nastŃpiĺ w ramach odrňbnej umowy, 

wskazanie, Ũe nieodğŃcznŃ czňŜciŃ umowy o dofinansowanie powinna 

byĺ umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych;  

b. okreŜlajŃce czňstotliwoŜĺ skğadania wniosk·w o pğatnoŜĺ, przy czym: 

i. czňstotliwoŜĺ skğadania wniosk·w o pğatnoŜĺ w programie okreŜla IZ; 
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ii. zaleca siň, aby nie byğa ona mniejsza niŨ raz na 3 miesiŃce, liczŃc od 

momentu podpisania umowy (nawet w przypadku gdy w okresie 

rozliczeniowym nie zostağy poniesione wydatki ï w·wczas przedkğadany 

jest wniosek z wypeğnionŃ czňŜciŃ dotyczŃcŃ przebiegu realizacji 

projektu); 

c. okreŜlajŃce zakres dokument·w niezbňdnych do przekazania wraz 

z wnioskiem o pğatnoŜĺ w ramach SL2014, zakres dokument·w wymaganych 

do okazania w siedzibie Beneficjenta, np. podczas kontroli w miejscu realizacji 

projektu, oraz okreŜlajŃce, Ũe przekazanie dokument·w drogŃ elektronicznŃ 

nie zdejmuje z Beneficjenta obowiŃzku przechowywania oryginağ·w 

dokument·w i ich udostňpniania podczas kontroli na miejscu; 

d. okreŜlajŃce zakres i format innych dokument·w niezbňdnych do rozliczenia 

projektu, w szczeg·lnoŜci w zakresie monitoringu rzeczowo-finansowego, 

harmonogram·w finansowych i trwağoŜci projektu, kt·re sŃ skğadane za 

poŜrednictwem SL2014; 

e. precyzujŃce zakres spraw i czynnoŜci, kt·re nie mogŃ byĺ przedmiotem 

komunikacji wyğŃcznie przy wykorzystaniu SL2014; 

f. dotyczŃce uznania przez strony umowy skutecznoŜci prawnej okreŜlonych 

w umowie rozwiŃzaŒ stosowanych w zakresie komunikacji i wymiany danych  

pomiňdzy Beneficjentem a instytucjŃ udzielajŃcŃ wsparcia oraz zakazujŃce ich 

kwestionowania; 

g. okreŜlajŃce spos·b postňpowania w przypadku niedostňpnoŜci SL2014 

i odsyğajŃce do procedury 4 w zağŃczniku 3 do Wytycznych - Procedura 

postepowania w przypadku awarii SL2014 zgğoszonej przez UŨytkownik·w B, 

a takŨe okreŜlajŃce wzory wniosk·w o pğatnoŜĺ oraz harmonogram·w 

pğatnoŜci skğadanych przez Beneficjent·w w formie papierowej (stanowiŃcych 

odpowiednio zağŃcznik nr 1 lub 2, 19 do Wytycznych); 

h. okreŜlajŃce zasady, zakres i obowiŃzki Beneficjenta w zwiŃzku 

z przetwarzaniem danych osobowych w centralnym systemie 

teleinformatycznym. 

3. Uregulowania wymienione w pkt. 1-2 majŃ zastosowanie dla instytucji, kt·re 

wykorzystujŃ SL2014 w ramach obsğugi projektu po podpisaniu umowy 

o dofinansowanie. 
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Podrozdziağ 2 Zakres niezbňdnych procedur wewnňtrznych instytucji  

1. Instytucja udzielajŃca wsparcia, a w ramach program·w EWT krajowy kontroler, jest 

zobowiŃzana/y do przygotowania wewnňtrznych procedur, uzupeğniajŃcych 

horyzontalne procedury okreŜlone w niniejszych Wytycznych, w szczeg·lnoŜci 

w zakresie: 

a. sposobu uwierzytelniania dokument·w przekazywanych do Beneficjent·w 

w ramach procesu rozliczania projekt·w, tj. procedur okreŜlajŃcych zakres 

spraw i czynnoŜci uwierzytelnianych: 

i. wyğŃcznie z wykorzystaniem funkcjonalnoŜci umoŨliwiajŃcej 

korespondencjň w ramach SL2014, 

ii. przy wykorzystaniu profilu zaufanego ePUAP w ramach elektronicznej 

platformy usğug administracji publicznej ePUAP lub za poŜrednictwem 

bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocŃ 

waŨnego kwalifikowalnego certyfikatu, 

iii. z wykorzystaniem korespondencji papierowej, kt·ra po jej przekazaniu do 

Beneficjenta zostaje zamieszczona przez wğaŜciwego UŨytkownika I  

w odpowiednim module SL2014 w postaci zeskanowanych zağŃcznik·w; 

b. sposobu organizacji wsparcia dla Beneficjent·w, w tym funkcjonowania 

telefonu kontaktowego czy dedykowanej skrzynki mailowej; 

c. archiwizacji dokumentacji bňdŃcej przedmiotem korespondencji 

z Beneficjentem, a nie wprowadzanej do SL2014. 

Rozdziağ 7 Podziağ zadaŒ w zakresie administracji centralnym systemem 

teleinformatycznym 

Podrozdziağ 1 Warunki uruchomienia dostňpu do centralnego systemu 

teleinformatycznego dla poszczeg·lnych instytucji 

1. Instytucja, kt·ra zamierza uzyskaĺ dostňp do centralnego systemu 

teleinformatycznego zobligowana jest do: 

a. podpisania porozumienia z administratorem danych zbioru ĂCentralny system 

teleinformatyczny wspierajŃcy realizacjň program·w operacyjnychò w zakresie 

powierzenia przetwarzania danych osobowych; 

b. powoğywania i odwoğywania Administratora Merytorycznego/Administrator·w 

Merytorycznych na podstawie wzor·w okreŜlonych w zağŃcznikach 

odpowiednio 15 i 16 do Wytycznych, przekazywanych do IK; 

c. przekazania w powoğaniu ,o kt·rym mowa w pkt 1 lit. b niniejszego 

podrozdziağu, adresu skrzynki mailowej, z poziomu kt·rej prowadzona bňdzie 

komunikacja pomiňdzy AM. 
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2.  Instytucja, w celu otrzymania praw dostňpu do centralnego systemu 

teleinformatycznego dla swoich pracownik·w, zobligowana jest do zğoŨenia do IK 

wniosku o nadanie uprawnieŒ, zgodnie z procedurŃ 1 w zağŃczniku 3 do Wytycznych. 

Wzory kart nadania uprawnieŒ sŃ okreŜlane przez IK i zamieszczane w Bazie 

Wiedzy. 

 

Podrozdziağ 2 Zakres obowiŃzk·w administrator·w merytorycznych 

1. ZarzŃdzanie dostňpem do SL2014: 

a. zadania AM IK: 

i. zarzŃdzanie uprawnieniami UŨytkownik·w I, w tym w szczeg·lnoŜci: 

o aktualizacja wzor·w wniosku o nadanie/zmianň uprawnieŒ, 

o okreŜlenie realnego zapotrzebowania w zakresie dostňpu, 

o wnioskowanie o nadanie/zmianň uprawnieŒ,  

o wnioskowanie o wycofanie/czasowe wycofanie uprawnieŒ, 

o ocena poprawnoŜci wniosk·w o nadanie/zmianň/wycofanie/czasowe 

wycofanie uprawnieŒ, 

o monitorowanie aktywnoŜci kont UŨytkownik·w I funkcjonujŃcych 

w ramach instytucji, 

o nadanie/zmiana/wycofanie/czasowe wycofanie uprawnieŒ 

UŨytkownik·w I, 

o weryfikacja poprawnoŜci konfiguracji uprawnieŒ kont UŨytkownik·w I, 

ii. tworzenie kopii bezpieczeŒstwa zgğoszeŒ uprawnieŒ, 

iii. przekazywanie wiedzy z zakresu obsğugi centralnego systemu 

teleinformatycznego UŨytkownikom I, nad kt·rymi peğniŃ bezpoŜredni 

nadz·r oraz  AM IZ,  

iv. bieŨŃce wsparcie UŨytkownik·w I w zakresie korzystania z centralnego 

systemu teleinformatycznego, 

v. bieŨŃca wsp·ğpraca z AM IZ w sprawach zwiŃzanych z wykorzystaniem 

centralnego systemu teleinformatycznego; 

b. zadania AM IZ: 

i. zarzŃdzanie uprawnieniami do systemu UŨytkownik·w I w ramach 

programu operacyjnego: 

o zgğaszanie aktualizacji wzoru wniosku o nadanie/zmianň uprawnieŒ, 

o okreŜlenie realnego zapotrzebowania w zakresie dostňpu, 
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o wnioskowanie o nadanie/zmianň uprawnieŒ UŨytkownikom I w ramach 

wğasnej instytucji, 

o ocena poprawnoŜci wniosk·w o nadanie/zmianň uprawnieŒ instytucji 

podlegğych, 

o wnioskowanie o wycofanie/czasowe wycofanie uprawnieŒ w ramach 

wğasnej instytucji, 

o monitorowanie aktywnoŜci kont UŨytkownik·w I w ramach programu 

operacyjnego, 

o weryfikacja zgğoszeŒ UŨytkownik·w I w zakresie konfiguracji 

uprawnieŒ;, 

ii. przekazywanie wiedzy z zakresu obsğugi centralnego systemu 

teleinformatycznego UŨytkownikom I w ramach danego programu 

operacyjnego oraz w zakresie SL2014 UŨytkownikom B1,  

iii. koordynacja organizacji procesu zarzŃdzania uprawnieniami 

UŨytkownik·w B2 do SL2014 (lista os·b uprawnionych); 

iv. bieŨŃca wsp·ğpraca z AM IK oraz AM I w sprawach zwiŃzanych 

z wykorzystaniem centralnego systemu teleinformatycznego; 

v. bieŨŃce wsparcie UŨytkownik·w B3 w zakresie korzystania z SL2014 

i UŨytkownik·w I w zakresie korzystania z centralnego systemu 

teleinformatycznego. 

c. zadania AM I: 

i. zarzŃdzanie uprawnieniami UŨytkownik·w I w ramach danej instytucji, tj.: 

o okreŜlenie realnego zapotrzebowania w zakresie dostňpu, 

o wnioskowanie o nadanie/zmianň uprawnieŒ, 

o wnioskowanie o wycofanie/czasowe wycofanie uprawnieŒ, 

ii. weryfikacja zgğoszeŒ UŨytkownik·w I w zakresie konfiguracji uprawnieŒ; 

przekazywanie wiedzy z zakresu obsğugi centralnego systemu 

teleinformatycznego UŨytkownikom I oraz w zakresie SL2014 

UŨytkownikom B4; 

iii. koordynacja organizacji procesu zarzŃdzania uprawnieniami 

UŨytkownik·w B5 do SL2014 (lista os·b uprawnionych); 

                                                           
1
 (dot. UŨytkownik·w B) Dla kt·rych peğniŃ rolň instytucji udzielajŃcej wsparcia. 

2
 J.w. 

3
 J.w. 

4
 J.w. 

5
 J.w. 
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iv. bieŨŃca wsp·ğpraca z AM IZ w sprawach zwiŃzanych z wykorzystaniem 

centralnego systemu teleinformatycznego; 

v. bieŨŃce wsparcie UŨytkownik·w B6 w zakresie korzystania z SL2014 

i UŨytkownik·w I w zakresie korzystania z centralnego systemu 

teleinformatycznego. 

2. ZarzŃdzanie sğownikami horyzontalnymi i programowymi w SL2014: 

a. zadania AM IK: 

i. administracja sğownikami horyzontalnymi, m.in. poprzez wsp·ğpracň z AM 

IZ przy budowie i modyfikacji sğownik·w horyzontalnych; 

ii. nadz·r nad danymi sğownik·w programowych. 

b. zadania AM IZ: 

i. administracja sğownikami programowymi, tj. budowa i modyfikacja 

sğownik·w programowych; 

ii. wsparcie administrowania sğownikami horyzontalnymi, tj. zgğaszanie do 

AM IK propozycji  zmian w zakresie danych sğownik·w horyzontalnych, za 

kt·re odpowiada AM IK. 

c. zadania AM I: 

i. wsparcie administrowania sğownikami, tj.: 

o zgğaszanie do AM IZ propozycji zmian w zakresie danych 

sğownikowych, za kt·re odpowiada AM IZ,  

o zgğaszanie do AM IZ propozycji  zmian w zakresie danych sğownik·w 

horyzontalnych, za kt·re odpowiada AM IK. 

3. ZarzŃdzanie danymi w zakresie struktury program·w operacyjnych: 

a. zadania AM IK: 

i. administracja strukturŃ PO: 

o wsp·ğpraca z AM IZ przy budowie i modyfikacji struktury PO, 

o wprowadzanie danych oraz nadz·r nad strukturŃ PO. 

b. zadania AM IZ: 

o wsparcie administrowania strukturŃ PO w zakresie poszczeg·lnych 

program·w operacyjnych, w tym zgğaszanie do AM IK zatwierdzonych 

w ramach SZOP i program·w operacyjnych zmian majŃcych wpğyw na 

strukturň programu operacyjnego zdefiniowanŃ w ramach SL2014. 

4. ZarzŃdzanie jakoŜciŃ danych w SL2014: 

a. zadania AM IK:  

i. opracowanie i umieszczenie w Bazie Wiedzy Instrukcji UŨytkownika I, 

                                                           
6
 (dot. UŨytkownik·w B) Dla kt·rych peğniŃ rolň instytucji udzielajŃcej wsparcia 



 

23 

 

ii. opracowanie i umieszczenie w Bazie Wiedzy og·lnej Instrukcji 

UŨytkownika B, kt·ra moŨe byĺ podstawŃ do opracowania szczeg·ğowej 

Instrukcji UŨytkownika B w ramach programu operacyjnego7, 

iii. opracowanie i umieszczenie w Bazie Wiedzy harmonogramu audyt·w 

jakoŜci przeprowadzanych przez IK8, minimalnego zakresu listy kontrolnej 

oraz informacji nt. wynik·w audytu jakoŜci danych, 

iv. nadz·r nad jakoŜciŃ danych, tj.: 

o  przeprowadzanie audyt·w jakoŜci danych wprowadzanych do SL2014 

m.in. w oparciu o raporty SRHD, 

o  korekta bğňdnych danych/dokonanie zmiany danych na wniosek AM IZ 

zgğoszony za poŜrednictwem SD2014, 

o  zamieszczenie w Bazie Wiedzy informacji o planowanych zmianach 

w module XML (w tym w usğugach sieciowych) wraz ze schematami 

danych; 

b. zadania AM IZ: 

i. zarzŃdzanie jakoŜciŃ danych wprowadzonych w ramach programu 

operacyjnego, tj.: 

o opracowywanie harmonogram·w audyt·w jakoŜci danych 

przeprowadzanych na poziomie IZ9, 

o przeprowadzanie audyt·w jakoŜci danych wprowadzanych w ramach 

wğasnej instytucji oraz nadz·r nad jakoŜciŃ danych wprowadzonych 

w ramach programu operacyjnego, 

o  weryfikacja wniosk·w o poprawň bğňdnych danych/zmianň danych 

przekazanych przez AM I, 

o  przekazywanie do AM IK wniosk·w o poprawň bğňdnych 

danych/zmianň danych za poŜrednictwem SD2014; 

c. zadania AM I: 

i. zarzŃdzanie jakoŜciŃ danych wprowadzonych w ramach instytucji, tj.: 

o przeprowadzanie audyt·w jakoŜci danych wprowadzanych  

w ramach danej instytucji, 

o przekazanie do AM IZ wniosk·w o poprawň bğňdnych danych/zmianň 

danych za poŜrednictwem SD2014. 

                                                           
7
 Instrukcja szczeg·ğowa nie moŨe byĺ niezgodna z og·lnŃ InstrukcjŃ UŨytkownika B. 

8
 ObejmujŃcych, co do zasady, rok kalendarzowy.  

9
 Harmonogram, co do zasady, powinien dotyczyĺ roku kalendarzowego i byĺ przekazywany do wiadomoŜci IK 
oraz IP/ IW do 31 grudnia roku poprzedzajŃcego (rok, kt·rego dotyczy). Powinien uwzglňdniaĺ moduğy w ramach 
kt·rych w ramach programu operacyjnego wprowadzono dane. 
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5. ZarzŃdzanie dostňpem w ramach SRHD: 

a. zadania AM IK: 

i. okreŜlanie realnego zapotrzebowania w zakresie dostňpu  

do SRHD, 

ii. definiowanie r·l oraz grup UŨytkownik·w I. 

6. ZarzŃdzanie raportami w SRHD: 

a. zadania AM IK: 

i. nadz·r nad wszystkimi raportami w SRHD, 

ii. tworzenie raport·w na proŜbň UŨytkownik·w I,  

iii. monitorowanie wykorzystania raport·w w SRHD; 

b. zadania AM IZ: 

i. nadz·r nad raportami w SRHD utworzonymi przez UŨytkownik·w I 

w danym programie operacyjnym, 

ii. tworzenie raport·w na proŜbň AM I/UŨytkownik·w I w ramach danego 

programu operacyjnego oraz analiza moŨliwoŜci wykorzystania 

istniejŃcych raport·w dla bieŨŃcych potrzeb AM I/UŨytkownik·w I 

w ramach danego programu operacyjnego; 

c.  zadania AM I: 

i. nadz·r nad raportami w SRHD utworzonymi przez UŨytkownik·w I 

w danej instytucji, 

ii. tworzenie raport·w na proŜbň UŨytkownik·w I w ramach danej instytucji 

oraz analiza moŨliwoŜci wykorzystania istniejŃcych raport·w dla 

bieŨŃcych potrzeb UŨytkownik·w I danej instytucji. 

Rozdziağ 8 Minimalny zakres danych przechowywanych w SL2014 oraz reguğy 
komunikacji i wymiany danych miňdzy SL2014 a narzňdziami informatycznymi 

majŃcymi na celu wsparcie procesu realizacji program·w operacyjnych tworzonymi 

przez poszczeg·lne instytucje zarzŃdzajŃce 
1. Minimalny zakres danych, kt·rych wprowadzenie do SL2014 zapewnia instytucja 

zarzŃdzajŃca - niezaleŨnie od podjňcia przez wğaŜciwŃ instytucjň decyzji o budowie 

i wykorzystaniu LSI, o kt·rym mowa w punkcie k rozdziağu 4 - zostağ okreŜlony: 

a. w zağŃczniku 7 do Wytycznych - w zakresie danych o naborze; 

b. w zağŃczniku 8 do Wytycznych - w zakresie wniosku o dofinansowanie 

projektu; 

c. w zağŃczniku 9 do Wytycznych - w zakresie umowy o dofinansowanie projektu 

w ramach projekt·w wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w EFRR i FS; 



 

25 

 

d. w zağŃczniku 10 do Wytycznych - w zakresie umowy o dofinansowanie 

projektu w ramach projekt·w wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w EFS; 

e. w zağŃczniku 11 do Wytycznych - w zakresie wniosku o pğatnoŜĺ na potrzeby 

certyfikacji w ramach projekt·w wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w EFRR i FS; 

f. w zağŃczniku 12 do Wytycznych - w zakresie wniosku o pğatnoŜĺ na potrzeby 

certyfikacji w ramach projekt·w wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w EFS; 

g. w zağŃczniku 13 do Wytycznych ï w zakresie uczestnik·w projekt·w; 

h. w zağŃczniku 14 do Wytycznych ï w zakresie kontroli projektu; 

i. w zağŃczniku 17 do Wytycznych ï w zakresie personelu projektu, o kt·rym 

mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoŜci wydatk·w w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Spoğecznego oraz Funduszu Sp·jnoŜci na lata 2014-2020; 

j. w zağŃczniku 18 do Wytycznych ï w zakresie instrument·w finansowych. 

2. Reguğy komunikacji i wymiany danych miňdzy SL2014 a narzňdziami informatycznymi 

majŃcymi na celu wsparcie procesu realizacji program·w operacyjnych tworzonymi 

przez poszczeg·lne instytucje zarzŃdzajŃce sŃ udostňpniane w Bazie Wiedzy.  
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Rozdziağ 9 Schematy przepğywu danych 
Schemat 1. Przepğyw danych w ramach program·w operacyjnych wykorzystujŃcych LSI do 

wspierania proces·w zwiŃzanych z wnioskowaniem o dofinansowanie (do momentu 

podpisania umowy o dofinansowanie)  
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Schemat 2. Przepğyw danych w ramach regionalnych program·w operacyjnych 

wykorzystujŃcych LSI do wspierania proces·w zwiŃzanych z obsğugŃ projektu od momentu 

podpisania umowy o dofinansowanie  
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Schemat 3. Przepğyw danych w ramach program·w operacyjnych wykorzystujŃcych SL2014 

do wspierania proces·w zwiŃzanych z obsğugŃ projektu od momentu podpisania umowy 

o dofinansowanie  
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ZağŃcznik 1 Wz·r wniosku o pğatnoŜĺ Beneficjenta w ramach projektu 

wsp·ğfinansowanego ze Ŝrodk·w EFRR i FS 

Projekt 

Wniosek za okres 

od  do  

Wniosek o zaliczkň Tak/Nie 

Wniosek o refundacjň Tak/Nie 

Wniosek rozliczajŃcy zaliczkň Tak/Nie 

Wniosek sprawozdawczy Tak/Nie 

Wniosek o pğatnoŜĺ koŒcowŃ Tak/Nie 

Nazwa Beneficjenta 

 

Nr umowy/decyzji/aneksu  

Tytuğ projektu  

Program operacyjny <Nazwa> 

OŜ priorytetowa <Nazwa> 

Dziağanie <Nazwa> 

Poddziağanie <Nazwa> 

Wydatki og·ğem  

Wydatki kwalifikowalne  

Dofinansowanie  

Wnioskowana kwota, w tym:  

Zaliczka  

Refundacja  
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Postňp rzeczowy 

Postňp rzeczowy realizacji projektu 

Zadanie Stan realizacji 

Zadanie 1  

(é)  

 

WskaŦniki produktu 

Lp. 
Nazwa 

wskaŦnika 

Jednostka 

miary 

WartoŜĺ 

docelowa 

WartoŜĺ 

osiŃgniňta  

w okresie 

sprawozdawczym 

WartoŜĺ 

osiŃgniňta 

od poczŃtku 

realizacji 

projektu 

(narastajŃco) 

StopieŒ 

realizacji 

(%)   

       

       

       

 

WskaŦniki rezultatu 

Lp. 
Nazwa 

wskaŦnika 

Jednostka 

miary 

WartoŜĺ 

bazowa 

WartoŜĺ 

docelowa 

WartoŜĺ 

osiŃgniňta  

w wyniku 

zrealizowania 

projektu 

StopieŒ 

realizacji 

(%)   

       

       

       

 

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu 

 

Planowany przebieg realizacji projektu 
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Postňp finansowy 

 

Zestawienie dokument·w potwierdzajŃcych poniesione wydatki 

Lp. 

Numer 

dokume

ntu 

Numer 

ksiňgowy 

lub 

ewidency

jny 

NIP 

wystawcy 

dokumen

tu/ Pesel 

Data 

wystawie

nia 

dokumen

tu 

Data 

zapğaty 

Nazwa 

towaru 

lub usğugi 

Numer 

kontraktu 

Kwota 

dokume

ntu 

brutto 

Kwota 

dokume

ntu netto 

Kategoria 

koszt·w - 

Nazwa 

kosztu 

Wydatki 

og·ğem 

Wydatki 

kwalifikow

alne 

w tym 

VAT 

Dofina

nsowa

nie 

Kategoria 

podlegajŃc

a limitom 

Wydatki 

w 

ramach 

limitu 

Uwagi 

Faktura 

koryguj

Ńca 

Zadanie 1 [Nazwa zadania] 

          
     

   
Tak/ 

Nie      

     

 
    

 
            Tak/ 

Nie 

Suma      

Zadanie 2 [Nazwa zadania] 

          
     

   
Tak/ 

Nie      

     

 
    

 
            Tak/ 

Nie 

Suma      

Og·ğem wydatki rzeczywiŜcie poniesione      
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Wydatki rozliczane ryczağtowo 

Lp. Rodzaj ryczağtu Nazwa ryczağtu Informacje dotyczŃce ryczağtu 
Wydatki 

kwalifikowa
lne 

Dofinanso
wanie 

Kategoria 
podlegajŃca 

limitom 

Wydatki  
w ramach 

limitu 

Zadanie 1 [Nazwa zadania] 

 
dla stawek 

jednostkowych 
 

WysokoŜĺ stawki  Liczba stawek 
    

  

Suma    

Zadanie 2 [Nazwa zadania] 

 dla kwot ryczağtowych  

Nazwa wskaŦnika 
WartoŜĺ 
wskaŦnika 

  
  

  

    

Suma    

Koszty poŜrednie 

 dla stawek ryczağtowych  
Stawka ryczağtowa (%) 

    
 

Suma    

Og·ğem wydatki rozliczane ryczağtowo    
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Zwroty/korekty 

Lp. 

Numer 

wniosku o 

pğatnoŜĺ w 

ramach 

kt·rego 

wydatek 

zostağ 

rozliczony 

Zadanie 

Kategoria 

koszt·w - 

Nazwa 

kosztu/ 

Nazwa 

ryczağtu 

Numer 

dokumentu 

Wydatki 

og·ğem 

Wydatki 

kwalifikowal

ne 

Dofinansow

anie 

Kategoria 
podlegajŃca 

limitom 

Wydatki  
w ramach 

limitu 

Uwagi/ 

komentarze 

    
    

   

           

Og·ğem     
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ťr·dğa finansowania wydatk·w 

Nazwa Ŧr·dğa finansowania 

wydatk·w 
Wydatki og·ğem Wydatki kwalifikowalne 

środki wsp·lnotowe   

Krajowe Ŝrodki publiczne, w 

tym: 

  

- budŨet paŒstwa   

- budŨet jednostek samorzŃdu 

terytorialnego 

  

- inne krajowe Ŝrodki publiczne   

Prywatne   

Suma    

w tym EBI   
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Rozliczenie zaliczek 
 

 Kwota dofinansowania 

środki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki  

Kwota zaliczek zwr·conych ï niewykorzystanych  

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach  

Kwota zaliczek rozliczana bieŨŃcym wnioskiem  

Kwota zaliczek pozostajŃca do rozliczenia   

Procent rozliczenia  

Odsetki narosğe od Ŝrodk·w zaliczki   

w tym zwr·cone do dnia sporzŃdzenia wniosku o pğatnoŜĺ  
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Postňp finansowy 

Kategoria koszt·w - Nazwa kosztu / 

Nazwa ryczağtu 

Kwota wydatk·w okreŜlona w zakresie 

finansowym w umowie 

Kwota wydatk·w narastajŃco  

od poczŃtku realizacji projektu 

Kwota wydatk·w objňtych 

bieŨŃcym wnioskiem % 

realizacji 
og·ğem kwalifikowalne dofinansowanie og·ğem 

kwalifikowal

ne 

dofinansowa

nie 
og·ğem kwalifikowalne dofinansowanie 

Zadanie 1  [Nazwa zadania] 

Kat. A - Nazwa kosztu A1           

Kat. B ï Nazwa kosztu B1           

Suma           

Zadanie 2  [Nazwa zadania] 

Kat. C ï Nazwa kosztu C1           

Nazwa ryczağtu 1           

Suma           

Og·ğem w projekcie, w tym:           

koszty bezpoŜrednie           

wydatki rzeczywiŜcie poniesione           

wydatki rozliczane ryczağtowo           

w ramach 

kategorii 

koszt·w 

Kat. A           

Kat. B           

Kat. C           

w ramach 

kategorii 

koszt·w 

podlegajŃcych 

limitom 

wydatki 
poniesione na 
zakup grunt·w 

          

wkğad rzeczowy           

cross ï financing           

[dodatkowe limity 
z umowy] 
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Doch·d 

Lp. Rodzaj dochodu Kwota 

pomniejszajŃca 

wydatki 

Kwota 

pomniejszajŃca 

dofinansowanie 

    

    

Suma   
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Informacje  

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami 

polityk wsp·lnotowych 

Tak/Nie 

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wsp·lnoty naleŨy opisaĺ, na czym polegağy 

nieprawidğowoŜci oraz wskazaĺ planowane i podjňte dziağania naprawcze> 

OŜwiadczenia beneficjenta 

Ja niŨej podpisany oŜwiadczam, iŨ zgodnie z mojŃ wiedzŃ:  

Å wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostağy poniesione zgodnie ze wszystkimi 

odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatk·w;  

Å informacje zawarte we wniosku o pğatnoŜĺ rzetelnie odzwierciedlajŃ rzeczowy i finansowy 

postňp realizacji projektu; 

Å we wniosku o pğatnoŜĺ nie pominiňto Ũadnych istotnych informacji, ani nie podano 

nieprawdziwych informacji, kt·re mogğyby wpğynŃĺ na ocenň prawidğowoŜci realizacji projektu 

oraz finansowego i rzeczowego postňpu w realizacji projektu; 

jestem Ŝwiadomy odpowiedzialnoŜci karnej wynikajŃcej z art. 297 kodeksu karnego, 

dotyczŃcej poŜwiadczania nieprawdy co do okolicznoŜci majŃcej znaczenie prawne. 

Miejsce przechowywania dokumentacji 

 

 

ZağŃczniki 

ZağŃczam faktury lub dokumenty ksiňgowe o r·wnowaŨnej wartoŜci dowodowej wraz z 

dowodami zapğaty 

Tak/Nie 

Faktury lub dokumenty ksiňgowe o r·wnowaŨnej wartoŜci dowodowej, wraz z dowodami zapğaty 

Lp. ZağŃczone dokumenty 

  

 

ZağŃczam dokumenty potwierdzajŃce odbi·r/wykonanie prac wymienione w ww. tabeli Tak/Nie 

Zestawienie dokument·w potwierdzajŃcych odbi·r/wykonanie prac 

Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu 
Kr·tki 

opis 

     

     

 



 

39 

 

ZağŃczam dokumenty wymienione w ww. tabeli Tak/Nie 

Zestawienie innych dokument·w wymaganych przez Instytucjň 

Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu 
Kr·tki 

opis 
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ZağŃcznik 2 Wz·r wniosku o pğatnoŜĺ Beneficjenta w ramach projekt·w 

wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w EFS 

Projekt 

Wniosek za okres 

od  do  

Wniosek o zaliczkň Tak/Nie 

Wniosek o refundacjň Tak/Nie 

Wniosek rozliczajŃcy zaliczkň Tak/Nie 

Wniosek sprawozdawczy Tak/Nie 

Wniosek o pğatnoŜĺ koŒcowŃ Tak/Nie 

Nazwa Beneficjenta 

 

Nr umowy/decyzji/aneksu  

Tytuğ projektu  

Program operacyjny <Nazwa> 

OŜ priorytetowa <Nazwa> 

Dziağanie <Nazwa> 

Poddziağanie <Nazwa> 

Wydatki kwalifikowalne  

Dofinansowanie  

Wnioskowana kwota, w tym:  

Zaliczka  

Refundacja  
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Postňp rzeczowy 

Postňp rzeczowy realizacji projektu 

Zadanie Stan realizacji 

Zadanie 1  

(é)  

 

WskaŦniki produktu 

Lp. 
Nazwa 

wskaŦnika 

Jednos

tka 

miary 

WartoŜĺ 
docelowa 

WartoŜĺ 
osiŃgniňta  
w okresie 

sprawozdawczym 

WartoŜĺ 
osiŃgniňta od 
poczŃtku 

realizacji projektu 
(narastajŃco) 

StopieŒ 
realizacji (%) 

   

K 
 

K 
 

K 
 

K  

M  M  M  M  

O  O  O  O  

   K  K  K  K  

M 
 

M 
 

M 
 

M 
 

O 
 

O 
 

O 
 

O 
 

 

WskaŦniki rezultatu 

Lp. 

Nazwa 

wskaŦni

ka 

Jedno

stka 

miary 

WartoŜĺ 
bazowa 

WartoŜĺ 
docelowa 

WartoŜĺ 
osiŃgniňta  
w okresie 

sprawozdawcz
ym 

WartoŜĺ 
osiŃgniňta od 
poczŃtku 
realizacji 
projektu 

(narastajŃco) 

StopieŒ 
realizacji 

(%) 

   

K 
 

K 
 

K 
 

K 
 

K  

M 
 

M 
 

M 
 

M 
 

M 
 

O  O 
 

O  O  O  

   K  K 
 

K  K  K  

M  M 
 

M  M  M  

O 
 

O 
 

O 
 

O 
 

O 
 

 

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu 

 

Planowany przebieg realizacji projektu 
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Postňp finansowy 

 

 

Zestawienie dokument·w potwierdzajŃcych poniesione wydatki 

Lp. 
Numer 

dokumen
tu 

Numer 
ksiňgow

y lub 
ewidenc

yjny 

NIP 
wystawc

y 
dokume
ntu/Pese

l 

Data 
wystawi

enia 
dokume

ntu 

Data 
zapğaty 

Nazwa 
towaru 

lub 
usğugi 

Numer 
kontra

ktu 

Kwota 
dokument
u brutto 

Kategoria 
koszt·w 
ï Nazwa 
kosztu 

Wydatki 
kwalifiko

walne 

w tym 
VAT 

Dofinan
sowanie 

Kategoria 
podlegajŃ
ca limitom 

Wydatki  
w 

ramach 
limitu 

Uwagi 
Faktura 
koryguj
Ńca 

Zadanie 1 [Nazwa zadania] 

         

    

   Tak/ Nie     

    

                Tak/ Nie 

Suma      

Zadanie 2 [Nazwa zadania] 

                Tak/ Nie 

                Tak/ Nie 

Suma      

Koszty poŜrednie 

                Tak/ Nie 

Suma      

Og·ğem wydatki rzeczywiŜcie poniesione     
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Wydatki rozliczane ryczağtowo 

Lp. Rodzaj ryczağtu Nazwa ryczağtu Informacje dotyczŃce ryczağtu 
Wydatki 

kwalifikowa
lne 

Dofinanso
wanie 

Kategoria 
podlegajŃca 

limitom 

Wydatki  
w ramach 

limitu 

Zadanie 1 [Nazwa zadania] 

 
dla stawek 

jednostkowych 
 

WysokoŜĺ stawki  Liczba stawek 
    

  

Suma     

Zadanie 2 [Nazwa zadania] 

 dla kwot ryczağtowych  

Nazwa wskaŦnika 
WartoŜĺ 
wskaŦnika 

  
  

  

    

Suma     

Koszty poŜrednie 

 
dla koszt·w poŜrednich 
rozliczanych ryczağtem 

 
Stawka ryczağtowa (%) 

    
 

Suma     

Og·ğem wydatki rozliczane ryczağtowo    
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Zwroty/korekty 

Lp. 

Numer wniosku o 

pğatnoŜĺ w 

ramach kt·rego 

wydatek zostağ 

rozliczony 

Zadanie 

Kategoria koszt·w 

ï Nazwa kosztu/ 

Nazwa ryczağtu 
Numer 

dokumentu 

Wydatki 

kwalifikowalne 

Dofinansowa

nie 

Kategoria 
podlegajŃca 

limitom 

Wydatki  
w ramach 

limitu 

Uwagi/ 

komentarze 

    
      

          

OGčĞEM    
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ťr·dğa finansowania wydatk·w 

Nazwa Ŧr·dğa finansowania wydatk·w Wydatki kwalifikowalne 

środki wsp·lnotowe  

Krajowe Ŝrodki publiczne, w tym:  

- budŨet paŒstwa  

- budŨet jednostek samorzŃdu terytorialnego  

- inne krajowe Ŝrodki publiczne, w tym  

- Fundusz Pracy  

- PaŒstwowy Fundusz Rehabilitacji Os·b  

Niepeğnosprawnych 

 

- inne  

Prywatne  

Suma   

w tym EBI  

 

 



 

46 

 

Rozliczenie zaliczek 
 

 Kwota dofinansowania 

środki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki  

Kwota zaliczek zwr·conych ï niewykorzystanych  

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach  

Kwota zaliczek rozliczana bieŨŃcym wnioskiem  

Kwota zaliczek pozostajŃca do rozliczenia   

Procent rozliczenia  

Odsetki narosğe od Ŝrodk·w zaliczki   

w tym zwr·cone do dnia sporzŃdzenia wniosku o pğatnoŜĺ  
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Postňp finansowy 

Kategoria koszt·w ï Nazwa kosztu / 
Nazwa ryczağtu 

Kwota wydatk·w okreŜlona w 

zakresie finansowym w umowie 
Kwota wydatk·w narastajŃco  
od poczŃtku realizacji projektu 

Kwota wydatk·w objňtych 
bieŨŃcym wnioskiem % realizacji 

kwalifikowalne dofinansowanie kwalifikowalne dofinansowanie kwalifikowalne dofinansowanie 

Zadanie 1 [Nazwa zadania] 

Kat. A ï Nazwa kosztu A1        

Kat. B ï Nazwa kosztu B1        

Suma        

Zadanie 2 [Nazwa zadania] 

Kat. C ï Nazwa kosztu C1        

Nazwa ryczağtu 1        

Suma        

Koszty poŜrednie 

Nazwa ryczağtu 2        

Suma        

Og·ğem w projekcie, w tym:        

koszty bezpoŜrednie        

wydatki rzeczywiŜcie poniesione        

wydatki rozliczane ryczağtowo        

w ramach 
kategorii koszt·w 

Kat. A        

Kat. B        

Kat. C        

w ramach 
kategorii koszt·w 
podlegajŃcych 
limitom 

cross ï financing        

wkğad rzeczowy        

wydatki poza obszarem UE        

Ŝrodki trwağe        

[dodatkowe limity z umowy]
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Doch·d 

Lp. Rodzaj dochodu Kwota 

pomniejszajŃca 

wydatki 

Kwota 

pomniejszajŃca 

dofinansowanie 

    

    

Suma   

 

 

Informacje  

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami 

polityk wsp·lnotowych 

Tak/Nie 

<w przypadku nieprzestrzegania polityk wsp·lnoty naleŨy opisaĺ, na czym polegağy 

nieprawidğowoŜci oraz wskazaĺ planowane i podjňte dziağania naprawcze> 

OŜwiadczenia beneficjenta 

Ja niŨej podpisany oŜwiadczam, iŨ zgodnie z mojŃ wiedzŃ:  

Å wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostağy poniesione zgodnie ze wszystkimi 

odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatk·w;  

Å informacje zawarte we wniosku o pğatnoŜĺ rzetelnie odzwierciedlajŃ rzeczowy i finansowy 

postňp realizacji projektu; 

Å we wniosku o pğatnoŜĺ nie pominiňto Ũadnych istotnych informacji, ani nie podano 

nieprawdziwych informacji, kt·re mogğyby wpğynŃĺ na ocenň prawidğowoŜci realizacji projektu 

oraz finansowego i rzeczowego postňpu w realizacji projektu; 

jestem Ŝwiadomy odpowiedzialnoŜci karnej wynikajŃcej z art. 297 kodeksu karnego, 

dotyczŃcej poŜwiadczania nieprawdy co do okolicznoŜci majŃcej znaczenie prawne. 

Miejsce przechowywania dokumentacji 
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ZağŃczniki 

ZağŃczam faktury lub dokumenty ksiňgowe o r·wnowaŨnej wartoŜci dowodowej 

wraz z dowodami zapğaty 

Tak/Nie 

Faktury lub dokumenty ksiňgowe o r·wnowaŨnej wartoŜci dowodowej, wraz z dowodami zapğaty 

Lp. ZağŃczone dokumenty 

  

 

ZağŃczam dokumenty wymienione w ww. tabeli Tak/Nie 

Zestawienie innych dokument·w wymaganych przez Instytucjň 

Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu Kr·tki opis 
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ZağŃcznik 3 Gğ·wne procedury w zakresie wykorzystania centralnego systemu 

teleinformatycznego 

 

1) Procedura nadawania i zmiany uprawnieŒ UŨytkownik·w I w centralnym 

systemie teleinformatycznym 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. SporzŃdzenie wniosku 

o nadanie/zmianň uprawnieŒ 

AM I/AM IZ/ 

AM IK 

Maksymalnie 2 dni 

robocze od zgğoszenia 

zapotrzebowania na 

dostňp do centralnego 

systemu 

teleinformatycznego 

2. Akceptacja formularza  Kierownik wğaŜciwej 

kom·rki 

organizacyjnej  

(IW/IP/IZ/IK) lub 

osoba upowaŨniona 

Niezwğocznie 

3. Realizacja wniosku 

o nadanie/zmianň uprawnieŒ 

sporzŃdzonego przez AM IK 

AM IK Niezwğocznie 

4. Przesğanie za poŜrednictwem 

skrzynki mailowej o kt·rej mowa w 

rozdziale 7 podrozdziale 1 pkt 1 lit. 

c wniosku o nadanie/zmianň 

uprawnieŒ sporzŃdzonych przez: 

a) AM I do weryfikacji do AM IZ, 

b) AM IZ do realizacji do AM IK. 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

5. Weryfikacja wniosku 

o nadanie/zmianň uprawnieŒ 

przesğanych przez AM I, wskutek 

czego: 

AM IZ Niezwğocznie 
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a) w przypadku pozytywnej 

weryfikacji  przesğanie za 

poŜrednictwem skrzynki mailowej o 

kt·rej mowa w rozdziale 7 

podrozdziale 1 pkt 1 lit. c do dalszej 

realizacji do AM IK,  

b) w przypadku negatywnej 

weryfikacji  odesğanie za 

poŜrednictwem skrzynki mailowej o 

kt·rej mowa w rozdziale 7 

podrozdziale 1 pkt 1 lit. c 

formularza  do poprawy do AM I 

(po poprawie wniosku przez AM I 

proces rozpoczyna siň od pkt 1 

niniejszej procedury) 

6. Weryfikacja wniosku 

o nadanie/zmianň uprawnieŒ 

przesğanego przez AM IZ za 

poŜrednictwem skrzynki mailowej o 

kt·rej mowa w rozdziale 7 

podrozdziale 1 pkt 1 lit. c, wskutek 

czego: 

a) w przypadku pozytywnej 

weryfikacji realizacja zgğoszenia, 

b) w przypadku negatywnej 

weryfikacji   odesğanie za 

poŜrednictwem skrzynki mailowej o 

kt·rej mowa w rozdziale 7 

podrozdziale 1 pkt 1 lit. c 

formularza do poprawy do AM IZ 

(po poprawie wniosku 

o nadanie/zmianň uprawnieŒ 

sporzŃdzonych przez AM IZ proces 

AM IK Niezwğocznie 
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rozpoczyna siň od pkt 1 niniejszej 

procedury, w przypadku wniosku 

sporzŃdzonego przez AM I proces  

rozpoczyna siň od pkt 1 procedury 

z zachowaniem pkt 5 lit. b) 

7. Przesğanie informacji 

o nadaniu/zmianie  uprawnieŒ za 

poŜrednictwem skrzynki mailowej o 

kt·rej mowa w rozdziale 7 

podrozdziale 1 pkt 1 lit. c do 

UŨytkownika I dla kt·rego 

zrealizowano zgğoszenie 

AM IK Niezwğocznie 

 

 

2) Procedura wycofania i czasowego wycofania uprawnieŒ UŨytkownik·w I  

w centralnym systemie teleinformatycznym 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. SporzŃdzenie wniosku 

o wycofanie/czasowe wycofanie 

uprawnieŒ 

AM I/AM IZ/ 

AM IK 

Maksymalnie 2 dni 

robocze od 

zgğoszenia 

wycofania/czasowego 

wycofania uprawnieŒ 

UŨytkownika I 

w centralnym 

systemie 

teleinformatycznym 

2. Akceptacja formularza  Kierownik wğaŜciwej 

kom·rki 

organizacyjnej 

(IW/IZ/IP/IK)/lub 

osoba upowaŨniona 

Maksymalnie 2 dni 

robocze 
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3. Realizacja wniosku 

o wycofanie/czasowe wycofanie 

uprawnieŒ sporzŃdzonego przez AM IK 

AM IK Maksymalnie 3 dni 

robocze 

4. Przesğanie za poŜrednictwem skrzynki 

mailowej o kt·rej mowa w rozdziale 7 

podrozdziale 1 pkt 1 lit. c wniosku do 

realizacji do  

AM IK 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

5. Weryfikacja wniosku przesğanego 

przez AM I/AM IZ:  

- w przypadku pozytywnej weryfikacji  ï 

realizacja zgğoszenia, 

- w przypadku negatywnej weryfikacji  -

- odesğanie za poŜrednictwem skrzynki 

mailowej o kt·rej mowa w rozdziale 7 

podrozdziale 1 pkt 1 lit. c formularza do 

poprawy do wğaŜciwego AM (po 

poprawie proces rozpoczyna siň od pkt 

1 niniejszej procedury). 

AM IK Maksymalnie 3 dni 

robocze 

6. Przesğanie informacji do UŨytkownika I 

o wycofaniu/czasowym wycofaniu 

uprawnieŒ dla kt·rego zrealizowano 

zgğoszenie. 

AM IK Niezwğocznie 

7. Przywr·cenie uprawnieŒ zgodnie 

z datŃ podanŃ na wniosku o czasowe 

wycofanie uprawnieŒ 

SL2014 Data wskazana na 

wniosku o czasowe 

wycofanie uprawnieŒ 
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3) Procedura natychmiastowego blokowania konta UŨytkownika I z przyczyn 

bezpieczeŒstwa 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. Przekazanie informacji do AM IK o: 

- koncie kt·re naleŨy natychmiastowo 

zablokowaĺ ze wzglňd·w 

bezpieczeŒstwa, 

- przyczynie koniecznoŜci 

natychmiastowego zablokowania 

AM I/AM IZ Niezwğocznie po 

uzyskaniu informacji 

o naruszeniu 

bezpieczeŒstwa 

centralnego systemu 

teleinformatycznego 

2. Zablokowanie konta i przekazanie 

informacji do wğaŜciwego AM 

o blokadzie uprawnieŒ wskazanego 

UŨytkownika I 

AM IK Niezwğocznie 

3. SporzŃdzenie notatki w sprawie 

natychmiastowego zablokowania konta 

AM IK Niezwğocznie 

 

4) Procedura postňpowania w przypadku awarii SL2014 zgğoszonej przez 

UŨytkownik·w B 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. Przyjňcie informacji nt. awarii SL2014  AM I/AM IZ Niezwğocznie 

2.  

Weryfikacja zgğoszenia: 

- w przypadku potwierdzenia awarii 

systemu: 

V zarejestrowanie zgğoszenia 

w SD2014, 

V przekazanie informacji do 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 
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UŨytkownik·w B, zgodnie ze 

sposobem komunikacji 

okreŜlonym w umowie 

o dofinansowanie, nt.: 

o awarii SL2014  

o sposobu postňpowania 

w zakresie czynnoŜci 

zwiŃzanych z realizacjŃ 

projektu, wskazujŃcego na 

alternatywny spos·b  

rozliczenia za poŜrednictwem 

papierowych wniosk·w 

o pğatnoŜĺ w oparciu o wzory 

zamieszczone w zağŃcznikach 

nr 1 i 2 niniejszych Wytycznych 

- w przypadku braku potwierdzenia 

awarii SL2014 przekazanie informacji o 

poprawnym dziağaniu systemu, zgodnie 

ze sposobem komunikacji okreŜlonym 

w umowie o dofinansowanie  

3. 

W przypadku potwierdzenia awarii 

przesğanie za poŜrednictwem skrzynki 

mailowej o kt·rej mowa w rozdziale 7 

podrozdziale 1 pkt 1 lit. C informacji 

o awarii do pozostağych AM I/AM IZ 

(poza zgğaszajŃcym awariň systemu w 

SD2014) z proŜbŃ o przekazanie jej do 

UŨytkownik·w B 

AM IK Niezwğocznie 

4 

Po usuniňciu awarii ï przekazanie 

informacji nt. usuniňcia awarii do 

UŨytkownik·w B, zgodnie ze 

sposobem komunikacji okreŜlonym w 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 
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umowie o dofinansowanie. 

 

5) Procedura postňpowania w przypadku zgğoszenia awarii SL2014 przez 

UŨytkownik·w I 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. Przyjňcie zgğoszenia awarii SL2014  AM I/AM IZ Niezwğocznie 

2.  

Weryfikacja zgğoszenia: 

- w przypadku potwierdzenia awarii 

systemu zarejestrowanie zgğoszenia w 

SD2014 oraz przekazanie informacji 

o awarii systemu do UŨytkownik·w I 

- w przypadku braku potwierdzenia 

awarii przekazanie informacji o 

poprawnym dziağaniu SL2014 do osoby 

zgğaszajŃcej 

AM I/AMIZ Niezwğocznie 

3.  

W przypadku potwierdzenia awarii 

przesğanie za poŜrednictwem skrzynki 

mailowej o kt·rej mowa w rozdziale 7 

podrozdziale 1 pkt 1 lit. C informacji 

o awarii do pozostağych AM I/AM IZ 

(poza zgğaszajŃcym awariň systemu w 

SD2014) z proŜbŃ o przekazanie jej do 

UŨytkownik·w I 

AM IK Niezwğocznie 

4. 

Po usuniňciu awarii ï przekazanie 

informacji o usuniňciu awarii do 

UŨytkownik·w I 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 
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6) Procedura postňpowania w przypadku wystŃpienia awarii ePUAP 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. 
Przekazanie informacji o awarii ePUAP 

do AM IZ/AM I AM IK Niezwğocznie 

2. 

Przekazanie informacji do 

UŨytkownik·w B, zgodnie ze 

sposobem komunikacji okreŜlonym w 

umowie o dofinansowanie, nt.: 

- wystŃpienia awarii ePUAP  

- zastňpczego wykorzystywania 

SL2014 do czynnoŜci zwiŃzanych 

z realizacjŃ projektu przez 

UŨytkownik·w B w okresie awarii, 

- sposobu aktywacji konta w SL2014 

przez UŨytkownika B z wykorzystaniem 

loginu i hasğa, gdzie: 

V Loginem jest numer PESEL (dla 

podmiot·w krajowych) lub 

adres e-mail (dla podmiot·w 

zagranicznych), 

V W celu uzyskania hasğa naleŨy 

po wpisaniu loginu w polu Login 

skorzystaĺ z opcji ĂWyŜlij hasğoò 

dostňpnej na stronie logowania 

do Aplikacji 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

3. 

Po uzyskaniu informacji od AM IK 

o usuniňciu awarii przekazanie 

wiadomoŜci do UŨytkownik·w B, nt.:  

- zawieszenia dostňpu do SL2014 

z wykorzystaniem loginu i hasğa,  

- przywr·cenia dziağania ePUAP 

i koniecznoŜci pracy w ww. aplikacji 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

 



 

58 

 

7) Procedura przeglŃd·w aktywnoŜci UŨytkownik·w I 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. Wykonanie raportu przedstawiajŃcego 

stan aktywnoŜci uŨytkownik·w w 

poszczeg·lnych programach 

operacyjnych 

AM IZ wğaŜciwy dla 

danego programu 

operacyjnego 

do 15 dnia miesiŃca, 

nastňpujŃcego po 

miesiŃcu, kt·rego 

dotyczy 

 

2. Przekazanie notatki w formie 

elektronicznej ze stanem aktywnoŜci 

uŨytkownik·w w systemie do AM IK 

AM IZ Niezwğocznie 

3. Wycofanie uprawnieŒ dla 

UŨytkownik·w I, kt·rych konta nie 

byğy aktywne przez 4 miesiŃce, 

zgodnie z ProcedurŃ wycofania 

i czasowego wycofania uprawnieŒ 

AM IZ Niezwğocznie 

 

8) Procedura zgğoszenia LSI do integracji z SL2014 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin  

1. 

Zapoznanie siň z informacjami na temat 

integracji LSI z SL2014 zamieszczonymi 

Bazie Wiedzy oraz przesğanie do IZ lub 

do IK (w przypadku gdy instytucjŃ 

zgğaszajŃcŃ LSI jest IZ) oficjalnego pisma 

zgğaszajŃcego LSI do integracji z 

SL2014. 

Uwaga: w przypadku zgğaszania takŨe 

uprawnieŒ dla uŨytkownik·w w zakresie 

wymiany danych naleŨy postňpowaĺ 

zgodnie z og·lnie stosowanŃ procedurŃ 

nadania i zmiany uprawnieŒ 

Instytucja 

zgğaszajŃca LSI 

Po podjňciu przez 

danŃ instytucjň 

decyzji o integracji 

LSI z SL2014  

2. W przypadku gdy instytucjŃ zgğaszajŃcŃ IZ Po potwierdzeniu 
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nie jest IZ: weryfikacja pisma instytucji 

zgğaszajŃcej LSI. Przesğanie do IK.  

Niniejszy punkt nie ma zastosowania do 

sytuacji gdy instytucjŃ zgğaszajŃcŃ jest IZ 

przez IZ decyzji o 

integracji LSI i 

SL2014 

3. 

Nadanie identyfikatora dla LSI lub 

(w przypadku wczeŜniejszego 

uczestniczenia instytucji w sprawdzeniu 

integracji LSI i SL2014) potwierdzenie 

identyfikatora nadanego LSI w trakcie 

wczeŜniej przeprowadzonego 

sprawdzenia integracji LSI i 

SL2014.Weryfikacja i nadanie uprawnieŒ 

w SL2014 zgğoszonym UŨytkownikom I 

IK niezwğocznie 

4. 

Poinformowanie instytucji zgğaszajŃcej 

LSI oraz IZ (w przypadku gdy instytucjŃ 

zgğaszajŃcŃ nie jest IZ) o: 

- nadaniu identyfikatora dla LSI, 

- nadaniu uprawnieŒ zgğoszonym 

UŨytkownikom I 

IK niezwğocznie 

5. 

Pobranie aktualnych wersji schemat·w 

XML z Bazy Wiedzy oraz ich 

implementacja w LSI 

Instytucja 

zgğaszajŃca LSI 
niezwğocznie 

 

9) Procedura wymiany danych pomiňdzy LSI a SL2014 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. Przygotowanie danych do importu po 

stronie LSI 

UŨytkownik LSI 

posiadajŃcy 

uprawnienia do 

moduğu wymiany 

danych w SL2014 

Niezwğocznie, nie 

p·Ŧniej niŨ 5 dni 

roboczych po 

wprowadzeniu 

danych do LSI 

2.  Import danych (za pomocŃ pliku/·w UŨytkownik LSI Niezwğocznie 
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XML lub usğugi sieciowej) do SL2014 posiadajŃcy 

uprawnienia do 

moduğu wymiany 

danych w SL2014 

3. Weryfikacja poprawnoŜci importu UŨytkownik LSI 

posiadajŃcy 

uprawnienia do 

moduğu wymiany 

danych w SL2014 

Niezwğocznie po 

wykonaniu importu 

4. W sytuacji zaistnienia bğňdu przy 

imporcie ï poprawa pliku/·w 

XML/danych przesyğanych przez 

usğugň sieciowŃ i ponowny import ï 

krok 2 

UŨytkownik LSI 

posiadajŃcy 

uprawnienia do 

moduğu wymiany 

danych w SL2014 

Niezwğocznie po 

kroku Weryfikacja 

poprawnoŜci importu 

 

10) Procedura eksportu danych z  SL2014 do pliku XML/usğugi sieciowej 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. Zalogowanie UŨytkownika I UŨytkownik I Niezwğocznie 

2. PrzejŜcie do wybranego moduğu 

SL2014 

UŨytkownik I Niezwğocznie 

3. Zdefiniowanie poprzez filtry zakresu 

pozycji/wybranie pojedynczej pozycji 

do eksportu 

UŨytkownik I Niezwğocznie 

4. Eksport danych dla zakresu pozycji/ 

pojedynczej pozycji do pliku 

XML/usğugi sieciowej 

UŨytkownik I Niezwğocznie 
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11) Procedura zgğaszania dodania/modyfikacji danych w sğownikach 

horyzontalnych 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. SporzŃdzenie wniosku 

o dodanie/modyfikacjň pozycji 

w sğowniku 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

2. Akceptacja wniosku  Kierownik wğaŜciwej 

kom·rki 

organizacyjnej  

(IW/IP/IZ/IK) lub 

osoba upowaŨniona 

Niezwğocznie 

3. Przesğanie wniosku do realizacji do  

AM IZ za poŜrednictwem SD2014 

AM I Niezwğocznie 

4. Weryfikacja wniosku przesğanego 

przez AM I:  

- w przypadku pozytywnej weryfikacji z 

uwzglňdnieniem pkt 2 niniejszej 

procedury przekazanie wniosku do 

realizacji do AM IK za poŜrednictwem 

SD2014, 

- w przypadku negatywnej weryfikacji 

wniosku:  

a) ze wzglňdu na bğňdy we wniosku 

przekazanie informacji AM I za 

poŜrednictwem SD2014 w celu jego 

poprawy. Po poprawie proces 

rozpoczyna siň od pkt 1 niniejszej 

procedury 

b) ze wzglňdu na odmowň realizacji 

wniosku przekazanie za 

poŜrednictwem SD2014 informacji  do 

AM IZ Niezwğocznie 
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AM I wraz z uzasadnieniem decyzji 

5. Weryfikacja wniosku przesğanego 

przez AM IZ: 

 - w przypadku pozytywnej weryfikacji 

realizacja zgğoszenia i przekazanie 

informacji o dokonanych zmianach za 

poŜrednictwem SD2014 

 - w przypadku negatywnej weryfikacji  

wniosku:  

a) ze wzglňdu na bğňdy we wniosku 

przekazanie informacji AM IZ za 

poŜrednictwem SD2014 w celu jego 

poprawy. Po poprawie proces 

rozpoczyna siň od pkt 1 niniejszej 

procedury 

b) ze wzglňdu na odmowň realizacji 

wniosku przekazanie za 

poŜrednictwem SD2014 informacji do 

AM IZ wraz z uzasadnieniem decyzji 

AM IK Niezwğocznie 

6. W przypadku realizacji zgğoszenia 

przez AM IK powiadomienie AM I o 

wprowadzonych modyfikacjach 

AM IZ Niezwğocznie 

 

12) Procedura w zakresie zgğaszania bğňd·w w zakresie danych sğownik·w 

horyzontalnych 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. SporzŃdzenie wniosku o poprawň 

bğňdu w zakresie danych sğownik·w 

horyzontalnych 

AM I/AM IZ 

 

niezwğocznie 
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2. Akceptacja wniosku  Kierownik wğaŜciwej 

kom·rki organizacyjnej  

(IW/IP/IZ) lub osoba 

upowaŨniona 

Niezwğocznie 

3. Przesğanie wniosku do realizacji za 

poŜrednictwem SD2014 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

4. Weryfikacja wniosku przesğanego 

przez AM I:  

- w przypadku pozytywnej weryfikacji 

z uwzglňdnieniem pkt 2 niniejszej 

procedury przekazanie zgğoszenia do 

realizacji do AM IK za poŜrednictwem 

SD2014 

- w przypadku negatywnej weryfikacji 

wniosku:  

a) ze wzglňdu na bğňdy we wniosku 

przekazanie formularza AM I za 

poŜrednictwem SD2014 w celu jego 

poprawy. Po poprawie proces 

rozpoczyna siň od pkt 1 niniejszej 

procedury 

b) ze wzglňdu na odmowň realizacji 

wniosku przekazanie informacji do AM 

I wraz z uzasadnieniem decyzji za 

poŜrednictwem SD2014 

AM IZ Niezwğocznie 

5. Weryfikacja wniosku przesğanego 

przez AM IZ: 

 - w przypadku pozytywnej weryfikacji 

realizacja zgğoszenia i przekazanie 

informacji o dokonanych zmianach za 

poŜrednictwem SD2014 do AM IZ 

AM IK Niezwğocznie 
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 - w przypadku negatywnej weryfikacji 

wniosku:  

a) ze wzglňdu na bğňdy we wniosku 

przekazanie formularza do AM IZ za 

poŜrednictwem SD2014 w celu jego 

poprawy. Po poprawie proces 

rozpoczyna siň od pkt 1 niniejszej 

procedury 

b) ze wzglňdu na odmowň realizacji 

wniosku przekazanie informacji do AM 

IZ wraz z uzasadnieniem decyzji za 

poŜrednictwem SD2014 

6. W przypadku realizacji zgğoszenia 

zarejestrowanego przez AM IZ 

powiadomienie AM I o 

wprowadzonych modyfikacjach 

AM IZ Niezwğocznie 

 

13) Procedura zgğaszania dodania/modyfikacji danych w sğownikach 

programowych 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. SporzŃdzenie wniosku 

o dodanie/modyfikacjň pozycji 

w sğowniku 

AM I/ UŨytkownik I ï 

pracownik IZ 

 

Niezwğocznie 

2. Akceptacja wniosku  Kierownik wğaŜciwej 

kom·rki organizacyjnej  

(IW/IP/IZ) lub osoba 

upowaŨniona 

Niezwğocznie 

3. Przesğanie wniosku do realizacji do  

AM IZ za poŜrednictwem SD2014 

AM I Niezwğocznie 

4. Weryfikacja wniosku przesğanego AM IZ Niezwğocznie 
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przez AM I: 

- w przypadku pozytywnej weryfikacji 

z  uwzglňdnieniem zadania nr 2 

niniejszej procedury dokonanie 

realizacji zgğoszenia i przekazanie 

informacji o dokonanej poprawie do 

UŨytkownika I/ AM I za 

poŜrednictwem SD2014,  

- w przypadku negatywnej weryfikacji  

wniosku: 

a) ze wzglňdu na bğňdy we wniosku 

przekazanie informacji do 

UŨytkownika I/ AM I za 

poŜrednictwem SD2014 w celu jego 

poprawy. Po poprawie proces 

rozpoczyna siň od pkt 1 niniejszej 

procedury 

b) ze wzglňdu na odmowň realizacji 

przekazanie informacji do 

UŨytkownika I/ AM I za 

poŜrednictwem SD2014 

5. W przypadku dokonanych zmian 

powiadomienie UŨytkownik·w I w 

danym programie operacyjnym o 

wprowadzonych modyfikacjach 

AM IZ Niezwğocznie 

 

14) Procedura zgğaszania bğňd·w w zakresie danych sğownik·w programowych 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. SporzŃdzenie wniosku o poprawň 

bğňdu w zakresie danych sğownik·w 

AM I/UŨytkownik I ï 

pracownik IZ 

niezwğocznie 
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programowych  

2. Akceptacja wniosku  Kierownik wğaŜciwej 

kom·rki organizacyjnej  

(IW/IP/IZ) lub osoba 

upowaŨniona 

Niezwğocznie 

3. Przesğanie wniosku do realizacji do  

AM IZ za poŜrednictwem SD2014 

AM I Niezwğocznie 

4. Weryfikacja wniosku: 

- w przypadku pozytywnej weryfikacji  

z uwzglňdnieniem zadania nr 2 

niniejszej procedury dokonanie 

realizacji zgğoszenia i przekazanie 

informacji o dokonanej poprawie do 

UŨytkownika I/ AM I za 

poŜrednictwem SD2014,  

- w przypadku negatywnej weryfikacji  

wniosku: 

a) ze wzglňdu na bğňdy we wniosku 

przekazanie informacji do 

UŨytkownika I/ AM I za 

poŜrednictwem SD2014 w celu jego 

poprawy. Po poprawie proces 

rozpoczyna siň od pkt 1 niniejszej 

procedury 

b) ze wzglňdu na odmowň realizacji 

przekazanie informacji do 

UŨytkownika I/ AM I za 

poŜrednictwem SD2014 

AM IZ Niezwğocznie 

5. W przypadku dokonania modyfikacji 

przekazanie informacji do 

UŨytkownik·w I w danym programie 

AM IZ Niezwğocznie 



 

67 

 

operacyjnym o wprowadzonych 

zmianach 

 

15) Procedura zgğaszania zatwierdzonych zmian w strukturze programu 

operacyjnego 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. SporzŃdzenie wniosku o 

dodanie/modyfikacjň pozycji w ramach 

struktury programu operacyjnego na 

podstawie zatwierdzonych zmian w 

SZOP 

AM IZ 

 

niezwğocznie 

2. Akceptacja wniosku  Kierownik wğaŜciwej 

kom·rki 

organizacyjnej  

(IW/IP/IZ) lub osoba 

upowaŨniona 

Niezwğocznie 

3. Przekazanie wniosku do AM IK AM IZ Niezwğocznie 

4. Realizacja zgğoszenia 

 

AM IK Niezwğocznie 

 

16)  Procedura przeprowadzania audyt·w jakoŜci danych w SL2014  

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny 

Termin 

wykonania 

zadania 

1. 

Przeprowadzenie audytu jakoŜci 

danych przy uŨyciu listy kontrolnej 

oraz raport·w SRHD10 

AM  IZ/AM I 

co najmniej raz w 

miesiŃcu ï 

zgodnie z 

harmonogramem 

                                                           
10

 Wzorem perspektywy 2007-2013, minimalny zakres listy kontrolnej, propozycje raport·w wykorzystywanych w 
ramach procedury oraz  informacji nt. wynik·w audytu zostanie przygotowany i przekazany przez IK. 
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2. 

Przekazanie informacji 

UŨytkownikom I w zakresie 

wykrytych bğňd·w 

AM  IZ/AM I niezwğocznie 

3. 

Poprawa danych przez 

UŨytkownik·w I lub ï 

przygotowanie uzasadnienia do 

wyğŃczenia z audytu jakoŜci danych 

i przekazanie go do AMI/ AM IZ 

UŨytkownik I niezwğocznie 

4. 

SporzŃdzenie informacji na temat 

wynik·w audytu (w szczeg·lnoŜci, 

danych niepoprawionych) oraz 

przekazanie jej do: 

a. w przypadku AM I ï AM IZ, 

b. w przypadku AM IZ11 ï AM IK 

AM  IZ/AM I  

(dot. AM IZ)  

w drugim tygodniu 

po 

przeprowadzonym 

audycie jakoŜci 

danych12  

 

17) Procedura wyğŃczania dokument·w z audytu jakoŜci danych w SL2014  

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny 

Termin 

wykonania 

zadania 

1. 

SporzŃdzenie wniosku o 

wyğŃczenie okreŜlonych 

dokument·w z audytu jakoŜci 

danych wraz z uzasadnieniem ï na 

podstawie informacji od 

UŨytkownik·w I 

AM I/AM IZ 
w zaleŨnoŜci od 

potrzeb 

2. Akceptacja formularza  

Kierownik wğaŜciwej kom·rki 

organizacyjnej (IW/IP/IZ) lub 

osoba upowaŨniona 

w zaleŨnoŜci od 

procedur 

wewnňtrznych 

instytucji 

3. 

Przesğanie wniosku do: 

a. w przypadku AM I ï AM IZ, 

b. w przypadku AM IZ13 ï AM IK 

AM I/AM IZ niezwğocznie 

                                                           
11

 Informacja z poziomu AM IZ obejmuje cağoŜĺ programu. 
12

 Termin dla AM I wyznacza AM IZ. 
13

 Informacja z poziomu AM IZ obejmuje cağoŜĺ programu. 
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4. 

(dot. wniosku AMI) Weryfikacja 

wniosku:  

- w przypadku pozytywnej 

weryfikacji :  przekazanie 

zgğoszenia do realizacji do AM IK, 

- w przypadku negatywnej 

weryfikacji wniosku: 

przekazanie formularza w celu jego 

poprawy (po poprawie proces 

rozpoczyna siň od pkt 1 niniejszej 

procedury) lub przekazanie 

informacji o koniecznoŜci poprawy 

danych w ramach SL2014 

AM IZ niezwğocznie 

5. 

(dot. wniosku AM IZ) Weryfikacja 

wniosku: 

- w przypadku pozytywnej 

weryfikacji: wprowadzenie 

informacji o wyğŃczonych 

dokumentach do raport·w z audytu 

jakoŜci danych,  

- w przypadku negatywnej 

weryfikacji wniosku: 

przekazanie informacji do AM IZ 

w celu jego poprawy (po poprawie 

proces rozpoczyna siň od pkt 1 

niniejszej procedury) lub 

przekazanie informacji 

o koniecznoŜci poprawy danych 

w ramach SL2014 

AM IK niezwğocznie 
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6. 

Przesğanie do AM IZ informacji o 

realizacji wyğŃczeŒ 

AM IK Niezwğocznie 

 

18) Procedura zgğaszania modyfikacji danych w SL2014 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. SporzŃdzenie wniosku14 o modyfikacjň  

danych 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

2. Akceptacja wniosku  Kierownik wğaŜciwej 

kom·rki 

organizacyjnej  

(IW/IP/IZ) lub osoba 

upowaŨniona 

Niezwğocznie 

3. Przesğanie wniosku do realizacji za 

poŜrednictwem SD2014 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

4. Weryfikacja wniosku przesğanego 

przez AM I:  

- w przypadku pozytywnej weryfikacji 

przekazanie zgğoszenia do realizacji do 

AM IK za poŜrednictwem SD2014 

- w przypadku negatywnej weryfikacji 

wniosku:  

a) ze wzglňdu na bğňdy we wniosku 

przekazanie informacji do AM I za 

poŜrednictwem SD2014 w celu jego 

poprawy. Po poprawie proces 

rozpoczyna siň od pkt 1 niniejszej 

procedury 

AM IZ Niezwğocznie 

                                                           
14

 Wzorem perspektywy 2007-2013, wz·r wniosku zostanie opracowany i udostňpniony przez IK. 
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b) ze wzglňdu na odmowň realizacji 

wniosku przekazanie informacji do AM 

I wraz z uzasadnieniem decyzji za 

poŜrednictwem SD2014 

5. Weryfikacja wniosku przesğanego 

przez AM IZ (AM IK bňdzie realizowağ 

modyfikacje, kt·re zar·wno AM I, jak i 

AM IZ nie jest  w stanie dokonaĺ na 

swoim poziomie, a koniecznoŜĺ ich 

wprowadzenia jest wynikiem m.in. 

przeprowadzonego audytu jakoŜci 

danych): 

- w przypadku pozytywnej weryfikacji 

realizacja zgğoszenia i przekazanie 

informacji o dokonanych zmianach za 

poŜrednictwem SD2014 

- w przypadku negatywnej weryfikacji 

wniosku:  

a) ze wzglňdu na bğňdy we wniosku 

przekazanie informacji do AM IZ za 

poŜrednictwem SD2014 w celu jego 

poprawy. Po poprawie proces 

rozpoczyna siň od pkt 1 niniejszej 

procedury 

b) ze wzglňdu na odmowň realizacji 

wniosku przekazanie informacji do AM 

IZ wraz z uzasadnieniem decyzji za 

poŜrednictwem SD2014 

AM IK Niezwğocznie 

 

19) Procedura zgğaszania do AM IZ/AM IK potrzeby wykonania raportu w SRHD 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 
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1. Pobranie z Bazy Wiedzy szablonu 

raportu sğuŨŃcego do okreŜlenia: 

I. zakresu danych raportu, 

II. wymagaŒ dodatkowych, (np. 

okreŜlenie filtr·w, parametr·w, 

sortowania, praw dostňpu itp.). 

Wypeğnienie szablonu raportu. 

AM I/ AM IZ  Niezwğocznie 

2. Rejestracja w SD2014 zgğoszenia 

zawierajŃcego wypeğniony szablon 

raportu. 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

3. Przekazanie zgğoszenia do AM IZ/AM 

IK 
AM I/AM IZ Niezwğocznie 

4. Realizacja zgğoszenia AM IZ/AM IK  Niezwğocznie 

Przekazanie zgğoszenia na poziom AM 

I/AM IZ 

5. Weryfikacja poprawnoŜci realizacji 

zgğoszenia 

 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

6. W przypadku pozytywnej weryfikacji 

realizacji zgğoszenia zamkniňcie 

zgğoszenia. 

AM I/AM IZ Niezwğocznie 

W przypadku negatywnej weryfikacji 

realizacji zgğoszenia ponowne 

przekazanie zgğoszenia do realizacji na 

poziom AM IZ/AM IK- przejŜcie do 

kroku 4. 
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20) Procedura usuwania danych z SL201415 

Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. Przed usuniňciem danych z SL2014 UŨytkownik 

I/Administrator Merytoryczny posiadajŃcy 

uprawnienia do usuwania danych - sporzŃdza 

notatkň dotyczŃcŃ usuwania danych 

W notatce UŨytkownik I/Administrator 

Merytoryczny podaje: 

¶ Identyfikator usuwanej pozycji 

¶ Menu/formatkň w kt·rej znajduje siň 

usuwana pozycja 

¶ Pow·d usuwania pozycji 

¶ Potwierdzenie, Ũe UŨytkownik 

I/Administrator Merytoryczny, kt·ry bňdzie 

dokonywağ usuwania pozycji jest 

pracownikiem instytucji, kt·ra 

zarejestrowağa usuwanŃ pozycjň w SL2014 

UŨytkownik I/Administrator Merytoryczny 

podpisuje notatkň i przekazuje do zatwierdzenia 

do swojego przeğoŨonego 

UŨytkownik I/ 

Administrator 

Merytoryczny 

niezwğocznie 

2. W przypadku zatwierdzenia notatki przejŜcie do 

punktu 3a lub 3b 

W przypadku nie zatwierdzenia notatki, dalsze 

punkty niniejszej procedury nie majŃ zastosowania 

PrzeğoŨony 

UŨytkownika I/ 

Administratora 

Merytorycznego 

niezwğocznie 

3.a (jeŜli usuwajŃcym dane nie jest Administrator 

Merytoryczny)  

UŨytkownik I niezwğocznie 

                                                           
15

 AM IK projektuje i udostňpnia w narzňdziu raportujŃcym raport/zestawienie okreŜlajŃce szczeg·ğowo zakres 
danych, do kt·rych stosuje siň niniejszŃ procedurň. 
Usuwanie danych zaleŨnych od pozycji w rejestrze (np. zağŃcznik·w) traktowane jest jako modyfikacja/zmiana 
danych, do kt·rych niniejszej procedury nie stosuje siň. 
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W przypadku zatwierdzenia notatki, UŨytkownik I 

posiadajŃcy uprawnienia do usuwania danych: 

¶ usuwa pozycjň z SL2014 

¶ przesyğa, za pomocŃ skrzynki mailowej, 

skan notatki do wğaŜciwego Administratora 

Merytorycznego (do wiadomoŜci swojego 

przeğoŨonego) 

3.b (jeŜli usuwajŃcym dane jest Administrator 

Merytoryczny)  

W przypadku zatwierdzenia notatki, Administrator 

Merytoryczny posiadajŃcy uprawnienia do 

usuwania danych: 

¶ usuwa pozycjň z SL2014 

Administrator 

Merytoryczny 

niezwğocznie 

4. Archiwizacja notatki/skanu notatki. 

Uwaga: jeŜli usuniňcia danych dokonağ 

nieuprawniony UŨytkownik I (tzn. UŨytkownik I dla 

kt·rego na wniosku o nadanie/odebranie 

uprawnieŒ - z dnia, w kt·rym dokonağ usuniňcia -, 

nie zaznaczono uprawnieŒ do usuwania pozycji z 

danego rejestru) to dodatkowo postňpuje siň 

zgodnie z procedurami dotyczŃcymi incydent·w 

naruszenia bezpieczeŒstwa informacji. 

Administrator 

Merytoryczny 

niezwğocznie 

 

 

 

21) Procedura monitorowania usuwania danych z SL201416 

                                                           
16

 AM IK projektuje i udostňpnia w narzňdziu raportujŃcym raport/zestawienie okreŜlajŃce szczeg·ğowo zakres 
danych, do kt·rych stosuje siň niniejszŃ procedurň. 
Usuwanie danych zaleŨnych od pozycji w rejestrze (np. zağŃcznik·w) traktowane jest jako modyfikacja/zmiana 
danych, do kt·rych niniejszej procedury nie stosuje siň. 
Uwaga: Procedura opisuje czynnoŜci AM IK oraz AM IZ. AM IZ sam decyduje w jaki spos·b pozyska niezbňdne 
do uzupeğnienia raportu/zestawienia dane od podlegğych instytucji. 
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Lp. Opis zadania Odpowiedzialny Termin 

1. Wygenerowanie za pomocŃ narzňdzia 

raportujŃcego, raportu/zestawienia 

dotyczŃcego usuniňtych z SL2014 danych, 

w podziale na programy operacyjne 

AM IK co miesiŃc (ze 

stanem na koniec 

miesiŃca) 

2. Przesğanie za pomocŃ skrzynki mailowej 

raportu/zestawienia do wğaŜciwych AM IZ 

AM IK niezwğocznie 

3. Weryfikacja raportu/zestawienia. Uzupeğnienie 

raportu/zestawienia (na podstawie 

zarchiwizowanych notatek dotyczŃcych 

usuwania danych). 

Uwaga: JeŜli AM IZ/AM IK  zidentyfikuje 

podczas weryfikacji, Ũe usuniňcia danych 

dokonağ nieuprawniony UŨytkownik I (tzn. 

UŨytkownik I dla kt·rego na wniosku o 

nadanie/odebranie uprawnieŒ - z dnia, w 

kt·rym dokonağ usuniňcia danych - nie 

zaznaczono uprawnieŒ do usuwania pozycji z 

danego rejestru)  to dodatkowo postňpuje siň 

zgodnie z procedurami dotyczŃcymi 

incydent·w naruszenia bezpieczeŒstwa 

informacji 

AM IZ lub AM IK 

(w przypadku 

danych 

usuwanych 

przez 

UŨytkownik·w I 

instytucji nie 

obsğugiwanych 

przez AM IZ) 

niezwğocznie 

4. Archiwizacja zestawienia AM IZ lub AM IK 

(w przypadku 

danych 

usuwanych 

przez 

UŨytkownik·w I 

instytucji nie 

obsğugiwanych 

przez AM IZ) 

niezwğocznie 
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ZağŃcznik 4 Opis tworzenia jednolitego identyfikatora dokument·w w SL2014 oraz  

w lokalnych systemach informatycznych 

 

1. Struktura Identyfikatora 

MajŃc na uwadze koniecznoŜĺ zapewnienia jednoznacznego wyr·Ũnika wszystkich typ·w 

danych zawartych w SL2014, wprowadza siň nastňpujŃce typy identyfikator·w: 

 

1.1. Identyfikator program·w operacyjnych, osi priorytetowych, dziağaŒ, 

poddziağaŒ 

 

Identyfikator poziomu wdraŨania (IDPW) 

P R O G . P R . D Z . P D 

             

gdzie: 

PROG czteroliterowy kod programu operacyjnego (wykaz kod·w dla program·w 

operacyjnych opisano w punkcie 2. zağŃcznika); dla dokument·w dotyczŃcych 

cağego programu operacyjnego kody: osi priorytetowej, dziağania oraz 

poddziağania przyjmujŃ wartoŜĺ 00; 

PR dwucyfrowy numer osi priorytetowej uzupeğniany z lewej strony znakiem 0, co 

oznacza, Ũe dla pierwszej osi kod bňdzie przyjmowaĺ wartoŜĺ 01, ..., dla 

dziesiŃtej ï 10 itd.; dla dokument·w dotyczŃcych cağej osi priorytetowej kody 

dziağania oraz poddziağania przyjmujŃ wartoŜĺ 00; 

DZ dwucyfrowy numer dziağania uzupeğniany z lewej strony znakiem 0, co 

oznacza, Ũe dla pierwszego dziağania kod bňdzie przyjmowaĺ wartoŜĺ 01, ..., 

dla dziesiŃtego ï 10 itd.; dla dokument·w dotyczŃcych cağego dziağania lub 

gdy dziağanie nie zawiera poddziağaŒ kod poddziağania przyjmujŃ wartoŜĺ 00; 

PD dwucyfrowy numer poddziağania uzupeğniany z lewej strony znakiem 0, co 

oznacza, Ũe dla pierwszego poddziağania kod bňdzie przyjmowaĺ wartoŜĺ 01, 

..., dla dziesiŃtego ï 10 itd.; 

 

1.2. Identyfikator numeru naboru wniosk·w o dofinansowanie 

 

(IDPW) - R I . N I - R G - N R N / R N 

                 

gdzie: 
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(IDPW) Identyfikator poziomu wdraŨania; strukturň IDPW opisano w pkt. 1.1. 

zağŃcznika; 

RI dwuliterowy kod definiujŃcy rolň instytucji (czňŜĺ skğadowa kodu instytucji, 

kt·rego strukturň opisano w pkt. 3. zağŃcznika): 

NI dwucyfrowy, uzupeğniany z lewej strony znakiem 0, numer porzŃdkowy 

instytucji w ramach roli peğnionej w systemie wdraŨania funduszy 

europejskich (czňŜĺ skğadowa kodu instytucji, kt·rego strukturň opisano w 

pkt. 3. zağŃcznika); 

RG dwuznakowy kod regionu/ cağego kraju: 

00 cağy kraj 

02 dolnoŜlŃskie, 

04 kujawsko-pomorskie, 

06 lubelskie, 

08 lubuskie, 

10 ğ·dzkie, 

12 mağopolskie, 

14 mazowieckie, 

16 opolskie, 

18 podkarpackie, 

20 podlaskie, 

22 pomorskie, 

24 ŜlŃskie, 

26 Ŝwiňtokrzyskie, 

28 warmiŒsko-mazurskie, 

30 wielkopolskie, 

32 zachodniopomorskie, 

W ramach krajowych program·w operacyjnych pole moŨe przyjmowaĺ 

wartoŜĺ 00 bŃdŦ wartoŜĺ dla okreŜlonego regionu, o czym decyduje IZ 

(informujŃc o swojej decyzji IK); 

W przypadku projekt·w realizowanych w ramach program·w Europejskiej 

Wsp·ğpracy Terytorialnej, pole RG powinno byĺ uzupeğniane zgodnie z 

nastňpujŃcymi reguğami: 

¶ w przypadku, gdy siedziba Beneficjenta WiodŃcego znajduje siň na 

terytorium Polski, w polu RG naleŨy wpisaĺ kod regionu, na terenie 

kt·rego znajduje siň siedziba Beneficjenta WiodŃcego, 
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¶ w przypadku, gdy Beneficjent WiodŃcy ma siedzibň poza terytorium 

Polski, w polu RG naleŨy wpisaĺ kod wğaŜciwy dla obszaru NUTS3, 

na terytorium kt·rego znajduje siň siedziba Beneficjenta WiodŃcego 

(zgodnie z tabelŃ poniŨej): 

 

NUTS2 NUTS3 KOD REG 

Dresden  50 

 Goerlitz 50 

 Bautzen 50 

Mecklenburg-

Vorpommern   

56  

 
Rostock, Kreisfreie Stadt 56 

 
Landkreis Rostock 56 

 
Vorpommern-R¿gen 56 

 
Nordwestmecklenburg 56 

 
Vorpommern-Greifswald 56 

Danmark   62 

  Bornholms amt 62 

 ÏstsjÞlland 62 

  Vest- og SydsjÞlland 62 

Lietuva   72 

  Klaipedos apskritis 72 

  Telġiai apskritis 72 

  Tauragǟ apskritis  72 

Stredne Slovensko   82 

  Zilinsky kraj 82 

Vychodne 

Slovensko   

84 

  Presovsky kraj 84 

 Spisska Nova Vies  84 

Sydsverige   92 

  Blekinge lªn 92 

  Sk¬ne lªn 92 

Sm¬land med 

ºarna   

94 

  Kronobergs lªn 94 

  Kalmar lªn 94 

 

 

NRN trzyznakowy (cyfry lub duŨe litery) numer kolejny naboru wniosk·w; 

RN dwucyfrowy rok rozpoczňcia naboru. 
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1.3. Identyfikator dokument·w zwiŃzanych z projektem wsp·ğfinansowanym 

z funduszy strukturalnych i Funduszu Sp·jnoŜci 

 

 Identyfikator projektu (IDPR)  

(IDPW) - R G - N R K W / R K - N R D 

                

gdzie: 

 (IDPW) Identyfikator poziomu wdraŨania, w kt·rym zostağ zgğoszony wniosek 

o dofinansowanie projektu; strukturň IDPW zostağa opisano w pkt. 1.1. 

zağŃcznika; 

RG dwuznakowy kod regionu/ cağego kraju; strukturň kodu regionu opisano  

w pkt. 1.2. zağŃcznika; 

NRKW czteroznakowy (cyfry lub duŨe litery) numer kolejny wniosku  

o dofinansowanie projektu, zğoŨonego w ramach dziağania/poddziağania,  

w regionie, w danym roku; dopuszcza siň odstňpstwa od powyŨszej reguğy  

w nastňpujŃcym zakresie: 

¶ numer kolejny wniosku moŨe byĺ prowadzony dla cağego programu, 

r·wnieŨ przez cağy okres wydatkowania jeŜli IZ zapewni, iŨ nie 

spowoduje to koniecznoŜci zmiany numeracji w ramach SL2014, 

¶ numer kolejny wniosku w SL2014 moŨe byĺ nieciŃgğy (np. gdy 

zaproponowany spos·b numeracji zostanie przyjňty przez instytucjň 

w LSI dla wszystkich zğoŨonych wniosk·w ï speğniajŃcych 

i niespeğniajŃcych wymogi formalne); w·wczas reguğy numeracji muszŃ 

byĺ odzwierciedlone w odpowiednich instrukcjach wykonawczych; 

RK dwucyfrowy rok zğoŨenia wniosku.  

NRD numer kolejny dokument·w zwiŃzanych z projektem wsp·ğfinansowanym 

z funduszy strukturalnych, przy czym: 

w przypadku umowy/aneksu przyjmuje formň dwucyfrowŃ: 

¶ 00 dla umowy (tzw. umowa pierwotna) ï numer generowany 

automatycznie 

¶ 01 dla pierwszego aneksu, ..., 10 ï dziesiŃtego aneksu, itd., 

ostatni moŨliwy numer: 99. 

w przypadku wniosku o pğatnoŜĺ/ kontroli przyjmuje formň trzycyfrowŃ: 

¶ 001 dla pierwszego wniosku o pğatnoŜĺ, ..., 010 ï dziesiŃtego wniosku  

o pğatnoŜĺ, itd., 
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ostatni moŨliwy numer: 999. 

 

Uwaga: Numer projektu nadawany jest w momencie wprowadzenia do SL2014 

wniosku o dofinansowanie projektu i obowiŃzuje w cağym cyklu Ũycia projektu,  

z wyğŃczeniem sytuacji opisanych w drugim tiret opisu pola NRKW. 

 

1.4. Identyfikatory dla deklaracji wydatk·w oraz Numeru sprawy/decyzji o zwrocie 

w ramach Rejestru obciŃŨeŒ na projekcie 

 

1.4.1. Identyfikator dla deklaracji wydatk·w 

 

P R O G . R I . N I - D 9 9 / R R - N R 

                    

gdzie: 

PROG czteroliterowy kod programu operacyjnego (wykaz kod·w dla program·w 

operacyjnych opisano w punkcie 2. ZağŃcznika); 

RI dwuliterowy kod definiujŃcy rolň instytucji (czňŜĺ skğadowa kodu instytucji, 

kt·rego strukturň opisano w pkt. 3. zağŃcznika): 

NI dwucyfrowy, uzupeğniany od lewej 0, numer porzŃdkowy instytucji 

sporzŃdzajŃcej deklaracjň wydatk·w ï zgodny z listŃ kod·w instytucji 

okreŜlonych dla danego Programu Operacyjnego (opis struktury kod·w 

instytucji zamieszczono w pkt. 3. zağŃcznika); 

99 numer kolejny, uzupeğniony z lewej strony cyframi 0, deklaracji wydatk·w 

skğadanego przez instytucjň w danym roku; 

RR dwucyfrowy rok, w kt·rym skğadana jest deklaracja wydatk·w; 

NR numer korekty deklaracji wydatk·w - dwucyfrowa liczba uzupeğniona z 

lewej strony cyfrŃ 0, przy czym 00 jest zarezerwowane dla pierwotnej 

deklaracji. 

Uwaga: Przed numerem kolejnym deklaracji wydatk·w na stağe wystňpuje litera D. 

 

1.4.2. Identyfikator dla numeru sprawy/decyzji o zwrocie 

 

P R O G . R I . N I - O/W 9 9 9 9 / R R - N N 

                      

 

gdzie: 
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PROG czteroliterowy kod programu operacyjnego (wykaz kod·w dla program·w 

operacyjnych opisano w punkcie 2. ZağŃcznika); 

RI dwuliterowy kod definiujŃcy rolň instytucji (czňŜĺ skğadowa kodu instytucji, 

kt·rego strukturň opisano w pkt. 3. zağŃcznika): 

NI dwucyfrowy, uzupeğniany od lewej 0, numer porzŃdkowy instytucji, kt·ra 

w Decyzji o zwrocie Ŝrodk·w zostağa wskazana jako odpowiedzialna za 

odzyskanie Ŝrodk·w od Beneficjenta ï zgodny z listŃ kod·w instytucji 

okreŜlonych dla danego Programu Operacyjnego (opis struktury kod·w 

instytucji opisano w pkt. 3. zağŃcznika) 

O/W w zaleŨnoŜci od kwalifikacji Ŝrodk·w jako do odzyskania bŃdŦ jako 

wycofane po anulowaniu, przed kolejnym numerem sprawy/decyzji 

o zwrocie naleŨy wpisaĺ odpowiednio literň ĂOò lub ĂWò; 

9999 kolejny numer Decyzji o zwrocie Ŝrodk·w wydanej przez danŃ Instytucjň 

od poczŃtku realizacji Programu Operacyjnego. Z lewej strony numer jest 

uzupeğniany cyframi 0; 

RR dwucyfrowy rok, w kt·rym wydana zostağa Decyzja o zwrocie Ŝrodk·w; 

NN kolejny numer pozwalajŃcy na rozr·Ũnienie wniosk·w o pğatnoŜĺ/ zaliczek, 

w ramach danego Numeru sprawy/decyzji o zwrocie, dla kt·rych wydano 

jednŃ decyzjň o zwrocie Ŝrodk·w , dwucyfrowa liczba uzupeğniana od lewej 

0. Nie jest powiŃzany z numerem wniosku o pğatnoŜĺ. . 

 

2. Kody Program·w Operacyjnych (PROG) 

 

Kod Nazwa Programu Operacyjnego/Inicjatywy Wsp·lnotowej 

POIR Program Operacyjny Inteligentny Rozw·j 

POIS Program Operacyjny Infrastruktura i środowisko 

POPC Program Operacyjny Polska Cyfrowa 

POPT Program Operacyjny Pomoc Techniczna 

POPW Program Operacyjny Polska Wschodnia 

POWR Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw·j 

RPDS Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa DolnoŜlŃskiego 2014-2020 

RPKP Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 

RPLU Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 

RPLB Regionalny Program Operacyjny - Lubuskie 2020 

RPLD Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Ğ·dzkiego 2014-2020 

RPMP Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Mağopolskiego na lata 2014-2020 

RPMA Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 

RPOP Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Opolskiego 2014-2020 
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RPPK Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 

RPPD Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Podlaskiego 2014-2020 

RPPM Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 

RPSL Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa ślŃskiego na lata 2014-2020 

RPSW Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa świňtokrzyskiego na lata 2014-2020 

RPWM Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa WarmiŒsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 

RPWP Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020 

RPZP Regionalny Program Operacyjny Wojew·dztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 

PLSK Program Wsp·ğpracy Transgranicznej Polska ï Sğowacja na lata 2014-2020 

PLSN Program Wsp·ğpracy Transgranicznej Polska ï Saksonia na lata 2014-2020 

STHB Program Wsp·ğpracy Transgranicznej Poğudniowy Bağtyk na lata 2014-2020 

 

 

3. Kody instytucji uczestniczŃcych we wdraŨaniu funduszy europejskich 2014-2020 

w Polsce 

W ramach SL2014 wprowadza siň nastňpujŃcŃ strukturň kod·w instytucji 

uczestniczŃcych we wdraŨaniu funduszy europejskich 2014-2020 w Polsce: 

 

Kod instytucji (KODINS) 

R I . N I . P R O G 

          

gdzie: 

RI dwuliterowy kod definiujŃcy rolň instytucji w systemie wdraŨania funduszy 

europejskich 2014-2020: 

IK ï Instytucja KoordynujŃca, 

IA ï Instytucja Audytowa, 

IC ï Instytucja CertyfikujŃca, 

IZ ï Instytucja ZarzŃdzajŃca, 

IP ï Instytucja PoŜredniczŃca, 

IW ï Instytucja WdraŨajŃca; 

NI dwucyfrowy, uzupeğniany od lewej 0, numer porzŃdkowy instytucji w ramach 

danej roli peğnionej w systemie wdraŨania funduszy europejskich 2014-2020; 

PROG czteroliterowy kod programu operacyjnego (wykaz kod·w dla program·w 

operacyjnych opisano w punkcie 2. zağŃcznika). 
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 ZağŃcznik 5 Wnioski o nadanie/zmianň/wycofanie dostňpu dla osoby uprawnionej17 

a) Wniosek o nadanie/zmianň18 dostňpu dla osoby uprawnionej w ramach SL201419 

 

 

OŜwiadczenie osoby uprawnionej21: 

Ja, niŨej podpisany/a   ééééééé.          éééééééé..ééé  oŜwiadczam, Ũe:  

                                         Imiň                                         Nazwisko 

                                                           
17

 Przez osobň uprawnionŃ rozumie siň tu osobň, wskazanŃ przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i 

upowaŨnionŃ do obsğugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i skğadania wniosk·w o pğatnoŜĺ czy  
przekazywania innych informacji zwiŃzanych z realizacjŃ projektu 
18

 Niepotrzebne skreŜliĺ, jedna z dw·ch opcji jest obsğugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej 
19

 Bez podania wymaganych danych nie moŨliwe bňdzie nadanie praw dostňpu do SL2014. 
20

 Dotyczy os·b, dla kt·rych w polu ĂKrajò wskazano ĂPolskaò. 
21 
NaleŨy wypeğniĺ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostňpu dla osoby uprawnionej 

 

Dane Beneficjenta: 

Kraj  

Nazwa Beneficjenta   

NIP Beneficjenta  

Nr projektu  

Dane osoby uprawnionej: 

Kraj  

PESEL20  

Nazwisko  

Imiň  

Adres e-mail  



 

84 

 

o Zapoznağem siň z Regulaminem bezpieczeŒstwa informacji przetwarzanych 

w aplikacji gğ·wnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowiŃzujň siň do 

jego przestrzegania. 

 

ééééééééééééééééééééééééé. 

Data, Podpis osoby uprawnionej 

Wnioskowany zakres uprawnieŒ w SL2014: 

Aplikacja obsğugi wniosk·w o pğatnoŜĺ, w tym: 

¶ Wnioski o pğatnoŜĺ 

¶  Korespondencja  

¶ Harmonogram pğatnoŜci 

¶ Monitorowanie uczestnik·w projektu 

¶ Zam·wienia publiczne 

¶ Personel projektu 

 

OŜwiadczenie Beneficjenta: 

OŜwiadczam, Ũe wszystkie dziağania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione 

zgodnie z niniejszym zağŃcznikiem bňdŃ dziağaniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz 

éééééééé..é(nazwa beneficjenta). 

Data sporzŃdzenia wniosku  

Podpis Beneficjenta*  
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* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, 

czğonek zarzŃdu, itd.) 

b) Wniosek o wycofanie dostňpu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 

 

 

Data sporzŃdzenia wniosku  

Podpis Beneficjenta*  

 

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, 

czğonek zarzŃdu, itd.) 

                                                           
22

 Dotyczy os·b, dla kt·rych w polu ĂKrajò wskazano ĂPolskaò 

Dane Beneficjenta: 

Kraj  

Nazwa Beneficjenta   

NIP Beneficjenta  

Nr projektu  

Dane osoby uprawnionej: 

Kraj  

PESEL22  

Nazwisko  

Imiň  

Adres e-mail  
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ZağŃcznik 6 Procedura zgğaszania os·b uprawnionych23 w ramach projektu 

 

Lp. Opis dziağania  Odpowiedzialny Termin  

1.  Zgğoszenie osoby uprawnionej  Beneficjent Przy podpisaniu umowy o dofinansowanie 

2.  Weryfikacja poprawnoŜci 

zgğoszenia, potwierdzenie 

zgodnoŜci danych podmiotu 

zgğaszajŃcego osoby uprawnione z 

danymi Beneficjenta podanymi w 

ramach wniosku o dofinansowanie/ 

umowy o dofinansowanie 

Instytucja 

podpisujŃca umowň o 

dofinansowanie 

z Beneficjentem 

Przed wprowadzeniem danych do SL2014 

3.  Wprowadzenie listy os·b 

uprawnionych, stanowiŃcej czňŜĺ 

umowy o dofinansowanie, do 

SL2014  

Instytucja 

podpisujŃca umowň o 

dofinansowanie 

z Beneficjentem 

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie 

4.  Zgğoszenie aktualizacji listy os·b 

uprawnionych 

Beneficjent Po podpisaniu umowy o dofinansowanie w 

ramach jej edycji lub w zaleŨnoŜci od decyzji 

instytucji przez podpisanie aneksu/zmiany 

do umowy o dofinansowanie 

5.  Weryfikacja poprawnoŜci 

zgğoszenia, potwierdzenie 

zgodnoŜci danych podmiotu 

zgğaszajŃcego osoby uprawnione z 

danymi Beneficjenta podanymi w 

ramach wniosku o dofinansowanie/ 

umowy o dofinansowanie 

Instytucja 

podpisujŃca umowň o 

dofinansowanie 

z Beneficjentem 

Przed wprowadzeniem danych do SL2014 

6.  Aktualizacja listy os·b 

uprawnionych 

Instytucja 

podpisujŃca umowň 

o dofinansowanie 

z Beneficjentem 

Po przekazaniu przez Beneficjenta 

zgğoszenia aktualizacji listy os·b 

uprawnionych w ramach edycji umowy o 

dofinansowanie lub w zaleŨnoŜci od decyzji 

instytucji po podpisaniu aneksu/zmiany do 

umowy o dofinansowanie 

 

 

                                                           
23

 Przez osobň uprawnionŃ rozumie siň tu osobň, wskazanŃ przez Beneficjenta we wniosku stanowiŃcego 

zağŃcznik nr 5 a do Wytycznych w zakresie warunk·w gromadzenia i przekazywania danych w postaci 
elektronicznej na lata 2014-2020 i upowaŨnionŃ do obsğugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i 
skğadania wniosk·w o pğatnoŜĺ czy  przekazywania innych informacji zwiŃzanych z realizacjŃ projektu 
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ZağŃcznik 7 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014  

w zakresie danych o naborze 

 

Informacje og·lne o naborze 

Numer naboru Tryb wyboru
24

 Status naboru
25

 

   

Instytucja ogğaszajŃca
26

 

 

BudŨet naboru  Data rozpoczňcia naboru Data zakoŒczenia naboru 

   

 

Informacje o poziomach wdraŨania, w ramach kt·rego nab·r jest 

organizowany27 

Program operacyjny 

<Kod> <Nazwa> 

OŜ priorytetowa 

<Kod> <Nazwa> 

Dziağanie  

<Kod> <Nazwa> 

Poddziağanie 

<Kod> <Nazwa> 

                                                           
24

 Tryb wyboru: lista wyboru 
25

 Status naboru: lista wyboru. 
26

 Instytucja ogğaszajŃca: lista wyboru 
27

 Na podstawie wyboru z listy 
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ZağŃcznik 8 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014  

w zakresie wniosku o dofinansowanie projektu 

 

Identyfikacja wniosku o dofinansowanie 

Numer wniosku o dofinansowanie Numer naboru Data wpğywu 

   

Data rozpoczňcia weryfikacji Data zakoŒczenia weryfikacji Data zatwierdzenia wniosku 

   

Status wniosku
28

  

 

 

Informacje og·lne o projekcie 

Program operacyjny
29

 

<Kod> <Nazwa> 

OŜ priorytetowa 

<Kod> <Nazwa> 

Dziağanie  

<Kod> <Nazwa> 

Poddziağanie 

<Kod> <Nazwa> 

Tytuğ projektu 

 

Kr·tki opis projektu 

 

Okres realizacji projektu  

<od> <do> 

                                                           
28

 Status wniosku: lista wyboru. 
29

 Na podstawie wyboru z listy (dot. r·wnieŨ osi priorytetowej, dziağania, poddziağania) 
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WartoŜĺ og·ğem Wydatki 

kwalifkowalne 

Wnioskowane 

dofinansowanie 

Wkğad UE % 

dofinansowania 

     

 

Rodzaj projektu
30 Partnerstwo publiczno-

prywatne 

Tak/Nie 

 

PowiŃzanie ze strategiami
31

 Typ projektu
32

 Pomoc publiczna
33

 

   

Grupa projekt·w Tak/Nie 

Projekt partnerski Tak/Nie 

Instrumenty finansowe Tak/Nie 

DuŨy projekt
34

  

 

Projekt generujŃcy doch·d
35

  

Zryczağtowana stawka (%)/ 

Luka w finansowaniu (%) 

WartoŜĺ wydatk·w 

kwalifikowalnych przed 

uwzglňdnieniem dochodu  

WartoŜĺ generowanego 

dochodu  

   

 

Miejsce realizacji projektu 

Projekt realizowany na terenie cağego kraju  Tak/Nie 

Wojew·dztwo
36

 Powiat
37

 Gmina
38

 

   

   

 

                                                           
30

 Rodzaj projektu: lista wyboru. 
31

 PowiŃzania ze strategiami: lista wyboru. 
32

 Typ projektu: lista wyboru zarzŃdzana na poziomie moduğu Sğowniki Programowe przez poszczeg·lne 
instytucje zarzŃdzajŃce. 
33

 Pomoc publiczna: lista wyboru. 
34

 DuŨy projekt: lista wyboru. 
35

 Projekt generujŃcy doch·d: lista wyboru. 
36

 Wojew·dztwo: lista wyboru. 
37

 Powiat: lista wyboru. 
38 

Gmina: lista wyboru. 
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Klasyfikacja projektu39 

Zakres interwencji (dominujŃcy) Zakres interwencji (uzupeğniajŃcy) 

  

Forma finansowania Typ obszaru realizacji 

  

Rodzaj dziağalnoŜci gospodarczej Temat uzupeğniajŃcy
40

 

  

 

Informacje o Beneficjencie 

NIP Beneficjenta Kraj
41

 

  

MoŨliwoŜĺ odzyskania VAT
42

  

Nazwa Beneficjenta 

 

Kod pocztowy MiejscowoŜĺ
43

 Ulica
44

 

   

Nr budynku Nr lokalu 

  

Telefon Faks Adres e-mail 

   

Forma prawna Beneficjenta
45

 Forma wğasnoŜci
46

 PKD
47

 

   

                                                           
39

 Klasyfikacja projektu: listy wyboru. Lista wartoŜci zgodna z prawem wsp·lnotowym. 
40

 WymagalnoŜĺ dotyczy wniosk·w rejestrowanych w ramach poziom·w wdraŨania wsp·ğfinansowanych z EFS. 
41

 Kraj: lista wyboru 
42

 MoŨliwoŜĺ odzyskania VAT: lista wyboru. 
43

 MiejscowoŜĺ: lista wyboru 
44

 Ulica: lista wyboru 
45

 Lista wartoŜci zgodna z rozporzŃdzeniem Rady Ministr·w z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu 
i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiot·w gospodarki narodowej, w tym wzor·w wniosk·w, 
ankiet i zaŜwiadczeŒ, oraz szczeg·ğowych warunk·w i trybu wsp·ğdziağania sğuŨb statystyki publicznej z innymi 
organami prowadzŃcymi urzňdowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U.Nr. 69, poz. 
763, z p·Ŧn.zm.) 
46

 jw. 
47

 PKD: lista wyboru. 
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ZağŃcznik 9 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014  

w zakresie umowy o dofinansowanie projektu w ramach projekt·w 

wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w EFRR i FS 
 

Informacje og·lne 

Program operacyjny
48

 

<Kod> <Nazwa> 

OŜ priorytetowa 

<Kod> <Nazwa> 

Dziağanie 

<Kod> <Nazwa> 

Poddziağanie 

<Kod> <Nazwa> 

Nazwa instytucji zawierajŃcej umowň o dofinansowanie/wydajŃcej decyzjň
49

 

 

Nazwa instytucji odpowiedzialnej za weryfikacjň wniosk·w o pğatnoŜĺ
50

 

 

Nr umowy/decyzji/aneksu 

 

Kontroler pierwszego stopnia
51

 

 

Data podpisania umowy 

pierwotnej 

Data ostatniej aktualizacji Data rozwiŃzania/anulowania 

   

Tytuğ projektu 

 

Kr·tki opis projektu 

 

                                                           
48

 Na podstawie wyboru z listy (dot. r·wnieŨ osi priorytetowej, dziağania, poddziağania). 
49 
Nazwa instytucji zawierajŃcej umowň o dofinansowanie/wydajŃcej decyzjň: lista wyboru. 

50 
Nazwa instytucji odpowiedzialnej za weryfikacjň wniosk·w o pğatnoŜĺ: lista wyboru. 

51
 Pole dostňpne i wymagalne wyğŃcznie dla program·w EWT oraz EIS. 
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Okres realizacji projektu Nr naboru 

<od> <do>  

WartoŜĺ og·ğem Wydatki 

kwalifkowalne 

Dofinansowanie Wkğad UE Wkğad wğasny 

     

w tym bez pomocy publicznej
52

 

     

w tym pomoc publiczna 

     

w tym pomoc de minimis 

     

Projekt generujŃcy doch·d
53

  

Zryczağtowana stawka (%)/ 

Luka w finansowaniu (%) 

WartoŜĺ wydatk·w 

kwalifikowalnych przed 

uwzglňdnieniem dochodu 

WartoŜĺ generowanego  

dochodu 

   

 

Charakterystyka projektu 

Rodzaj projektu
54 Partnerstwo publiczno-

prywatne 

Tak/Nie 

 

PowiŃzanie ze strategiami
55

 Typ projektu
56

 Pomoc publiczna
57

 

   

Grupa projekt·w Tak/Nie Numer grupy projekt·w 

 

Projekt partnerski
58

 Tak/Nie Instrumenty finansowe Tak/Nie 

                                                           
52

 Przykğadowy podziağ oparty na wartoŜciach sğownikowych widoczny wyğŃcznie w sytuacji wypeğnienia pola 
Pomoc publiczna wartoŜciŃ innŃ niŨ Bez pomocy publicznej. 
53

 Projekt generujŃcy doch·d: lista wyboru. 
54

 Rodzaj projektu: lista wyboru. 
55

 PowiŃzania ze strategiami: lista wyboru. 
56

 Typ projektu: lista wyboru zarzŃdzana na poziomie moduğu Sğowniki Programowe przez poszczeg·lne 
instytucje zarzŃdzajŃce. 
57

 Pomoc publiczna: lista wyboru. 
58

 W sytuacji wybrania w polu Projekt partnerski wartoŜci Tak dane w blokach Miejsce realizacji projektu, 
Informacje o beneficjencie, ťr·dğa finansowania projektu, Zakres rzeczowo-finansowy, Lista mierzalnych 
wskaŦnik·w projektu wypeğniane sŃ w odniesieniu do kaŨdego z partner·w. 
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DuŨy projekt
59

  

 

  

Informacje o duŨym projekcie 

Nr CCI 

 

Data zawarcia 

pierwszej umowy na 

wykonanie prac 

Data powiadomienia 

KE 

Data zatwierdzenia 

przez KE 

Data decyzji o 

odmowie wkğadu 

finansowego 

    

 

Miejsce realizacji projektu 

Projekt realizowany na terenie cağego kraju  Tak/Nie 

Wojew·dztwo
60

 Powiat
61

 Gmina
62

 

   

   

 

Informacje o Beneficjencie 

NIP Beneficjenta Kraj
63

 REGON 

   

MoŨliwoŜĺ odzyskania VAT
64

  

Nazwa Beneficjenta 

 

Partner wiodŃcy Tak/Nie 

Kod poczt. MiejscowoŜĺ
65

 Ulica
66

 

   

                                                           
59

 DuŨy projekt: lista wyboru. 
60

 Wojew·dztwo: lista wyboru 
61 

Powiat: lista wyboru 
62

 Gmina: lista wyboru 
63

 Kraj: lista wyboru 
64

 MoŨliwoŜĺ odzyskania VAT: lista wyboru. 
65 

MiejscowoŜĺ: lista wyboru 
66

 Ulica: lista wyboru 



 

94 

 

Nr budynku Nr lokalu 

  

Telefon Faks Adres e-mail 

   

Forma prawna Beneficjenta
67

 Forma wğasnoŜci
68

 PKD
69

 

   

Numer rachunku Beneficjenta / odbiorcy
70

 Przeznaczenie rachunku
71

 

  

Osoby uprawnione
72

 

Kraj
73

 PESEL Nazwisko 

   

Imiň Adres e-mail Telefon 

   

Inne Ŧr·dğo danych / Opis Opis
74

 

Tak/Nie  

Informacja o udostňpnieniu danych osobowych 

 

Sprzeciw, o kt·rym mowa  

w art. 32 ust. 1 pkt 8 ustawy 

Opis
75

 

Tak/Nie  

                                                           
67

 Lista wartoŜci zgodna z rozporzŃdzeniem Rady Ministr·w z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i 
metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiot·w gospodarki narodowej, w tym wzor·w wniosk·w, ankiet 
i zaŜwiadczeŒ, oraz szczeg·ğowych warunk·w i trybu wsp·ğdziağania sğuŨb statystyki publicznej z innymi 
organami prowadzŃcymi urzňdowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U.Nr. 69, poz. 
763, z p·Ŧn.zm.). 
68

 jw. 
69

 PKD: lista wyboru. 
70

 Istnieje moŨliwoŜĺ dodania maksymalnie trzech numer·w rachunk·w. 
71

 Pole konieczne do uzupeğnienia jeŨeli podano wiňcej niŨ jeden numer rachunku Beneficjenta / odbiorcy. 
72

 Dotyczy wyğŃcznie program·w, o kt·rych mowa w pkt 2a podrozdziağu Architektura centralnego systemu 
teleinformatycznego. 
73

 Kraj: lista wyboru 
74

 Pole Opis konieczne do uzupeğnienia, jeŨeli w polu Inne Ŧr·dğo danych wybrano wartoŜĺ Tak. 
75

 Pole Opis konieczne do uzupeğnienia, jeŨeli w polu Sprzeciw, o kt·rym mowa w art. 32 ust. 1 pkt 8 ustawy 
wybrano wartoŜĺ Tak. 
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ťr·dğa finansowania wydatk·w 

Nazwa Ŧr·dğa finansowania 

wydatk·w 

Wydatki og·ğem Wydatki kwalifikowalne 

środki wsp·lnotowe   

Krajowe Ŝrodki publiczne, w 

tym: 

  

- budŨet paŒstwa   

- budŨet jednostek samorzŃdu 

terytorialnego 

  

- inne krajowe Ŝrodki publiczne   

Prywatne   

Suma    

w tym EBI   
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Zakres rzeczowo-finansowy76 

Zakres rzeczowy 

Zadanie Nazwa zadania Opis dziağaŒ planowanych do 

realizacji w ramach 

wskazanych zadaŒ/czas 

realizacji/podmiot dziağania 

Wydatki 

rzeczywiŜcie 

ponoszone 

Wydatki 

rozliczane 

ryczağtowo 

Zadanie 1   Tak/Nie Tak/Nie 

Zadanie 2   Tak/Nie Tak/Nie 

(é)   Tak/Nie Tak/Nie 

Koszty poŜrednie   Tak/Nie Tak/Nie 

     

Zakres finansowy 

WYDATKI RZECZYWIśCIE PONOSZONE 

Kategoria 

koszt·w
77

 

Nazwa kosztu Wydatki og·ğem Wydatki 

kwalifikowalne 

Dofinansowanie 

Zadanie 1 [Nazwa zadania] 

     

Suma    

Zadanie 2 [Nazwa zadania] 

     

     

Suma    

Koszty poŜrednie 

     

     

Suma    

Og·ğem wydatki rzeczywiŜcie 

ponoszone 

   

 

                                                           
76

 Dotyczy wyğŃcznie program·w, o kt·rych mowa w pkt 2a podrozdziağu Architektura centralnego systemu 
teleinformatycznego. 
77

 Kategoria koszt·w: lista wyboru zarzŃdzana na poziomie moduğu Sğowniki Programowe przez poszczeg·lne 
instytucje zarzŃdzajŃce. 
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WYDATKI ROZLICZANE RYCZAĞTOWO 

Rodzaj 
ryczağtu

78
 

Nazwa 

ryczağtu 

Informacje dotyczŃce 
ryczağt·w 

Wydatki 
og·ğem 

Wydatki 
kwalifikowalne 

Dofinanso
wanie 

Zadanie 1 [Nazwa zadania] 

Stawka 

jednostkowa 
 WysokoŜĺ stawki Liczba 

stawek 
   

  

Kwota 

ryczağtowa 
 Nazwa wskaŦnika WartoŜĺ 

wskaŦnika 
   

  

  

Stawka 

ryczağtowa 
 Stawka ryczağtowa (%)    

 

Suma    

Og·ğem wydatki rozliczane ryczağtowo    

Og·ğem w projekcie    

w tym koszty bezpoŜrednie    

w ramach zadaŒ 

Zadanie 
Wydatki 
og·ğem 

Wydatki 
kwalifikowalne 

Dofinanso
wanie 

Zadanie 1    

Zadanie 2    

Koszty poŜrednie    

w ramach kategorii koszt·w 

Kategoria koszt·w 
Wydatki 
og·ğem 

Wydatki 
kwalifikowalne 

Udziağ % 

    

    

w ramach kategorii koszt·w podlegajŃcych limitom 

Kategoria koszt·w podlegajŃca limitom 
Wydatki 

kwalifikowalne 
Udziağ % 

wydatki poniesione na zakup grunt·w   

wkğad rzeczowy   

cross-financing   

[dodatkowe limity]
 79

   
 

                                                           
78

 Rodzaj ryczağtu: stawka jednostkowa, kwota ryczağtowa, stawka ryczağtowa. 
79

 Np. wydatki poniesione poza obszarem programu operacyjnego. Lista wyboru zarzŃdzana na poziomie moduğu 
Sğowniki Programowe przez poszczeg·lne instytucje zarzŃdzajŃce. 
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Klasyfikacja projektu80 

Zakres interwencji (dominujŃcy) Zakres interwencji (uzupeğniajŃcy) 

  

Forma finansowania Typ obszaru realizacji 

  

Rodzaj dziağalnoŜci gospodarczej  

 

 

Lista mierzalnych wskaŦnik·w projektu 

WskaŦniki kluczowe 

WskaŦniki produktu 

Nazwa wskaŦnika
81

 Jednostka miary  WartoŜĺ docelowa 

   

   

WskaŦniki rezultatu 

Nazwa wskaŦnika
82

 Jednostka miary WartoŜĺ bazowa WartoŜĺ docelowa 

    

    

    

WskaŦniki specyficzne dla programu 

WskaŦniki produktu 

Nazwa wskaŦnika
83

 Jednostka miary WartoŜĺ docelowa 

   

   

WskaŦniki rezultatu 

                                                           
80

 Klasyfikacja projektu: listy wyboru. Lista wartoŜci zgodna z prawem wsp·lnotowym. 
81

 Nazwa wskaŦnika: lista wyboru. 
82

 Nazwa wskaŦnika: lista wyboru. 
83

 Nazwa wskaŦnika: lista wyboru. 
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Nazwa wskaŦnika
84

 Jednostka miary WartoŜĺ bazowa WartoŜĺ docelowa 

    

    

    

 

WskaŦniki specyficzne dla projektu 

WskaŦniki produktu 

Nazwa wskaŦnika Jednostka miary WartoŜĺ docelowa 

   

   

WskaŦniki rezultatu 

Nazwa wskaŦnika Jednostka miary WartoŜĺ bazowa WartoŜĺ docelowa 

    

    

 

                                                           
84

 Nazwa wskaŦnikaò lista wyboru. 



 

100 

 

ZağŃcznik 10 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014  

w zakresie umowy o dofinansowanie projektu w ramach projekt·w 

wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w EFS 

 

Informacje og·lne 

Program operacyjny
85

 

<Kod> <Nazwa> 

OŜ priorytetowa 

<Kod> <Nazwa> 

Dziağanie 

<Kod> <Nazwa> 

Poddziağanie 

<Kod> <Nazwa> 

Nazwa instytucji zawierajŃcej umowň o dofinansowanie/wydajŃcej decyzjň
86

 

 

Nazwa instytucji odpowiedzialnej za weryfikacjň wniosk·w o pğatnoŜĺ
87

 

 

Nr umowy/decyzji/aneksu 

 

Data podpisania 

umowy pierwotnej 

Data ostatniej aktualizacji Data rozwiŃzania/anulowania 

   

Tytuğ projektu 

 

Kr·tki opis projektu 

 

                                                           
85

 Na podstawie wyboru z listy (dot. r·wnieŨ osi priorytetowej, dziağania, poddziağania) 
86

 Nazwa instytucji zawierajŃcej umowň o dofinansowanie/wydajŃcej decyzjň: lista wyboru 
87 Nazwa instytucji odpowiedzialnej za weryfikacjň wniosk·w o pğatnoŜĺ: lista wyboru 
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Okres realizacji projektu Nr naboru 

<od> <do>  

Wydatki 

kwalifikowalne 

Dofinansowanie Wkğad UE Wkğad wğasny 

    

w tym bez pomocy publicznej
88

 

    

w tym pomoc publiczna 

    

w tym pomoc de minimis 

    

Projekt generujŃcy doch·d
89

  

Zryczağtowana stawka (%)/ 

Luka w finansowaniu (%) 

WartoŜĺ wydatk·w 

kwalifikowalnych przed 

uwzglňdnieniem dochodu 

WartoŜĺ generowanego  

dochodu 

   

 

Charakterystyka projektu 

Rodzaj projektu
90 Partnerstwo publiczno-

prywatne 

Tak/Nie 

 

PowiŃzanie ze strategiami
91

 Typ projektu
92

 Pomoc publiczna
93

 

   

Grupa projekt·w Tak/Nie Numer grupy projekt·w 

 

Projekt partnerski
94

 Tak/Nie Instrumenty finansowe Tak/Nie 

                                                           
88

 Przykğadowy podziağ oparty na wartoŜciach sğownikowych widoczny wyğŃcznie w sytuacji wypeğnienia pola 
Pomoc publiczna wartoŜciŃ innŃ niŨ Bez pomocy publicznej. 
89

 Projekt generujŃcy doch·d: lista wyboru. 
90

 Rodzaj projektu: lista wyboru. 
91

 PowiŃzania ze strategiami: lista wyboru. 
92

 Typ projektu: lista wyboru zarzŃdzana na poziomie moduğu Sğowniki Programowe przez poszczeg·lne 
instytucje zarzŃdzajŃce. 
93

 Pomoc publiczna: lista wyboru. 
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DuŨy projekt
95

  

 

 

Miejsce realizacji projektu 

Projekt realizowany na terenie cağego kraju  Tak/Nie 

Wojew·dztwo
96

 Powiat
97

 Gmina
98

 

   

   

 

Informacje o Beneficjencie 

Kraj
99

 NIP Beneficjenta REGON 

   

MoŨliwoŜĺ odzyskania VAT
100

  

Nazwa Beneficjenta 

 

Partner wiodŃcy Tak/Nie 

Kod poczt. MiejscowoŜĺ
101

 Ulica
102

 

   

Nr budynku Nr lokalu 

  

Telefon Faks Adres e-mail 

   

Forma prawna Beneficjenta
103

 Forma wğasnoŜci
104

 PKD
105

 

                                                                                                                                                                                     
94

 W sytuacji wybrania w polu Projekt partnerski wartoŜci Tak dane w blokach Miejsce realizacji projektu, 
Informacje o beneficjencie, ťr·dğa finansowania projektu, Zakres rzeczowo-finansowy, Lista mierzalnych 
wskaŦnik·w projektu wypeğniane sŃ w odniesieniu do kaŨdego z partner·w. 
95

 DuŨy projekt: lista wyboru. 
96

 Wojew·dztwo: lista wyboru 
97

 Powiat: lista wyboru 
98 

Gmina: lista wyboru 
99

 Kraj: lista wyboru 
100

 MoŨliwoŜĺ odzyskania VAT: lista wyboru. 
101

 MiejscowoŜĺ: lista wyboru 
102

 Ulica: lista wyboru 
103

 Lista wartoŜci zgodna z rozporzŃdzeniem Rady Ministr·w z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i 
metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiot·w gospodarki narodowej, w tym wzor·w wniosk·w, ankiet 
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Numer rachunku Beneficjenta / odbiorcy
106

 Przeznaczenie rachunku
107

 

  

Osoby uprawnione
108

 

Kraj
109

 PESEL Nazwisko 

   

Imiň Adres e-mail Telefon 

   

Inne Ŧr·dğo danych Opis
110

 

Tak/Nie  

Informacja o udostňpnieniu danych osobowych 

 

Sprzeciw, o kt·rym mowa  

w art. 32 ust. 1 pkt 8 ustawy 

Opis
111

 

Tak/Nie  

                                                                                                                                                                                     
i zaŜwiadczeŒ, oraz szczeg·ğowych warunk·w i trybu wsp·ğdziağania sğuŨb statystyki publicznej z innymi 
organami prowadzŃcymi urzňdowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U.Nr. 69, poz. 
763, z p·Ŧn.zm.). 
104

 jw. 
105

 PKD: lista wyboru. 
106

 Istnieje moŨliwoŜĺ dodania maksymalnie trzech numer·w rachunk·w. 
107

 Pole konieczne do uzupeğnienia jeŨeli podano wiňcej niŨ jeden numer rachunku Beneficjenta / odbiorcy. 
108

 Dotyczy wyğŃcznie program·w, o kt·rych mowa w pkt 2a podrozdziağu Architektura centralnego systemu 
teleinformatycznego 
109

 Kraj: lista wyboru 
110

 Pole konieczne do uzupeğnienia, jeŨeli w polu Inne Ŧr·dğo danych wybrano wartoŜĺ Tak. 
111

 Pole konieczne do uzupeğnienia, jeŨeli w polu Sprzeciw, o kt·rym mowa w art. 32 ust. 1 pkt 8 ustawy wybrano 

wartoŜĺ Tak. 
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ťr·dğa finansowania wydatk·w 

Nazwa Ŧr·dğa finansowania wydatk·w Wydatki kwalifikowalne 

środki wsp·lnotowe  

Krajowe Ŝrodki publiczne, w tym:  

- budŨet paŒstwa  

- budŨet jednostek samorzŃdu terytorialnego  

- inne krajowe Ŝrodki publiczne, w tym:  

- Fundusz Pracy  

- PaŒstwowy Fundusz Rehabilitacji Os·b 

Niepeğnosprawnych 

 

- inne  

Prywatne  

Suma   

w tym EBI  
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Zakres rzeczowo-finansowy112 

Zakres rzeczowy 

Zadanie Nazwa zadania Opis dziağaŒ planowanych 

do realizacji w ramach 

wskazanych zadaŒ/czas 

realizacji/podmiot dziağania 

Wydatki 

rzeczywiŜcie 

ponoszone 

Wydatki 

rozliczane 

ryczağtowo 

Zadanie 1   Tak/Nie Tak/Nie 

Zadanie 2   Tak/Nie Tak/Nie 

(é)   Tak/Nie Tak/Nie 

Koszty poŜrednie   Tak/Nie Tak/Nie 

     

Zakres finansowy 

WYDATKI RZECZYWIśCIE PONOSZONE 

Kategoria 

koszt·w
113

 

Nazwa kosztu Wydatki 

kwalifikowalne 

Dofinansowanie 

Zadanie 1 [Nazwa zadania] 

    

Suma   

Zadanie 2 [Nazwa zadania] 

    

    

Suma   

Koszty poŜrednie 

    

    

Suma   

Og·ğem wydatki rzeczywiŜcie ponoszone   

 

                                                           
112

 Dotyczy wyğŃcznie program·w, o kt·rych mowa w pkt 2a podrozdziağu Architektura centralnego systemu 
teleinformatycznego. 
113

 Kategoria koszt·w: lista wyboru zarzŃdzana na poziomie moduğu Sğowniki Programowe przez poszczeg·lne 
instytucje zarzŃdzajŃce. 
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WYDATKI ROZLICZANE RYCZAĞTOWO 

Rodzaj 
ryczağtu
114

 

Nazwa ryczağtu Informacje dotyczŃce ryczağt·w Wydatki 
kwalifikowalne 

Dofinansowanie 

Zadanie 1 

Stawka 
jednostkowa 

 WysokoŜĺ stawki Liczba stawek   

  

Kwota 
ryczağtowa 

 Nazwa wskaŦnika WartoŜĺ wskaŦnika   

  

  

Stawka 
ryczağtowa 

 Stawka ryczağtowa (%)   

 

Suma   

Og·ğem wydatki rozliczane ryczağtowo   

Og·ğem w projekcie   

w tym koszty bezpoŜrednie   

w ramach zadaŒ 

Zadanie 
Wydatki 

kwalifikowalne 
Dofinansowanie 

Zadanie 1   

Zadanie 2   

Koszty poŜrednie   

w ramach kategorii koszt·w 

Kategoria koszt·w 
Wydatki 

kwalifikowalne 
Udziağ % 

   

   

w ramach kategorii koszt·w podlegajŃcych limitom 

Kategoria koszt·w podlegajŃca limitom 
Wydatki 

kwalifikowalne 
Udziağ % 

wkğad rzeczowy   

cross-financing   

wydatki poza obszarem UE   

Ŝrodki trwağe   

[dodatkowe limity]
 115

   
 

                                                           
114

 Rodzaj ryczağtu: stawka jednostkowa, kwota ryczağtowa, stawka ryczağtowa. 
115

 Np. wydatki poniesione poza obszarem programu operacyjnego. Lista wyboru zarzŃdzana na poziomie 
moduğu Sğowniki Programowe przez poszczeg·lne instytucje zarzŃdzajŃce. 



 

107 

 

Klasyfikacja projektu116 

Zakres interwencji (dominujŃcy) Zakres interwencji (uzupeğniajŃcy) 

  

Forma finansowania Typ obszaru realizacji 

  

Rodzaj dziağalnoŜci gospodarczej Temat uzupeğniajŃcy 

  

 

Lista mierzalnych wskaŦnik·w projektu 

WskaŦniki kluczowe 

WskaŦniki produktu 

Nazwa wskaŦnika
117

 j.m. 
WartoŜĺ docelowa 

K M og·ğem 

     

     

     

WskaŦniki rezultatu 

Nazwa wskaŦnika
118

 j.m. 
WartoŜĺ bazowa WartoŜĺ docelowa 

K M og·ğem K M og·ğem 

        

        

        

 
 

                                                           
116

 Klasyfikacja projektu: listy wyboru. Lista wartoŜci zgodna z prawem wsp·lnotowym. 
117

 Nazwa wskaŦnika: lista wyboru. 
118

 Nazwa wskaŦnika: lista wyboru. 
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WskaŦniki specyficzne dla programu 

WskaŦniki produktu 

Nazwa wskaŦnika
119

 j.m. 
WartoŜĺ docelowa 

K M og·ğem 

     

     

     

WskaŦniki rezultatu 

Nazwa wskaŦnika
120

 j.m. 
WartoŜĺ bazowa WartoŜĺ docelowa 

K M og·ğem K M og·ğem 

        

        

        

 
 

WskaŦniki specyficzne dla projektu 

WskaŦniki produktu 

Nazwa wskaŦnika j.m. 
WartoŜĺ docelowa 

K M og·ğem 

     

     

     

WskaŦniki rezultatu 

Nazwa wskaŦnika j.m. 
WartoŜĺ bazowa WartoŜĺ docelowa 

K M og·ğem K M og·ğem 

        

        

        

                                                           
119

 Nazwa wskaŦnika: lista wyboru. 
120

 Nazwa wskaŦnika: lista wyboru. 
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ZağŃcznik 11 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014  

w zakresie wniosku o pğatnoŜĺ na potrzeby certyfikacji w ramach projekt·w 

wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w EFRR i FS 

 

Informacje o projekcie 

Numer projektu  

Numer umowy/decyzji  

Nazwa Beneficjenta  

NIP Beneficjenta  

 

Informacje o wniosku o pğatnoŜĺ 

Numer wniosku o pğatnoŜĺ  

Data wpğywu wniosku o pğatnoŜĺ  

Data zatwierdzenia wniosku  

Wniosek za okres od  do  

Wniosek o zaliczkň Tak/Nie 

Numer transzy  Certyfikowana Tak/Nie 

Wniosek o refundacjň Tak/Nie 

Wniosek rozliczajŃcy zaliczkň Tak/Nie 

Wniosek sprawozdawczy Tak/Nie 

Wniosek o pğatnoŜĺ koŒcowŃ Tak/Nie 

 

Informacja o wypğacie Ŝrodk·w 

Tytuğ wypğaty
121

 
Data wypğaty Kwota wypğaty Tytuğ 

potrŃcenia
122

 

Kwota 

potrŃcenia 

     

     

     

                                                           
121

 Tytuğ wypğaty: lista wyboru (refundacja, zaliczka). 
122

 Tytuğ potrŃcenia: lista wyboru. 
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Informacje finansowe 

 BieŨŃcy wniosek NarastajŃco 

Wydatki og·ğem   

Wydatki kwalifikowalne   

Wydatki uznane za kwalifikowalne   

Dofinansowanie   

Doch·d odliczony od wniosku o pğatnoŜĺ   

Kwota refundacji   

Kwota udzielonej zaliczki   

Kwota rozliczonej zaliczki      

Rozliczenie zaliczek  

Numer zaliczki Kwota rozliczenia Do rozliczenia 

   

 

Kategorie koszt·w podlegajŃce limitom 

 BieŨŃcy wniosek NarastajŃco 

wydatki poniesione na zakup grunt·w   

wkğad rzeczowy   

cross-financing   

[dodatkowe limity]
123

   

                                                           
123

 Lista wyboru zarzŃdzana na poziomie moduğu Sğowniki Programowe przez poszczeg·lne instytucje 
zarzŃdzajŃce. Np. wydatki poniesione poza obszarem programu operacyjnego. 
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ťr·dğa finansowania wydatk·w 

Nazwa Ŧr·dğa finansowania 

wydatk·w 
Wydatki og·ğem Wydatki kwalifikowalne 

środki wsp·lnotowe   

Krajowe Ŝrodki publiczne, w 

tym: 

  

- budŨet paŒstwa   

- budŨet jednostek samorzŃdu 

terytorialnego 

  

- inne krajowe Ŝrodki publiczne   

Prywatne   

Suma    

w tym EBI   
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Zestawienie dokument·w potwierdzajŃcych poniesione wydatki 

 

Zestawienie dokument·w potwierdzajŃcych poniesione wydatki 

Lp. 

Numer 

dokume

ntu 

Numer 

ksiňgowy 

lub 

ewidency

jny 

NIP 

wystawcy 

dokumen

tu/ Pesel 

Data 

wystawie

nia 

dokumen

tu 

Data 

zapğaty 

Nazwa 

towaru lub 

usğugi 

Numer 

kontrakt

u 

Kwota 

dokumentu 

brutto 

 

Kwota 

dokumentu 

netto 

 

Wydatki 

og·ğem 

Wydatki 

kwalifikow

alne 

w tym VAT 
Dofinans

owanie 
Uwagi 

Faktura 

korygujŃc

a 

         
     

 Tak/Nie 

               Tak/Nie 

               Tak/Nie 

               Tak/Nie 

               Tak/Nie 

Suma      
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Wydatki rozliczane ryczağtowo 

 

Lp. Rodzaj ryczağtu Nazwa ryczağtu Informacje dotyczŃce ryczağtu 
Wydatki 

kwalifikowalne 
Dofinansowanie 

 
dla stawek 

jednostkowych 
 

WysokoŜĺ stawki  Liczba stawek 

  
  

 dla kwot ryczağtowych  

Nazwa wskaŦnika 
WartoŜĺ 
wskaŦnika 

    

  

 dla stawek ryczağtowych  
Stawka ryczağtowa (%) 

  
 

Suma   
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WskaŦniki produktu 

Lp. 
Nazwa 

wskaŦnika 

Jednostka 

miary 

WartoŜĺ 

docelowa 

WartoŜĺ 

osiŃgniňta  

w okresie 

sprawozdawczym 

WartoŜĺ 

osiŃgniňta 

od poczŃtku 

realizacji 

projektu 

(narastajŃco) 

StopieŒ 

realizacji 

(%)   

       

       

       

 

WskaŦniki rezultatu 

Lp. 
Nazwa 

wskaŦnika 

Jednostka 

miary 

WartoŜĺ 

bazowa 

WartoŜĺ 

docelowa 

WartoŜĺ 

osiŃgniňta  

w wyniku 

zrealizowania 

projektu 

StopieŒ 

realizacji 

(%)   
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ZağŃcznik 12 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014  

w zakresie wniosku o pğatnoŜĺ na potrzeby certyfikacji dla projekt·w 

wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w EFS 

 
 
Informacje o projekcie 

Numer projektu  

Numer umowy/decyzji   

Nazwa Beneficjenta  

NIP Beneficjenta  

 

Informacje o wniosku o pğatnoŜĺ 

Numer wniosku o pğatnoŜĺ  

Data wpğywu wniosku o pğatnoŜĺ  

Data zatwierdzenia wniosku  

Wniosek za okres od  do  

Wniosek o zaliczkň Tak/Nie 

Numer transzy  Certyfikowana Tak/Nie 

Wniosek o refundacjň Tak/Nie 

Wniosek rozliczajŃcy zaliczkň Tak/Nie 

Wniosek sprawozdawczy Tak/Nie 

Wniosek o pğatnoŜĺ koŒcowŃ Tak/Nie 

 

Informacja o wypğacie Ŝrodk·w 

Tytuğ wypğaty
124

 Data wypğaty Kwota wypğaty 
Tytuğ 

potrŃcenia
125

 

Kwota 

potrŃcenia 

     

     

                                                           
124

 Tytuğ wypğaty: lista wyboru(refundacja, zaliczka). 
125

 Tytuğ potrŃcenia: lista wyboru. 
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Informacje finansowe 

 BieŨŃcy wniosek NarastajŃco 

Wydatki kwalifikowalne   

Wydatki uznane za kwalifikowalne   

Dofinansowanie   

Doch·d odliczony od wniosku o pğatnoŜĺ   

Kwota refundacji   

Kwota udzielonej zaliczki   

Kwota rozliczonej zaliczki      

Rozliczenie zaliczek  

Numer zaliczki Kwota rozliczenia Do rozliczenia 

   

   

 

Kategorie koszt·w podlegajŃce limitom 

 BieŨŃcy wniosek NarastajŃco 

wkğad rzeczowy   

cross-financing   

wydatki poza obszarem UE   

Ŝrodki trwağe   

[dodatkowe limity]
126

   

                                                           
126

 Lista wyboru zarzŃdzana na poziomie moduğu Sğowniki Programowe przez poszczeg·lne instytucje 
zarzŃdzajŃce np. wydatki poniesione poza obszarem programu operacyjnego. 
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ťr·dğa finansowania wydatk·w 

Nazwa Ŧr·dğa finansowania wydatk·w Wydatki kwalifikowalne 

środki wsp·lnotowe  

Krajowe Ŝrodki publiczne, w tym:  

- budŨet paŒstwa  

- budŨet jednostek samorzŃdu terytorialnego  

- inne krajowe Ŝrodki publiczne, w tym:  

- Fundusz Pracy  

- PaŒstwowy Fundusz Rehabilitacji Os·b  

Niepeğnosprawnych 

 

- inne  

Prywatne  

Suma   

w tym EBI  
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Zestawienie dokument·w potwierdzajŃcych poniesione wydatki 

 

 

Lp. 

Numer 

dokument

u 

Numer 

ksiňgow

y lub 

ewidenc

yjny 

NIP 

wystawcy 

dokumentu/ 

Pesel 

Data 

wystawie

nia 

dokumen

tu 

Data 

zapğaty 

Nazwa towaru 

lub usğugi 

Numer 

kontraktu 

 

Kwota 

dokumentu 

brutto 

 

Wydatki 

kwalifikowalne 
w tym VAT 

Dofinansowa

nie 
Uwagi 

Faktura 

korygujŃc

a 

        
    

 Tak/Nie 

             Tak/Nie 

             Tak/Nie 

             Tak/Nie 

             Tak/Nie 

Suma     
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Wydatki rozliczane ryczağtowo 

 

 

 

 

 

Lp. Rodzaj ryczağtu Nazwa ryczağtu Informacje dotyczŃce ryczağtu 
Wydatki 

kwalifikowalne 
Dofinansowanie 

 
dla stawek 

jednostkowych 
 

WysokoŜĺ stawki  Liczba stawek 

  
  

 dla kwot ryczağtowych  

Nazwa wskaŦnika 
WartoŜĺ 
wskaŦnika 

    

  

 dla stawek ryczağtowych  
Stawka ryczağtowa (%) 

  
 

Suma   
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WskaŦniki produktu 

Lp. 
Nazwa 

wskaŦnika 

Jednos

tka 

miary 

WartoŜĺ 
docelowa 

WartoŜĺ 
osiŃgniňta  
w okresie 

sprawozdawczym 

WartoŜĺ 
osiŃgniňta od 
poczŃtku 

realizacji projektu 
(narastajŃco) 

StopieŒ 
realizacji (%) 

   

K 
 

K 
 

K 
 

K  

M 
 

M 
 

M 
 

M 
 

O 
 

O 
 

O 
 

O 
 

   K  K  K  K  

M  M  M  M  

O  O  O  O  

 

 

WskaŦniki rezultatu 

Lp. 

Nazwa 

wskaŦni

ka 

Jedno

stka 

miary 

WartoŜĺ 
bazowa 

WartoŜĺ 
docelowa 

WartoŜĺ 
osiŃgniňta  
w okresie 

sprawozdawcz
ym 

WartoŜĺ 
osiŃgniňta od 
poczŃtku 
realizacji 
projektu 

(narastajŃco) 

StopieŒ 
realizacji 

(%) 

   

K 
 

K 
 

K 
 

K 
 

K  

M 
 

M 
 

M 
 

M 
 

M 
 

O 
 

O 
 

O 
 

O 
 

O 
 

   K  K 
 

K  K  K  

M  M 
 

M  M  M  

O  O 
 

O  O  O  
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ZağŃcznik 13 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014  

w zakresie uczestnik·w projekt·w 

 

Informacje o projekcie 

Numer umowy/ decyzji /aneksu Nazwa beneficjenta 

  

Tytuğ projektu 

 

Wniosek za okres
127

 Okres realizacji projektu 

 <od> <do> 

 

Dane instytucji otrzymujŃcych wsparcie ï dane podstawowe 

Kraj
128

 Nazwa instytucji NIP 

   

Brak NIP Tak/Nie 

Typ instytucji
129

 w tym
130

 

  

 

Dane instytucji otrzymujŃcych wsparcie ï dane teleadresowe 

Wojew·dztwo
131

 Powiat
132

 Gmina
133

 

   

MiejscowoŜĺ
134

 Ulica
135

 

  

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy 

   

                                                           
127

 Wniosek za okres: lista wyboru 
128

 Kraj: lista wyboru. 
129

 Typ instytucji: lista wyboru. 
130

 W tym: lista wyboru. 
131

 Wojew·dztwo: lista wyboru. 
132

 Powiat: lista wyboru. 
133

 Gmina: lista wyboru. 
134

 MiejscowoŜĺ: lista wyboru. 
135

 Ulica: lista wyboru 
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Obszar wg stopnia 

urbanizacji (DEGURBA) 

Telefon kontaktowy Adres e-mail 

   

 

Szczeg·ğy i rodzaj wsparcia 

Data rozpoczňcia udziağu w projekcie Data zakoŒczenia udziağu w projekcie 

  

Czy wsparciem zostali objňci pracownicy 

instytucji? 

Tak/Nie 

Rodzaj przyznanego wsparcia
136

 W tym
137

 

  

Data rozpoczňcia udziağu we wsparciu Data zakoŒczenia udziağu we wsparciu 

  

 

Dane uczestnik·w projekt·w otrzymujŃcych wsparcie ï indywidualni i 

pracownicy instytucji ï dane uczestnika 

Kraj
138

 Rodzaj uczestnika
139

 Nazwa instytucji
140

 

   

Imiň Nazwisko PESEL 

   

Brak PESEL Tak/Nie 

Pğeĺ Wiek w chwili przystŃpienia 

do projektu 

Wyksztağcenie
141

 

   

 

                                                           
136

 Rodzaj przyznanego wsparcia: lista wyboru. 
137

 W tym: lista wyboru. 
138

 Kraj: lista wyboru. 
139

 Rodzaj uczestnika: lista wyboru. 
140

 Nie dotyczy uczestnika indywidualnego. Lista wyboru. 
141

 Wyksztağcenie: lista wyboru. 
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Dane kontaktowe  

Wojew·dztwo
142

 Powiat
143

 Gmina
144

 

   

MiejscowoŜĺ
145

 Ulica
146

 

  

Nr budynku Nr lokalu Kod pocztowy 

   

Obszar wg stopnia 

urbanizacji (DEGURBA) 

Telefon kontaktowy Adres e-mail 

   

 

Szczeg·ğy i rodzaj wsparcia 

Data rozpoczňcia udziağu w projekcie Data zakoŒczenia udziağu w projekcie 

  

Status osoby na rynku pracy w chwili 

przystŃpienia do projektu
147

 

W tym
148

 

  

Wykonywany zaw·d
149

 Zatrudniony w 

  

Sytuacja (1) osoby w momencie zakoŒczenia 

udziağu w projekcie
150

 

Sytuacja (2) osoby w momencie zakoŒczenia 

udziağu w projekcie
151

 

  

Inne rezultaty dotyczŃce os·b mğodych (dotyczy IZM)
152

 

 

                                                           
142

 Wojew·dztwo: lista wyboru. 
143

 Powiat: lista wyboru. 
144

 Gmina: lista wyboru. 
145

 MiejscowoŜĺ: lista wyboru. 
146

 Ulica: lista wyboru 
147

 Status osoby na rynku pracy w chwili przystŃpienia do projektu: lista wyboru. 
148

 W tym: lista wyboru. 
149

 Wykonywany zaw·d: lista wyboru. 
150

 Sytuacja (1) osoby w momencie zakoŒczenia udziağu w projekcie: lista wyboru. 
151

 Sytuacja (2) osoby w momencie zakoŒczenia udziağu w projekcie: lista wyboru. 
152

 Inne rezultaty dotyczŃce os·b mğodych (dotyczy IZM): lista wyboru. 
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ZakoŒczenie udziağu osoby w projekcie 

zgodnie z zaplanowanŃ dla niej ŜcieŨkŃ 

uczestnictwa 

Tak/Nie 

Rodzaj przyznanego wsparcia
153

 W tym
154

 

  

Data rozpoczňcia udziağu we wsparciu Data zakoŒczenia udziağu we wsparciu 

  

Data zağoŨenia dziağalnoŜci gospodarczej Kwota Ŝrodk·w przyznanych na zağoŨenie 

dziağalnoŜci gospodarczej 

  

PKD zağoŨonej dziağalnoŜci gospodarczej
155

  

 

 

Status uczestnika projektu w chwili przystŃpienia do projektu156 

Osoba naleŨŃca do mniejszoŜci narodowej 

lub etnicznej, migrant, osoba obcego 

pochodzenia 

 

Osoba bezdomna lub dotkniňta wykluczeniem 

z dostňpu do mieszkaŒ 
 

Osoba z niepeğnosprawnoŜciami  

Osoba przebywajŃca w gospodarstwie 

domowym bez os·b pracujŃcych 
 

w tym: w gospodarstwie domowym z dzieĺmi 

pozostajŃcymi na utrzymaniu 
 

Osoba ŨyjŃca w gospodarstwie skğadajŃcym 

siň z jednej osoby dorosğej i dzieci 

pozostajŃcych na utrzymaniu 

 

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji 

spoğecznej (innej niŨ wymienione powyŨej) 
 

                                                           
153

 Rodzaj przyznanego wsparcia: lista wyboru. 
154

 W tym: lista wyboru. 
155

 PKD zağoŨonej dziağalnoŜci gospodarczej: lista wyboru. 
156

 Status uczestnika projektu w chwili przystŃpienia do projektu: listy wyboru. 
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ZağŃcznik 14 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014  

w zakresie kontroli projektu 

 

Informacje o projekcie 

Numer projektu  

Nazwa beneficjenta  

NIP beneficjenta  

 

Informacje o kontroli 

Numer kontroli  

Data rozpoczňcia   

Data zakoŒczenia   

Typ kontroli
157

  

Instytucja przeprowadzajŃca 

kontrolň
158

 

 

Podmiot kontrolujŃcy
159

  

Kontrolowany partner
160

  

Numer wniosku o pğatnoŜĺ
161

  

Tryb kontroli
162

  

Rodzaj kontroli
163

  

Kontrola krzyŨowa horyzontalna
164

  

Kontrole PZP Tak/Nie 

Kontrolowani partnerzy 

mikroprojektu
165

 

 

 

                                                           
157

 Typ kontroli: lista wyboru 
158

Nie dotyczy kontroli przeprowadzanych przez podmioty zewnňtrzne. lista wyboru 
159 
Dotyczy kontroli przeprowadzanych przez podmioty zewnňtrzne. Lista wyboru. 

160 
Dotyczy tylko projekt·w partnerskich. 

161
 Nie dotyczy kontroli przeprowadzanych przez podmioty zewnňtrzne. Lista wyboru. 

162
 Nie dotyczy kontroli przeprowadzanych przez podmioty zewnňtrzne. Lista wyboru. 

163
 Nie dotyczy kontroli przeprowadzanych przez podmioty zewnňtrzne. Lista wyboru. 

164
 Nie dotyczy kontroli przeprowadzanych przez podmioty zewnňtrzne. Lista wyboru. 

165 
Dotyczy kontroli mikroprojektu rejestrowanych m.in. w ramach EWT. 
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Kontrole PZP 

Rodzaj kontroli PZP
166

 Numer ogğoszenia o 

zam·wieniu
167

 

Numer kontraktu
168

 

   

 

Wynik kontroli 

Zalecenia pokontrolne
169

  

Opis wyniku kontroli 

 

Opis zaleceŒ pokontrolnych 

 

Opis realizacji zaleceŒ pokontrolnych 

 

 

Skutki finansowe kontroli 

Rodzaj 

korekty
170

 

Podstawa 

prawna 

naruszenia 

Numer 

kontraktu
171

 

Podstawa 

naliczenia 

korekty 

Stawka % 

korekty 

WartoŜĺ 

korekty 

finansowej 

      

Suma  

                                                           
166 

Dotyczy kontroli PZP. lista wyboru. 
167

 Dotyczy kontroli PZP. 
168

 Dotyczy kontroli PZP. 
169

 Zalecenia pokontrolne: lista wyboru. 
170

 Rodzaj korekty: lista wyboru. 
171

 Dla program·w, o kt·rych mowa w pkt 2a podrozdziağu Architektura centralnego systemu teleinformatycznego: 
lista wyboru. 
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ZağŃcznik 15 Wz·r powoğania do peğnienia funkcji Administratora Merytorycznego 

 

Powoğanie do peğnienia funkcji Administratora Merytorycznego 

w centralnym systemie teleinformatycznym  

Ja, niŨej podpisany (a):  éééééééééééé.é        éééééééééééééééé...é.  

                                                                           imiň*                                                  nazwisko* 

 

............................................................................................................................ ééééééééééééé. upowaŨniam osobň: 

                   funkcja osoby uprawnionej do wydania upowaŨnienia                        Nazwa instytucji (skr·t)* 

  ééééééééééé       ..............................................  éééééééééé 

                    imiň*                              nazwisko*                                              login* 

 

 

do peğnienia funkcji AM IK/AM IZ/AM I** w ramach éééééééééé 

                                                                                                           Program Operacyjny (skr·t)* 

 

kt·ra zobowiŃzuje siň do wypeğniania zadaŒ wymienionych w rozdziale 7 Wytycznych w zakresie 

warunk·w gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej oraz stosowania procedur 

okreŜlonych w zağŃczniku 3 do Wytycznych. 

Adres skrzynki mailowej***:  

ééééééééééééééééééééééééééééééééééé.ééééé. 
                                               

 

éééééé..ééééééééé................éééé. 

                                                                                                                       Podpis,  data 
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OŜwiadczenie AM 

 

Ja, niŨej podpisany (a):  éééééééééééé.é        éééééééééééééééé...é.  éééééééé 

                                                                           imiň*                                                  nazwisko*                                     login* 

przyjmujň funkcjň AM IK/AM IZ/AM I** i zobowiŃzujň siň do wypeğniania adekwatnych do peğnionej 

roli zadaŒ okreŜlonych w rozdziale 7 Wytycznych w zakresie warunk·w gromadzenia i 

przekazywania danych w postaci elektronicznej oraz stosowania procedur okreŜlonych w zağŃczniku 

3 do Wytycznych. 

 

 

éééééé..ééééééééé................éééé. 

                                                                                                                        Podpis,  DATA 

*wypeğniaĺ czytelnie, drukowanymi literami 

** niepotrzebne skreŜliĺ 

*** Administratorzy Merytoryczni danej instytucji powinni posiadaĺ jednŃ wsp·lnŃ skrzynkň mailowŃ, 

sğuŨŃcŃ do komunikacji. Struktura adresu mailowego powinna byĺ nastňpujŃca dla:  

o AM IZ ï amiz.YYYY@domena.pl  

o AM I - ami.YYYY@domena.pl 

gdzie 

V YYYY ï oznacza czteroznakowy kod programu operacyjnego, zgodnie z 

kodem przyjňtym w ramach SL2014; 

V domena.pl ï okreŜla domenň poczty elektronicznej w danej instytucji. 

mailto:ami.YYYY@domena.pl
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ZağŃcznik 16 Wz·r odwoğania z funkcji Administratora Merytorycznego 

 

Odwoğanie z peğnienia funkcji Administratora Merytorycznego  

w centralnym systemie teleinformatycznym 
 

Ja, niŨej podpisany (a):  éééééééééééé.é        éééééééééééééééé...é.  

                                                                           imiň*                                                  nazwisko* 

 

................................................................................................................   ..................................................... odwoğujň osobň: 

                   funkcja osoby uprawnionej do wydania upowaŨnienia               nazwa instytucji (skr·t)*                          

  ééééééééééé       ..............................................  éééééééééé 

                    imiň*                              nazwisko*                              login* 

 

z peğnienia funkcji AM IK/AM IZ/AM I** w ramach   éééééééé.é. 

                                                                                        program operacyjny (skr·t)* 

 
éééééé..ééééééééé................éééé. 

                                                                                                                            Podpis,  data 

*wypeğniaĺ czytelnie, drukowanymi literami 

** niepotrzebne skreŜliĺ 
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ZağŃcznik 17 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 

w zakresie bazy personelu172 
 

Informacje o projekcie 

Numer umowy/ decyzji /aneksu Nazwa beneficjenta 

  

Tytuğ projektu 

 

Nazwa instytucji zawierajŃcej umowň o dofinansowanie/wydajŃcej decyzjň 

 

 

Personel projektu 

Kraj
173

 PESEL Imiň Nazwisko 

  
  

Stanowisko Forma zaangaŨowania
174

 Data zaangaŨowania 

   

Okres zaangaŨowania <od> <do> 

Wymiar czasu pracy Planowany czas pracy 

Wymiar etatu Liczba godzin w dniach
175

 Godziny 

   <od> <do> 

 

Protok·ğ odbioru 

Rzeczywisty okres zaangaŨowania
176

 Godziny Liczba godzin  

 
<od> <do> 

 

Razem 
 

                                                           
172

 Na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoŜci wydatk·w w ramach Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego oraz Funduszu Sp·jnoŜci na lata 2014-2020. 
173

 Kraj: lista wyboru. 
174

 Forma zaangaŨowania: lista wyboru. 
175

 MoŨliwoŜĺ wprowadzenia jednej lub kilku wartoŜci. 
176

 MoŨliwoŜĺ wprowadzenia jednej lub kilku wartoŜci 
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ZağŃcznik 18 Minimalny zakres danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 

w zakresie instrument·w finansowych 

 

Informacje o projekcie 

Numer umowy/ decyzji/ aneksu Nazwa beneficjenta 

  

Tytuğ projektu 
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Wykorzystanie Ŝrodk·w przez ostatecznych odbiorc·w 

NIP 
odbiorcy  

Nazwa 
odbiorcy  

Status 
odbiorcy

177
 

Rodzaj 
wsparcia

178
 

Numer 
umowy 
poŜrednika 
z odbiorcŃ 

 

Data 
podpisania 

umowy  

Nazwa 
poŜred-

nika  

Nazwa 
instru-
mentu 

ĞŃczna kwota  
wypğacona odbiorcy

179
   WartoŜĺ poŨyczek 
wypğaconych w 
odniesieniu do 

um·w 
gwarancyjnych

180
  

ĞŃczna kwota 
wypğaconych 
poŨyczek, 

kt·rych spğata 
siň op·Ŧnia lub 
ğŃczna kwota 
przeznaczona 
na gwarancje 

udzielone i 
wykorzystane w 
zwiŃzku ze 
zwğokŃ w 
spğacie 
poŨyczki

181
 

Uwagi
182

 
 

og·ğem publiczne 

             

             

             

OGčĞEM    

                                                           
177

 Status odbiorcy: lista wyboru (na podstawie rozporzŃdzenia KE nr 821/2014). 
178

 Rodzaj wsparcia: lista wyboru (na podstawie rozporzŃdzenia KE nr 821/2014). 
179

 ĞŃczna kwota wkğad·w Ŝrodk·w z programu wypğacona ostatecznemu odbiorcy w formie poŨyczek, mikropoŨyczek, kapitağu lub innych produkt·w lub w przypadku gwarancji 
przeznaczona na poŨyczki wypğacone ostatecznemu odbiorcy. 
180

 ĞŃczna wartoŜĺ poŨyczek faktycznie wypğaconych ostatecznym odbiorcom w odniesieniu do podpisanych um·w gwarancyjnych. 
181

 Oznaczenie, czy op·Ŧnia siň spğata wypğaconych poŨyczek, a w przypadku wsparcia w formie gwarancji oznaczenie, czy gwarancja zostağa wykorzystana w zwiŃzku ze zwğokŃ 
w spğacie poŨyczki. 
182

 Np.: opis przeznaczenia udzielonej poŨyczki. 
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Koszty zarzŃdzania  

 Koszty zarzŃdzania i opğat za 

zarzŃdzanie
183

 

og·ğem publiczne 

Koszty funduszu funduszy, w tym:   

wynagrodzenie podstawowe   

wynagrodzenie oparte na wynikach   

Koszty poŜrednik·w finansowych, w tym:   

wynagrodzenie podstawowe   

wynagrodzenie oparte na wynikach   

OGčĞEM   

                                                           
183

 Koszty zarzŃdzania i opğat za zarzŃdzanie wypğacone z wkğad·w z programu. 
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ZağŃcznik 19 Wz·r harmonogramu pğatnoŜci w ramach projektu wsp·ğfinansowanego 

ze Ŝrodk·w EFRR, FS i EFS 

 

Harmonogram pğatnoŜci 

Wersja Status Data przesğania Data zatwierdzenia 

    

 

Rok Kwartağ MiesiŃc
184

 
Wydatki 

og·ğem
185

 

Wydatki 

kwalifikowalne 
Dofinansowanie 

 

 

    

    

    

Suma kwartağ X     

 -    

Razem dla rok XXXX    

Og·ğem    

 

Informacje og·lne z karty umowy 

Wydatki og·ğem
186

 Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie 

   

 

                                                           
184

 Istnieje moŨliwoŜĺ rozbicia harmonogramu na miesiŃce. W·wczas dostňpny jest wiersz podsumowania dla 
kwartağu uzupeğniany automatycznie. 
185

 Pole Wydatki og·ğem nie wystňpuje w przypadku projektu wsp·ğfinansowanego z EFS. 
186

 Pole Wydatki og·ğem nie wystňpuje w przypadku projektu wsp·ğfinansowanego z EFS. 


